ZARZADZENIE NR AOA /2015

STAROSTY SLUPSKIEGO ipsh 70 17 A4

z dnia /[ZL resssssesens 2015 roku /é“"“’g‘:‘@ﬂ

w sprawie ustanowienia Koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalgcznik Nr 1 do
rozporzadzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

Starosta Shupski
zarzadza, co nastepuje:

§1
Ustanawiam Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku
w osobie p. Anety Zakrzewskiej — inspektora w Wydziale Organizacyjnym.

§2
Do obowigzkéow Koordynatora czynnosci kancelaryjnych nalezy biezacy nadzér nad
prawidlowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku,
w szezegblnosei w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwianych spraw i wlasciwego
zakladania spraw i prowadzenia akt spraw.

§3

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§4
Traci moc zarzadzenie nr 2/2014 Starosty Stupskiego z dnia 9 stycznia 2014 roku w sprawie
ustanowienia Koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego
w sprawie ustanowienia Koordynatora czynnosci kancelaryjnych
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Od 1 stycznia 2011 roku weszly w zycie unormowania nowej Instrukcji kancelaryjnej,
stanowigce] zalgcznik do rozporzadzania Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Przepis § 2 Instrukcji kancelaryjnej w ust. 2 naklada na kierownika jednostki obowigzek
wyznaczenia Koordynatora czynnosci kancelaryjnej, a zgodnie z ust. 3 funkcje te powierza sig
archiwiscie.

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, a tym samym zmiang osoby prowadzjcej

archiwum zaktadowe wydanie niniejszego zarzadzenia jest uzasadnione
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