ZARZADZENIE NR/VM/ZO] 5
STAROSTY SLUPSKIEGO

2 dnindif hirkapadlas. 2015 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (1j.: Dz, Ul
7 2013 r.. poz. 330) oraz zarzadzenia Nr 100/2010 Starosty Stlupskiego z dnia 4 histopada 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalym, inwentarvzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Starosta Stupski
zarzadza, co nast¢puje:

1
I. Wyznaczam termin od dnia 30 Iistopad§a 2015 roku do dnia 15 stycznia 2016 roku
do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w  Starostwic
Powiatowym wg harmonogramu przeprowadzenia inwentaryzacji. stanowigcego zalgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Powoluje do przeprowadzenia inwentaryzacji komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzic
osobowym:
L.p. | Imie i nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. | Katarzyna Maruszak Naczelnik Wydziatu Przewodniczz;ca_' | .
2. | Gabriela Dabrowska Inspektor o Cztonek ]
3 Danuta Rolbiecka lnspekto?__ Cztonek :
4. | Grazyna Sniadata Inspektor | Cdonek

3. Do czterech zespolow spisowych powoluje nastgpujace osoby:

L.p. | Nazwa pola spisowego Sklad zespolu spisowego
Sktadniki majatkowe w  Starostwie | Przewodniczaca Monika Zicleniewska
| Powiatowym: Czlonek Bozenna Sil
| - srodki trwale, Czlonek Malgorzata Kargul
- pozostale $rodki trwale (wyposazenie) | Czlonek Mirostaw Gérak 5_
— budynki, budowle Przewodniczgca Urszula Falba |
5 | = srodki trwale znajdujace si¢ poza | Czlonck Teresa Osiewicz |
- Starostwem Czlonek: Michat Kordylas
— $rodki trwale w budowie Cztonek Halina Rusakiewicz
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— grunty, Przewodniczaca Marcin Kowalezyk {
— udzialy w obeych jednostkach, Czlonek Elzbieta Skupinska
— majatek obey. Czlonek Jolanta Bubela '
3. | — majatek oddany w uzyczenie innym | Czlonek Karolina Kozak |
jednostkom. :

— tablice rejestracyjne.
— druki komunikacyjne ,:

— wartosci niematerialne i prawne

|
= druki Scislego zarachowania, Przewodniczagca Eugenia Bereszyniska l
4 — paliwo i inne materialy, ' Czlonek Sebastian Wajcik
" | — Zakladowy Fundusz  Swiadczen | Czlonek Grazyna Michalska
Socjalnych, Czlonek Malgorzata Wojtan

— naleznosci i zobowiazania

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedhug stanu na dzien 30.11.2015
roku dla skladnikow majatkowych ujetych w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz wartosci niematerialnych
i prawnych metoda weryfikacji, natomiast dla pozostalych skladnikow majatkowych na koniec
roku obrotowego.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujgce sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwale,

2) pozostale srodki trwale i skfadniki majatkowe ujete wylacznie w ewidencji ilosciowej,
3) wartosci niematerialne i prawne,

4) naleznoscl.

5) zobowiazania,

6) srodki trwale w budowie.

7) druki scistego zarachowania, depozyty, akcje i inne papiery wartosciowe,

8) zakladowy fundusz swiadezen socjalnych, udzialy w obeych jednostkach.

9) paliwo, tablice rejestracyjne, druki komunikacyjne i inne.

§3

Skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 2 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

Inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych i prawnych nalezy przeprowadzi¢ w  drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

Inwentaryzacje skladnikow majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 5 nalezy przeprowadzic
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 6 nalezy przeprowadzic
przez poroéwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki
w drodze weryfikacji dokumentdéw z zapisami w ksiggach.
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6. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 7 1 9 nalezy przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych
w drodze spisu z natury.

7. Inwentaryzacje finansowego majatku trwalego wymienionego w § 2 ust. 2 pkt 8 nalezy
przeprowadzi¢ poprzez porownanie danych ksigg rachunkowych 2z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacje ich wartosci na dzief 31.12.2015 r.

§4

1. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zobowiazuje komisj¢ do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
2) Przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i1 sposobéw
postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym.
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnodci za powierzone mienie.
3) Dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych.
4) Sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,
5) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego w terminic pigciu dni po zakonczeniu spisu.
3. Arkusze spisowe przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobierze w  Oddziale

Gospodarczym w terminie do dnia 01.12.2015 .

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ przeprowadzenia spisu z natury skladnikow majatkowych
w Starostwie Powiatowym przy uzyciu czytnika kodow danych.

§5
1. Osoby powotane w sktad zespolu spisowego ponosza peina odpowiedzialnos¢ za wlasciwe.
doktadne 1 rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

1o

Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujagca w Urzedzie Instrukcja inwentaryzacyjna oraz udzial
w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,

2) pobranie przed rozpoczgciem spisu arkuszy spisu z natury.

3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych 1 koncowych,

4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,

5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikow majatku poprzez ich przeliczenie.
zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury,

6) terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury przewodniczgcemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci spisowych
nieprawidtowos$ciach.

§6
Po zakonczeniu spisu zespdt spisowy sklada przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjngj
w terminie do 16 grudnia 2015 r. rozliczenie z przeprowadzonego spisu dla sktadnikow
majatkowych wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 1, 2 i 3, dla pozostalych sktadnikéw majatkowych



do 8 stycznia 2016 r. tj. przedklada prawidlowo wypelnione arkusze spisowe. rozlicza si¢
z pobranych arkuszy spisowych oraz przedktada sprawozdanie.

§7
Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej 1 zespolow spisowych w okresie. w ktorym
przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spiséw.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Shupskiego
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Obowiazek zarzadzenia, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wynika z art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r., Nr 152. poz. 1223).

=

SEKRETARZPOVIIATU
Marta AYnowicz

29-.A4 2oy



	Page 1
	Page 2
	ZS_111_2015.PDF
	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11




