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w sprawi€ ustanowienia Koordynatora czynności kanc€laryjnych
w Starostwie Powiatowym w Słupsku

Na podstawie $ 2 ust. 2 i 3 Instrukcji kancelaryjnej stanowiącej załącznik Nr 1 do
rozporządzanta Prezęsa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancęlaryjnej, jędnolitych rzeczowych wykMów akt oraf instnjkcji w sprawie olganizacji i zakręsu
działania archiwów zakładowych (Dz. U' NI 14'poz.67)

Starosta Slupski
zarządza, co następuj e:

s1
Ustanawiam Koold}'natora czynności kancelaryjnych w starostwie Powiatow}'rn w Sfupsku
w osobie p' Grażyry Śniadała inspektora w Wydziale organizacyjnym.

$2
Do obowiązków Koordylatora cz1rrrności kancelaryjnych należy biężący nadzór nad
prawidłowością wykon1'wania czyrrności kancelaryjnych w Starostwie Powiatow}Ąn w Słupsl.u,
w szczególności w faklesie doboru klas z wykazu akt do załatwianycl,t spraw i właściwego
zakładania spraw i prowadzenia akt spraw'

s3
Wykonanie niniejszego zatządzelia powierza się seketaŹowi Powiafu'

s4
Traci moc zatządzelie nr 7/2011 staJosty słupskiego z dnia 2 lutego 2011 roku w sprawie
ustanowięnia Koordynatora czr]iości kancelaryjnych w Starostwie Powiatowyn w Słupsku.

ss
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

s ' f

ianorvlcz

, ,(rr&-

Słarł'omlr



UZASADNIENIE

do pĄektu zarządzenia starosty S|upskiego
w sprawie ustanowienia Koordynatora czynności kancetaryjnych

w starostwie Powiatowym w Słupsku

z dniem I styczni^20l l roku weszły w zycie unormowania nowej lnstrukcji kancelaryjnej,

stalowiącej załącztik do tozĘorząd?źr.ia Prezesa Rady Ministrów z dnia l8 stycznia 20llr.

w sprawie instrŃcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instlukcji w sprawie

olganizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz' U. Nr 14, poz, 6"1)'

Przepis $ 2 Instrukcji kancelaryjnej w ust. 2 nakłada na kierownika jednostki obowiązek

wz\aczenia Koordynatora czynności kance|aryjnej, a zgodnie z ust. 3 funkcję tę powięrza się

archiwiście.

W związku ze zmianami organizacyjnymi, a tym samym zmianą osoby prowadzącej

archiwum zakładowe wydanie ninielszego zarządzenia jest uzasadnione
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