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ZARZADZENIE NR..:220.20182 . 7z

z dnia...ca.{l.m?.mm&%......2014 r.

Radca r&'awy .......

w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacja umow zwigzanych z wydatkowaniem srodkow
z budzetu powiatu w Starostwie Powiatowym.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 595 ze zm.) oraz § 51 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalacznik do Uchwaty XXXIX/296/2009 Rady Powiatu
Stupskiego z dnia 29 grudnia 2009 roku

Starosta Stupski
zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Kazdej umowie, ktérej strong jest Powiat Stupski osoba sporzadzajgca lub odpowiedzialna
za realizacje zadania objetego umowa nadaje numer zgodnie z nastgpujacym wzorem:

Umowa Nr A/B/C/D
gdzie:
A - symbol komérki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy,
B - numer z jednolitego rzeczowego wykazu akt
C - numer kolejny w danym roku budzetowym umowy realizowanej w danej komérce
organizacyjnej lub na samodzielnym stanowisku pracy,
D - rok budzetowy, w ktérym rozpoczyna si¢ realizacja zadania objetego umowa.

2. Wydzial Finansowo-Budzetowy prowadzi Centralny Rejestr Umow, w ktorym przechowuje
si¢ wszystkie umowy, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadzane sg w liczbie egzemplarzy nie mniejszej niz trzy
i po ich podpisaniu, oryginal z opinig radcy prawnego przekazywany jest nie pozZniej niz
w terminie 7 dni do Centralnego Rejestru Umoéw, a drugi egzemplarz skladany jest do akt
sprawy w wydziale lub na samodzielnym stanowisku pracy przygotowujacym umowe. Pozostate
egzemplarze otrzymuje druga strona umowy chyba ze tre$¢ umowy stanowi inacze;j.

4. Dopuszcza sie stosowanie firmowych (zewngtrznych) drukéw umoéw.

5. Aneksy do umoéw, o ktérych mowa w ust. 1 otrzymuja kolejne numery oznaczane cyframi
arabskimi poczgwszy od ,,1” z przywolaniem w tresci aneksu numeru umowy, ktérej dotycza.
Do aneksow ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

6. Miejsce na podpisy strony reprezentujgcej Powiat Stupski winno znajdowaé si¢ po prawej
stronie kartki.

§2
1. Kazda umowa, o ktorej mowa w § 1 ust. 1 winna w swej tresci zawiera¢ co najmnie;j:
1) date zawarcia,
2) strony umowy,
3) podstawe prawna jej zawarcia zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych albo
podstawe prawng pominigcia tej ustawy,
4) przedmiot umowy,




5) zobowigzania stron,

6) czas trwania umowy,

7) warto$¢ umowy,

8) klasyfikacje budzetowa,

9) warunki ptatnosci,

10) podstawy naliczania oraz wysokos¢ kar umownych,

11) osoby reprezentujace powiat odpowiedzialne za realizacj¢ umowy,

12) warunki wypowiedzenia/rozwigzania umowy,

13) whasciwos¢ miejscowg sadu — wedtug siedziby Starostwa Powiatowego w Stupsku.

2. Kazda umowa, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 przedstawiana Staroscie do podpisu winna posiadacé:
1) paraftke pracownika koordynujacego udzielanie zamowien publicznych na oryginale umowy,
2) paratke kierownika komorki organizacyjnej, naczelnika wydzialu lub samodzielnego
pracownika na oryginale umowy,
3) opinie radcy prawnego na oryginale umowy,
4) kontrasygnate Skarbnika Powiatu na wszystkich egzemplarzach umowy.

3. Osoba przedkladajagca umowe do podpisu Staroscie jest odpowiedzialna za sprawdzenie
czy Starosta parafowal umowe na kazdej stronie.

§3
Kierownik komérki organizacyjnej i osoba, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt. 11 sg odpowiedzialne
za:
1) dopilnowanie warunkéw podpisywania protokoléw odbioru, opisywanie faktur
i uruchomianie platnosci,
2) egzekucje termindw 1 wykonania obowigzkow przez wykonawce,
3) przygotowywanie w odpowiednich terminach dokumentacji niezbednej do zawarcia

ewentualnych anekséw do umowy,
4) informowanie przelozonych o zakldceniach lub nieprawidlowosciach w realizacji umowy.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 24/2011 Starosty Stupskiego z dnia 6 kwietnia 2011 roku .

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow.

§o6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia Starosty Stupskiego

w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacja umow zwigzanych z wydatkowaniem Srodkow
z budzetu powiatu w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Wydanie nowego zarzadzenia Starosty Stupskiego w sprawie ustalenia sposobu
sporzadzania, podpisywania i przechowywania oraz nadzoru nad realizacjga umoéw zwigzanych
z wydatkowaniem $rodkéw z budzetu powiatu w Starostwie Powiatowym w Slupsku na potrzeby
jednostki Starostwa Powiatowego wynika z szerszego zakresu wprowadzonych zmian., Zmiany
te sa rezultatem dotychczasowych doswiadczen oraz praktyki w wprowadzeniu centralnego
rejestru umow 1 potrzeby uzyskania informacji koniecznych do zaangazowania srodkow
publicznych, wprowadzenia do numeracji umowy numeru z jednolitego rzeczowego wykazu
akt, wskazanie miejsca na podpisy stron i stanowia pierwsza tak istotng modyfikacje od czasu
wprowadzenia zarzgdzenia w kwietniu 2011 roku. Wprowadzenie zarzadzeniem w tresci umowy
dwoch punktow, tj. wartosci umowy 1 klasyfikacji budzetowe] pozostawia jednoczesnie bez
zmian pozostale zasadnicze elementy uksztaltowanej procedury. Zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w obszarze finansow publicznych — zawarcie umowy stanowi Zzrédio
»zaangazowania wydatkow”, co jednostki sfery budzetowej musza uwzglednia¢ w kwartalnych
sprawozdaniach z realizacji wydatkéw budzetowych. Z kolei zgodnie z zapisami art. 46 ust. 1
ustawy o finansach publicznych jednostki moga zacigga¢ zobowiazania do wysokosci srodkow
ujetych w planie finansowym jednostki i stad istotnym jest wskazanie klasyfikacji budzetowe].
Spehienie dwoch ww. warunkéw przesadza o bezpieczenstwie zaciggania zobowigzan
i prawidlowego ujecia ich w zaangazowaniu srodkow w ewidencji ksiggowej i realizacji
wydatku zgodnie z klasyfikacjg budzetowa. Majgc na uwadze doswiadczenie w funkcjonowaniu
centralnego rejestru umow jest ze wszech miar celowym wprowadzenie powyzszych zmian.

24 czerwcea 2014 roku

SKARENIK POWIATU
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