








Rodzaje i definicje stopni alarmowych

1. Pierwszy stopien alarmowy (stopiefi ALFA wedlug terminologii NATO) ma
zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia o
charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, ktérego rodzaj i zakres jest trudny do
przewidzenia. Jego wprowadzenie ma charakter ogdlnego ostrzezenia, a okolicznosci nie
usprawiedliwiajg uruchomienia przedsigwzig¢ zawartych w wyzszych stopniach alarmowych.
Wszystkie organy administracji publicznej i shuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
powinny by¢ w stanie wprowadzi¢ 1 utrzymywa¢ przedsiewzigcia tego stanu alarmowego na
czas nieograniczony.

2. Drugi stopien alarmowy (stopien BRAVO wedlug terminologii NATO) ma
zastosowanie w przypadku uzyskania informacji o mozliwosci wystapienia zdarzenia o
charakterze terrorystycznym lub sabotazowym. Stopien ten jest wprowadzany w przypadku
zaistnienia zwiekszonego 1 przewidywalnego zagrozenia dziatalnoscia terrorystyczna lub
aktem sabotazu, jednakze konkretny cel ataku nie zostal zidentyfikowany. Wszystkie organy
administracji publicznej i stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo powmny posiadac
mozliwosc¢ utrzymania tego stopnia do chwili ustapienia zagrozenia, nie naruszajac swoich
zdolnosei do biezacego dziatania.

3. Trzeci stopien alarmowy (stopien CHARLIE wedlug terminologii NATO) ma
zastosowanie w przypadku jezeli zaistniato konkretne zdarzenie, potwierdzajace cel
potencjalnego ataku terrorystycznego lub w przypadku uzyskania informacji o osobach
(grupach) przygotowujacych dziatania terrorystyczne lub sabotazowe, albo tez wystapity
zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym godzace w bezpieczenstwo innych
panstw 1 stwarzajgce potencjalne zagrozenie dla Polski. Wprowadzenie przedsiewziec tego
stopnia na dluzszy czas moze spowodowac utrudnienia i bedzie miato wplyw na
funkcjonowanie stuzb odpowiedzialnych za zapewnienie bezpieczenstwa.

4. Czwarty stopien alarmowy (stopien DELTA wedlug terminologii NATO) ma
zastosowanie w przypadku wystapienia zdarzenia o charakterze terrorystycznym lub
sabotazowym, powodujacego zagrozenie bezpieczenstwa Rzeczypospolitej polskiej lub
bezpieczenstwa innych panstw i stwarzajacego zagrozenie dla Polski, albo tez wysokiego
prawdopodobienstwa wystgpienia takich dziatan na terytorium RP.

UWAGA: Wyiszy stopien alarmowy moze by¢ wprowadzony z pomini¢ciem nizszych
stopni.
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L. CEL POSTEPOWANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Starostwa Powiatowego w Stupsku oraz Jednostek Organizacyjnych
Powiatu  Slupskiego poprzez —wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzgdzen 1 instalacji dla przeciwdziatania
1 minimalizacji skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

II. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA
1. Niepokoj wsrdd personelu i presja czasu, absencja pracownikow, niepewnosé i strach personelu.
2. Woystgpienie chaosu informacyjnego i elementéw paniki, mozliwy chaos organizacyjny.
3. DBrak zasilania w energi¢ elektrycznag, utrudnienia w acznosci.

1. GLOWNE PREZDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA w odniesieniu do:

Przedsiewzigcia Podstawy (prawne) dzialan
*=  Dotyczy obiektéw wlasnych Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 1.
Po wprowadzeniu pierwszego stopnia alarmowego nalezy wykonaé w szczeg6lnosci nastepujace | 0 zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.
zadania: z 2007 r. Nr 89, poz. 590, z pézn. zm.
Art. 17),







Stupskiemu, Naczelnikowi ZKiO oraz Sekretarzowi Powiatu.

Do szybkiego przekazywania informaciji zwiagzanych z wprowadzaniem pierwszego stopnia
alarmowego i wezwania niezbednych osob nalezy wykorzysta¢ stuzbe statego dyzuru lub
zwyczajowy sposob powiadamiania.

Starosta Stupski wprowadza stopien alarmowy na terenie powiatu zarzadzeniem, ktére niezwlocznie
przekazuje si¢ wszystkim Wydziatlom Starostwa, Jednostkom Samorzadowym oraz Jednostkom
Organizacyjnym Powiatu Shipskiego, nakazujac realizacj¢ procedur opisanych w niniejszym
wykazie. O wprowadzonym zarzadzenia informuje si¢ réwniez stuzbg ochrony, Komendanta
Miejskiego Policji, Komendanta Miejskiego PSP oraz Wojewode Pomorskiego.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:

a) informowac podlegty personel o konieczno$ci zachowania wzmozonej czujnosci w stosunku do
0s6b, zachowujacych si¢ w sposéb wzbudzajgcy podejrzenia,

b) zapewni¢ dostepnosé w trybie alarmowym czlonkéw personelu niezbednego do wzmocnienia
ochrony obiektow,

¢) przeprowadza¢ wzmozone kontrole pojazdéw oraz osob wchodzacych na teren obiektéw,

d) ograniczy¢ w obrebie instytucji ruch pojazdow i 0s6b do niezbednego minimum,

e) sprawdza¢ na zewnatrz i od wewnatrz budynki bedgce w stalym uzZyciu, pod wzgledem
podejrzanych zachowan osob oraz w poszukiwaniu podejrzanych przedmiotow,

f) zamkna¢ i zabezpieczy¢ nieuzywane regularnie budynki i pomieszezenia,

g) sprawdzi¢ dzialanie srodkow tacznosei funkcjonujgeych na potrzeby systemu kierowania,

h) dokona¢ przegladu wszystkich procedur, zarzadzen, szczegéltowych wymagan osobowych
1 logistycznych oraz zadan zwigzanych z wprowadzeniem wyzszych stopni alarmowych,

i) sprawdzi¢ dziatanie instalacji alarmowych oraz przepustowo$¢ drog ewakuacji,

j) prowadzi¢ wzmozona kontrole miejsc duzych skupisk ludzkich, obicktow uzytecznodci
publicznej oraz innych potencjalnych pozamilitarnych obiektow ataku, w celu wzmocnienia
ochrony,

k) informowaé odpowiednie stuzby w przypadku zauwazenia: nieznanych pojazdéw na terenic
instytucji publicznych 1 innych obicktow, porzuconych paczek i bagazy lub
w przypadku zaobserwowania jakichkolwiek innych oznak nietypowej dziatalnosci.

W Starostwie Powiatowym w Stupsku abiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana firma
ochrony, zgodnie z instrukcjg ochrony opracowana dla kazdego obiektu, gdzie okreslono zadania

Powiatu Slupskiego
- Shuzba ochrony




pracownikow ochrony i ich obowiazki (w przypadku braku instrukcji - opracowac).

Z chwilg ogloszenia zarzadzenia o wprowadzeniu stopnia alarmowego istnieje koniecznoéé
wzmocnienia systemu ochrony obicktow, urzadzen i instalacji dla przeciwdzialania i minimalizacji
skutkow atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

Odpowiednia instrukcja zawiera sposob postepowania pracownika ochrony po wprowadzeniu
odpowiedniego stopnia alarmowego. Zgodg na wykonanie zadan przez pracownika ochrony moze
wyda¢ kierownictwo firmy ochrony. Nalezy, wiec dokonaé uzgodnienia przez osoby
odpowiedzialne za kontakty robocze SP i firmy ochrony warunkéw wykonywania tych zadan przez
pracownikow ochrony.

2. W sytuacji, gdy informacje o wejsciu w zycie zarzadzenia wprowadzajgcego stopien alarmowy
otrzyma osoba petnigca dyzur w Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego (PCZK) po
godzinach pracy SP, przekazuje ja niezwlocznie Staroécie Stupskiemu, Sekretarzowi Powiatu
oraz Naczelnikowi WZKiO.

B. Organizacja kierowania Wykonawcy
- Starosta Stupski
Starosta Stupski kieruje realizacja zadan ze Stanowiska Kierowania zorganizowanego w Wydziale | - Czlonkowie Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci. Wszelkie decyzje w sprawach zarzgdzania kryzysowego Zarzadzania Kryzysowego
podejmuje osobiscie lub przy pomocy czlonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego | - Wydziat Organizacyjny

oraz powiatowych stuzb inspekeji i strazy. Sklad zespolu moze ulega¢ zmianom w zaleznosci od

sytuacji. Wyznaczeni cztonkowie pozostaja w calodobowej gotowoscei do udzialu w posiedzeniu

Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego (PZZK).

1) Przyjmuje sie, ze zasadniczym miejscem pracy zespolu kierowania bedzie budynek Starostwa
Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregow 14.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej z podpisem Starosty
Stupskiego lub upowaznionej osoby niezwlocznie.

3) W sytuacji szczeg6lnego zagrozenia dla Powiatu Stupskiego przewiduje sig, ze w posiedzeniu
PZZK moga wzig¢ udzial, na wniosek Starosty, przedstawiciele ABW, Policji, Pafistwowej
Strazy Pozarne]j a takze Wydzialu Zarzgdzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku.

- Sekretarz Powiatu




4) Starostwo Powiatowe w Shlupsku pracuje w trybie wiasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych srodkach ostroznosci opisanych w niniejszej procedurze.

5) Sckretarz Powiatu organizuje i koordynuje proces realizacji zadan pierwszego stopnia
alarmowego w Starostwie Powiatowym.

6) Starosta o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu Powiatu Stupskiego informuje
Wojewode Pomorskiego.

C. Przedsigwzigcia reagowania

Wykonawcy

Dokumentowanie dzialan przebiega nastepujgco:

1) Z przebiegu obrad PZZK powstaje protokodt.

2) Przekazywane przez stuzbe stalego dyzuru zadania i meldunki zwrotne, (gdy zostanie
uruchomiony) zapisywane sg w Ksigzce Meldunkéw PCZK

3) Zadania przekazane pracownikom ochrony i ich spostrzezenia odnotowywane sa w ksigzce
stuzby.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami alarmowymi jest gromadzona
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem terrorystycznym lub aktem sabotazu

gdzie poszkodowani beda ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspéldziatania z jednostkami stuzb

ratowniczych oraz policja i prokuraturg. Wspoéldziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje

Sekretarz Powiatu lub inna osoba wyznaczona przez Staroste Stupskiego.

Istotg wspoldzialania jest wspolne, skoordynowane dzialanie wykonaweow w realizacji ustalonego

celu.

Wspoldziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akcji,

2) Organizacje wspdtdziatania z Policjg,

3) Wspdldziatanie z jednostkami systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego,

4) Wspoldzialanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,

5) Wspdldziatanie z Prokuratura.

W sytuacji powstania incydentu o ktorym mowa wyzej, konieczne jest zorganizowanie systemu

powiadamiania rodzin oséb poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony Sztabu

- Wydzial Organizacyjny,

- Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i
Obronnosci,

- Shuzba ochrony,

- Sekretarz Powiatu,

- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktéw z mediami




Akcji, co wymaga spelnienia kilku warunkow:

1) Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami.

2) Zapewnienia jej odpowiednicgo specjalistycznego przeszkolenia.

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doptywu informacji.

4) Przygotowania catego skladu osobowego Sztabu Akcji do realizacji polityki medialne;j.

Za kontakty z mediami odpowiada osoba upowazniona przez Starost¢ do kontaktow z mediami,

ktorej obowigzkiem bedzie realizacja nastepujacych przedsigwzied:

1) Zorganizowanie punktu prasowego.

2) Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu prowadzenia akcji.

3) Wspolpraca z urzgdem wojewodzkim i miejskim oraz rzecznikami prasowymi stuzb
ratowniczych, policji i prokuratury.

W przypadku wystapienia incydentu na terenie powiatu stupskiego, zaleca si¢ osobie upowaznione;j

do kontaktéw z mediami unikanie szybkiego wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne

komentarze na ten temat powinny pojawiaé¢ si¢ dopiero po dokladnym wyjasnieniu wszystkich

zagadnien.

D. Wsparcie biezace

Wykonawcey

W sytuacji powstania incydentu gdzie w wyniku ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu

poszkodowani bedg ludzie, wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin oséb poszkodowanych.

One powinny otrzymywac informacje wyprzedzajace media. Maja by¢ informowane o losie

bliskich, ktoérzy ucierpieli w wyniku zamachu terrorystycznego. Osoby kierujace akcjg ratowniczg

powinny panowa¢ nad przeplywem informacji. W pierwszej kolejnosci informuje sie rodziny

poszkodowanych, pézniej media. Rodziny powinny dostawac stale rzetelne, biezace, prawdziwe,

sprawdzone 1 potwierdzone informacje tak, aby nie dowiadywaty si¢ o losie bliskich pokatnie czy

z plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegdlnosei nastepujacych przedsiewzigé:

1) Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez psychologéw z Osrodka Interwencji
Kryzysowej, lub pracownikéw SP, gdy istnicje taka mozliwosc,

2) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych oséb oraz wyznaczenia kierownika
odpowiedzialnego za funkcjonowanie calosci miejsca obstugi poszkodowanych, zapewnienie

- Starosta Stupski

- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktow z mediami

- Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu stupskiego




regularnego dostgpu do informacji o poszkodowanych, udzielanych przez osoby wyznaczone,
Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla rodzin poszkodowanych.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIAELAN
Starosta Stupski moze wnioskowa¢ o uzycie pododdzialéw Sit Zbrojnych w szczegdlnej sytuacji wymagajacej wykonania zadan specjalnych,
m.in. poszukiwawczo — ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludnosei i mienia, izolowania obszaru wystepowania zagrozen lub miejsca
prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac zabezpieczajgcych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych obiektach
budowlanych, prowadzenia prac wymagajgcych uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA
Zrédlem finansowania dziatan, niczbgdnych zakupow sprzetu oraz dodatkowego wyposazenia jest:

1. Srodki whasne.
2. Dodatkowe srodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

Starosta Stupski
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CEL POSTEPOWANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Starostwa Powiatowego w Shlupsku oraz Jednostek

Organizacyjnych Powiatu Stupskiego poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektow, urzgdzen i instalacji dla przeciwdziatania
i minimalizacji skutk6w atakdw terrorystycznych lub sabotazowych.

II. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA
1. Niepokdj wsrod personelu i presja czasu, absencja pracownikow, niepewnos¢ i strach personelu.

2. Wystapienie chaosu informacyjnego i elementow paniki, mozliwy chaos organizacyjny.

3. Utrudnienia w dostgpie do oséb funkeyjnych (nieobecnosé lub brak mozliwosei skontaktowania sig).
4. Brak zasilania w energi¢ elektryczna, utrudnienia w tacznosci.

1. GLOWNE PREZDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA w odniesieniu do:

Przedsiewzigcia

Podstawy (prawne) dzialan

= Dotyczy obiektéw wlasnych
Po wprowadzeniu drugiego stopnia alarmowego nalezy wykonaé¢ wszystkie zadania wymienione dla
| pierwszego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykona¢ w szezeg6lnosei nastepujgce zadania:

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 .
o zarzadzaniu kryzysowym, Art.17,




1. Na rzecz ochrony infrastruktury: (Dz. U. z 2007 r. Nr 89, poz. 590, z pozn.
1) Ostrzec personel o mozliwych formach ataku. zm.),
2) Zapewni¢ dostepno$é w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrazania
procedur dziatania na wypadek atakow terrorystycznych i sabotazowych. Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r.
3) Wzmocni¢ ochrong waznych obiektéw publicznych oraz sprawdzi¢ systemy ochrony | © wojewodzie i administracji rzgdowej
obiektéw ochranianych przez specjalistyczne stuzby ochrony. (Dz. U. 22009 r. Nr 31, poz. 206),
4)  Wzmoée kontrole wszystkich przesylek pocztowych kierowanych do instytucii. )
5) Dokona¢ przegladu stanu posiadanych zapaséw materiatowych i sprzetu. . Zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady
6) Podda¢ kontroli przy wejsciu osoby wchodzace na teren obiektu oraz ich bagaze, paczki | Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r.
i inne pojemniki. w sprawie wykazu przedsiewzied i
7) Zapewni¢ ochron¢ srodkoéw transportu stuzbowego poza terenem obiektu, wprowadzié procedur systemu zarzadzania
kontrole pojazdu przed jego uruchomieniem. kryzysowego;
2. Na rzecz ochrony ludnosei: Zarzadzenie Nr......z’2014 z dr_lia ............
1) Wprowadzié patrole do wyrywkowego kontrolowania pojazdéw, ludzi oraz budynkow | SEArosty .S{upslflego W sprawie sposobu
publicznych w rejonach zagrozonych. realizacji zadaf w przypadku
2) Prowadzi¢ akeje informacyjno — instruktazows dla personelu dotyczacg potencjalnego wprowadzenia i .zmla‘ny stopni
zagrozenia, jego skutkow i sposobdw postepowania. alarmowych na terenie powiatu
stupskiego
IV. KONCEPCJA DZIALANIA
A. Tryb uruchamiania zasobow Wykonawcy
1. Zarzadzenie wprowadzajgce stopien alarmowy zostanic przestane do Starostwa Powiatowego

w Shupsku z Urzedu Wojewaddzkiego w Gdansku.
Osoba, ktora otrzyma dokument, o ktorym mowa wyzej, przedstawia go niezwlocznie Staro$cie
Stupskiemu, Naczelnikowi WZKiO oraz Sekretarzowi Powiatu

- Sekretariat Starosty Stupskiego,
- Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego
i Obronnosci,




Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzaniem drugiego stopnia
alarmowego i wezwania niezbgdnych oséb mozna wykorzystaé stuzbe statego dyzuru lub
zwyczajowy sposob powiadamiania.

Starosta Stupski wprewadza stopient alarmowy na terenie powiatu zarzgdzeniem, ktére niezwlocznie

przekazuje sie wszystkim Wydziatlom Starostwa, Jednostkem Samorzgdowym oraz Jednostkom

Organizacyjnym Powiatu Stupskiego, nakazujgc realizacje procedur opisanych w niniejszym

wykazie. O wprowadzonym zarzagdzeniu informuje si¢ réwniez sluzbe ochrony, Komendanta

Miejskiego Policji, Komendanta Miejskiego PSP oraz Wojewode Pomorskiego.

Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:

a) ostrzec podlegly personel SP o mozliwych formach ataku;

b) zapewni¢ dostgpno$¢ w trybie alarmowym personelu wyznaczonego do wdrozenia procedur
dziatania na wypadek atakdw terrorystycznych i sabotazowych,

¢) wzmocni¢ ochrong waznych obicktow Starostwa i Powiatu Stupskiego oraz sprawdzié
funkcjonujace systemy ochrony obiektdw,

d) wzmoée kontrole wszelkich przesylek pocztowych kierowanych do wszystkich jednostek
organizacyjnych SP,;

e) poddac kontroli przy wejéciu osoby wchodzace na teren obiektéw oraz ich bagaze, paczki 1 inne
pojemniki,

f) zapewni¢ ochrong $rodkéw transportu stuzbowego poza terenem obiektow, wprowadzié
kontrole pojazdu przed wejsciem do samochodu i jego uruchomieniem,

g) wprowadzi¢ patrole do wyrywkowego kontrolowania pojazdow, ludzi oraz budynkow
publicznych w rejonach zagrozonych,

h) prowadzi¢ akcje informacyjno — instruktazows dla pracownikéw SP oraz ludnosei powiatu
dotyczaceg potencjalnego zagrozenia, jego skutkow i sposobu postepowania.

W Starostwie Powiatowym w Stupsku obiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana firma
ochrony, zgodnie z instrukcjg ochrony opracowang dla kazdego obiektu, gdzie okreslono zadania
pracownikow ochrony i ich obowigzki (w przypadku braku instrukeji - opracowac).

7. chwilg ogloszenia zarzadzenia o wprowadzeniu stopnia alarmowego istnieje koniccznos¢
wzmocnienia systemu ochrony obicktow, urzadzen i instalacji dla przeciwdziatania
i minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

- Wydziat Organizacyjny SP

- Naczelnicy Wydzialow SP

- Stuzba Ochrony,

- Kierownik Oddziatu Gospodarczego

- Sekretariaty w jednostkach
organizacyjnych powiatu stupskiego




2. W sytnacji, gdy informacje o wejdciu w zycie zarzgdzenia wprowadzajgcego stopieft alarmowy
otrzyma pracownik ochrony peligey stuzbe po godzinach pracy SP, przekazuje ja niezwlocznie
Kiecrownikowi Oddzialu Gospodarczego oraz swojemu przetozonemu.

Kicrownik Gddzialu Gospodarczego ma obowigzek powiadomié Sekretarza Powiatu.

B, Organizacja kierowania Wykonawcy
_ - Starosta Shupski
Starosta Stupski kieruje realizacjg zadan ze Stanowiska Kierowania zorganizowanego w Wydziale | - Czlonkowie Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci. Wszelkie decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego Zarzgdzania Kryzysowego
podejmuje osobiseie lub przy pomocy cztonkéw Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego | - Wydzial Organizacyjny SP

oraz powiatowych stuzb inspekcji 1 strazy. Sktad zespoli moze ulegaé zmianom w zaleznodei od

Sytuacji. Wyznaczeni cztonkowie pozostajag w catodobowej gotowosei do udziatu w posiedzeniu

PZ7K.

1) Przyjmuje sig, ze zasadniczym miejscem pracy zespohu kierowania bedzie budynek Starostwa
Powiatowego w Stlupsku przy ul. Szarych Szeregdéw 14.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej z podpisem Starosty
Shupskiego lub upowaznionej osoby niezwlocznie.,

3) W sytuacji szezegolnego zagrozenia dla Powiatu Stupskiego przewiduje sig, Ze w posiedzeniu
PZZK mogg wzia¢ udzial, na wniosek Starosty, przedstawiciele ABW, Policji, Pafstwowej
Strazy Pozarne] a takze Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku.

4) Starostwo Powiatowe w Stupsku pracuje w trybie wiasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych $rodkach ostroznosci opisanych w niniejszej procedurze.

5) Sekretarz Powiatu organizuje i koordynuje proces realizacji zadan drugiego stopnia
alarmowego w Starostwie Powiatowym.

6) Starosta o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu Powiatu Stupskiego informuje
Wojewodg Pomorskiego.

- Sekretarz Powiatu




C. Przedsigwzigeia reagowania

Wykonawey

Dokumentowanie dzialaf przebiega nastepujgco:
1) Z przebiegu obrad PZZK powstaje protokét.
2) Przekazywane przez shuzbe stalego dyzuru zadania i meldunki zwrotne, (gdy zostanie
uruchomiony) zapisywane sg w Ksigzce Meldunkéw PCZK
3) Zadania przekazane ochronic i jej sposirzezenia, odnotowywanc sg w ksiazce stuzby
pracownikoéw ochrony.
4) Korcspondencja zwigzauna z  wprowadzonymi stopniami alarmowymi jest gromadzona
w Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosei.
W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dziataniem terrorystycznym lub aktem sabotazu
gdzic poszkodowani beda ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspoldziatania z jednostkami stuzb
ratowniczych oraz policja 1 prokuraturg. Wspétdziatanie w miejscu powstania incydentu organizuje
Scekretarz Powiatu lub inna osoba wyznaczona przez Staroste Stupskiego.
[stotg wspoldziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie wykonawcéw w realizacji ustalonego
celu.

Wspoétdziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akeji,

2) Organizacj¢ wspoétdziatania z Policjg,

3) Wspéldziatanie z jednostkami systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,
4) Wspotdziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,

5) Wspdldziatanie z Prokuraturg.

W sytuacji powstania incydentu, o ktdrym mowa wyzej, konieczne jest zorganizowanie systemu
powiadamiania rodzin osob poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony Sztabu
Akceiji, co wymaga spetnienia kilku warunkow:

1) Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami.

2) Zapewnienia jej odpowiedniego specjalistycznego przeszkolenia.

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doptywu informacji.

4) Przygotowania calego sktadu osobowego Sztabu Akcji do realizacji polityki medialne;.

- Wydzial Organizacyjny SP,

- Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego
1 Obronnosci

- Shuzba ochrony,

- Sekretarz Powiatu,

- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktéw z mediami




Za kontakty 2z mediami odpowiada osoba upowazniona przez Staroste do kontaktow z mediami,
ktérej obowigzkicm bedzie realizacja nastepujacych przedsicwzieé:

1) Zorganizowanie punktu prasowego.

2) Todawente tytko informacii dotyezgeyceh zdaizenia i sposobu prowadzenia akcji.

3) Wspélpraca z urzgdemn wojewddzlkim 1 miejskim oraz rzecznikami prasowymi stuzb

ratowniczych, policji i prokuratury.

W przypadku wystgpicnia incydentu na terenie powiatu stupskiego, zaleca si¢ osobie upowaznione;
do kontaktéw z mediami unikanie szybkicgo wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne
komentarze na ten temat powinny pojawiaé sie dopiero po dokladnym wyjasnieniu wszystkich
zagadnien.

D. Wsparcie biezace

Wykonawcy

W sytuacji powstania incydentu gdzie w wyniku ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu
poszkodowani bedg ludzie, wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin oséb poszkodowanych.
One powinny otrzymywaé informacje wyprzedzajace media. Maja by¢ informowane o losie
bliskich, ktoérzy ucierpieli w wyniku zamachu terrorystycznego. Osoby kierujgce akeja ratownicza
powinny panowa¢ nad przeptywem informacji. W pierwszej kolejnosci informuje sie rodziny
poszkodowanych, pézniej media. Rodziny powinny dostawaé stale rzetelne, biezace, prawdziwe,
sprawdzone i potwierdzone informacje tak, aby nie dowiadywaty sie o losie bliskich pokatnie czy
z plotek.

Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegdlnodei nastepujgeych przedsiewzieé:

1) Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez psychologow z Osrodka Interwencji
Kryzysowej, lub pracownikow SP, gdy istnieje taka mozliwo$é,

2) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych 0séb oraz wyznaczenia -
kierownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie calosci miejsca obstugi poszkodowanych,
zapewnienie regularnego dostgpu do informaciji o poszkodowanych, udzielanych przez -
osoby wyznaczone,

3) Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla rodzin poszkodowanych.

- Starosta Stupski
- Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu stupskiego
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L. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Starostwa Powiatowego w Stupsku oraz ochrona infrastruktury powiatu
poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektoéw, urzadzen i instalacji dla przeciwdzialania i minimalizacji skutkéw atakow
terrorystycznych lub sabotazowych.

II.  WARUNKI OPERACYJNE REALIZACIJI ZADANIA
Niepokoj wsrod personelu i presja czasu, absencja pracownikéw, niepewnosé i strach personelu.

Wystgpienie chaosu informacyjnego i elementéw paniki, mozliwy chaos organizacyjny.

Utrudnienia w dostgpie do 0séb funkeyjnych (nieobecnosé lub brak mozliwosei skontaktowania sie).

Brak zasilania w energie elektryczna, utrudnienia w tgcznoscei.

Zagrozenia dla zycia i zdrowia ludzi i ich mienia.

Ll ol

II. GLOWNE PREZDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA w odniesieniu do:

Przedsiewziecia Podstawy (prawne) dzialan
*  Dotyczy obicktéw wlasnych Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. Art. 17
Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykona¢ wszystkie zadania wymienione 0 zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.
dla pierwszego i drugiego stopnia alarmowego. Ponadto nalezy wykonaé w szczegdlnosci | Z 2007 r. Nr 89, poz. 590, z pdzn. zm.),




nastgpujace zadania:
1. Na rzecz ochrony infrastruktury: Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r.
1) Wprowadzi¢ dyzury dla 0s6b funkeyjnych odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur | 0 wojewodzie i administracji rzadowej W
dziatania na wypadek aktow terroru lub sabotazu. wojewédztwie (Dz. U. z 2009 1.
2) Ograniczyé do minimum liczbg miejsc ogdlnodostegpnych w obiektach/rejonach obiektow. | Nr 31, poz. 206),
3) W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ $cista kontrole oséb i pojazdow przy
wejscin/wjezdzie na teren obiektow. Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady
4) Wprowadzi¢ scentralizowane parkowanie, w duzej odleglosci od najwazniejszych | Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 r.
obiektow. w sprawie wykazu przedsigwzig¢ i
5) Wydaé¢ $rodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do wykonywania | procedur systemu zarzadzania
zadan ochronnych. kryzysowego,
6) Wzmocni¢ stuzbg ochronng oraz czestotliwosé patrolowania obiektow. ) .
7) Wprowadzi¢ calodobowy nadzo6r miejsc podlegajacych ochronie. Zarzadzenie Nr ..../2014 z dnia............
Starosty Stupskiego
2. Na rzecz ochrony ludnosei: w sprawie sposobu realizacji zadafn w
1) Dokona¢ przegladu dostepnej bazy { érodkéw medycznych pod katem mozliwosci przypadku wprowadzenia i zmiany stopni
wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego lub sabotazowego. al armquch na terenie powiatu
7) Zweryfikowa¢ dane o obicktach przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego pobytu stupskiego
ludnosci.
3) Rozwazy¢ i zdecydowa o wdrozeniu dodatkowych przedsiewzigé whasciwych dla rodzaju
zagrozenia. J

IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow Wykonawcey

- Sekretariat Starosty Stupskiego,
E. Zarzadzenie wprowadzajace stopien alarmowy zostanie przestane do Starostwa Powiatowego - W J




nastepujace zadania:

1. Na rzeez ochrony infrastruktury:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
)

Wprowadzi¢ dyzury dla osob funkeyjnych odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur
dziatania na wypadek aktow terroru lub sabotazu.

Ograniczy¢ do minimum liczbg miejse ogdlnodostgpnych w obiektach/rejonach obiektow.
W uzasadnionych wypadkach wprowadzi¢ Scista kontrole osob i pojazdéw przy
wejsciu/wjezdzie na teren obiektow.

Wprowadzié scentralizowane parkowanie, w duzej odleglo$ci od najwazniejszych
obiektow.

Wyda¢ $rodki ochrony osobistej uprawnionym osobom wyznaczonym do wykonywania
zadan ochronnych.

Wzmocni¢ stuzbg ochronng oraz czgstotliwos¢ patrolowania obiektow.

Wprowadzi¢ catodobowy nadzor miejsc podlegajacych ochronie.

2. Na rzecz ochrony ludnosci:

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 .

0 wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewodztwie (Dz. U. z 2009 r.

Nr 31, poz. 206),

Zarzgdzenie Nr 74 Prezesa Rady
Ministrow z dnia 12 pazdziernika 2011 .
w sprawie wykazu przedsiewzig¢ i
procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr ..../2014 z dnia............
Starosty Stupskiego
w sprawie sposobu realizacji zadan w

1) Dokonaé¢ przegladu dostepnej bazy i srodkéw medycznych pod kgtem mozliwosci przypadku wprowadzjenia i {zmiany stopni
wykorzystania w przypadku ataku terrorystycznego lub sabotazowego. alarmquch na terenic powiatu
2) Zweryfikowa¢ dane o obicktach przeznaczonych dla potrzeb tymczasowego pobytu stupskiego
ludnosci.
3) Rozwazy¢ i zdecydowaé o wdrozeniu dodatkowych przedsigwzig¢ wlasciwych dla rodzaju
zagrozenia.
1IV. KONCEPCJA DZIALANIA

A. Tryb uruchamiania zasobow

Wykonawey

1. Zarzadzenie wprowadzajgce stopien alarmowy zostanie przestane do Starostwa Powiatowego * w

- Sekretariat Starosty Stupskiego,




Z chwilg ogloszenia zarzgdzenia o wprowadzeniu stopnia alarmowego istnieje koniecznosé
wzmocnienia systemu ochrony obiektow, urzadzef i instalacji dla przeciwdzialania
1 minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

2. W sytuacji, gdy informacje o wejsciu w zycie zarzadzenia wprowadzajacego stopien alarmowy
otrzyma pracownik ochrony pelniacy stuzbg po godzinach pracy SP, przekazuje ja niezwlocznie
Kierownikowi Oddziatu Gospodarczego oraz swojemu przetozonemu.
Kierownik Oddziatu Gospodarczego ma obowigzek powiadomi¢ Sekretarza Powiatu.

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy

Starosta Shupski kieruje realizacjg zadan ze Stanowiska Kierowania zorganizowanego w Wydziale
Zarzadzania Kryzysowego i Obronnoscei. Wszelkie decyzje w sprawach zarzgdzania kryzysowego
podejmuje osobiscie lub przy pomocy cztonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
oraz powiatowych stuzb inspekcji i strazy. Sklad zespotu moze ulegaé¢ zmianom w zaleznosci od
sytuacji. Wyznaczeni czlonkowie pozostaja w calodobowej gotowosei do udzialu w posiedzeniu
PZZK.

1) Przyjmuje sig, ze zasadniczym miejscem pracy zespolu kierowania bedzie budynek

Starostwa Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregéw 14.

2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej z podpisem Starosty
Stupskiego lub upowaznionej osoby niezwlocznie.

3) W sytuacji szczegdlnego zagrozenia dla Powiatu Shupskiego przewiduje sie, ze w
posiedzeniu PZZK moga wzig¢ udziat, na wniosek Starosty, przedstawiciele ABW, Policiji,
Panstwowe] Strazy Pozarnej a takze Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku.

4) Starostwo Powiatowe w Stupsku pracuje w trybie wilasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych srodkach ostroznosci opisanych w niniejszej procedurze.

5) Sekretarz Powiatu organizuje i koordynuje proces realizacji zadah trzeciego stopnia
alarmowego w Starostwic Powiatowym.

6) Starosta o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu Powiatu Stupskiego informuje
Wojewode Pomorskiego.

- Starosta Shupski

- Czlonkowie Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego

- Wydziat Organizacyjny SP

- Sekretarz Powiatu




C. Przedsiewziecia reagowania

Wykonawey

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:

1) Z przebiegu obrad Powiatowego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego tworzy sie protokoét,

2) Przekazywane przez sluzbe stalego dyzuru zadania i meldunki zwrotne, (gdy zostanie
uruchomiony) zapisywane sg w Ksigzce Meldunkéw PCZK.

3) Zadania przekazane pracownikom ochrony i ich spostrzezenia odnotowane sa w ksigzce stuzby
ochrony.

4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami alarmowymi jest gromadzona w
Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci.

W razie wystgpienia incydentu spowodowanego dzialaniem terrorystycznym lub aktem sabotazu

gdzie poszkodowani beda ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspoldziatania z jednostkami stuzb

ratowniczych, w miejscu prowadzonej akcji ratowniczej. Wspoldziatanie w miejscu powstania

incydentu organizuje Sekretarz Powiatu lub inna osoba wyznaczona przez Staroste Stupskiego.

Istotg wspéldziatania jest wspdlne, skoordynowane dziatanie wykonawcoéw w realizacji ustalonego

celu,

Wspoldziatanie obejmuje:

1) Organizacje Sztabu Akgji,

2) Organizacje wspotdziatania z Policje,

3) Wspdidzialanie z jednostkami systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne,

4) Wspoldzialanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,

5) Wspdldziatanie z Prokuraturg,

W sytuacji powstania incydentu, o ktérym mowa wyzej, konieczne jest zorganizowanie systemu

powiadamiania rodzin oséb poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony Sztabu

Akgeji.

Wymaga to spetnienia kilku warunkdw:

1) Wyznaczenia osoby do kontaktow z mediami.

2) Zapewnienia jej odpowiedniego specjalistycznego przeszkolenia.

3) Zapewnienia w czasie kryzysu wiasciwego doptywu informacji.

4) Przygotowania calego skladu osobowego Sztabu Akcji do realizacji polityki medialnej.

Za kontakty z mediami odpowiada osoba upowazniona przez Staroste do kontaktéw z mediami,

ktérej obowigzkiem bedzie realizacja nastepujacych przedsiewziec:

- Wydzial Organizacyjny SP,

- Wydzial Zarzadzania Kryzysowego
1 Obronnosci

- Stuzba ochrony,

- Sekretarz Powiatu,

- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktéw z mediami




1) Zorganizowanie punktu prasowego.

1) Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu prowadzenia akcji.

2) Wspolpraca z urzedem wojewddzkim 1 miejskim oraz rzecznikami prasowymi stuzb

ratowniczych, policji i prokuratury.

W przypadku wystapienia incydentu na terenie powiatu stupskiego, zaleca si¢ osobie upowaznionej
do kontaktéw z mediami unikanie szybkiego wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne
komentarze na ten temat powinny pojawia¢ si¢ dopiero po dokladnym wyjasnieniu wszystkich
zagadnien.

D. Wsparcie biezace

Wykonawcy

W sytuacji wprowadzenia III stopnia alarmowego, istnieje konieczno$é wyposazenia w $rodki
ochrony osobistej 0séb wyznaczonych do wykonywania dziatan ochronnych.
Nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ pozyskania srodkéw ochrony osobistej dla pracownikéow
wyznaczonych do wykonywania zadan ochronnych z magazynéw OC.
Po przeprowadzeniu ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu gdzie poszkodowani bedg ludzie,
wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin 0séb poszkodowanych. One powinny otrzymywaé
informacje wyprzedzajace media. Maja by¢ informowane o losie bliskich, kt6rzy ucierpieli w
wyniku zamachu terrorystycznego. Osoby dowodzace akcja ratowniczg powinny panowaé nad
przeplywem informacji. W pierwszej kolejnosci informuje si¢ rodziny poszkodowanych, pézniej
media. Rodziny powinny dostawac stale rzetelne, biezgce, prawdziwe, sprawdzone i potwierdzone
informacje tak, aby nie dowiadywaty sie o losie bliskich pokatnie czy z plotek.
Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szezegdlnosci nastgpujacych przedsicwzieé:

1) Przygotowania niezbednych pomieszezen do ich przyjgcia na terenie powiatu.

2) Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez psychologéw z Osrodka Interwencji

Kryzysowej, lub pracownikow SP, gdy istnieje taka mozliwos¢,

3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych oséb oraz wyznaczenia -
kicrownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie catosci miejsca obshugi poszkodowanych, -
zapewnienie regularnego dostepu do informacji o poszkodowanych, udzielanych przez - osoby
wyznaczone,

4) Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opieki dla rodzin poszkodowanych.

- Starosta Stupski

- Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu stupskiego.

- Osoba upowazniona przez Starost¢ do
kontaktéw z mediami




V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN
Starosta Stupski moze wnioskowaé o uzycie pododdziatéw Sit Zbrojnych w szczegdlnej sytuacii wymagajacej wykonania zadan
specjalnych, m.in. poszukiwawczo — ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludnosci i mienia, izolowania obszaru wystgpowania zagrozen
lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac zabezpieczajacych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych
obiektach budowlanych, prowadzenia prac wymagajacych uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zr6diem finansowania dziatan, niezbednych zakupéw sprzetu oraz dodatkowego wyposazenia jest:
1. Srodki wiasne.
2. Dodatkowe $rodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

Starosta Stupski
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I. CEL ZADANIA - zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom Starostwa Powiatowego w Stupsku oraz ochrona infrastruktury powiatu
poprzez wzmocnienie systemu ochrony obiektéw, urzadzen i instalacji dla przeciwdzialania i minimalizacji skutkéw atakow

terrorystycznych lub sabotazowych.

II. WARUNKI OPERACYJNE REALIZACJI ZADANIA

B

zaklocen porzgdku publicznego.
Brak zasilania w energig elektryczna, utrudnienia w tgcznoscei.
Zagrozenia dla zycia 1 zdrowia ludzi i1 ich mienia.

S

Niepokdj wsrdd personelu i presja czasu, absencja pracownikdw, niepewno$¢ i strach personelu.
Wystgpienie chaosu informacyjnego i elementow paniki, mozliwy chaos organizacyjny.

Utrudnienia w dostepie do 0sob funkcyjnych (nieobecnos¢ lub brak mozliwosci skontaktowania sie).
Brak reakcji na wydawane polecenia, nieprzestrzeganie obowiazujacego porzadku prawnego, mozliwosé powstawania zbiorowych

[ll. GLOWNE PREZDSIEWZIECIA DO WYKONANIA W RAMACH ZADANIA w odniesieniu do:

Przedsiewzigcia

Podstawy (prawne) dzialan




*  Dotyczy obiektéw wlasnych
Po wprowadzeniu trzeciego stopnia alarmowego nalezy wykonaé wszystkie zadania wymienione
dla pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia alarmowego.
Ponadto nalezy wykonaé w szczegblnosci nastepujace zadania:

1. Na rzecz ochrony infrastruktury:

1) Zabezpieczy¢ cigglo$¢ pracy zespotow odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur
dzialania na wypadek aktdéw terroru lub sabotazu.

2) Przeprowadzi¢ identyfikacje wszystkich pojazdéw znajdujacych sie juz w rejonie
obiektow.

3) Kontrolowaé¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na teren obiektow i ich tadunek.

4) Wprowadzi¢ pelng kontrole dostepu do obiektow.

5) Kontrolowa¢ wszystkie wnoszone na teren obiektow walizki, torebki i paczki.

6) Przeprowadza¢ czgste kontrole na zewnatrz budynkdw i na parkingach.

7) Ograniczy¢ liczbg podrozy stuzbowych i wizyt 0séb niezatrudnionych w obiektach
urzedow.

2. Na rzecz ochrony ludnosci:
1) Rozwazy¢ 1 zdecydowa¢ o wprowadzeniu ograniczeri komunikacyjnych w rejonach

Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o
zarzgdzaniu kryzysowym Art. 17 (Dz. U.
z 2007r. Nr 89, poz. 590, z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r.

o wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewodztwie (Dz. U. z 2009 r.

Nr 31, poz. 206),

Zarzadzenie Nr 74 Prezesa Rady
Ministréw z dnia 12 pazdziernika 2011 r.
w sprawie wykazu przedsiewzig¢ i
procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

Zarzadzenie Nr ..../2014 z dnia............
Starosty Shupskiego

zagrozonych w sprawie sposobu realizacji zadan w
2) Zapewnié zaplecze logistyczne oraz medyczno — sanitarne, odpowiednio do mozliwego | PrZypadku wprowadzenia i zmiany stopni
zagroZenia. alarmowych na terenie powiatu
stupskiego
IV. KONCEPCJA DZIALANIA
A. Tryb uruchamiania zasobow Wykonawcey

1. Zarzadzenic wprowadzajace stopien alarmowy zostanie przestane do Starostwa Powiatowego w
Stupsku z Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku.
Osoba, ktora otrzyma dokument, o ktérym mowa wyzej, przedstawia go niezwlocznie Staroscie

-Sekretariat Starosty Stupskiego,
- Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

i Obronnosci,
- Wydzial Organizacyjny SP




Stupskiemu, Naczelnikowi WZKiO oraz Sekretarzowi Powiatu.
Do szybkiego przekazywania informacji zwigzanych z wprowadzaniem czwartego stopnia
-alarmowego 1 wezwania niezbgdnych osob, mozna wykorzystaé stuzbe stalego dyzuru lub
Zwyczajowy sposob powiadamiania.
Starosta Stupski wprowadza stopien alarmowy na terenie powiatu zarzadzeniem, ktére
‘niezwlocznie przekazuje si¢ wszystkim Wydziatom Starostwa, Jednostkom Samorzadowym
oraz Jednostkom Organizacyjnym Powiatu Stupskiego, nakazujac realizacje procedur
opisanych w niniejszym wykazie. O wprowadzonym zarzadzeniu informuje si¢ réwniez stuzbe
ochrony, Komendanta Miejskiego Policji, Komendanta Miejskiego PSP oraz Wojewodg
Pomorskiego.
Nakazuje si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych:
1) Zabezpieczy¢ ciaglod¢ pracy zespoldow odpowiedzialnych za wprowadzanie procedur
dzialania na wypadek aktéw terroru lub sabotazu,
2) Przeprowadzi¢ identyfikacje¢ wszystkich pojazdow znajdujacych sie juz w rejonie obiektdw,
3) Kontrolowaé¢ wszystkie pojazdy wjezdzajace na tern obiektéw i ich tadunek,
4) Wprowadzi¢ pelng kontrolg dostepu do obiektow,
5) Kontrolowaé wszystkie wnoszone na tern obiektow walizki, torebki i paczki,
6) Przeprowadzaé czgste kontrole na zewngtrz budynkéw i na parkingach,
7) Ograniczy¢ liczbg podrozy stuzbowych i wizyt 0séb niezatrudnionych w obicktach urzedu,
8) Rozwazy¢ i zdecydowa¢ o wprowadzeniu ograniczen komunikacyjnych w rejonach
zagrozonych,
9) Zapewni¢ zaplecze logistyczne oraz medyczno - sanitarne, odpowiednio do mozliwego
zagrozenia.

W Starostwie Powiatowym w Stupsku obiekty, mienie i ludzi ochrania licencjonowana firma
ochrony, zgodnie z instrukcja ochrony opracowang dla kazdego obiektu, gdzie okreslono zadania
pracownikow ochrony i ich obowigzki (w przypadku braku instrukcji - opracowad).
7 chwilg ogloszenia zarzadzenia o wprowadzeniu stopnia alarmowego istnieje konieczno$é
wzmocnienia systemu ochrony obiektow, urzadzen 1 instalacji dla przeciwdziatania
i minimalizacji skutkéw atakow terrorystycznych lub sabotazowych.

2. W sytuacji, gdy informacje o wejsciu w Zycie zarzadzenia wprowadzajacego stopien alarmowy

- Naczelnicy Wydziatoéw SP

- Stuzba ochrony,

- Sekretariat Starosty Stupskiego

- Sekretariaty w jednostkach
organizacyjnych powiatu stupskiego




otrzyma pracownik ochrony pelniacy stuzbe po godzinach pracy SP, przekazuje ja niezwlocznie
Kierownikowi Oddzialu Gospodarczego oraz swojemu przetozonemu.
Kierownik Oddziatlu Gospodarczego ma obowigzek powiadomié Sekretarza Powiatu.

B. Organizacja kierowania

Wykonawcy

Starosta Stupski kieruje realizacjg zadan ze Stanowiska Kierowania zorganizowanego w Wydziale
Zarzgdzania Kryzysowego 1 Obronnosci. Wszelkie decyzje w sprawach zarzadzania kryzysowego
podejmuje osobiscie lub przy pomocy cztonkéw Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
oraz powiatowych stuzb inspekcji i strazy. Sklad zespolu moze ulegaé zmianom w zaleznosci od

- Czlonkowie Powiatowego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego

- Wydziat Organizacyjny SP

- Sekretarz Powiatu

sytuacji. Wyznaczeni czlonkowie pozostaja w calodobowej gotowosci do udzialu w posiedzeniu | - Starosta Stupski
PZZK.
1) Przyjmuje si¢, Ze zasadniczym migjscem pracy zespolu kierowania bedzie budynek
Starostwa Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregow 14.
2) Wypracowane decyzje przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej z podpisem Starosty
Stupskiego lub upowaznionej osoby niezwtocznie.
3) W sytuacji szczegdlnego zagrozenia dla Powiatu Stupskiego przewiduje sie, ze w
posiedzeniu PZZK mogg wzia¢ udzial, na wniosek Starosty, przedstawiciele ABW, Policji,
Panstwowej Strazy Pozarnej a takze Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego
Urzgdu Wojewoddzkiego w Gdansku.
4) Starostwo Powiatowe w Stupsku pracuje w trybie wlasciwym dla okresu pokoju przy
wdrozonych srodkach ostroznosci opisanych w niniejszej procedurze.
5) Sekretarz Powiatu organizuje i koordynuje proces realizacji zadan trzeciego stopnia
alarmowego w Starostwie Powiatowym,
6) Starosta o wprowadzonych ograniczeniach w funkcjonowaniu Powiatu Stupskiego informuje
Wojewode Pomorskiego.
C. Przedsiewziecia reagowania Wykonawcey

Dokumentowanie dziatan przebiega nastepujaco:
1) Z przebiegu obrad Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego tworzy sie protokét,
2) Przekazywane przez shuzbg stalego dyzuru zadania i meldunki zwrotne, (gdy zostanie

- Wydziat Organizacyjny SP,

- Wydzial Zarzadzania Kryzysowego -
1 Obronnosci

- Sluzba ochrony,




uruchomiony) zapisywane sg w Ksigzce Meldunkéw PCZK.
3) Zadania przekazane pracownikom ochrony i ich spostrzezenia odnotowane sg w ksiazce shuzby
4) Korespondencja zwigzana z wprowadzonymi stopniami alarmowymi jest gromadzona w
Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci.
W razie wystapienia incydentu spowodowanego dzialaniem terrorystycznym lub aktem sabotazu
gdzie poszkodowani begdg ludzie, konieczne jest zorganizowanie wspoéldziatania z jednostkami stuzb
ratowniczych, w miejscu prowadzonej akcji ratowniczej. Wspoldzialanie w miejscu powstania
incydentu organizuje Sekretarz Powiatu lub inna osoba wyznaczona przez Staroste Stupskiego.
Istotg wspoéldzialania jest wspolne, skoordynowane dziatanie wykonawcoéw w realizacji ustalonego
celu.
Wspéldzialanie obejmuje:
1) Organizacje Sztabu Akcji,
2) Organizacj¢ wspotdziatania z Policje,
3) Wspoldzialanie z jednostkami systemu Pafistwowego Ratownictwa Medycznego,
4) Wspoldziatanie z jednostkami Panstwowej Strazy Pozarnej,
5) Wspdldziatanie z Prokuraturg,
W sytuacji powstania incydentu, o ktéorym mowa wyzej, konieczne jest zorganizowanie systemu
powladamiania rodzin 0séb poszkodowanych oraz skuteczna obstuga medialna ze strony Sztabu
Akeji.
Wymaga to spetienia kilku warunkow:
1) Wyznaczenia osoby do kontaktéw z mediami.
2) Zapewnienia jej odpowiedniego specjalistycznego przeszkolenia.
3) Zapewnienia w czasie kryzysu wlasciwego doptywu informacji.
4) Przygotowania calego sktadu osobowego Sztabu Akcji do realizacji polityki medialnej.
Za kontakty z mediami odpowiada osoba upowazniona przez Staroste do kontaktow z mediami,
ktorej obowiazkiem bedzie realizacja nastepujacych przedsiewzieé:
a) Zorganizowanie punktu prasowego.
b) Podawanie tylko informacji dotyczacych zdarzenia i sposobu prowadzenia akcji,
c) Wspolpraca z urzedem wojewddzkim i miejskim oraz rzecznikami prasowymi shuzb
ratowniczych, policji i prokuratury.
W przypadku wystgpienia incydentu na terenie powiatu stupskiego, zaleca sie osobie upowaznionej
do kontaktéw z mediami unikanie szybkiego wskazywania przyczyn lub winy. Oficjalne

- Sekretarz Powiatu,
- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktow z mediami




komentarze na ten temat powinny pojawiaé¢ si¢ dopiero po doktadnym wyjasnieniu wszystkich
zagadnien.

D. Wsparcie biezgce

Wykonawcy

W sytuacji wprowadzenia 1V stopnia alarmowego, istnieje konieczno$é wyposazenia w $rodki
ochrony osobistej 0s6b wyznaczonych do wykonywania dziatan ochronnych.
Nalezy przewidzie¢ mozliwo$¢ pozyskania $rodkéw ochrony osobistej dla pracownikéw
wyznaczonych do wykonywania zadan ochronnych z magazynéw OC.
W sprawie identyfikacji wszystkich pojazdéw znajdujacych sie w rejonie obiektéw SP, konieczne
bedzie nawigzanie wspolpracy z Policjg.
Pelna kontrola dostepu do obiektéw SP wymagaé bedzie wprowadzenia systemu identyfikacji
pracownikoéw i ich pojazdow.
Wprowadzenie ograniczen komunikacyjnych w rejonach zagrozonych powinno byé uzgodnione z
odpowiednim Wydzialem wiasciwego Urzedu Miasta, Gminy po konsultacji z Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w Gdansku.
Sekretarz Powiatu uzgadnia mozliwos¢ zapewnienia zaplecza medyczno — sanitarnego odpowiednio
do mozliwego zagrozenia i nakazuje opracowanie stosownego planu.
Po przeprowadzeniu ataku terrorystycznego lub aktu sabotazu gdzie poszkodowani beda ludzie,
wazne jest zorganizowanie pomocy dla rodzin 0séb poszkodowanych. One powinny otrzymywaé
informacje wyprzedzajace media. Majg by¢ informowane o losie bliskich, ktérzy ucierpieli w
wyniku zamachu terrorystycznego. Osoby kierujace akcjg ratowniczg powinny panowaé nad
przeplywem informacji. W pierwszej kolejnodei informuje si¢ rodziny poszkodowanych, pézniej
media. Rodziny powinny dostawa¢ stale rzetelne, biezace, prawdziwe, sprawdzone i potwierdzone
informacje tak, aby nic dowiadywaly sie o losie bliskich pokatnie czy z plotek.
Wsparcie dla krewnych i bliskich dotyczy w szczegdlnosei nastepujgcych przedsiewzied:
1) Przygotowania niezbednych pomieszczen do ich przyjecia na terenie powiatu.
2) Wsparcia psychologicznego, realizowanego przez psychologéw z Osrodka Interwencii
Kryzysowej, lub pracownikéw SP, gdy istnieje taka mozliwoseé,
3) Zapewnienie wykwalifikowanego personelu do obstugi tych 0séb oraz wyznaczenia -
kierownika odpowiedzialnego za funkcjonowanie catosci miejsca obstugi poszkodowanych,
zapewnienie regularnego dostepu do informacji o poszkodowanych, udzielanych przez -

- Starosta Stupski

- Kierownicy jednostek organizacyjnych
powiatu stupskiego

- Osoba upowazniona przez Staroste do
kontaktéw z mediami




osoby wyznaczone.
4) Wyznaczenie i przydzielenie indywidualnej opicki dla rodzin poszkodowanych.

V. POTRZEBY W PRZYPADKU PRZEDLUZAJACYCH SIE DZIALAN

Starosta Stupski moze wnioskowa¢ o uzycie pododdzialéw Sit Zbrojnych w szczegdlnej sytuacji wymagajacej wykonania zadat
specjalnych, m.in. poszukiwawezo — ratowniczych, ewakuacji poszkodowanej ludnosci i mienia, izolowania obszaru wystgpowania zagrozen
lub miejsca prowadzenia akcji ratowniczej, wykonywania prac zabezpieczajacych, ratowniczych i ewakuacyjnych przy zagrozonych
obiektach budowlanych, prowadzenia prac wymagajgcych uzycia specjalistycznego sprzetu technicznego.

VI. BUDZET ZADANIA

Zrédlem finansowania dziatar, niezbednych zakupdw sprzgtu oraz dodatkowego wyposazenia jest:

1. Srodki wlasne.
2. Dodatkowe srodki finansowe pozyskane w trybie ustawy o finansach publicznych.

Starosta Stupski
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