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ZARZADZENIE NR . 972014 St cin A2, G- 24%

STAROSTY SLUPSKIEGO - =
z dnia . A4 QuAAZALN 24K G 2014 roku.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 75/2010 Starosty Stlupskiego
z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji okreslajacej
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. U.
z 2013 r., poz. 330 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. finansach
publicznych (t.j.: Dz. U. z 2013 r.. poz. 885 ze zm.) i § 51 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Stupsku, stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr XXXI1X/296/2009 Rady
Powiatu Stupskiego z dnia 29 grudnia 2009 roku

Starosta Shupski
zarzadza, co nastepuje:

§1

W zarzgdzeniu Nr 75/2010 Starosty Stupskiego z dnia 20 sierpnia 2010 r.. zmienionym
zarzadzeniami: Nr 14/2011 z dnia 17 lutego 2011 r., Nr 25/2011 z dnia 6 kwietnia 2011 r..
Nr 63/2011 z dnia 5 lipca 2011 r.. Nr 792011 z dnia 8 wrzesnia 2011 r.. Nr 96/2011 z dnia
11 pazdziernika 2011 r., Nr 98/2011 z dnia 18 pazdziernika 2011 r.. Nr 16/2012 z dnia 28 lutego
2012 r., Nr 24/2012 z dnia 26 marca 2012 r., Nr 48/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r.. Nr 8/2013
z dnia 30 stycznia 2013 r.. Nr 89/2013 z dnia 27 listopada 2013 r., Nr 97/2013 z dnia 30 grudnia
2013 r. i Nr 52/2014 z dnia 18 czerwca 2014 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w Instrukeji okreslajgce) zasady sporzadzania, obicgu i kontroli dokumentow finansowo-
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku. stanowiacej zalgcznik do zarzadzenia
Nr 75/2010 Starosty Stupskiego, w rozdziale 11 ..Dowody ksi¢gowe i zasady sporzadzania

dokumentu do ksiggowania w § 4 ust.7 pkt 8 .Dokumentowanie sprzedazy towardw,
materiatow 1 ustug™:

a) w akapicie ..Dokumentami stanowigcymi podstawe zaewidencjonowania sprzedazy sa:”
dodaje si¢ litery ,,h — 1" o0 brzmieniu:
.h) Dokument Obliczenia Optaty;

i) Decyzja w sprawie ustalenia oplaty za holowanie i przechowywanie pojazdu™:
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b) w akapicie ,.Dokumenty sprzedazy wystawiane sg na udokumentowanie™:
— dotychezasowa lit. ,.¢” otrzymuje oznaczenie ,.e™:

— dodaje si¢ It. .¢” o brzmieniu: .sprzedazy uslug geodezyjnych i kartograficznych,
wystawianych na rzecz podmiotéw wnioskujgcych o wykonanie ustugi przez pracownikow
Wydzialu Geodezji i Kartografii w formie .,.Dokumentu Obliczenia Optlaty”. Kopie
Dokumentéw Obliczenia Oplaty wystawianych na rzecz komornikow sadowych
przekazywane sg do Wydzialu Finansowo — Budzetowego niezwlocznie po odbiorze przez
wnioskodawcow wykonanych ustug, potwierdzonym na dowodzic™;

— dodaje si¢ lit. ..d” o brzmieniu: ..Decyzje w sprawie ustalenia oplaty za holowanie
i przechowywanie pojazdéw wystawiane w Wydziale Komunikacji i Drogownictwa
przekazywane sg niezwlocznie do Wydziatu  Finansowo - Budzetowego lacznie
z potwierdzeniem odbioru przez adresata decyzji™;

2) W zalgczniku nr 5 do Instrukcji okreslajace] zasady sporzadzania. obiegu i kontroli

dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwic Powiatowym w Stupsku w tabeli pod
nazwa: .. Terminarz obiegu dokumentow ksiggowych oraz wykaz komorek organizacyjnych
biorgcych udzial w obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych™ pozycje 30 — 32
otrzymuja brzmienie:

Miejsce Miejsce
Okreslenie lub nazwa opracowania, P"ZEkalamk} .
L.p. dowodu ksiegowego sporzadzenia (przeznaczenia) Terminy
(dokumentu) dowodu dowodu przekazania/doreczenia
(dokumentu) finansowo-
ksiegowego
Dokument obliczenia Wydzial W tCl_‘mlmC 3 dni
oplaty wystawiony na yazial, . od potwierdzenia przez
30 . Geodezji i Wydziat FN k e
rzecz komornika - omornika na
sadowego Isarogratu dokumencie odbioru
wykonane] ustugi
Decyzja w sprawie L
ustalenia oplaty za Wydziat W terminie 3 dni
31 holowanie i Komunikacjii | Wydzial FN U_d otrzymania
przechowywanie Drogownictwa potwict dzemz}.odbloru
pojazdu decyzji
17 [nne, nie wymienione Wydziaty Wydziat FN | Na 5 dni przed terminem
- WYZe] merytoryczne platnosci

3) w zalgczniku nr 6 do Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania. obiegu 1 kontroli

dokumentow finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku:

a) w punkeie 1. stanowiacym ,,Wykaz oséb upowaznionych do kontroli dowodow
ksiegowych pod wzgledem celowosei, oszezednosci i legalnosei z zachowaniem zasad

\§, e .




d)

3

wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych™ pozycji 7 1 12 nadaje sie

nowe brzmienie:

]
. O Tomasz 5
7 | Wydziat Geodezji i Kartografii | GK Pogorzelski W
12 | Wydzial Srodowiska i Rolnictwa | SR | Dariusz Bagiiski ég_?,ﬁgfb{

b) wykresla sie pozycje ..20™;

¢) dodaje si¢ pozycje 32:

32

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

PCPR

Katarzyna Kaminska

Lonitdhey

punktowi 3 Pozostali pracownicy Wydzialu Finansowo — Budzetowego upowaznieni do
kontroli dowodow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym™ nadaje si¢ brzmienie:

L.p. Imi¢ i nazwisko Wzor podpisu
1 Halina Rusakiewicz r}\h/
2 | Katarzyna Budnik &w/mu;&
3 | Barbara Kamienik [éw&’w}’
4 | Anna Buzarewicz 5 T
S | Mirostawa fLaga »\J,,‘f;
6 | Anna Pradzynska-Kotlarek M
7 | Agnieszka Wodzinska .Jg,)lk
8 Monika Kara 4(/@”(2,

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

AT fye




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego
w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 75/2010 Starosty Stupskiego
z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji okreslajace;j
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiggowych
w Starostwie Powiatowym w Stlupsku

Celem wprowadzenia zmian jest uaktualnienie wykazu dokumentow i ich obiegu oraz
wykazow o0sob uprawnionych do kontroli dokumentow finansowo-ksi¢gowych na wszystkich
etapach, zwigzane ze zmiang przepisow o geodezji i kartogratii oraz zmianami kadrowymi.

17.10.2014 r.

dadwidla Janiche
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