ZARZADZENIE NR ... A1&. . .no14
STAROSTY SEUPSKIEGO
7z dnia fggmdm\m ........... 2014 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawic art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj.: Dz. U.
z 2013 r.. poz. 330) oraz zarzadzenia Nr 100/2010 Starosty Stupskiego 7 dnia 4 listopada 2010 r.
w sprawie wprowadzenia Instrukeji w sprawie gospodarki majgtkiem trwalvm. inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowyvm w Stupsku

Starosta Stupski
zarzadza, co nastepuje:

§1
1. Wyznaczam termin przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku na dzien 31 grudnia 2014 roku.. zgodnic z harmonogramem
inwentaryzacji. stanowigeym zatgeznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:
L.p. Imi¢ i nazwisko Stanowisko | Funkcja w komisji
: Powiatowy Rzecznik 1 ,
1. | Maria Janusz _ . Przewodniczgca
| Konsumentow o
2. | Katarzyna Janik-Stoltz Inspektor Czlonek
3. | Mariusz Piotrowski Inspektor ' Cztonek
4. | Malgorzata Hoffmann [nspektor ('zlonek
o] . - S Om1C 1 19¢ <
3. Do czterech zespolow spisowych powotuje nastepujace osoby::
Nr
zespolu Numer pola spisowego Sklad zespolu spisowego

spisowego

— tablice rejestracyjne,

. . . N Przewodniczaca: Aleksandra Staniuk
— druki i znaki komunikacyjne,

1. leni Czlonek: Ewelina Szymanska
— zezwolenia ; " .
, . . Czlonek: Maciej Harkawik
I wypisy z zezwolen,
— $rodki pieniezne w kasie,
— karty platnicze, ; ;
J p : ; Przewodniczgca: Alina Szpanowska —
— druki Scistego zarachowania, o
j st b Karas
2. — dzienniki budowy, . .
i ; Y Czlonek: Urszula FFalba
— paliwa piynne, Czlonek: Tomasz Jusiewicz

— materialy biurowe
1 srodki czystosci w zapasie




bJ

)

b2

9

e Przewodniczaca: Regina Trojanowska
— obce skladniki majgtku bedgce w S . . oo
. _ ; : : Czlonek: Kamila Jarzgbkowska
kM uzywaniu Starostwa Powiatowego w | . P
. Czlonek: Agnieszka Ziotek-
. Ziotkowska
— grunty. budynki, budowle i srodki
trwate,
— srodki trwate w budowie,
— wartos$ci niematerialne i prawne. 5 . ;
— : : Przewodniczaca: Anna Buzarewicz
— naleznosci 1 zobowigzania, . o
) ; Czlonek: Barbara Kamienik
4. | = udzialy w obcych jednostkach, : Sl
fund : _ - Cztonek: Anna Pradzynska -
— fundusze whasne i s
undusze wiasne i specjalne Kotlarek
— srodki na rachunkach bankowych.
— majgtek  wlasny w  uzytkowaniu
innych jednostek,
| — naleznosci

§2
Inwentaryzacjg metodg spisu z natury nalezy obja¢ nastepujgee skladniki majatku:
1) srodki pienigzne w kasie,
2) druki scistego zarachowania, akcje, depozyty i inne papiery wartosciowe.,
3) materialy: opal, paliwo, materialy biurowe, srodki czystosci.
4) tablice rejestracyjne oraz druki i znaki komunikacyijne.
5) skladniki majatku obee.
6) dzienniki budowy.

Inwentaryzacja metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objgé:
1) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,

2) naleznosci.

3) wilasne skladniki majgtku oddane w uzytkowanie innym jednostkom.

Inwentaryzacja w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiegowymi nalezy objaé:

1) zobowigzania. rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami. naleznosci
sporne i od 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych.

2) grunty, budynki i budowle, srodki trwate i pozostale srodki trwale w uzywaniu,

3) wartosci niematerialne i prawne, srodki trwalte w budowie.

4) fundusze i udziaty w obeych jednostkach.

§3
Zmiana inwentaryzowanych i kontrolowanych pol spisowych moze nastapi¢ na polecenie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyinej w  Oddziale
Gospodarczym w terminie do dnia 19 grudnia 2014 roku.

Zobowigzuj¢ Komisje do:

[) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawic gospodarki majatkiem Starostwa,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone micnie.



(%]

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wvydzialu Finansowo —
Budzetowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§4
Do obowigzkow Zespotow spisowych nalezy w szezegdlnosei:
I) zapoznanie si¢ z obowigzujagca w Starostwie instrukcjy inwentaryzacying oraz udzial

w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury.
pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadezen wstepnyeh i koncowych.
przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie.
ustalenic rzeczywistej ilosci poszezegdlnych skladnikow majatku poprzez ich przeliczenie,
zwazenie, zmierzenie oraz ujgeie ustalonej iloscei w arkuszu spisu 7 natury.
0) terminowe przekazanie wypetnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich informac;ji

o stwierdzonych w toku czynnodci spisowych nieprawidlowosciach Przewodniczgcemu

Komisji Inwentaryzacyjne;.

) o

TN
S e .

§5
. Czlonkow Komisji i Zespotow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

[

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytutu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow spisowych w okresie.
w ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§ 6

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Stupskiego
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Obowigzek Zarzgdzenia, przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wynika v art, 26 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r.. poz. 330 z¢ zm.).

17.12.2014 r. Maria Janusz

Przewodniczygca
Komisji Inwentaryzacyjnej
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