OPINIA

ZARZADZENIE NR 2% 013 o b gl
STAROSTY SLUPSKIEGO

w sprawie wprowadzenia procedury zarzgdzania projektem
pt. ,Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustce”

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.). § 51 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalacznik do Uchwaly
Nr XXXIX/296/2009 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 29 grudnia 2009 r. oraz Zarzadzenia
Nr 90/2011 Starosty Stupskiego z dnia 28 wrzesnia 2011r. w sprawie wprowadzenia ogélnej
procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze srodkéw unijnych.

Starosta Slupski
zarzadza, co nastepuje

§1
Wprowadza si¢ procedur¢ zarzadzania projektem pt. .Budowa Centrum Informacji
Turystycznej w Ustce™ w czesci powierzonej Powiatowi Stupskiemu, stanowiaca zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie Uchwaly powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatlu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STAROSA

Slawomir Z#emianowicz




UZASADNIENIE
do projektu Zarzadzenia Starosty Slupskiego

w sprawie wprowadzenia procedury zarzgdzania projektem
pt. ,,Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustce”

W celu zapewnienia prawidiowej realizacji projektu pt. ,.Budowa Centrum Informacji
Turystycznej w Ustee™, dofinansowywanego ze srodkéw EFRR w ramach RPO WP na lata
2007-2013 oraz w celu realizacji zapisow Zarzadzenia Nr 90/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011r.
W sprawie wprowadzenia ogolnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze
srodkow unijnych, wprowadzenie procedury zarzadzania projekt pt. ..Budowa Centrum

Informacji Turystycznej w Ustee” jest zasadne.

*’R



Zalacznik do Zarzadzenia
Starosty Shupskiego Nr r.b.‘b_s’EO 13

Procedura Zarzgdzania Projektem pt. ,Budowa Centrum
Informacji Turystycznej w Ustce”

Procedura Zarzadzanie projektem pt. ,,Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustee”
okresla wytyczne dot. realizacji ww. Projektu w czesei powierzonej Powiatowi Stupskiemu.

1) Tytul projektu
»Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustce”

2) Cel projektu
Celem projektu jest budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustce wraz z wyposazeniem,
oznakowaniem 1 szkoleniami pracownikow oraz promocja walorow turystycznych Ustki
1 powiatu stupskiego poprzez opracowanie i publikacj¢ folderu promocyjnego oraz filmu
1 spotow promocyjnych. Celem gltownym projektu jest wzrost konkurencyjnosci Ustki na
rynku turystycznym poprzez poprawe jakosci informacji turystycznej oraz promocje walorow
turystycznych. W wyniku realizacji projektu powstanie nowe Centrum Informacji
Turystycznej (CIT) o cechach charakterystycznych dla budynkow Starej Osady Rybackie;.
Rozbudowany zostanie system promocji i informacji turystycznej w Ustce i powiecie
stupskim. Planowane sa roéwniez dzialania szkoleniowe dla pracownikéw CIT.
Zakres projektu obejmuje:
I. Budowe Centrum Informacji Turystycznej,
2. Szkolenia dla pracownikow CIT —u
3. Dzialania promoc-y_inéwaloréw turystycznych Miasta Ustka i powiatu stupskiego

a) opracowanie i publikacja folderu promocyjnego

b) filmy i spoty promocyjne, promocja w radio, prasie i telewizji lokalnej

3) Dokumenty zwiazane

— Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wersja skonsolidowana — Dz. Urz. UE C
115 2 9.05.2008r.),

— Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajace
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdéjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s.25-78, ze
zm.),(zwane dalej ..Rozporzadzeniem ogdlnym™)

— Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i rady z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z31.07.2006r., s. 1-11 ze zm.),
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Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1083/2006 ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz.
Urz. UE L. 371 2 27.12.2006'r., 5. 1-169 z& zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz.
1240 ze zm.).zwana dalej ,,UFP”

Regionalny Program Operacyjny dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013,
przyjety uchwatg 799/68/07 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 2 pazdziernika
2007 roku w zwigzku z decyzjg nr K (2007) 4209 Komisji Wspolnot Europejskich
z dnia 4 wrzesnia 2007 .

Umowa z dnia 2 lipca 2012 r. nr UDA-RPPM.04.01.00-00-035/12-00
o dofinansowanie Projektu: ..Budowa Centrum Informacji Turystycznej ” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-
2013. Osi priorytetowej 8. Lokalna infrastruktura podstawowa, Dziatania 8.1 Lokalny
potencjal rozwojowy, Poddziatania 8.1.2 Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj
gospodarczy, wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

4) Terminologia

[lekro¢ w procedurze jest mowa o:

LProgramie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013, przyjety uchwata nr 799/68/07 Zarzadu
Wojewoddztwa Pomorskiego z dnia 2 pazdziernika 2007 roku w zwiazku z decyzja nr
K(2007)4209 Komisji Wspdlnot Europejskich z dnia 4 wrzesnia 2007 r.; '
Uszczegotowieniu Programu” — nalezy przez to rozumie¢ Uszezegotowienie
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-
2013, przyjete uchwalg nr 151/96/08 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
21 lutego 2008r. ze zmianami;

.Przewodniku Beneficjenta™ — nalezy przez to rozumie¢ Przewodnik Beneficjenta
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2007-

2013, przyjety uchwala nr 171/98/08 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
28 lutego 2008r. ze zmianami.

,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ Os Priorytetowa 8. Lokalna
infrastruktura podstawowa. dziatanie 8.1.Lokalny potencjal rozwojowy, Poddziatanie
8.1.2 Lokalna infrastruktura wspierajaca rozwoj gospodarczy,

.Umowie” — nalezy przez to rozumie¢ Umowe o dofinansowanie Projektu nr UDA-
RPPM.08.01.02-00-035/12-00 z dnia 2 lipca 2012 roku;

Platniku™ - nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, ktéry prowadzi
obstuge bankowa platnosci w ramach Programu na podstawie umowy rachunku
zawartej z Ministrem Finansow na zasadach okreslonych w UFP
Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,
ktorego srodki przekazywane sa przez Ministra Finanséow z budzetu srodkéw
europejskich na rachunki Platnika w celu obstugi platnosci na rzecz Beneficjentow:



.Projekcie™ — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zatytulowane: ..Budowa
Centrum Informacji Turystycznej w Ustce”

~wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie zarejestrowany
dnial3 stycznia 2012 r.. w Urzedzie Marszalkowskim w Gdansku, o numerze WND-
RPPM.08.01.02-00-035/12;

LInstytucji  Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa
Pomorskiego, ktorego obsluge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego poprzez wlasciwe departamenty;
LPartnerze” — mnalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku,
uczestniczacy w realizacji projektu, ktérego udzial jest uzasadniony, Konieczny
i niezbedny, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne. techniczne lub
finansowe, realizujacy Projekt na warunkach okreslonych w umowie partnerstwa,
zawartej przed ztozeniem wniosku do Instytucji Zarzadzajacej;

LPartnerze Wiodacym™ — nalezy przez to rozumie¢ Partnera reprezentujgcego
wszystkich partnerow w zakresie przygotowania, a nastepnie realizacji Projektu
ustanowionego w umowie partnerstwa.

.dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ srodki pochodzace z Funduszu
przekazywane przez Platnika na rachunki bankowe poszczegolnych Partnerow.
~wniosku o platno$é” — nalezy przez to rozumie¢ okreslony przez Instytucje
Zarzadzajaca standardowy formularz wniosku o platnos¢ wraz z zalacznikami,
nalezycie wypelniony i podpisany przez Partnera Wiodacego, na podstawie ktorego
Partner Wiodacy wystepuje do Instytucji Zarzadzajacej o refundacj¢ czesei albo calosci
poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych na realizacj¢ Projektu w ramach Osi
Priorytetowej w Programie badz rozlicza otrzymana zaliczke:

.platnosci koncowej” — nalezy przez to rozumie¢ platnos¢ kwoty obejmujacej catos¢ lub
cze$¢ wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na realizacje Projektu., ujetych we
wniosku o platnosc konicowa, przekazang na rachunki bankowe Partneréw po spetnieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

.platnosci posredniej” — nalezy przez to rozumie¢ ptatnos¢ kwoty obejmujacej czgs¢
wydatkow kwalifikowalnych poniesionych w miare postepu realizacji Projektu, ujetych
we wniosku o ptatnosé¢ posrednig, przekazana przez Platnika na rachunki bankowe
Partneréw po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

.rozpoczeciu realizacji projektu” — nalezy przez to rozumie¢ przewidywana date
zawarcia pierwszej umowy z wykonawca w ramach projektu lub date zawarcia przez
Partnera pierwszej umowy z wykonawca w ramach projektu — w przypadku
wezesniejszego jej zawarcia przez Partnera — z zachowaniem zasad kwalifikowalnosei
wydatkow;

.zakonczeniu rzeczowym realizacji” — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania
ostatniego protokotu odbioru inwestycji/dostawy lub innego dokumentu rownowaznego
w ramach Projektu;

.zakonczeniu finansowym realizacji” — nalezy przez to rozumie¢ date poniesienia
ostatniego kwalifikowanego wydatku w ramach Projektu;



-wydatkach kwalifikowanych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty
poniesione przez Partnerow lub podmiot upowazniony w Umowie w zwiazku
z realizacja Projektu w ramach Programu, zgodnie z zapisami .Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow w ramach RPO WP” stanowigcych zatacznik
do Przewodnika Beneficjenta, ktore kwalifikuja si¢ do refundacji ze s$rodkow
przeznaczonych na realizacj¢ Programu w trybie okreslonym w Umowie;

~refundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot poszczegdlnym Partnerom, faktycznie
poniesionych  oraz  odpowiednio  udokumentowanych,  czesci  wydatkéw
kwalifikowanych na realizacje Projektu, przekazywany przez Platnika po spehnieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

.srodkach wiasnych™ — nalezy przez to rozumieé $rodki finansowe poszczegdlnych
partneréw, przeznaczone na realizacj¢ Projektu, z wylaczeniem srodkoéw pochodzacych
z czesel budzetowych poszczegolnych dysponentow, funduszy celowych lub innych
srodkéw publicznych oraz pozyczek preferowanych;

~wktadzie wlasnym”™ — nalezy przez to rozumie¢ S$rodki finansowe (pochodzace
przynajmniej czesciowo ze Srodkow wihasnych lub pozyczek) albo rzeczowe
zagwarantowane przez Beneficjenta w kwocie niezbednej do uzupelnienia
dofinansowania Projektu;

,.zaliczce” — nalezy przez to rozumie¢ okreslona cze$é¢ kwoty dofinansowania
przyznanego w Umowie, przekazang Partnerowi na podstawie wniosku o zaliczke przez
Platnika w kazdym roku realizacji Projektu, rozliczane za pomocg wniosku o platnos¢;
~wniosku o zaliczke” — nalezy przez to rozumie¢ okreslony przez Instytucje
Zarzadzajacg, standardowy formularz wniosku Beneficjenta o zaliczke wraz
z zalagcznikami, nalezycie wypehiony 1 podpisany przez danego Partnera, na podstawie
ktorego Partner wystepuje do Instytucji Zarzadzajacej o zaliczke na pokrycie czesci
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych;

rozliczeniu zaliczki” — rozumie si¢ przez to wykazanie przez Partnera wydatkow
kwalifikowalnych we wniosku o platno$¢, w terminie i na warunkach okreslonych
w umowie, lub dokonanie zwrotu zaliczki.

5) Podmioty realizujace projekt

Projekt realizowany jest w partnerstwie z Gming Miastem Ustka i Lokalng Organizacja
Turystyczng ,,Ustka”, na mocy Umowy Partnerskiej z dnia 30.12.2011 r. Gmina Miasto Ustka
pelni w projekcie role Projektodawcy i1 Partnera Wiodacego. Powiat Stupski i Lokalna
Organizacja Turystyczna ,,Ustka” pelnia w projekcie role partnerow.

Za wdrozenie projektu po stronie Powiatu Stupskiego odpowiedzialni sa pracownicy
Wydzialu Rozwoju Powiat i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Stupsku.

6) Osoby koordynujgce zarzadzanie Projektem

Nadzor nad caloscia realizowanego projektu sprawuje Burmistrz Miasta Ustka.



7) Odpowiedzialnos¢

Zgodnie z Umowa Partnerska z dnia 30.12.2011 r. Gmina Miasto Ustka odpowiada
w Projekcie za reprezentowanie Partneréw w zakresie przygotowania, a nastepnie realizacji
projektu. Odpowiada rowniez za koordynacje i nadzér merytoryczny nad projektem oraz
kontakty z Instytucja Zarzadzajaca, przeprowadzenie procedury zamowien publicznych
w zakresie budowy i wyposazenia Centrum Informacji Turystycznej oraz realizacje
instrumentu elastycznoscei, jak rowniez rozliczenie finansowe (przygotowanie i1 zlozenie
w Urzedzie Marszatkowskim wnioskow o platnos¢ — posrednig i koricowa) 1 promocje
projektu. Do zadan Partnera Wiodacego bedzie rowniez nalezalo zapewnienie przeplywu
informacji miedzy partnerami.

Powiat Stupski — Partner nr 1 (zgodnie ze wspomniana Umowa Partnerska) bedzie
wspoOtuczestniczyl z Partnerem nr 2 (Lokalng Organizacja Turystyczna ,Ustka™)
w realizacji zadan promocyjnych waloréw turystycznych Miasta Ustka i powiatu stupskiego
tj. w realizacji filmu promocyjnego, promocji w radio, prasie 1 telewizji lokalnej oraz
przygotowaniu informacji do folderu promocyjnego i w jego publikacji. Powiat Shtupski
bedzie rowniez wspotfinansowal wyzej wskazane zadania. Powiat bedzie odpowiedzialny za
przeprowadzenie postepowania przetargowego na wylonienie wykonawcow filmu 1 folderu
promocyjnego. Bedzie uczestniczyl w promocji projektu poprzez zamieszczenie informacji
o realizowanym projekcie na stronie internetowej powiatu oraz na tablicy ogloszen. Do zadan
powiatu bedzie nalezalo réwniez sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu.

Do realizacji projektu po stronie Powiat Stupskiego zaangazowani zostang pracownicy
Wrydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji oraz Wydziatu Finansowego.

Podmiotem odpowiedzialnym za utrzymanie przedmiotu projektu jest Gmina Miasto
Ustka. Koszty funkcjonowania (organizacji) Centrum Informacji Turystycznej ponosié
bedzie operator infrastruktury, wyloniony w poézniejszym post¢powaniu zgodnie
z zachowaniem procedury otwarto$ci i konkurencyjnoSci okreslonych w wytycznych
dotyczacych Pomocy Publicznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Pomorskiego 2007-2013.

Zespol ds. realizowanego projektu w Starostwie Powiatowym w Shupsku

W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu w czesci przypisanej Powiatowi
Stupskiemu funkcje w projekcie zostaty rozdzielone w nastepujacy sposob:

Partner 1 — Powiat Slupski

15 Wydzial Daria Wojtas Inspektor Koordynator rzeczowej realizacji projektu zwigzanej z
Rozwoju przeprowadzeniem dziatan promocyjnych tj. fimu i
Powiatu i folderu promocyjnego. Koordynacja dziatan

zamowienie publiczne:

Inwestycji wspélpracy z Partnerem 2 . Sporzadzanie umow o




Elzbieta
Wodnicka

Inspektor

Pomoc przy organizacji wydarzenia promocyjnego we
wspolpracy z Partnerem 2. Przekazywanie FV do
rozliczenia ~ wniosku o  platno$¢  Partnerowi
Wiodacemu.

2 Wydzial
Finansowy

(FN)

Jadwiga Janicka

Skarbnik
Powiatu

Koordynacja dziatan w fazie rozliczenia ﬁnansowegon
projektu oraz zabezpieczenie srodkow na realizacje
projektu koordynacja dzialan w fazie realizacji
finansowej projektu.

1

Elzbieta Pole¢

Glowny
ksiegowy

| Odpowiedzialna za ksiggowanie i prowadzenie

rozliczen z kontrahentami w ramach projektu,
terminowos¢ platnosci, przygotowanie faktur do
rozliczen z 1Z.

Stanowisko
ds.
Zamowien

L

Publicznych

1
1

Grazyna
Romanowska

Kierownik
oddziatu
gospodarczego

Odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wydatkowanie |
srodkow publicznych, przygotowywanie i
przeprowadzanie postegpowannt  w celu udzielenia
zamowienia publicznego, akceptacja wniosku o
wszezecie  postgpowania.  publikacja  ogloszen,
udzielanie wyjasnien i dokonywanie zmian w SIWZ na
ctapie poprzedzajacym otwarcie ofert, sporzadzanie
informacji  dotyczacej wyboru najkorzystniejszej
oferty. sporzadzanie protokotu, oglaszanie wynikow,

prawnym,

rozpatrywanie protestow w Konsultacji z radca

9) Inne zalozenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego
prawidlowej realizacji

— Wytyczne dla Beneficjentow w zakresie udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé
jest wyzsza od 6 000 EURO i nie przekracza wyrazonej w zlotowkach rownowartosci 14 000
EURO — Zatacznik nr 11 do Przewodnika Beneficjenta RPO WP na lata 2007-2913 ( z 30
pazdziernika 2012 roku),

—Wytyczne dotyczace promocji projektow UE dla beneficjentow Regionalnego Programu
Operacyjnego dla Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 — Zatacznik nr 12 do
Przewodnika Beneficjenta RPO WP na lata 2007-2013 (z 30 pazdziernika 2012 roku),

— Wytyczne Instytucji  Zarzadzajace] Regionalnym Programem Operacyjnym dla
Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2007-2013 w zakresie zasad archiwizacji dokumentow z
pazdziernika 2011 r.

10) Rejestracja

Procedura zarzadzania projektem pt. ,.Budowa Centrum Informacji Turystycznej
w  Ustce” podlega rejestracjii w  rejestrze procedur zarzadzania  projektami
wspotfinansowanymi  ze Srodkéw unijnych. Nastepnie bedzie przekazywana do
poszezegdlnych komorek organizacyjnych zgodnie z rozdzielnikiem procedury stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejsze] procedury. Kazda zmiana w opracowanej procedurze podlega
opisowl w Karcie zmian stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszej procedury.



11) Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu

Dokumenty nalezy przechowywa¢ w formie oryginaléw oraz dodatkowo mozna
je przechowywac¢ w formie kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem.

Do dokumentacji zwiazanej z realizowanym projektem, ktéra powinna by¢ przechowywana
w terminie do dnia 31 grudnia 2020r. o zaliczaja si¢ nastgpujace grupy dokumentow:

1) korespondencja dotyczaca projektu;

2) dokumentacja finansowo-ksiegowa projektu:

- wydruki operacji gospodarczych dotyczace realizowanego projektu,

- dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku (faktury, rachunki, polecenia ksiggowania,
potwierdzenie przelewu gotowki, wyciagi z rachunku bankowego, itp. zwigzane z realizacja
filmu i folderu promocyjnego)

- polityka rachunkowosci,

3) dokumentacja merytoryczna z projektu

- dokumenty dotyczace realizacji filmu i folderu promocyjnego (umowy dot. wykonania filmu
i folderu, protokoty odbioru, material filmowy, folder itp.).

- dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym (wydruki
ze stron internetowych, na ktorych zamieszczono informacje promocyjne, inne dowody
dotyczace promocji projektu);

- inne dokumenty zwiazane z realizacja projektu niewymienione powyzej.

Dokumenty dotyczace realizacji Projektu zostang prawidtowo zabezpieczone 1 udostepniane
na potrzeby kontroli. Oryginaly dokumentéw w postaci papierowej 1 elektronicznej bedg
przechowywane do dnia 31 grudnia 2020 r.

Dokumentacja zwigzana z wylonieniem wykonawcy filmu promocyjnego i przygotowaniem
informacji do folderu promocyjnego oraz dokumenty finansowo — ksiegowe dot. filmu
i folderu promocyjnego bedg przechowywane w Starostwie Powiatowym w Stupsku
w Wydziale Rozwoju Powiatu i Inwestycji (pokdj 111 1 128) oraz w Wydziale Finansowo-
Ksiggowym.



Zatacznik nr |
do procedury zarzadzania Projektem pt.
..Budowa Centrum Informacji Turystycznej W Ustce”

Tytul projektu : ,Budowa Centrum informacji Turystycznej W Ustce”

Rozdzielnik procedury

Nazwa komorki Imie i nazwisko

Wydzial Rozwoju Elzbieta Wodnicka
Powiatu i Inwestycjl
Starostwa
Powiatowego W

Stupsku

Wydzial Rozwoju Daria Wojtas
Powiatu i Inwestycji
Starostwa
Powiatowego W

Stupsku

Wydzial Finansowo- Jadwiga Janicka
Budzetowy Starostwa
Powiatowego W

Sthupsku

Wydzial Finansowo- Elzbieta Polec
Budzetowy Starostwa
Powiatowego W

Stupsku

Grazyna
Romanowska

Stanowisko ds.
Zamowien
Publicznych



Zatacznik nr 2

do procedury zarzadzania Projektem pt.
»Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustce”

Tytul projektu : ,,Budowa Centrum Informacji Turystycznej w Ustee”

Karta Zmian

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawil

Zatwierdzil




