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ZARZADZENIE NR97/2013
STAROSTY SEUPSKIEGO
z dnia .4 L. 20PILEA. ... 2013 roku

w sprawie wyznaczenia pracownikow do udzielania pierwszej pomocy
i wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji

Na podstawie art. 207" § 1, pkt. 31 § 2 w zwiazku z art. 209'§ 1, pkt. 2 ustawy z dnia 26

czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.)

Starosta Shupski
zarzadza, co nastgpuje:

§1

1. W celu zapewnienia pierwszej pomocy przedmedycznej w Starostwie Powiatowym w Stupsku
wyznacza sig:

)

2)

punkty pierwszej pomocy:

a) parter - Biuro Obstugi Interesantéw (pok. 01),

b) I pietro — Wydzial Organizacyjny (pok. 105),

¢) I pigtro — Oddzial Gospodarczy (pok. 209), Wydzial Zarzadzania Kryzysowego

1 Obronnosci (pok. 227).

pracownikow do udzielania pierwszej pomocy:

a) Gabriele Dabrowska — Biuro Obshugi Informacji

b) Monike Zieleniewska — Wydzial Organizacyjny,

¢) Jolantg Karska — Wydzial Organizacyjny,

d) Beate Zycka — Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami,
¢) Iwone Gerule — Oddzial Gospodarczy,

f) Stanistawa Juncewicza — Stuzba bhp.

2. Do zadan pracownikow wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy nalezy:

1))

2)
3)
4)
5)
6)

Sy

niezwloczne podjecie dziatan zmierzajacych do skutecznego powiadomienia o tym
zdarzeniu podmiotoéw ustawowo powolanych do niesienia pomocy osobom w stanie naglego
grozenia zdrowotnego,

udzielenie pierwszej pomocy w naglych wypadkach,

zapewnienie opieki poszkodowanemu po zdarzeniu wypadkowym,

instruowanie innych pracownikéw odnosnie niesienia pierwszej pomocy,

utrzymanie apteczek w nalezytym stanie,

wnioskowanie do pracodawcy o uzupelnianie zawartosci apteczki.




o~ /]

(e

§2
1. Do wykonywania czynno$ci w zakresie zwalczania pozaréw 1 ewakuacji pracownikow
wyznacza sig:
1) Grazyng Romanowska — kierownika Oddziatu Gospodarczego,
2) Stanistawa Juncewicza — st. specjaliste ds. bhp.

2. Do zadan os6b wyznaczonych do zwalczania pozarow 1 ewakuacji pracownikow nalezy:

1) dokladne ustalenie miejsca pozaru, drogi (kierunki) jego rozprzestrzeniana si¢ i zagrozenie
dla pomieszczen sasiadujacych,

2) poinformowanie strazy pozarnej, przekazanie wiadomosci o pozarze do starosty
przystapienie do gaszenia pozaru przy pomocy podrgcznego sprzetu gasniczego (gasnice,
hydranty wewngtrzne),

3) wprowadza si¢ procedurg ewakuacji pracownikoéw 1 mienia Urzedu Starostwa Powiatowego
w Stupsku, stanowiacej zalacznik do niniejszego zarzadzenia

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ starszemu specjaliscie ds. bhp.

§4
Traci moc Zarzadzenie 74/2009 Starosty Stupskiego z dnia 24 listopada 2009 roku w sprawie
wyznaczenia pracownikow do udzielania pierwszej pomocy i wykonywania dziatan w zakresie
zwalczania pozardw i ewakuacji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Ly A : Ay . .
Stawomi Ziemianowicz




Zalacznik

do zarzadzenia Nr .‘.5..?../2013
Starosty Stupskiego

z dnia & 'F SILXPRLCA.2013

Procedura
ewakuacji pracownikow i mienia
Urzedu Starostwa Powiatowego w Stlupsku

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji pracownikow
i petentow Starostwa Powiatowego w Stupsku w sytuacji wystqpienia zagroienia to gléwny cel
procedury.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okreéla tryb postgpowania oraz uprawnienia i odpowiedzialno$é oséb realizujacych
niezbedne dzialanie poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow
wskazujacych na koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja pracownikow

1 petentéw.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1) pozar( gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi Srodkami),

2) zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
innego srodka niebezpiecznego),

3) zagrozenie katastrofg budowlana,

4) zagrozenia skazeniem biologiczno — chemicznym.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1) scisle stosowac¢ si¢ do przekazywanych zalecen,

2) wylaczy¢ 1 zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne,

3) pozamyka¢ okna, nie zamyka¢ pomieszczen,

4) zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed dostgpem
0s6b niepowotanych,

5) przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczy¢) ) wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie, Srodki
finansowe, kopie danych,

6) przystapi¢ do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje przez wytypowane osoby,

7) osoby opuszczajgce budynek powinny zabraé rzeczy osobiste i przystapi¢ do ewakuacji zgodnie
z zaleceniami (uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji — Park im. Powstancow
Warszawskich),

8) Naczelnicy 1 Kierownicy Jednostek Organizacyjnych informujg Sekretarza Powiatu
0 opuszczeniu pomieszezen biurowych przez pracownikow,

9) na miejscu ewakuacji pracownicy Urzedu przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu od Starosty Powiatu lub osoby przez niego wyznaczone;j.

ORGANIZACJA EWAKUACJI OSOB

1) ewakuacja osob przebywajacych na terenie obiektu, odbywa si¢ samodzielnie poprzez wyjscia
oznaczone napisami ,, WYJSCIE EWAKUACYJNE",

2) jesli w czasie ewakuacji bedg osoby poszkodowane nalezy bezzwlocznie przenies¢ je
w bezpieczne miejsce, udzieli¢ pierwszej pomocy 1 wezwac pogotowie ratunkowe,

3) osoby wyznaczone do ewakuacji kieruja ewakuacja do czasu przybycia jednostek strazy
pozarnej.




ORGANIZACJA EWAKUACJI MIENIA

1) ewakuacjg¢ mienia przeprowadza si¢ w drugiej kolejnosci a mianowicie po przeprowadzeniu
ewakuacji ludzi,

2) ewakuacje¢ mienia przeprowadza si¢ w sytuacji, jezeli posiadane sily i sytuacja pozarowa
pozwala na jej przeprowadzenie,

3) kolejnosc ewakuacji ustala si¢ ,w zaleznosei od kierunku rozprzestrzeniania si¢ pozaru oraz
stopnia zagrozenia pozarem mienia, a takze mozliwosci jej przeprowadzenia,

4) w momencie przybycia strazy pozarnej powyzsze ustalenia musza, by¢ zaakceptowane przez
dowddcg przybylej jednostki,

5) prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowac¢ i utrudnia¢ prowadzenia akcji gasniczej,

6) ewakuowane mienie nalezy ustawia¢ w miejscach, ktore nie bedg kolidowaty i utrudnialy
prowadzenia akcji ratowniczej, ponadto nie powinny tarasowac przejsc 1 drog ewakuacyjnych
oraz placow manewrowych,

7) mienie nalezy strzec przed ewentualnymi zniszczeniem lub kradzieza,

8) elementy majgce zasadniczy wplyw na poprawe warunkéw i skutecznos¢ ewakuacji:
a) oznakowanie drog 1 wyjs¢ znakami bezpieczenstwa zgodnie z PN,
b) przygotowanie workow do ewakuacji mienia,
c¢) stale egzekwowanie zasad nie przechowywania na drogach komunikacyjnych Zzadnych

materiatéw 1 przedmiotow.

SPOSOB OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE

1) alarmowanie o zagrozeniach w budynku odbywa si¢ w ramach wewngtrznego systemu
alarmowania,

2) w kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji kilkakrotnie powtarzany (stowny
komunikat: ,,UWAGA , POZAR - EWAKUACJA”

3) ewakuacj¢ nalezy prowadzi¢ w sposob zorganizowany, kierujac si¢ ustaleniami procedury
1 aktualnie zaistnialg sytuacja,

4) komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0s6b znajdujacych
si¢ na terenie budynku.

PODZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

STAROSTA POWIATU

» podejmuje decyzj¢ o zakresie ewakuacji (pelnej lub czesciowej),

» nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,

» nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

» nakazuje uruchomienie elementdw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegolnosci:
transport, zaladunek i ochrona dokumentacji urzedu,

» nadzor nad zabezpieczeniem instalacji, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyj$é ewakuacyjnych,

» wprowadza zakaz wejscia 1 wjazdu na teren Urz¢du Starostwa dla 0os6b postronnych,

» organizuje akcje ratownicza, zarzadza ewakuacj¢ samochodow,

» okresla migjsce deponowania ewakuowanego mienia,

» wspotdziala ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, itp.)

SEKRETARIAT STAROSTY

Zgodnie z decyzjg Starosty Powiatu powiadamia:

Panstwowg Straz Pozarna — 998

Policje — 997

Pogotowie Ratunkowe — 999

Pogotowie Gazowe — 992

Pogotowie Energetyczne — 991

Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb




SEKR.ETARZ POWIATU

» nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentow, urzadzen, pieczgci, kopii

danych itp.,
» podczas ewakuacji zobowigzany jest zabrac ze soba listy obecnosci pracownikéw oraz
,»» Ewidencj¢ wyjs$¢ w godzinach stuzbowych”,
» na miejscu ewakuacji zobowigzany jest sprawdzi¢ list¢ obecnosci pracownikéw,
ewentualne rdznice w stanie osobowym nalezy niezwlocznie zgtosi¢ Staroscie Powiatu,

NACZELNICY I KIEROWNICY JEDNOSTEK ORCANIZACYJNYCH

» oglaszaja alarm dla pracownikow, nakazujg opuszczenie budynku,

» nadzoruja przebieg ewakuacji pracownikow,

» nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznego mienia i dokumentow,

» zobowiazani sg zabra¢ ze soba posiadane pieczecie firmowe,

» zobowiazani sa odlaczy¢ od sieci elektrycznej jednostke centralng (komputer), zabraé ze soba
komputer przenosny (laptop) jezeli takowy posiadaja.

INTORMATYCY

Stosownie do rodzaju zagrozenia zobowigzani sg do:

» odlaczenia od sieci elektrycznej Serwerdw,

» zabezpieczenia urzadzen i sprzetu komputerowego zlokalizowanego w pomieszczeniu
serwerowym,

» zabrania ze soba podczas ewakuacji najbardziej aktualnych kopii danych na no$nikach,

» zabezpieczenia swoich stanowisk pracy stosujac ,,0golne zasady ewakuacji™

INSPEKTOR Ds. BHP

Zobowiazany jest:

> oglosi¢ alarm na kazdej z kondygnacji budynku Urzedu stosujac si¢ do punktu ,, SPOSOB
OGLOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE?” niniejszej procedury,

» zobowiazany jest do nadzorowania ewakuacji pracownikéw i petentéw z budynku.

PRACOWNICY ODDZIALU GOSPODARCZEGO

Zobowigzani sa do:

» udroznienia wszystkich wyj$¢ ewakuacyjnych,

» otwarcia drzwi ewakuacyjnych,

» wylaczenia doplywu energii elektrycznej gtownym wylacznikiem pradu.




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Shupskiego
w sprawie wyznaczenia pracownikéw do udzielania pierwszej pomocy
i wykonywania dzialan w zakresie zwalczania pozaréow i ewakuacji

Zgodnie z art, 207" § 1, pkt. 31 § 2 w zwiazku z art. 209'§ 1, pkt. 2 ustawy z dnia 26
czerwca 1974r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 ze zm.) oraz art. 35 ust. 2 ustawy
z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1592 ze zm.) ,
w celu zapewnienia pierwszej pomocy przedmedycznej w Starostwie Powiatowym w Stupsku
nastgpita koniecznos¢ przeprowadzenia aktualizacji wyznaczonych pracownikéw do udzielania
pierwszej pomocy, punktow pierwszej pomocy oraz wprowadzenia zmian w procedurze ewakuacji

pracownikow i mienia Urzgdu.
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