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ZARZADZENIE NR ... A.....12013 pen. s 4. 74208

STAROSTY SLUPSKIEGO ~ — A
2 dnia ... WAZLALLE ... 2013 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 18/2011 Starosty Shlupskiego
z dnia 3 marca 2011 roku w sprawie zasad rachunkowosci budzetu Powiatu
Stupskiego i Starostwa Powiatowego w Shupsku

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 330 ze zm.)

Starosta Slupski
zarzadza co nastepuje:

§1
Zmienia si¢ zalagcznik Nr 4 do zarzagdzenia Nr 18/2011 z dnia 3 marca 2011 r. pod nazwg ,,Zasady
prowadzenia ewidencji, umarzania 1 amortyzowania srodkéw trwatych oraz wartosei

niematerialnych i prawnych.

§2
Ustala si¢ termin na dostosowanie ewidencji majatku Starostwa Powiatowego w Stupsku i Skarbu
Panstwa do przepiséw zawartych we wprowadzonym zalaczniku nr 4 do dnia 31 grudnia 2013 roku.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gtownemu Ksiggowemu.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

STAROSTPA

& StawoGErTTo i IO wic?




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 18/2011 Starosty Slupskiego
z dnia 3 marca 2011 roku w sprawie zasad rachunkowosci budzetu
Powiatu Slupskiego i Starostwa Powiatowego w Slupsku.

Zmiana sposobu klasyfikowania, ewidencji i umarzania skladnikéw majgtku wynika
z obowigzku dostosowania ewidencji do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci oraz rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 roku w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (DZ. U. Nr 242, poz. 1622) i ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (tj.: Dz. U. z 2011 r., Nr 74. poz. 397
Z pozn. zm.)

Celem powyzsze] zmiany jest nalezyte zabezpieczenie majgtku powiatu poprzez

umozliwienie sprawowania kontroli nad jego wykorzystaniem z zachowaniem zasady
istotnosci.

19.09.2013 r.

SKARBIfIIK POWIATU
A
Jadwigh Janicka




I.

Lals

Zatacznik nr 4

do zarzadzenia Nr 18/2011
Starosty Stupskiego

z dnia 3 marca 2011 r.

ZASADY PROWADZENIA EWIDENCJI, UMARZANIA I AMORTYZOWANIA

SRODKOW TRWALYCH
ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH

KLASYFIKACJA I PODZIAL SRODKOW TRWALYCH.

Rzeczowe aktywa trwale podlegaja klasyfikacji zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST) (Dz. U. Nr 242,
poz. 1622).

Za podstawowa jednostke ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy skladnik (obiekt) majatku
trwatego lub wartosci niematerialnych i prawnych, ktory jest kompletny. zdatny do uzytku
w momencie przyjecia do uzywania oraz przewidywany okres jego uzywania przekracza rok.
Z tym, ze:

1) w przypadku sprzetu komputerowego, podstawowa jednostke stanowi zestaw, w sktad
ktorego wchodzi jednostka komputerowa, monitor, drukarka, skaner i inne elementy
wyposazenia przypisane do stanowiska komputerowego.

2) drukarki, skanery i1 inne elementy wyposazenia komputerowego stanowig samodzielne
sktadniki majgtku w przypadku, gdy uzytkowane sa przez kilka stanowisk
komputerowych,

3) zasilacze UPS wchodza w sktad zestawéw komputerowych badz serwerdw, nie stanowig
samodzielnych sktadnikow majatku.

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego przyjetego do uzywania powicksza si¢ o sumg
wydatkow poniesionych na jego ulepszenie (modernizacje). w tym na zakup nowych
elementow, w ktore dotychczas nie byl wyposazony, a ktére majg wplyw na powigkszenie
uzytecznosci tego sktadnika majatku, a takze o ceng¢ ich montazu.

W przypadku, gdy érodek trwaly (jeden z jego elementéw) ulegl zniszczeniu i zastapiono go
nowym, tzn., przywrécono jedynie jego stan poprzedni, a wydatki zwigzane z zakupem
sfinansowano z biezacej dzialalnosci, wartosé poczatkowa tego skladnika majatku nie ulega
zmianie. Sytuacje te traktuje sie jako zakup materialow remontowych, a poniesione wydatki
zalicza do biezgcych kosztéw dziatalnoscei.




)

II. EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH.

]

Ewidencja syntetyczna rzeczowych skladnikéw majgtku oraz wartosci niematerialnych

i prawnych i ich umorzenia prowadzona jest komputerowo w SYSTEMIE POWIAT modul

FINANSE i KSIEGOWOSC na kontach okreslonych w Zakladowym Planie Kont dla

Starostwa Powiatowego w Stupsku przez pracownika Wydziatu Finansowo — Budzetowego,

w tym dla:

1) srodkow trwalych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréow bibliotecznych
Starostwa Powiatowego,

2) srodkow trwatych Skarbu Panstwa,

3) obcych skladnikow majatku powierzonych jednostce do uzytkowania w oparciu
0 UMowy uzyczenia,

4) wiasnych skladnikéw majatku powierzonych innym podmiotom w oparciu o umowy
uzyczenia. Szczegdlowe obowigzki uzytkownika majatku okresla umowa.

2.2. Ewidencja analityczna — szczegolowa — prowadzona jest komputerowo w SYSTEMIE

!\.)
LJ

POWIAT modut MAJATEK TRWALY, w tym:

1) ewidencja szczegdtowa srodkow trwalych Starostwa Powiatowego i Skarbu Panstwa
oraz wartoéei niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowe] przekraczajgce]
3.500,00 zl przez pracownika Wydzialu Finansowo — Budzetowego,

2) ewidencja szczegolowa pozostalych srodkéw trwatych przez pracownika Oddziatu
Gospodarczego,

3) ewidencja szczegotowa wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej do
3.500.00 zt wlacznie przez informatyka jednostki,

4) ewidencja amortyzacji/umorzenia prowadzona jest przez pracownika Wydzialu
Finansowo — Budzetowego,

5) Powyzsza ewidencjg obejmuje si¢ rowniez wlasny majatek Starostwa powierzony innym
jednostkom w uzyczenie.

Ewidencje nieruchomosci Powiatu 1 Skarbu Panstwa (szczegolowe informacje
o poszczegdlnych obiektach oraz dane specjalistyczne) prowadzi Wydzial Gospodarki
Nieruchomosciami zgodnie z odrebnymi przepisami.

Rejestr wszystkich licencji na programy komputerowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem
przeznaczenia i struktury programow oraz okresu licencji, prowadzi informatyk jednostki.
Informacja o terminie wygasnigcia licencji stanowi podstawe jej likwidacji.

Informatyk jednostki odpowiedzialny jest ponadto za sporzadzenie 1 aktualizowanie
(z uwzglednieniem aktualnie wdrozonych wersji programow, ich symboli i daty
wprowadzenia do eksploatacji) wykazu programoéw, procedur i funkeji wraz z opisem
algorytmow i parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym zabezpieczenia
dostepu do danych i systemu ich przetwarzania, ktory stanowi integralng cze¢s$¢ polityki
rachunkowosci.




2.5.

L2

Ewidencji szczegdtowej ilosciowo — wartosciowe] podlegaja:

1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowe] wyzszej,
niz okreslona w art. 16e ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 z pézn. zm.);

Do srodkow trwalych zalicza sig, bez wzgledu na ich wartos¢ poczatkowa, obiekty
sklasyfikowane w grupach od 0 do 2 oraz w grupie 4 KST;

2) pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowe] powyzej 700,00 zt do 3.500,00 zi
wlacznie, stanowigce wyposazenie jednostki,

3) meble bez wzgledu na wartosé, za wyjatkiem krzesel, ktore podlegaja wylgcznie
ewidencji ilosciowej pozabilansowej,

4) wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej do 3.500.00 zl wigcznie.
umarzanych jednorazowo.

Ewidencji szczegdtowej ilosciowo — wartosciowej, prowadzonej pozabilansowo, podlega
ponadto obcy majatek trwaly bedacy w uzyczeniu Starostwa Powiatowego z podzialem na
grupy Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, jednostki uzyczajace i wydziaty Starostwa uzytkujace
majatek, bez wzgledu na jego wartos¢.

Ewidencji szczegétowej ilosciowej (pozabilansowej) podlegaja pozostale sktadniki majgtku
rzeczowego o wartosei poczgtkowej powyzej 200,00 zt do 700,00 zt wlacznie oraz:
1) bez wzglgdu na warto$¢ — rodzajowo wyodrgbnione sktadniki majatku, w tym:
— radiomagnetofony, wentylatory biurowe stojace i biurkowe. lampki biurkowe,
— aparaty telefoniczne — stacjonarne, przenosne i komorkowe,
—  krzesta,
— urzadzenia biurowe: obeinarki, bindownice, laminatory, gilotyny. niszezarki,
—  zegary biurowe, godla,
— kasetki na pieniadze i pieczatki,
— szafki na klucze 1 podobne, wieszaki stojgce i wiszace.
2) obrazy, dywany, zaslony i firany oraz zyrandole o wartosci poczgtkowe] powyzej
1.000,00 zt,
3) sktadniki majatkowe, ktorych wartosei poczatkowej nie sposdb ustali¢, lecz ich
charakter wymaga objecia ich kontrola ewidencyjna.
Ewidencje tych sktadnikoéw z podzialem na miejsce ich uzytkowania, ze wskazaniem oséb je
uzytkujacych prowadzi Oddzial Gospodarczy.

W przypadku zakupu skladnikow majatku przeznaczonych do ujecia w ewidencji tylko
ilosciowej na dowodzie zakupu nalezy doktadnie opisa¢, komu przekazano dany sktadnik do
uzytku oraz zamiescic klauzulg o tresei:

Ujeto w ewidencji ilosciowej, pokdj nr ....... poz. ........data .......... Podpis .......cooeenne

Imie i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej ...,




Nie podlegaja ewidencji:

1) drobny sprzet o wartosci do 200 zt wlacznie, ktory traktowany jest jak materialty
i ksiegowany w koszty w dniu wydania do uzytku,

2) zakupione pozostale $rodki trwale i zamontowane — przytwierdzone w sposob trwaty do
$cian, sufitu, podiég - umywalki, armatura we, suszarki do ragk. karnisze, oslony okienne
(zaluzje, wertikale, rolety), itp.,

3) zakupione pozostate $rodki trwale — wyposazenie biurowe, gospodarcze i dekoracyjne:

—  chodniki i wyktadziny,

—  kwietniki, antyramy, oprawy do obrazéw, podktadki pod krzesta.

— tablice informacyjne nieoszklone (korkowe, drewniane i z innych tworzyw),

—  apteczki, lustra,

— czajniki elektryczne, wyposazenie kuchenne: termosy, zastawy stolowe. sztucce.
tace, itp.,

—  kosze na $mieci,

— sprzgt elektryczny, przedluzacze, ozdoby 1 o$wietlenia choinkowe. oprawy
oswietleniowe oraz kinkiety,

— kalkulatory, dziurkacze 1 zszywacze profesjonalne,

— drobne wyposazenie informatyczne, w tym: przenosne — pamigc i inne.

2.10. Kierownik jednostki moze wskaza¢ inne grupy skladnikow majatku do objecia ewidencja

badZ wylaczenia z niej, w zaleznosci od ich istotnosci dla jednostki.

III. OZNAKOWANIE SKEADNIKOW MAJATKU.

3.1.

(5]
J

Sktadniki majatku podlegajace ewidencji w programie komputerowym oznakowane sa
indywidualnymi unikatowymi kodami kreskowymi. Oddzial Gospodarczy prowadzi wykaz
sktadnikéw majatkowych, na ktérych brak jest mozliwosci naklejenia kodu kreskowego.

Za oznakowanie skladnikow majgtku kodami kreskowymi odpowiedzialny jest pracownik
Oddzialu Gospodarczego.

Nadzor nad majatkiem Starostwa Powiatowego sprawuje Kierownik Oddziatu
Gospodarczego.

IV. AMORTYZACJA SRODKOW TRWALYCH.

4.1.

4.2.

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje metoda liniowg
jednorazowo za okres calego roku przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od wartosci poczgtkowej srodka trwalego i wartosci
niematerialnej i prawnej (ktorej wartos¢ poczatkowa przekracza 3.500.00 zl) od pierwszego
dnia miesigca nastepnego po miesiacu, w ktorym ten srodek lub tg wartos¢ przyjeto do




4.3.

4.4,

uzytkowania, do kofica tego miesigca, w ktdérym nastgpuje zréwnanic sumy odpisow
amortyzacyjnych z wartoscig poczatkowa lub w ktérym sktadnik majatku postawiono w stan
likwidacji, zbyto badz stwierdzono jego niedobor.

Pozostate $rodki trwale, wartosci niematerialne i prawne, ktérych warto$¢ poczatkowa nie
przekracza kwoty 3.500,00 zl oraz zbiory biblioteczne umarza si¢ jednorazowo, poprzez
spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania w 100% ich wartosci.

Nie dokonuje si¢ odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) nieruchomosci Skarbu
Panstwa, bedacych w zarzadzaniu Starostwa (zadania z zakresu administracji rzadowej).

V. USTALENIA KONCOWE.

3.1,

Sposob udokumentowania zmian w stanie skladnikow majatku rzeczowego okreslajg
odrgbne przepisy.

Zasady 1 sposob inwentaryzacji rzeczowego majatku trwalego okresla Instrukcja
inwentaryzacyjna.

-
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