Zatgcznik Nr 2

do uchwaty 77/2016
Zarzadu Powiatu Stupskiego
z dnia 16 czerwca 2016 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1

1. Komisja Konkursowa powotywana jest uchwatg Zarzadu Powiatu Stupskiego.

2. Posiedzenia Komisji prowadzi Przewodniczacy, a W przypadku jego nieobecno$ci wyznaczony
przez niego cztonek Komisji.

3. Komisja obraduje w sktadzie co najmniej 4 oséb, w tym Przewodniczacy Komisji, a
w przypadku jego nieobecno$ci wyznaczony przez niego zastepca.

4. W posiedzeniach mogg bra¢ udziat eksperci w zakresie tematyki objetej konkursem.

. Udziat w pracach Komisji jest nieodptatny.

6. Obsluge administracyjno — organizacyjng zapewnia Wydzial Polityki Spotecznej Starostwa
Powiatowego w Stupsku.

9]

§2
Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za:
1) organizacje¢ pracy Komisji, w tym zwotywanie posiedzen Komisji,
2) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postgpowania Komisji,
3) sporzadzenie i przedstawienie Zarzadowi Powiatu Stupskiego protokotu z prac Komisji.

§3

1. Cztonkowie Komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 przed przystgpieniem do oceny
ofert maja obowiazek podpisania deklaracji bezstronnosci 1 poufnosci, w odniesieniu do
ocenianych ofert po zapoznaniu si¢ z listg oferentow. Wzor deklaracji stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Przewodniczacy Komisji oraz jej czlonkowie podlegaja wylaczeniu z udzialu w pracach Komisji,

gdy oferentem jest:

1) jego matzonek oraz krewny i1 powinowaty do drugiego stopnia,

2) osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

3) osoba pozostajaca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;,

4) osoba pozostajaca z nim w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci cztonka Komisji.

3. O wylaczeniu decyduje Przewodniczacy. W przypadku, gdy wylaczenie dotyczy jego osoby,
wyznacza on do prowadzenia obrad cztonka Komisji.

4. W przypadku wylaczenia z postgpowania lub nieobecnosci cztonkow Komisji, posiedzenie
odbywa si¢ w zmniejszonym sktadzie pod warunkiem, ze biorg W nim udzial co najmniej 4
osoby.

§4
1. Pierwsze posiedzenie Komisji powinno odby¢ si¢ nie p6zniej niz w terminie 7 dni od dnia,
w ktorym uptynal termin sktadania ofert okreslony w ogloszeniu o konkursie.
2. Komisja dokonuje oceny ztozonych ofert, pod wzgledem spelnienia wymogoéw formalnych i ich
zawarto$ci merytorycznych.

§5

Konkurs ofert sktada si¢ z czg$ci jawnej i niejawne;j.



§6

1. W czesci jawnej konkursu ofert Komisja w obecnosci oferentow:

1) stwierdza prawidlowos$¢ ogtoszenia konkursu ofert oraz liczbe ztozonych ofert,

2) otwiera koperty z ofertami i ustala, ktore z nich spetniajg warunki formalne. Ocena ofert pod
wzglgdem formalnym dokonywana jest poprzez wypelnienie Karty Oceny Formalnej, ktorej
wzOr stanowi zatagcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu,

3) przyjmuje do protokotu zgloszone przez oferentow wyjasnienia lub o$wiadczenia.

2. Oswiadczenia lub wyjasnienia przekazane za pomocg poczty elektronicznej lub telefaksu uwaza
si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i zostata
niezwlocznie potwierdzona na pismie przez przekazujgcego.

3. W czgéci niejawnej konkursu ofert Komisja:

1) ocenia oferty pod wzgledem merytorycznym i wybiera realizatora programu.

2) moze nie dokona¢ wyboru zadnej oferty, jezeli nie spetniaja one warunkéw konkursu.

§7
Oferty podlegaja procedurze uzupetniania brakow formalnych w zakresie:
1) brakujacych podpisoéw pod oferta, w przypadku gdy nie zostala podpisana przez osoby
uprawnione do reprezentowania oferenta,
2) ztozenia podpisu pod zatgcznikami do oferty przez osoby uprawnione do reprezentowania
oferenta,
3) poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatlem ztozonych dokumentdéw przez 0soby uprawnione do
reprezentowania oferenta.

§8
W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych oferent zostanie poproszony o ich uzupetnienie,
w zakresie wskazanym przez Komisje droga elektroniczng (e-mail) na adres wskazany we wniosku
lub — w przypadku braku e-mail — faksem. Uzupelienie musi wplyng¢ do siedziby Starostwa
Powiatowego w Stupsku, w terminie 3 dni roboczych od powiadomienia przez Przewodniczacego
Komisji 0 mozliwosci uzupetienia dokumentow, pod rygorem odrzucenia oferty.

§9

1. Kazda oferta rozpatrywana jest w oparciu o kryteria okreslone w zataczniku Nr 3 do Regulaminu
pracy Komisji.

2. W toku oceny ofert Komisja Konkursowa moze:

- zwréci¢ si¢ do oferentdéw o udzielenie wyjasnien dotyczacych tresci merytorycznych zlozonych

ofert,

- poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omyiki pisarskie.

3. Cztonkowie Komisji oceniajgc oferty wpisuja punkty do karty oceny ofert.

4. Lacznie kazda z ocenianych ofert moze uzyska¢ w ocenie cztonka Komisji maksymalnie 100
punktow.

5. Wynik oceny stanowi¢ bedzie $rednia arytmetyczna z ocen cztonkow Komisji.

6. Oferta, aby mogla otrzyma¢ dofinansowanie na zadanie, musi uzyska¢ min. 50%+1 punkt ze
$redniej arytmetycznej oceny wszystkich cztonkoéw Komisji.

7. Wynik osiggniety w ocenie merytorycznej Stanowi¢ bedzie podstawe do sporzadzenia przez
Przewodniczacego listy porzadkujacej oferty wg uzyskanych ocen koncowych od najwyzszej do
najnizszej.

8. Na realizatora programu zostanie zaproponowana oferta uznana za najkorzystniejsza po
poréwnaniu ceny, liczby oferowanych badan i dostepnosci do swiadczen w ramach programu i
wysokosci wspotfinansowania.

9. Cztonkowie Komisji sktadaja podpisy na karcie oceny merytoryczne;j.



§ 10
W przypadku rezygnacji wybranego oferenta Zarzad Powiatu moze bez odrebnego postepowania
konkursowego wybra¢ oferenta, ktorego oferta uzyskata w kolejnosci najwickszg liczbe punktow, a
nie zostata wybrana, i ktory wyrazi wol¢ podpisania umowy na realizacj¢ programu.

§11
Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokot, ktéry powinien zawieraé:
1) miejsce i czas konkursu,
2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,
3) liczbe zgloszonych ofert,
4) wskazanie ofert zgloszonych po terminie — wraz z uzasadnieniem,
5) wskazanie najkorzystniejszej oferty albo stwierdzenie, ze zadna z ofert nie zostala przyjeta wraz
z uzasadnieniem,
6) ewentualne odrgbne stanowisko cztonka Komisji Konkursowej,
7) podpisy obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji.

§12

1. Wyniki konkursu Przewodniczacy Komisji Konkursowej przedstawia Zarzagdowi Powiatu, ktory
podejmie decyzje o wyborze realizatora programu.

2. Zaakceptowana przez Zarzad Powiatu Stupskiego oferta jest podstawa do zawarcia umowy.

3. Wyniki konkursu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Stupsku pod adresem: bip.powiat.slupsk.pl: w zaktadce ,,Ogloszenia” oraz na tablicy ogloszen
starostwa.

4. Ogloszenie wynikow jest rownoznaczne z zakonczeniem postepowania konkursowego.

§ 13
Przewodniczacy Komisji Konkursowej zawiadamia oferentow o zakonczeniu postgpowania
konkursowego 1 jego wyniku na pi$mie.

§14
Ogtaszajacy konkurs zobowigzany jest zawrze¢ umowe z wybranym podmiotem na realizacje
programu w terminie 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

§ 15
1. Konkurs uniewaznia sig¢, jezeli postepowanie konkursowe nie zostanie zakonczone wyltonieniem
realizatora programu.
2. Gdy do konkursu zgloszona zostanie tylko jedna oferta i zostanie pozytywnie oceniona przez
Komisje Konkursowa, Zarzad Powiatu moze wybrac jg na realizatora programu.
3. W przypadku okreslonym w ust. 1 Zarzad Powiatu moze niezwlocznie oglosi¢ nowy konkurs.

§ 16
W sprawach nie uregulowanych regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 17
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjecia uchwaty.


http://www.bip.powiat.slupsk.pl/

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

DEKLARACJA BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

Na podstawie § 3 ust. 2 Regulaminu Komisji Konkursowej stanowigcego zatacznik Nr 2 do
uchwaty Nr 61/2016 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 19 maja 2016 r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na realizatora w 2016 r. programu polityki zdrowotnej oraz powotania
Komisji Konkursowej opiniujacej oferty, deklaruje zachowanie bezstronnosci w pracach Komisji
Konkursowej.

Oswiadczam, ze w stosunku do podmiotu/podmiotow sktadajacego/sktadajacych oferte/oferty
w ramach otwartego konkursu ofert (wtasciwe zaznacz):

(1 nie zachodza okolicznosci opisane w § 3 ust 2

(1 zachodzg okolicznosci opisane w § 3 ust 2 w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte

Deklaruje uczciwie wykonywa¢ swoje obowigzki w odniesieniu do kazdej ocenianej oferty.
Zobowiazuje si¢ utrzyma¢ w tajemnicy i poufnosci wszelkie informacje i dokumenty, ktore
zostaly mi ujawnione, przygotowane przeze mnie w trakcie procedury oceny ofert, wynikajace
Z procesu oceny.

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam tez, ze zapoznalem/zapoznatam si¢
z Regulaminem pracy Komisji Konkursowej

(data) (czytelny podpis)



Zakacznik Nr 2

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ

Nr oferty:

Nazwa oferenta:

L.p. Wymogi formalne Spelnienie wymogu*
TAK NIE

1. |Oferta zlozona w terminie wyznaczonym w ogloszeniu
0 konkursie.

2. Oferta zgodna =z przedmiotem zadania okreslonym
w ogloszeniu o konkursie.

3.  Zlozona w zamknigtej kopercie.

4. |Oferta zawiera o$wiadczenie oferenta o zapoznaniu si¢
7 trescig ogloszenia.

5.  Oferta ztozona na wlasciwym formularzu wraz ze zgloszeniem
ofertowym.

6. |Oferta podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania
oferenta.

7.  Zalaczono aktualny odpis potwierdzajacy wpis do ewidencji
lub rejestru.

8.  Zalaczono aktualny dokument potwierdzajacy prowadzenie
dziatalnos$ci statutowej w dziedzinie objetej konkursem.

9. Zalaczono pelnomocnictwo do dziatania w imieniu podmiotu,
o ile nie wynika to z innych dokumentow zataczonych przez
oferenta.

10. Zataczono wymagane o$wiadczenia i inne dokumenty lub ich
kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem.

11. Whnioskowana kwota nie przekracza kwoty przeznaczonej

w konkursie na realizacje¢ programu.

Podpisy cztonkow Komisji:

* we wlasciwym polu wstawié ,,X”




KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Zatacznik Nr 3

do Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

Kryteria Kryteria Kryteria -
merytoryczne finansowe organizacyjne 2
S )
oferty &
g o 5
- Zgodnos¢ oferty - Koszty przedstawionej - Doswiadczenie 5 % —‘é
- z zalozeniami kalkulacji, (koszt oferenta w realizacji g o = o
£ konkursu, liczba 0sob jednostkowy podobnego programu, N o < X
@ objetych programem; proponowanych promocja programu; =y I aQ =
L =~ o 7 -
Lp. Nazwa oferenta S - dziatania ujete $wiadczen); - wktad rzeczowy, w = 3 = = Uwagi
= w harmonogramie, - spdjnos¢ budzetu tym wyposazenie i g ‘; = o
forma dziatan Z programem; sprzgt na potrzeby 23 = 8 X
edukacyjnych, - wysokos¢ wkiadu programu; o E C;’ .S
zaktadane rezultaty; wiasnego i srodkow - dostepnos¢ do = v §
- kwalifikacje osob pochodzacych z innych $wiadczen udzielanych < S
realizujacych program. zrodet; w ramach programu 4 %
- wspolpraca z innymi (ilo$¢ dni w tygodniu, E
podmiotami przy realizacji godziny przyjec).
programu.
Maksymalna ilo$¢ punktow 0-35 pkt. 0-40 pkt. 0-25 pkt. 100
Program badan przesiewowych krwi na obecnosé przeciwciat anty-HCV dla mieszkaricow powiatu stupskiego w wieku 18-66 lat
1.
2.
3.
4,

(data i podpis cztonka Komisji)




