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w Stupsku

W wyniku przeprowadzonej w dniach 30.08 — 23.09.2016 . (z wylaczeniem 12-14 wrzesnia

oraz 19-21 wrzesnia) kontroli sposobu realizacji zamowien o wartosci ponizej 30 000 tys. euro
w Zespole Szkot Agrotechnicznych w Stupsku, stwierdzono nieprawidtowosci i uchybienia, ktore
zostaly szczegdtowo opisane w protokole z kontroli, z dnia 30 wrzesnia 2016 r. W szczeg6lnosci

nieprawidtowosci polegaly na:

1.

Blednym sposobie ewidencji dokumentacji poprzez brak rejestracji korespondencji
wplywajacej do jednostki oraz przechowywaniu dokumentacji niezgodnie z instrukcja
kancelaryjna — str. 8 protokotu.

Blednym wypelnianiu wniosku o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej do 30 000 euro
— str. 8 protokotu.

Korygowaniu tresci dowodu ksiggowego w sposob niezgodny z ustawg o rachunkowosci —
str. 8 protokotu.

Nieudokumentowaniu jednego z kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty tj. pozytywnej
opinii o oferencie wérod odbiorcow $wiadczonych ushug — str. 8 protokotu.

Stosowaniu procedury, ktéra w sposob nieprecyzyjny okresla sposéb postepowania przy
udzielaniu zamoéwien publicznych do kwoty podprogowej — str. 8 protokotu.

W dniu 4.10.2016 r., pismem nr ZSA.AD.0810.5.2016, Dyrektor jednostki zlozyta

wyjasnienia do protokotu z kontroli, z ktérych wynika, ze:
— wydano zarzagdzenie Dyrektora dotyczace zasad rejestrowania wszelkiej korespondencii

z zewnatrz, konieczno$ci nadawania numeru kancelaryjnego, rejestrowania korespondencji
zgodnie z instrukcja kancelaryjna,

we wniosku o dokonanie zakupu o wartosci szacunkowej do 30 tys. euro skorygowano tres¢
kolumny 3 tabeli ,,Informacje o wykonawcach” wprowadzajac zapis ,,oferowana cena netto”
zamiast ,,oferowana cena brutto”, korekte zaparafowano w kazdym poprawionym wniosku,
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zlecono wyrobienie nowej pieczatki, do opisu faktur,

uzupelniono teczke aktowg o numerze 2710 Dokumentacja zamdéwien publicznych o spis
spraw,

informacje na temat pozytywnej opinii dotyczacej oferenta (jakos$¢) pozyskiwano
z wywiadu srodowiskowego wsrod firm funkcjonujacych na rynku lokalnym, w kazdym
przypadku uzyskiwano pozytywna opini¢ o wykonawcy, gwarantujaca wysoka jakos¢ ustug,
od 2017 r. zostanie wprowadzona szczegblowa procedura opisujaca proces postepowania
w przypadku zaméwien do 30 tys. euro.

Po analizie zlozonych wyjasnien, w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci,

stosownie do § 36 Regulaminu dziatalnosci kontrolnej wykonywanej przez Starostwo Powiatowe
w Shupsku, przyjetego Zarzadzeniem Nr 76/2011 z dnia 29 sierpnia 2011 r., zalecam:

1.

Bezwzglednie przestrzega¢ zasady pisemnosci przy realizacji zamowien publicznych do
kwoty 30 tys. euro. Dokumentacje tworzona i nadsylana do jednostki ewidencjonowaé
w sposob odzwierciedlajacy przebieg realizacji zadania, zgodnie z procedurami
wewngtrznymi w tym zakresie.

Prawidlowo uzupelniaé formularze regularnie stosowane przy realizacji zadania, ktore
powinny stanowi¢ zatgcznik do obowiazujacej w jednostce procedury wewngtrznej. Podpisy
na formularzach winny by¢ skladane przez osoby odpowiedzialne za realizacjg
poszczegolnych etapéw zadania.

Dowody ksiegowe korygowaé w sposob zgodny z ustawg o rachunkowosci.

. Prawidlowo, w spos6b nie budzacy watpliwosci, dokumentowa¢ zastosowane przy danym

postepowaniu kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.

Niezwlocznie opracowaé i przyja¢ do stosowania procedurg, ktdrej zapisy umozliwig
sprawne i rzetelne realizowanie zaméwien publicznych do kwoty podprogowe;.

Zgodnie z § 36 ust. 3 ww. Zarzadzenia, odpowiedzi na zalecenia pokontrolne nalezy

udzieli¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.




