UCHWALANR ........./2015 R 8 sl
ZARZADU POWIATU SLUPSKIEGO e fa’d«{—&aﬁ?,

,/

zdnia ......ceeevennnee...2015 roku
w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu i w budzecie Powiatu

Stupskiego

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ((t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 595 ze zm.) oraz art. 247 ust. 1 i art. 257 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.)

Zarzad Powiatu Slupskiego
uchwala, co nastepuje

§1
Wprowadza si¢ ,.Procedur¢ dokonywania zmian budzetu i w budzecie Powiatu Stupskiego”
okreslong w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu, Naczelnikom
Wydziatow i samodzielnym stanowiskom Starostwa Powiatowego oraz Powiatowemu Inspektorowi

Nadzoru Budowlanego.

§3
Traci moc uchwala nr 399/2010 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 18 marca 2010 roku w sprawie
procedury dokonywania zmian budzetu i w budzecie Powiatu Stupskiego.

§4
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega opublikowaniu na stronie Biuletynu
Informacji Publiczne;j.




Zatacznik

do uchwaty Nr ...... 12015
Zarzadu Powiatu Stupskiego
T3 111 (AR 2015 r.

§1

Ilekro¢ w niniejszych procedurach jest mowa o:

1. zmianie budzetu powodujjcej zmiane¢ wyniku finansowego budZetu — nalezy przez to
rozumie¢ zmiang polegajaca na zwiekszeniu badz zmniejszeniu planu dochodéw i/lub wydatkow,
w wyniku ktérej zmianie ulegnie uchwalony wynik finansowy budzetu. Zmiana dokonywana jest
w drodze uchwaty Rady Powiatu;

2. zmianie budzetu niepowodujacej zmiany wyniku finansowego budzetu — nalezy przez to
rozumie¢ zmiane polegajaca na zwigkszeniu badZz zmniejszeniu planu dochodéw i wydatkow,
w wyniku ktérej nie ulegnie zmianie uchwalony wynik finansowy budzetu. Zmiana, w zakresie
wynikajacym z art. 257 ustawy, dokonywana jest w drodze Zarzadu Powiatu, natomiast pozostate
w drodze uchwaly Rady Powiatu,

3. zmianie w budzZecie — nalezy przez to rozumie¢ zmiang polegajgcg na przeniesieniu planu
dochodow i wydatkow pomigdzy dowolnymi podziatkami klasyfikacji budzetowej, badz
rozdysponowaniu i przeniesieniu rezerwy ogolnej lub celowej do wlasciwej podzialki klasyfikacji
budzetowej, w wyniku ktdrej nie zostanie zmieniona tgczna kwota planu dochodéw 1 wydatkow,
jak réwniez wynik finansowy budzetu. Zmiana dokonywana jest w drodze:

- uchwaly Rady Powiatu,

- uchwaly Zarzadu Powiatu — w zwigzku z realizacjg upowaznienia wynikajacego z uchwaty Rady
Powiatu Shlupskiego w sprawie uchwalenia budzetu Powiatu Shupskiego na kolejny rok
budzetowy,

- zarzadzenia Starosty i pozostalych kierownikéw jednostek budzetowych w zwiazku z realizacja
upowaznienia wynikajacego z uchwaly Zarzadu Powiatu Stupskiego w sprawie przekazania
uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu do przeniesieni planowanych
wydatkéw budzetowych;

4. ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(t.j. Dz. U.z 2013 r., poz. 885 ze zm.)

5. WPF — nalezy przez to rozumie¢ ,,Przedsiewziecia inwestycyjne ujete w wieloletniej prognozie

finansowej”;




6. Wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem $rodkéw zagranicznych — nalezy
przez to rozumie¢ ,,Wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem s$rodkéw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213 u.f.p. wroku (....... )’

7. Zadania inwestycyjne — nalezy przez to rozumie¢ ,,Zadania inwestycyjne realizowane (...... )
w roku”

8. Wnioskujacym — nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych, ktorzy
samodzielnie prowadza gospodarke finansowa, Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego,
Naczelnikow Wydzialow Starostwa Powiatowego oraz samodzielne stanowiska.

9. Dysponencie budzetu — nalezy przez to rozumie¢ kierownikow jednostek organizacyjnych,
ktorzy samodzielnie prowadzg gospodarke finansowa, Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego, Naczelnikow Wydzialéw Starostwa Powiatowego oraz samodzielne stanowiska,
dzialajacych w zakresie gromadzenia dochodéw i wykonywania wydatkéw ujetych w planie

finansowym jednostki.

§2
Szczegdltowe kompetencje do dokonywania zmian w budzecie okresla art. 257 ustawy oraz

upowaznienie zawarte w tresci uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu powiatu na dany rok

budzetowy.

§3

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i Naczelnicy wydzialow merytorycznych oraz pracownicy
na samodzielnych stanowiskach Starostwa Powiatowego odpowiadaja za realizacj¢ budzetu
(dochoddéw i wydatkow) zgodnie z przyjetym budzetem, monitorujg zakres realizacji i wnioskuja
o zmiany w budzecie.

2. Realizatorzy dochodéw i wydatkoéw budzetowych propozycje zmian budzetu i w budzecie
przedkladajg do Wydziatu Finansowo - Budzetowego, wyltacznie na whasciwych formularzach,
ktorych wzory okreslaja zalaczniki Nr 1 i 2 do niniejszej procedury.

3.Whnioski, ktore wymagaja uwzglednienia w projektach uchwal Rady Powiatu,
dotyczace w szczegdlnosci:

1) zmiany wysokosci prognozowanych kwot dochodéw ujetych w planie budzetu,

2) ustalenia i wprowadzenia do planu budzetu nowych zrodet dochodow budzetowych,

3) wprowadzenia planu dochodéw i wydatkéw, ktorych zrédlem finansowania sa Srodki

z funduszy celowych,




4) wprowadzenia do planu dotacji celowej z budzetu panstwa, stanowigcej refundacje poniesionych

wydatkow i przeznaczeniu jej na inne cele;

5) zmianie kwot czegsci subwencji ogdlne;j;

6) przeniesienia planu wydatkéw miedzy dziatami,

7) zmiany kwot wydatkéw na zadania inwestycyjne ujete w zalaczniku do uchwaty budzetowej pn.

~Przedsiewziecia inwestycyjne ujete w wieloletniej prognozie finansowej”;

8) zmniejszenia lub zwigkszenia wydatkoéw majatkowych (inwestycyjnych) innych, niz na zadania

ujete w WPF,

9) wprowadzenia zmian w planie wydatkéw powodujgcych ich zmniejszenie bgdz zwigckszenie
(w tym ujetych w zalaczniku do uchwaly budzetowej pn. ,,Wydatki na programy i projekty
realizowane z udzialem srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 u.f.p. w roku
(ceenen. )’oraz dochody na (.....) rok z nimi zwigzane;

- nalezy przedkladaé niezwlocznie po uzyskaniu informacji o koniecznosci dokonania zmian,
jednak nie poézniej niz do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego sesje, w zwigzku
z mozliwoscia przedlozenia do akeeptacji Zarzadowi Powiatu projektu uchwaly
kierowanego na najblizsza sesj¢ Rady Powiatu wraz ze szczegélowym uzasadnieniem
i kalkulacja, a w przypadku zmiany kwoty subwencji oS§wiatowej z wyliczeniem na
poszczegolne jednostki oSwiatowe.

4. Zmiany dotyczace zadan inwestycyjnych:

1) ujetych lub proponowanych do ujecia w WPE,
2) polegajgce na wprowadzeniu nowych zadan inwestycyjnych jednorocznych nie ujetych w WPF
lub zmieniajacych ich naktady,
3) polegajace na wprowadzeniu nowych projektow wspotfinansowanych ze srodkéw unijnych lub
innych srodkow zagranicznych
- nalezy zglasza¢ do Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji oraz kopi¢ do Wydzialu
Finansowo — Budzetowego stosujac formularze, ktérych wzory stanowig zalaczniki
Nr 3, 3a i 4 wraz ze szczegélowym uzasadnieniem zawierajacym dokladny opis zadania
i kalkulacje z ktorej wynika warto§¢ inwestycji, w celu przygotowania przez w/w wydzial
zestawienia zbiorczego odpowiednio w zalacznikach Nr 3, 3a i 4 do uchwaly budzetowej
i przedlozenia do Wydzialu Finansowo — Budietowego celem przygotowania projektu
uchwaly Rady Powiatu. Ponadto do wniosku nalezy zalaczy¢ ,,Wniosek inwestycyjny
RPI01” udostepniony na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakladce ,,procedury

1 wnioski”.




5. Powyzsze wnioski przed zlozeniem do Wydzialu Finansowo-Budzetowego wymagaja zawsze
akceptacji Kierownika jednostki organizacyjnej, natomiast w przypadku Starostwa
Powiatowego dysponenta $rodkéw odpowiedzialnego za realizacje planu finansowego

dochoddéw 1 wydatkéw danego roku budzetowego.

§4

1. Wnioski w sprawie zmian w budzecie, proponowane do uwzglednienia w uchwalach
Zarzadu Powiatu, nalezy przedklada¢ w miar¢ wystepujgcych potrzeb, wraz z wyczerpujgcym
uzasadnieniem koniecznosci wprowadzenia wnioskowanych zmian oraz kalkulacja
i wskazaniem zrédel finansowania;

2. Wnioski dotyczace zmian w wycinku budzetu danego dysponenta (obejmujace dochody i/lub
wydatki realizowane przez poszczegdlne stanowiska w danym Wydziale i nadzorowane
jednostki budzetowe), sporzadza si¢ w sposob kompleksowy, z uwzglednieniem zmian
dotyczacych catego wycinka budzetu, nie za§ w formie kilku wnioskéw ujmujacych odrebne
zmiany, odnoszace si¢ do poszczegélnych komoérek wewngtrznych czy tez nadzorowanych
jednostek budzetowych.

3. Powyzsze wnioski przed zlozeniem do Wydzialu Finansowo - Budzetowego wymagajg zawsze
akceptacji Naczelnika Wydziatlu merytorycznie odpowiadajacego za realizacje zadan ujetych
w planie dochodow i wydatkéw danego roku budzetowego.

4. Wnioski o przyjecie uchwalg Zarzgdu Powiatu przeniesien planowanych wydatkow jednostek
organizacyjnych zgodnie z upowaznieniem na dany rok budzetowy nalezy przedkiada¢ do
Wydziatu Finansowo-Budzetowego w terminie 2 dni od daty przejecia zarzadzenia, nie pozniej
jednak niz w terminie 7 dni przed konicem okresu sprawozdawczego lub w terminie okreslonym
w uchwale Zarzadu Powiatu w sprawie przekazania uprawnien kierownikom jednostek
organizacyjnych Powiatu do dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw budzetowych
w przypadku uchwalenia ww. uchwaty.

5. Projekty uchwal uwzgledniajagce wnioskowane zmiany, przedkladane beda na posiedzenia
Zarzadu Powiatu z czgstotliwoscia uzalezniong od ilosci ztozonych wnioskow, jednak nie

rzadziej niz na koniec kazdego miesiaca.

§5
1. Wezesniejszej akceptacji Zarzgdu Powiatu (przed przedtozeniem do Wydziatu Finansowo-

Budzetowego wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie w formie uchwaly Zarzadu)

wymagaja:




1) zmiany w planie wydatkéw na zadania biezgce w zwigzku ze zmiang zakresu rzeczowego
zadania nie ujgtego w planie wydatkow uchwaly budzetowe;,

2) wprowadzenie do budzetu nowych zadan biezagcych

2. W przypadkach wymienionych w ust. 1 nalezy wskaza¢ zrédlo sfinansowania zadan, ktorym

moga by¢ érodki uzyskane w trybie:

1) rozdysponowania czesSci rezerwy ogélnej bedacej w dyspozycji Zarzadu Powiatu
zaplanowanej na wydatki nieprzewidziane w budzecie lub zaplanowane w niewystarczajace;
wysokosci, przy zalozeniu, ze przenoszone wydatki z rezerwy ogélnej nie mogg zwigkszac
planowanych wydatkéw na uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy;

2) oszczgdnosci przy realizacji innych zaplanowanych zadan.

3. W sprawach akceptacji powyzszych zmian na posiedzenie Zarzadu Powiatu, kieruje si¢ wnioski

zawierajgce szczegotowe uzasadnienie. Projektow uchwat w tych sprawach nie przedklada sie.

4. Akceptacj¢ Zarzadu Powiatu dla proponowanych zmian, o ktérych mowa w ust. 1

udokumentowang w formie wyciggu z protokotu z posiedzenia Zarzadu Powiatu dotacza sie do
przedkladanego do Wydziatu Finanséw i Budzetu wniosku o wprowadzenie zmian w budzecie.

5. Tryb postepowania okreslony w ust. 3 i 4 nie dotyczy:

1) rozdysponowania rezerw celowych przewidzianych na okreslone cele,

2) przenoszeniu planowanych wydatkéw w ramach jednego dziatu klasyfikacji budzetowe;.

6. Sposoéb postgpowania w zakresie rozdysponowania rezerw celowych oraz zmiany ich
przeznaczenia okresla art. 259 ust. 1 1 2 ustawy.

7. Sposob postepowania w zakresie przenoszenia planowanych wydatkéw w ramach jednego dziatu
klasyfikacji budzetowej polega na przeniesieniu planowanych wydatkéw miedzy rozdziatami
danego dziatu. Wnioski nalezy sklada¢ do Wydziatu Finansowo - Budzetowego celem ujecia ich
w projekcie uchwaly Zarzadu Powiatu. Kazdy z tych wnioskéw wymaga akceptacji Zarzadu
Powiatu. Po przyjeciu uchwaly przez Zarzad Powiatu Wydziat Finansowo-Budzetowy powiadomi
wnioskodawce o dokonanych zmianach celem dostosowania zmian przez jednostke. Jednostka
informuje w terminie 7-iu dni Wydzial Finansowo-Budzetowy o dokonanej zmianie na wydruku
z programu SJO BeSTi@ celem wprowadzenia do programu BeSTi@ - Informatycznego
Systemu Zarzadzania Budzetami Jednostek Samorzgdu Terytorialnego™ modut ,,Uchwaty” oraz

programu finansowo-ksiggowego.




§6

1. Wnioski w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu Starostwa Powiatowego, podlegajacych
kompetencji Starosty Stupskiego, przedklada si¢ do Wydzialu Finansowo-Budzetowego nie
pdzniej niz na 7 dni roboczych przed koncem kazdego miesigca.

2. Kazdy z tych wnioskow wymaga akceptacji Naczelnika wydzialu bedacego dysponentem
srodkéw w danym dziale, rozdziale i paragrafie.

3. Zarzadzenia Starosty Stupskiego w sprawie zmian w planie finansowym Starostwa w danym
rozdziale klasyfikacji budzetowej z pominigciem zmian dotyczacych wynagrodzen i pochodnych
i wydatkow majgtkowych sporzadzane sg raz w miesigcu z datg na jeden z ostatnich 5-u dni
roboczych kazdego miesigca. W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach po uprzednim
zaopiniowaniu i zaakceptowaniu przez Starost¢ lub osoby przez niego uprawnione termin

wskazany powyzej moze ulec zmianie.

§7
Niezaleznie od zasad okreslonych wyzej, zmiany planu dokonywane pomig¢dzy realizatorami
wycinkéw budzetu, podlegajg uprzedniemu uzgodnieniu pomigdzy tymi realizatorami, a wniosek
musi zawiera¢ akceptacje proponowanych zmian w formie ztozonych podpiséw Naczelnikow

Wydzialow wnioskujgcych i samodzielnych stanowisk o dokonanie zmian w budzecie.

§8
1. Zmiany w kwotach przychodéw (dochoddéw), wydatkow (kosztow) stanu $rodkéw obrotowych
(pienigznych) oraz dochodow wiasnych jednostek budzetowych podlegaja uchwaleniu przez Rade
Powiatu.
2. Zaakceptowane przez wydzial nadzorujacy wnioski w sprawie zmian wymienionych w ust. 1
przedklada si¢ do Wydzialu Finansowo - Budzetowego na formularzach odpowiadajacych

wihasciwym zatacznikom do uchwaly budzetowej z wyszczegdlnieniem proponowanych zmian.

§9
Wszystkie projekty uchwal lub zarzagdzen w sprawie zmian w budzecie lub zmian budzetu sa
przygotowywane przez Wydzial Finansowo-Budzetowy. Po przyjgciu zmian przez odpowiedni
organ Wydzial Finansowo - Budzetowy powiadamia wnioskodawcow oraz Wydzial petniacy

nadzoér lub koordynujacy i monitorujgcy dzialalno$é jednostki.




§10
Przyjmuje si¢ ostateczny termin skladania przez Wydziaty, samodzielne stanowiska merytoryczne

oraz jednostki organizacyjne powiatu:

1) wnioskéw dotyczacych zmniejszenia wydatkéw biezacych oraz wnioskow dotyczgcych zmian
w budzecie bedacych w kompetencji Rady Powiatu Stupskiego — na dzien 25 listopada danego
roku,

2) wnioskéw dotyczacych zmian w budzecie bedacych w kompetencji Zarzadu Powiatu Stupskiego

—na dzien 10 grudnia danego roku.

W wyjatkowych uzasadnionych przypadkach, po uprzednim zaopiniowaniu i zaakceptowaniu

wniosku przez Zarzad Powiatu powyzsze terminy moga ulec zmianie.

§11
Powyzsze procedury i terminy nie majg zastosowania do zmian zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych oraz — w wyjgtkowych przypadkach — zmian zadan priorytetowych bedacych

w kompetencji Zarzadu Powiatu Stupskiego.




Zalacznik Nr |

do procedury dokonywania
zmian budzetu [ w budzecie
Powiatu Slupskiego

Znak pisma
Stupsk, dnia ........... T.
Wydziat
Powiatowy Urzad Pracy Finansowo-Budzetowy
w miejscu
............................................................................................................. wnioskuje o dokonanie zmian
(Wnioskodawca)
budzetu ! w budzecie Powiatu™ na ........... rok zgodnie z ponizszym zestawieniem:
w peinych zlotych
Symbol p— Zrodlo | Kwota wg Zmiany Kwota ol
dysponenta Dziat Rozdziat § . e | finanso- | planu przed RPN
{wg struktury zadania sl srelanaimi Zwiok el po zmianach
organizacyjnej Wigk- mniej-
szenia szenia
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10
DOCHODY
SUMA S
Uzasadnienie

Zmiany wynikajg z: (podac przyczyny, powofaé¢ sie na wniosek jednostki, poda¢ opinig wtasna wydziatu, wskazac
kalkulacje ze wskazaniem podstawy prawnej itp.)

Podpis wnioskujgcego / dysponenta czesdci budzetu™

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Zataczniki:

- uchwata ZP lub wycigg z protokotu z posiedzenia ZP,

- umowa lub porozumienie z j.s.t., funduszami celowymi, instytuciami
- protokoly z posiedzen komisji,

- inne dokumenty polwierdzajgce koniecznosc dokonania zmiany

* wlasciwe wybrad

=w przypadku przeniesien planu pomiedzy dysponentami wniosek winien zawierac akceptacje wiasciwych
dysponentow czeéci budzetu / wnioskujgcych

*** zgodnie z zadaniami zaplanowanymi i przyjetymi do budzetu




Znak pisma

(Whnioskodawca)

Zalacznik Nr 2

do procedury dokonywania
zmian budzetu i w budzecie
Powiatu Stupskiego

Stupsk, dnia ..............
Wydziat
Finansowo-Budzetowy
W miejscu

wnioskuje o dokonanie zmian

rok zgodnie z ponizszym zestawieniem:

w petnych zlotych
A Nazwa Zrodlo Kwota wg Zmiany Kwota planu
dysponenta Dziat Rozdziat § - e | finanso- | planuprzed [ Zwiek- Zmniej- di
(wg struktury zadania . R R 4 h po zmianach
i e wania zmianami szenia szenia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
WYDATKI
SUMA
Uzasadnienie

kalkulacie ze wskazaniem podstawy prawnej itp.)

Zmiany wynikajg z: (podaé przyczyny, powotac¢ sie na wniosek jednostki, podac opinie wlasng wydziatu, wskazaé

Zalaczniki:

- uchwata ZP lub wycigg z protokofu z posiedzenia ZP,
- umowa lub porozumienie z j.s.t., funduszami celowymi, instytuciami

- prolokoly z posiedzen komisji,

- inne dokumenty potwierdzajgce koniecznosc¢ dokonania zmiany

* wlasciwe wybraé

dysponentow czesci budzetu / wnioskujgcych

Podpis wnioskujacego/ dysponenta czesci budzett

**w przypadku przeniesien planu pomiedzy dysponentami wniosek winien zawiera¢ akceptacje wiasciwych

*** zgodnie z zadaniami zaplanowanymi i przyjetymi do budzetu
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UZASADNIENIE
do uchwaly Zarzadu Powiatu w sprawie procedury dokonywania zmian budzetu

i w budzecie Powiatu Slupskiego

Celem wprowadzenia procedury dotyczgcej dokonywania zmian budzetu i zmian w budzecie jest
okreslenie 1 usystematyzowanie proceséw jakie nalezy podejmowacé w trakcie realizacji budzetu
Powiatu Stupskiego. Procedury stanowia podstawowe zrodio informacji w zakresie zagadnien
zwigzanych z dokonywaniem zmian budzetu i zmian w budzecie oraz uporzadkowujg przeptyw
informacji miedzy jednostkami organizacyjnymi powiatu i komérkami organizacyjnymi Starostwa.
Procedury umozliwiajag realizowanie zadan  wsposéb standardowy, dzigki korzystaniu
z jednolitych wzorow dokumentow podczas dokonywania zmian budzetu i zmian w budzecie.
Zasady planowania $rodkow publicznych oraz dysponowania nimi w ciggu roku budzetowego
muszg by¢ zgodne z zapisami ustawy o finansach publicznych.

Zarzad Powiatu opracowujgc projekt budzetu, a po jego uchwaleniu przez Rade Powiatu, jako
organ wykonawczy wykonujacy budzet ma prawo domagaé si¢ dokladnych kalkulacji i bardzo
starannie je weryfikowaé, aby wydatki publiczne mogly by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, w sposdob
umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan 1 wywigzywanie si¢ z wczesniej zaciggnigtych

zobowiazan.

02.03.2015 r.

SKARBNIK POWIATU

-.]uu;.‘f.:__-r, Janicka
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