STAROSTWO POWIATOWE W SLUPSKU

76-200 Stupsk, ul. Szarych Szeregéw 14,
tel. + 48(59) 841-85-00, tel./fax: + 48(59) 842-71-11
e-mail: starostwo(@powiat.slupsk.pl

Stupsk, dnia 16 pazdziernika 2014 roku
RPL.-V.271.1.2014

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opracowanie graficzne projektu firmowej kartki okolicznos$ciowej

bozonarodzeniowej oraz kalendarza $ciennego tréjdzielnego

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych

(tj.z2013 r. Dz. U. poz. 907 ze zm.) zgodnie z art. 4 pkt 8 ww. ustawy.

I. ZAMAWIAJACY:
Powiat Stupski z siedzibg w Stupsku, ul. Szarych Szeregdéw 14, NIP 839-25-87-150
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na:
1) Przygotowaniu projektu graficznego firmowej kartki okolicznos$ciowej
bozonarodzeniowej;
2) Przygotowaniu projektu graficznego kalendarza $ciennego trdjdzielnego na rok
2015
2. Szczegélowy opis przedmiotu zamowienia:
1. Firmowa kartka okolicznosciowa bozonarodzeniowa :
v" Format: 270 x 135 mm
v Po zlozeniu: 135 x 135 mm
v" Na ostatniej stronie kartki powinien zosta¢ umieszczony herb powiatu

stupskiego.

2. Kalendarz scienny trojdzielny na rok 2015:
v Format: 310 x765 mm
v Gtowka: 310 x 210 mm
v" Podktad pod kalendarium: 310 x 555mm
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v' Kalendarium zrywane: 3 komplety po 12 arkuszy kazdy formatu 290 x144mm.
Pierwszy arkusz: od grudnia 2014 do listopada 2015, drugi: od stycznia 2015
do grudnia 2015, trzeci: od lutego 2015 do stycznia 2016 roku.

3. Zamawiajacy dostarczy:

V' tekst zyczen $wigtecznych do umieszczenia wewnatrz kartki
okolicznosciowej;

v material fotograficzny do wykorzystania przy przygotowaniu projektu
graficznego kalendarza $ciennego trojdzielnego na rok 2015 wraz z danymi
teleadresowymi 1 herbem powiatu.

4. W cenie ustugi Wykonawca ma zapewni¢ przekazanie praw autorskich, ktére nie bedg
ograniczone czasowo ani terytorialnie.

5. Wykonawca dostosuje przedmiot zamowienia do wymagan drukarni, z  ktorg
Zamawiajacy ma podpisang umowe na druk wydawnictw, plakatow, ulotek,
kalendarzy oraz folderéw dla powiatu stupskiego w 2014 roku.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zglaszania uwag do przekazanych przez

Wykonawce projektow graficznych.

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia : do 24 listopada 2014 roku.
IV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu zatagczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:
v’ opatrzona pieczatka firmowa,
v' posiada¢ date sporzadzenia,
v’ zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, REGON
v' podpisana czytelnie przez wykonawce.
V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:

inwestycje@powiat.slupsk.pl, poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres:

Starostwo Powiatowe w Stupsku, 76-200 Stupsk ul. Szarych Szeregoéw 14 ( Biuro Obstugi
Interesanta) do dnia 24 pazdziernika 2014 r. do godziny 15.00 wraz z zalaczong
kserokopig wypisu z rejestru przedsigbiorcéw lub zaswiadczenia z ewidencji dziatalno$ci
gospodarczej, wystawione w dacie nie wczesniejszej niz sze$¢ miesiecy przed datg

ztozenia oferty.
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VI.

VIIL

VIIL

IX.

Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 27 pazdziernika 2014 roku , a wyniki i wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony o godzinie 13:00 w siedzibie Starostwa
Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregéw 14 oraz na stronie internetowej pod

adresem http://bip.powiat.slupsk.pl/dokumenty/menu/53

. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie :

http://bip.powiat.slupsk.pl/dokumenty/menu/53

OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
v Oferta 0 najnizszej cenie otrzymuje automatycznie 10 punktow, kazda nastepna
oceniana jest jako wartos$¢ proporcji w stosunku do ceny najnizszej wg wzoru:
P=( Xmin : X ofert) *10
Gdzie:
Xmin — oznacza najnizszg ceng ze zlozonych ofert dla przedmiotu postgpowania

Xofert — oznacza cene rozpatrywanej oferty dla przedmiotu postepowania

INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za
posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie¢ pod adresem :
http://bip.powiat.slupsk.pl/dokumenty/menu/53

DODATKOWE INFORMACJE

Dodatkowych informacji udziela Urszula Falba pod numerem telefonu 59 8418513 oraz
adresem email: inwestycje(@powiat.slupsk.pl

SPOSOB ZAPLATY

v" Jedna faktura koncowa platna przelewem na konto po wykonaniu przedmiotu
zamoOwienia.
ZALACZNIKI

v' Wzbr formularza ofertowego.
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Piecze¢ firmowa ( miejscowos¢ i data)

Starostwo Powiatowe w Stupsku
76-200 Stupsk
ul. Szarych Szeregow 14

FORMULARZ OFERTOWY

Nagweglslelziba(adrcs ) WYROHAWO Y e o i e s i e e e P

Oferujemy  wykonanie  opracowania  graficznego  firmowej  kartki  okoliczno$ciowej

bozonarodzeniowej oraz kalendarza $ciennego trdjdzielnego za cene nie przekraczajaca

kwoty:

AL VHRHDSCHEHO o o b iicsn e nan PN,
BORHET i i e et ; obowiazujacy podatek VAT.....%
L nte e PLNGslOHIE s e e e e e e
PREIOSC B0 e o i e g e PLN,
T LR S Rt e s el R T T e e S 3

Zgodnie z ponizszym wyszczegolnieniem kosztow realizacji zamowienia:

Wartos¢ Wartos¢
Podatek
iy netto brutto
Lp. Wyszczegdlnienie VAT . .
(PLN) % (PLN) (PLN)
(3+4)
i 2 3 4 5

Firmowa kartka okolicznosSciowa

bozonarodzeniowa :
v" Format: 270 x 135 mm

1 v' Po zlozeniu: 135 x 135 mm

v" Na ostatniej stronie Kartki powinien
zosta¢ umieszczony herb powiatu
stupskiego

Kalendarz S$cienny tréjdzielny na rok
2015:

v" Format: 310 x765 mm

V' Glowka: 310 x 210 mm

v" Podkiad pod kalendarium: 310 x

555mm

2 v Kalendarium zrywane: 3 komplety po
12 arkuszy kazdy formatu 290 x 144
mm. Pierwszy arkusz: od grudnia 2014
do listopada 2015 , drugi: od stycznia
2015 do grudnia 2015, trzeci; od lutego
2015 do stycznia 2016 roku.

Razem




W przypadku wyboru powyzszej oferty przez Zamawiajgcego wskazane koszty realizacji zamdwienia
beda obowigzywaly w trakcie realizacji umowy.

Oswiadczam(y), ze w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
Oswiadczam(y), ze zapoznatem(-liSmy) sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze (nie

wnosimy)* w stosunku do niego zadnych zastrzezen.

Pieczg€ i podpis wykonawcy
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