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Zamawiajacy: Powiat Stupski
Adres siedziby organu Zamawiajacego: ul. Szarych Szeregdéw 14, 76200 Stupsk
Adres e-mail: przetargi@powiat.slupsk.pl

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Dziatajac na podstawie art. 138h i 1380 ustawy z dnia 24 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 ze zm.) zamawiajacy zamierza udzieli¢ zamowienia publicznego
o wartos$ci mniejszej niz kwoty okreslone w art. 138g ust. 1, na:

»~Swiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania i odbioru
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow,
na potrzeby Starostwa Powiatowego w Stupsku”.

Kody Wspoélnego Stownika Zaméwien CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zatwierdzam:

Sporzadzita: Starosta Pawet Lisowski
Magdalena Czerniej

Stupsk, dnia 14 grudnia 2018 r.



http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641100000
http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641120004
http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641130001
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Rozdzial I Nazwa i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Powiat Stupski
Adres Zamawiajacego: 76-200 Stupsk, ul. Szarych Szeregow 14
Adres e-mail: przetargi@powiat.slupsk.pl

Rozdzial II Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamdwienia publicznego o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone
w art. 138g ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 ze zm.) prowadzone jest na podstawie art. 138h i 1380 ustawy z dnia 24
stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 111 Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi pocztowe §wiadczone na rzecz zamawiajgcego W obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ich ewentualne zwroty, zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 1),
tabela formularza ofertowego, z zastrzezeniem, iz podane dane maja charakter szacunkowy
i zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie.

Kody Wspélnego Stownika Zamowien CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zakres ustug obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesylek pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym. Zakres ustug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy przesytek rejestrowanych
po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy. Ustuga bedzie realizowana codziennie
w dni robocze. Wykonawca zobowigzany jest dorgczaé zamawiajacemu adresowane do niego przesytki
pocztowe 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 10.00 oraz do odbioru jeden
raz dziennie uporzadkowanych przesytek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby zamawiajacego
w godzinach od 14.30 do 15.00.

2. Okreslenie przesyltki pocztowej 0znacza:

1) przesyiki listowne nierejestrowane (zwykte), w tym:

- przesyltki ekonomiczne;

- przesyltki priorytetowe;

2) przesyiki listowne rejestrowane (polecone), w tym:

- przesylki rejestrowane ekonomiczne;

- przesytki rejestrowane priorytetowe;

- przesyiki rejestrowane ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru (ZPO);

- przesytki rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);

3) przesyiki listowe rejestrowane (polecone) — z zastosowaniem przepisu art.57 § 5 pkt.2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, art.12 § 6 pkt.2 Ordynacji podatkowej i art.165 § 2 Kodeksu
postgpowania cywilnego dla przesytek terminowych, w tym:

- przesylki rejestrowane ekonomiczne za potwierdzeniem odbioru (ZPO);

- przesytki rejestrowane priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);

4) paczki pocztowe;

5) egzemplarze biblioteczne.

3. W przypadku nadawania pism o ktorych mowa w ust. 2 pkt. 3 dla wywotania okreslonych w przepisach
skutkow (tj. zachowania terminu do wniesienia pisma w przypadku nadania przesytki w ostatnim dniu
termindw procesowych) konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego. Do realizacji w.w.
ustugi nadania Wykonawca, o ile nie jest operatorem wyznaczonym, zobowigzany jest po przyjeciu
przesytki pocztowej powierzy¢é jej dalsze wystanie operatorowi wyznaczonemu. Przekazanie
operatorowi wyznaczonemu przedmiotowej  uslugi musi odbywaé si¢ na podstawie umowy
0 wspotprace zawieranej w formie pisemnej (zgodnie z art. 35 ust. 1. ustawy Prawo pocztowe).
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8.

9.

Otrzymang przesytk¢ od Zamawiajacego Wykonawca przekazuje w tym samym dniu operatorowi
wyznaczonemu.
Za przesytki nadawane za posrednictwem operatora wyznaczonego Wykonawca nie bedzie dochodzit
dodatkowych optat od Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wylaczenia przesytek wymagajacych nadania u operatora
Wyznaczonego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci by na przesylkach zamawiajacego znajdowaty si¢ informacje
o oplacie za ushuge pocztowa zwiagzang za Swiadczeniem przez roznych operatorow.
Przesylki pocztowe bedg odbierane od zamawiajacego i dostarczane zamawiajacemu do pomieszczenia
Nr 05 na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Stupsku, ul. Szarych Szeregow 14, 76-200
Stupsk.
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym odbywaja sie na podstawie przepisow ustawy
Prawo pocztowe, jezeli miedzynarodowe przepisy nie stanowig inaczej.
W celu zapewnienia nalezytego wykonania zamoéwienia, zamawiajacy zobowigzuje wykonawce
do $wiadczenia ustug doreczenia przesytek do kazdego wskazanego przez zamawiajgcego adresu.
Odbioru przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

10. Przesytki pocztowe odebrane przez wykonawce od zamawiajacego bedg w stanie uporzadkowanym

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

wedtug kategorii wagowej i rodzajowej, a przesylki rejestrowane wedtug wykazu listow poleconych.

Po dokonaniu doreczenia wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ zamawiajacemu formularz zwrotnego

potwierdzenia odbioru przesyiki z wpisang datg jej otrzymania przez adresata oraz czytelnym podpisem

zawierajagcym jego imi¢ i nazwisko. Jezeli do dorgczenia przesytki nie doszto pomimo dwukrotnego
awizowania wykonawca zwraca przesytke do zamawiajacego podajac przyczyne niedorgczenia.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesytek pocztowych i nie dopuszcza

si¢ stosowania opakowan wykonawcy.

W trakcie realizacji zamoéOwienia rozliczenia pomigdzy Wykonawca a Zzamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych iloSci przesylek i zwrotow odbieranych od zamawiajgcego
wedlug cen jednostkowych okre§lonych w formularzu cenowym stanowigcym zalacznik nr 1
do ogtoszenia.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy na koniec ktorego w ciggu 7 dni
wykonawca wystawi fakture.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji umieszczania na fakturze VAT wystawianej przez wykonawce
nazewnictwa ustug o innej tresci niz wymienione w formularzu cenowym.

Ustugi pocztowe bedg swiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w szczegdlnosci z:

— Ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.);

— Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 roku poz. 421 ze zm.);

— Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 ze
zm.);

— Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (tj. Dz. U. z 2018 roku poz. 1025 ze zm.);

— Regulaminami swiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.

Wymdg zatrudnienia na umowe o prace
Na podstawie art. 29 ust. 3a ustawy zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez wykonawce lub

podwykonawce na podstawie umowy o pracg, CO najmniej 3 oséb wykonujacych czynno$ci polegajace

na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek pocztowych objetych przedmiotem
zamowienia, jesli wykonanie tych czynno$ci polega na wykonaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §

1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.).

Sposéb dokumentowania:

Wykonawca zobowigzany jest przed podpisaniem umowy do przedlozenia o$wiadczenia
potwierdzajgcego zatrudnienie co najmniej trzech osob na umowe o prace, a nastepnie zgodnie z § 5 ust.
12 wzoru umowy na kazde zadanie zamawiajagcego do przedtozenia o$wiadczenia potwierdzajacego
zatrudnienie ich na umowg o prac¢ i niezaleganiu z wyplata wynagrodzenia na dzien zlozenia
o$wiadczenia. Zamawiajagcy na kazdym etapie realizacji przedmiotu umowy ma prawo zgdania
udowodnienia przez wykonawce faktu zatrudnienia 0so6b na umowg o prace.
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Rozdzial IV. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ od dnia 2 stycznia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2019 roku.

Rozdzial V. WarunKki udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, 0 ile wynika
to z odrgbnych przepisow, warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze, ze posiada
aktualny wypis z rejestru operatorow pocztowych Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.);

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej, warunek zostanie spetniony, jezeli wykonawca wykaze,
ze dysponuje co najmniej jedng stala placéwka pocztowo-nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie siedziba zamawiajacego (miasto Shupsk) oraz placowkami pocztowymi w obrebie
powiatu shupskiego, ktore speiniajag warunki: sa czynne co najmniej we wszystkie dni robocze,
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy, oraz oznakowane w sposoéb widoczny ,,szyldem” lub
,10g0” wykonawcy, w sposéb jednoznacznie wskazujacy na jednostke wykonawcy (zamawiajacy
uzna nalepke z logo, ktora jednoznacznie wskaze jednostke wykonawcy).

Dni robocze — co najmniej 5 dni w tygodniu, przy czym, jezeli w dzien roboczy przypada dzien wolny
od pracy liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac na

zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego

Taczacych go z nim stosunkow.

Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi udowodni¢

zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow,

w szczegolnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

W celu oceny, czy wykonawca polegajac na zdolno$ciach innych podmiotow na zasadach okreslonych

w art. 22a ustawy, bedzie dysponowal niezbgdnymi zasobami w stopniu umozliwiajacym nalezyte

wykonanie zamdowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami

gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow, zamawiajacy zada dokumentéw okreslajacych czy
podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postegpowaniu dotyczacych posiadania placowek pocztowych, zrealizuje ustlugi, ktérych wskazane

zdolnosci dotycza.

Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, 0 Ktorym mowa w ust. 3, nie potwierdzaja

spetnienia przez wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu lub zachodza wobec tych podmiotow

podstawy wykluczenia, zamawiajacy bedzie zadat, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajacego:
a. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami, lub
b. zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czeSci zamdwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w ust. 2

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméowienia (konsorcjum), wskazane warunki udziatu

W postepowaniu moga spetniaé lacznie. Zaden z podmiotéw wystepujacych wspolnie ani zaden

wykonawca udostgpniajacy potencjat — nie mogg podlega¢ wykluczeniu na podstawie art. 24 Ustawy

Pzp.

Niespelnienie cho¢by jednego z warunkéw skutkowa¢ bedzie wykluczeniem Wykonawcy

Z postgpowania

ROZDZIAL VI. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu

w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia aktualnego wypisu z rejestru operatoréw pocztowych Prezesa Urzedu Komunikacji
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Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.);

2. W celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu wykonawca zobowigzany jest
do ztozenia wykazu dysponowania co najmniej jedna stala placowka pocztowo-nadawcza
w miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba zamawiajacego (miasto Stupsk) oraz placowki
pocztowe, ktorymi dysponuje wykonawca w obrebie powiatu stupskiego, ktore spetniajg warunki:
sa czynne CO najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy oraz
oznakowane w sposob widoczny ,,szyldem” lub ,,logo” wykonawcy, w sposob jednoznacznie
wskazujacy na jednostk¢ wykonawcy (zamawiajacy uzna nalepke z logo, ktéra jednoznacznie
wskaze jednostke wykonawcy)- zalacznik nr 5 do Ogloszenia;

3. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu,
Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie
internetowej informacji dotyczacych kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamoéwienia, firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
w terminie, ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach, aktualnego na dzien zltozenia, o$§wiadczenia 0 przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 23 ustawy
PZP, w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wykonawca moze ztozyé wraz
z oswiadczeniem dokumenty badz informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym wykonawca
nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu — tre$¢ oswiadczenia stanowi zalgcznik
nr 4 do Ogloszenia.

3. Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotéw, na ktoérych zdolnosciach lub sytuacji polega
wykonawca na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane
sa W oryginale.

4. Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, o ktorych mowa w ust. 3, skladne sg w oryginale lub kopii
po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

5. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

6. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nast¢puje w formie pisemne;.

7. Zamawiajacy zada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentéw, innych niz
oswiadczenia, wylacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci
co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajgceg0 O wyjasnienie tre$ci ogloszenia o zamowieniu.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek O Wyjasnienie tresci ogloszenia
o zamowieniu wplyngt do zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert, zmienic tre§¢
ogloszenia o zaméwieniu. Dokonang zmiange zamawiajaCy udostepnia na stronie internetowe;j.

3. Zmiana treéci ogloszenia o zaméwieniu nie moze dotyczyé kryteriow oceny ofert, a takze warunkow
udzialu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

4. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

Magdalena Czerniej oraz Maria Dudzinska
w godzinach pracy urzedu: w godz. 8.00-16.00 w poniedziatki oraz 7.30-15.30 od wtorku do piatku.
e-mail: przetargi@powiat.slupsk.pl

ROZDZIAL. VIII. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Na oferte sktadajq sig:



OR.1V.272.9.2018

IS

9.

1) oferta cenowa z formularzem cenowym- zal. nr 1 do ogloszenia;

2) aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w postgpowaniu zgodnie z zalacznikiem
nr 2 i 3 do ogloszenia,

3) Aktualny wypis z rejestru operatorow pocztowych Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
na wykonywanie dziatalnosci pocztowej;

4) dokument potwierdzajacy, ze podmiot, na zdolnosciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu
do warunkéw udzialu w postepowaniu zostat wykonawcy faktycznie udostepniony;

5) wypehiony wykaz dysponowania co najmniej jedna statg placowka pocztowa- nadawcza- zalgcznik
nrb5;

6) pelnomocnictwa.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu oferty, zgodnym w tresci ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 1.

Wykonawca sktada oferte¢ na whasny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty

zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala,

czytelng technika. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane

lub podpisane przez osobe¢ (osoby) uprawniong do wystgpowania w imieniu wykonawcy (dalej osoby
uprawnione”).

Bledy zaleca si¢ poprawia¢ poprzez skreslenie, z Utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb.

Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty zaleca si¢ parafowaé i datowaé wlasnorecznie przez

osobg podpisujaca oferte.

Kazdy wykonawca sktada tylko jedna ofertg. Tre$¢ ofert musi odpowiadacé ogtoszeniu o zaméwieniu.

Zaleca si¢, aby wykonawca zamiescit oferte w zewnetrznej i wewnetrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nast¢pujacy sposob: Starostwo Powiatowe

w Shupsku — ul. Szarych Szeregéw 14, 76-200 Stupsk, pok. Nr 01-BOI, "'Swiadczenie ustug

pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania i odbioru przesylek

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby

Starostwa Powiatowego w Stupsku” oraz ,,nie otwieraé przed ............... godz. 10:30” - bez nazwy

i pieczatki wykonawcy;

2) koperta wewnetrzna powinna by¢ opieczetowana nazwg i adresem wykonawcy.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte. W takim

przypadku nalezy powiadomi¢ o tym pisemnie zamawiajacego, sktadajac zmiany lub powiadomienie
o wycofaniu oferty wedtug takich samych zasad jak sktadanie oferty, tj. w kopercie, odpowiednio
oznakowanej ,,zmiana oferty” lub ,,wycofanie oferty”.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty w przypadku nieprawidtowego oznaczenia
na kopercie zewnetrznej.

10. Oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sa jawne od chwili ich otwarcia, Z wyjatkiem

informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wskazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. Zastrzezone
informacje powinny zosta¢ wskazane w formularzu oferty (zalacznik nr 1) oraz zlozone w ofercie,
w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznakowanej napisem: , Tajemnica przedsiebiorstwa”.
W przypadku nie zabezpieczenia przez wykonawce w ofercie informacji zastrzezonych zgodnie
z postanowieniami wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wobec zamawiajacego.

Rozdzial IX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

N

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Starostwie Powiatowym w Stupsku, 76-200
Stupsk, ul. Szarych Szeregéw 14 w Biurze Obstugi Interesanta - pokdj nr 01, na parterze do dnia
19 grudnia 2018 roku do godz. 10.00.

Oferty dostarczone poczta musza dotrze¢ do zamawiajacego na adres i w terminie wskazanym w ust. 1.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w Starostwie Powiatowym w Stupsku, przy ul. Szarych Szeregow
14, Sala konferencyjna Nr 202 w dniu 19 grudnia 2018 roku o godz. 10:30.



OR.1V.272.9.2018

4.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert.

Rozdzial X. Opis sposobu obliczania ceny

1.

H~w

o

Oferowane ceny powinny obejmowa¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia, bez ktorych wykonanie przedmiotu zamowienia bytoby niemozliwe oraz podatek VAT.
Cena musi by¢ podana w PLN zgodnie z polskim systemem platniczym, z doktadnoscia do drugiego
miejsca po przecinku.

Wykonawca obowigzany jest do przedstawienia w ofercie ceny brutto dotyczacej dostaw.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w zadnej obcej walucie.

Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt. 2
Prawa zaméwien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

Rozdzial XI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem wag tych Kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

2.

Kryteria oceny ofert i ich znaczenie

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujace kryteria oraz ich wage:
Cena przedmiotu zamowienia: 60%

Tlos¢ placéwek pocztowych, ktorymi dysponuje Wykonawca: 40%

Sposdb oceny ofert.

Zamawiajacy oceni i porowna tylko te oferty, ktére odpowiadajg tresci i wymogom ogloszeniu
0 zamoOwieniu.
Kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane beda punkty wedtug nastgpujacych zasad:

Sposodb obliczenia punktéw w kryterium cena:

Cena:
PC = PC1+PC,+PC3+PCy

PC;— Przesylki nierejestrowane (zwykle) ekonomiczne w obrocie krajowym - do 350g gabaryt A (tabela
formularza Ip.1 poz. 1)

Cena brutto najnizszej oferty

PCi= - X 100 pkt. x 10%

Cena brutto badanej oferty

PC; - przesylki rejestrowane ekonomiczne (polecone) w obrocie krajowym — do 350g gabaryt A (tabela
formularza Ip.7 poz.1)

Cena brutto najnizszej oferty

PC.= x 100 pkt. x 20%

Cena brutto badanej oferty

PCs- ustugi ,,potwierdzenia odbioru” w obrocie krajowym (tabela formularza 1p.22)

Cena brutto najnizszej oferty

PCs= -- X 100 pkt. x 20%

Cena brutto badanej oferty

PC4- suma cen pozostatych rodzajow przesytek z tabeli formularza ofertowego

Cena brutto najnizszej oferty

PCs= ---x 100 pkt. x 10%

Cena brutto badanej oferty

gdzie, PC oznacza ilos¢ punktow w kryterium cen (maksymalna ilo$¢ 60 punktow)
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Sposob obliczenia punktéw w kryterium ilosé placowek pocztowych, ktérymi dysponuje Wykonawca:

D1 +D>

Placowki WyKonawcy : PD = ---m--mmmmmmmemm oo x 100 pkt x 40 %

ilos¢ pkt oferty z najwigksza iloscig pkt

gdzie, PD oznacza ilos¢ punktéw w kryterium ilos¢ placéwek pocztowych, ktorymi dysponuje Wykonaweca.

Punktacja w kryterium ilo$¢ placowek pocztowych, ktorymi dysponuje Wykonawca:
Ocena ilosci placowek pocztowych wykonawcy odbywac si¢ bedzie na podstawie dokumentéw zatgczonych
do oferty.

D; - ilos¢ nadawczych placowek pocztowych w miescie Stupsk:

a) 1-5 placowek — 10 punktow;
b) 6- 10 placowek — 15 punktow;
¢) Powyzej 10 — 20 punktow;

D, - ilos¢ placowek pocztowych, ktorymi dysponuje wykonawca w obregbie powiatu stupskiego:

a) 5-15 placowek — 40 punktow;
b) 16-25 placowek — 60 punktow;
C) 26-35 placéwek — 80 punktow.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$§¢ punktow (suma punktow)
w Kkryteriach cena i ilo§é placéwek pocztowych, ktorymi dysponuje Wykonawca.

~w

W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikow do dwoch miejsc

po przecinku.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji

dotyczacych ztozonej oferty oraz, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych popra-
wek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamowieniu, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty, — niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona.

Rozdzial X. Klauzula informacyjna dotyczaca stosowania RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Stupski, ul. Szarych Szeregow 14, 76-200
Stupsk:

= kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Panem Jerzym Krauczunasem mozliwy jest pod numerem
tel.: 59 8418557 lub adresem email: oin@powiat.slupsk.pl;

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem prowadzonym na udzielenie zamowienia na ustugi spoteczne,
nr sprawy OR.1V.272.9.2018, na realizacje zamowienia, ktorego przedmiotem jest:
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- ,.Swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania i odbioru

przesytek pocztowych W oObrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotow,

na potrzeby Starostwa Powiatowego w Stupsku”;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie

dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —

Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,,ustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat

od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza

4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty — zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie wykonawcy dot. przestanek wykluczenia z postepowania — zatacznik nr 2

3. Oswiadczenie wykonawcy dot. spelnienie warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 3
4. Oswiadczenie wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowej — zalacznik nr 4

5. Wykaz placéwek— zatacznik nr 5

6. Umowa — zatacznik nr 6



