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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

Ustuga o wartoéci mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 24 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(‘tekst jednolity Dz. U.z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

Zamawiajacy: Powiat Stupski

Adres siedziby organu Zamawiajacego: ul. Szarych Szeregdéw 14, 76200 Stupsk

Zamawiajacy zaprasza

do zlozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na:

»Swiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania i odbioru
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na
potrzeby Starostwa Powiatowego w Stupsku”.

Zamowienie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 5 grudnia 2013 roku

numer ogtoszenia 503130 -2013

Kody Wspolnego Stownika Zaméwien CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

Zatwierdzam:

Andrzej Bury
Stupsk, dnia 5 grudnia 2013 roku Wicestarosta


http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641100000
http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641120004
http://www.portalspozywczy.pl/przetargi/cpv.html?list=641130001
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Rozdzial I Nazwa i adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Powiat Stupski

Adres Zamawiajacego: 76-200 Stupsk, ul. Szarych Szeregow 14
Tel: 59 8418 500

Fax: 59 8427 111

bip.powiat.slupsk.pl

Rozdzial II Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego prowadzone jest w procedurze krajowej
w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci mniejszej niz kwoty okre§lone na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku
poz. 907 ze zm.).

Rozdzial IT1. Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe $wiadczone na rzecz zamawiajacego W obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotdéw, zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 tabelg formularza ofertowego, z zastrzezeniem, iz podane dane majg charakter
szacunkowy | zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesytek danego rodzaju w kazdym
czasle.

Kody Wspoélnego Stownika Zamoéwien CPV: 64110000-0 - Ustugi pocztowe
64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek
Zakres ushug obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i dor¢czanie przesytek pocztowych w obrocie
krajowym oraz zagranicznym. Zakres uslug obejmuje réwniez zwrot do nadawcy przesylek
rejestrowanych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy. Ustuga bedzie
realizowana codziennie w dni robocze. Wykonawca zobowigzany do odbioru jeden raz dziennie
uporzadkowanych przesylek przygotowanych do wyekspediowania z siedziby zamawiajacego
w godzinach od 14.30 do 15.00. Catkowita masa przy jednorazowym odbiorze nie przekroczy 30 kg.
Okreslenie przesytki pocztowej 0znacza:
a) Przesytki listowne nierejestrowane, w tym:
- przesyltki ekonomiczne;
- przesyltki priorytetowe;
b) Przesyitki listowne polecone, rejestrowane, w tym:
- przesyltki ekonomiczne;
- przesyltki priorytetowe;
- przesytki polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO);
- przesytki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);
¢) Paczki pocztowe rejestrowane;

Przesylki pocztowe bgda odbierane od zamawiajacego i dostarczane zamawiajagcemu do pomieszczenia
Nr 05 na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Stupsku, ul. Szarych Szeregow 14, 76-200
Stupsk.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym odbywaja sie na podstawie przepisow ustawy
Prawo pocztowe, jezeli migdzynarodowe przepisy nie stanowia inaczej.

W celu zapewnienia nalezytego wykonania zamawiajacy zobowigzuje wykonawce do §wiadczenia ustug
dorgczenia przesytek do kazdego wskazanego przez zamawiajacego adresu.

Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

Przesytki pocztowe odebrane przez wykonawce od zamawiajacego beda w stanie uporzgdkowanym
wedhug kategorii : wagowej i rodzajowej, a przesytki rejestrowane wedtug wykazu listow poleconych.

Po dokonaniu dorgczenia wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ zamawiajacemu formularz zwrotnego
potwierdzenia odbioru przesytki z wpisana datg jej otrzymania przez adresata oraz czytelnym podpisem
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zawierajagcym jego imi¢ i nazwisko. Jezeli do dorgczenia przesytki nie doszto pomimo dwukrotnego
awizowania wykonawca zwraca przesytke do zamawiajgcego podajac przyczyne niedoreczenia.

10. Zamawiajacy bedzie korzystal wytacznie ze swojego opakowania przesylek pocztowych i nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan wykonawcy.

11. W trakcie realizacji zamdwienia rozliczenia pomigdzy Wykonawcg a Zzamawiajacym beda
dokonywane na podstawie rzeczywistych ilosci przesytek i zwrotow odbieranych od zamawiajacego
wedlug cen jednostkowych okreslonych w formularzu cenowym stanowiacym zalacznik Nr 1
do SIWZ.

12. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy na koniec ktérego w ciggu 7 dni
wykonawca wystawi fakture.

13. Ustugi pocztowe beda swiadczone zgodnie z obowigzujacymi przepisami, a w szczegolnosci z:

— Ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 roku poz. 1529 ze zm.);

— Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie reklamacji
powszechnej uslugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego
(Dz. U. z 2003 roku Nr 183 poz. 1795 ze zm.);

— Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych
przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001 roku Nr 137, poz.
1541 ze zm.);

— Kodeks postepowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku (Dz. U. z 2013 roku poz. 267);

— Kodeks postgpowania cywilnego z dnia 17 listopada 1964 roku (Dz. U. z 1964 roku Nr 43 poz. 296,
ze zm.);

— Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz. U. z 1964 roku, Nr 16, poz. 93 ze. zm.).

Rozdzial IV. Termin wykonania zamowienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w okresie od dnia 2 stycznia do dnia 31 grudnia 2014 roku.

Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania warunek zostanie speilniony jezeli wykonawca wykaze, ze
posiada aktualny wypis z rejestru operatorow pocztowych Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U z 2012 roku poz. 1529)

2. Ponadto o udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
z postgpowania na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3. Wykonawca jest zobowiazany wykaza¢, nie po6zniej niz na dzien sktadania ofert, spetnienie warunkow,
o ktorych mowa w ust. 1 Rozdzialu V, a takze brak podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w ust. 2
Rozdzialu V, sktadajgc oswiadczenia i dokumenty okreslone w dziale VI SIWZ.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonywania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow niezaleznie od charakteru
prawnego taczacego go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest
udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoOwienia.

5. Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac si¢ o zamowienie zgodnie z art. 23 PZP. Wowczas wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postegpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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Rozdzial VI. Wykaz os$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy, w celu

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.

W celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych wykonawca winien przedtozy¢ wraz
z ofertg nastgpujace oswiadczenia:

1) oswiadczenie wykonawcy w trybie art. 22 ust.1 ustawy Pzp, sporzadzone wedtug zatacznika Nr 2 do
SIwWz,

2) aktualny wypis z rejestru operatorow pocztowych Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na
wykonywanie dzialalno$ci pocztowej, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012
roku Prawo pocztowe (Dz. U z 2012 roku poz. 1529).

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania w okoliczno$ciach, 0 ktérych mowa

w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych wykonawca winien

przedtozy¢ wraz z ofertg nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie wykonawcy w trybie art. 24 ust.1 i 2 ustawy, sporzadzone wedlug zatacznika Nr 3
do SIWZ;

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcze$niej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,

3) oswiadczenie zgodne z art. 6 ust. 2d ustawy Pzp o przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitatowe;j,
zgodne w tresci z zalacznikiem Nr 4 do SIWZ,

4) wykazali warunki udziatu w postegpowaniu.
Zamawiajacy zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
powigzan, o ktorych mowa w art. 24 ust.5, istniejacych miedzy przedsigbiorcami, w celu ustalenia, czy
zachodza przestanki wykluczenia wykonawcy. Zamawiajacy wyklucza z postepowania o udzielenie
zamo6wienia wykonawce, ktory nie zlozyt wyjasnien, oraz wykonawce, ktory nie ztozyt listy, o ktorej
mowa w art. 26 ust. 2d.
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w rozdziale VI ust.2 sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentow o ktorych mowa ust.4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie, w ktorym okreSla si¢ takze osoby uprawnione do reprezentacji
wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub

miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do

wiasciwych organéw odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktorym wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedtozonego dokumentu.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust.2 pkt 2 i 3 sg sktadane w formie oryginatu opatrzone pieczatka

wykonawcy lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez wykonawce (opatrzone

czytelnym podpisem z pieczatka wykonawcy lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienng
pieczatka wykonawcy). W przypadku wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie kopie
dokumentow dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sg poswiadczane za zgodnos¢

z oryginalem odpowiedni przez wykonawce lub te podmioty.

W przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocnikow, nalezy dotaczy¢ do oferty uwierzytelniony

odpis petnomocnictwa lub pelnomocnictwo w oryginale.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia kazdy z wykonawcow wspolnie

ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia sktada w ofercie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, 3.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginaly lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
po$wiadczonym przez wykonawce.

Ztozenie przez wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde informacji (dokumentow
zatacznikdw, oswiadczen) majacych wplyw na wynik prowadzonego postgpowania powoduje
wykluczenie wykonawcy z przetargu na kazdym jego etapie, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy.
Osoba lub osoby sktadajace oferte ponosza petng odpowiedzialno$¢ za tre§¢ zlozonego oswiadczenia
woli na zasadach okreslonych w art. 297 §1 kodeksu karnego.

Rozdzial VII. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywanie oSwiadczen i dokumentow.

1.

10.

11.

12.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak
nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert — jezeli warto$¢ zamowienia jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia wptynat do zamawiajacego
nie po6zniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w ust.l, lub dotyczy udzielanych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w ust.1.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tres¢ wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono
Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania. Tres¢ zapytan wraz
Z wyjasnieniami umieszczana jest rOwniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tre$ci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia; w takim przypadku sporzadza
informacj¢ zawierajaca zgloszone na zebraniu zapytania o wyjasnienie tresci specyfikacji oraz
odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodel zapytan. Informacj¢ z zebrania dorecza si¢ niezwlocznie
wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacj¢ Istotnych Warunkow Zamoéwienia i umieszcza na
stronie internetowej, na ktoérej zamieszczono SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié
tre§¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang w ten sposob zmiang przekazuje
sie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano Specyfikacje Istothnych Warunkéw Zamowienia
i umieszcza na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono SIWZ.

Zmiana treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny
ofert, a takze warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Jezeli w wyniku zmiany treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nie prowadzacej do
zmiany treSci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcoéw, ktérym
przekazano Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamowienia oraz zamieszcza informacj¢ na stronie
internetowej, jezeli Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia jest udostepniana na tej stronie.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawcy przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie stwierdza fakt ich otrzymania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéow Zamowienia, bez ujawniania zrodla zapytania oraz zamieszcza
na stronie internetowej, na ktorej zamieszczono SIWZ — http://bip.powiat.slupsk.pl.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem
terminu sktadania ofert zmodyfikowa¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang
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w ten sposob modyfikacje zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktorym
przekazano specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia oraz zamieszcza na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczono SIWZ — http://bip.powiat.slupsk.pl/.

Rozdzial VIII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami

Osobami upowaznionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami s3:

Grazyna Romanowska — telefon (59) 8418 510, pokdj Nr 210- w zakresie procedury w godzinach pracy
urzgdu tzn. od poniedziatku do piatku w godz. 7:30 — 15:30,

Maria Dudzinska-telefon (59) 8418 500, portiernia- w zakresie przedmiotu zaméwienia W godzinach pracy
urzedu tzn. od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30.

Rozdzial IX. Wymagania dotyczace wadium

Na podstawie art. 45 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

Rozdzial X. Termin zwiazania z oferta

1.  Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta,
Z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na trzy dni przed uplywem terminu zwigzania
z oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu 0 0znaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial XI. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte obejmujacy realizacje przedmiotu zamowienia. Tres$¢

oferty musi odpowiadac¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci.

3. Wykonawca sklada oferte na wlasny koszt i ryzyko, tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty
zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Ofertg nalezy sporzadzi¢ wg Formularza oferty (zalacznik Nr 1 do SIWZ) oraz zataczy¢ wymagane
oswiadczenia i dokumenty.

5. Zalaczniki do oferty powinny by¢ wymienione na formularzu ofertowym w spos6b numeryczny.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobg (osoby) uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy — uprawnienie to powinno wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

7. Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca si¢ kolejno ponumerowac. Wszystkie strony (kartki) zaleca
si¢ spiac (zszy¢) w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje.

8. Btedy zaleca si¢ poprawia¢ poprzez skreslenie, z utrzymaniem czytelnosci skre§lonych wyrazen lub
liczb. wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty zaleca si¢ parafowa¢ wlasnorgcznie przez osobe
podpisujaca oferte.

9. Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch nieprzejrzystych, zamknigtych i nienaruszonych kopertach. Koperta
zewngtrzna i wewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na adres zamawiajgcego oraz posiada¢ dopisek
O o R 0) (<) ¢ PO P P TOPPPPprn ” Dodatkowo
koperta wewnetrzna powinna by¢ Opieczetowana nazwg i adresem wykonawcy.

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za otwarcie oferty w przypadku nieprawidlowego
oznaczenia na kopercie zewnetrzne;.

N

11. Oferty sktadane w postgpowaniu o zamowienie publiczne sg jawne od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdéw 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one
udostepnione. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
Zastrzezone informacje powinny zosta¢ wskazane w formularzu oferty (zalacznik Nr 1 do SIWZ) oraz
ztozone w ofercie, w oddzielnej wewnetrznej kopercie oznakowanej napisem: ,,Tajemnica
przedsigbiorstwa”. W przypadku nie zabezpieczenia przez wykonawce w ofercie informacji
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zastrzezonych zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ wykonawcy nie przyshuguja zadne
roszczenia wobec zamawiajacego. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem
i ztozeniem oferty.

Rozdzial XII. Wycofanie oferty lub jej zmiany

1.

Wykonawca moze wprowadza¢ zmiany, poprawki i uzupetnienia do ztozonych ofert pod warunkiem,
7e zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych wymagan, jak sktadana
oferta, tj. w dwoch kopertach (wewnetrznej i zewngtrznej) odpowiednio oznakowanych dodatkowo
dopiskiem ,,ZMIANA”(na kopercie zewngtrzne;j).

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez
ztozenie pisemnego powiadomienia (wedlug takich samych zasad, jak wprowadzenie zmian i
poprawek) z napisem na zewngtrznej kopercie ,,WYCOFANIE”.

Koperty oznaczone napisem ,,WYCOFANIE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci i po stwierdzeniu
poprawnos$ci postgpowania Wykonawcy oraz zgodno$ci ze ztozonymi ofertami, koperty wewngtrzne
ofert wycofanych nie bgda otwierane. Koperty oznaczone dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy
otwieraniu oferty wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury
dokonywania zmian zostang dotagczone do oferty.

Rozdzial XIII. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1.

N

Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Starostwie Powiatowym w Stupsku, 76-200
Stupsk, ul. Szarych Szeregow 14 w Biurze Obstugi Interesanta - pokdj nr 01, na parterze do dnia
13 grudnia 2013 roku do godz. 10.00.

Oferty dostarczone pocztg muszg dotrze¢ do zamawiajgcego na adres i w terminie wskazanym w ust. 1.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w Starostwic Powiatowym w Stupsku, przy ul. Szarych Szeregow
14, Sala konferencyjna Nr 202 w dniu 13 grudnia 2013 roku o godz. 10:30.

Wykonawcy moga uczestniczy¢ w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

Rozdzial XIV. Opis sposobu obliczania ceny

1.

2.

3.
4.

Oferowane ceny powinny obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia, bez ktorych wykonanie przedmiotu zamowienia bytoby niemozliwe oraz podatek VAT.
Cena musi by¢ podana w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z doktadnoscig do drugiego
miejsca po przecinku.

Wykonawca obowigzany jest do przedstawienia w ofercie ceny brutto dot. dostaw.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w zadnej obcej walucie.

Rozdzial XV. Opis krvteriow, ktorvmi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu ocenv ofert.

1.

Kryteria i ich znaczenie:
CENA - 100 %

Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktorego oferta zawiera najnizsza ceng sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.

Sposob oceny ofert.

Ocenie w oparciu o ww. kryterium oceny ofert poddawane sa wylacznie oferty nie podlegajace
odrzuceniu.

Zamawiajacy przyzna maksymalng ilo§¢ punktow (100 pkt.) w kryterium CENA ofercie, ktora
zaoferuje najnizsza cen¢ za realizacj¢ calego zamowienia. Punkty w pozostatych ofertach zostang
wyliczone ze wzoru:
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Najnizsza oferowana cena spo$rod wszystkich ofert
C= -- e x 100 x 100 %
Cena ofertowa badanej oferty

Wskazowka:

- Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium.
- Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg punktow.
- Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwoch miegjsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
4. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawcg negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz z zastrzezeniem pkt. 5 rozdziatu XIII, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

5. Zamawiajacy poprawia w ofercie :

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac 0 tym wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

Rozdzial XVI. Informacje o formalno$ciach jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty, w celu

zawarcia umowy

1.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo
imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i aczna punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postegpowania o udzielenie zamdwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych, po ktérego uplywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢
Zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o ktorych

mowa W XVI.1, réwniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej

siedzibie.

Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie niniejszego

zamowienia, przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego, wymaga si¢ przedstawienia

umowy regulujacej wspotpracge wykonawcow.

Rozdzial XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie zada zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XVIII. Umowa

1.

Warunki umowy zostaly szczegdtowo okresSlone we wzorze umowy stanowigcym zalacznik Nr 5 do
niniejszej specyfikacji. W jej tresci, ktora nie podlega zmianie, podano wszelkie istotne dla
zamawiajacego warunki realizacji zamowienia.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni od
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dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty faxem lub w terminie 10 dni od dnia

przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostalo ono przestane pisemnie.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem ww. terminu

jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie

zamowienia publicznego zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert

bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia

postepowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1.

Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana jest zobowigzany w terminie i miejscu wskazanym przez

zamawiajgcego podpisa¢ 3 egzemplarze umowy zgodnej w tresci ze wzorem zatgczonym do zlozonej

oferty.

Zakazuje si¢ zmian istotnych postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie

ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej

zmiany w ogloszeniu o zamoéwieniu lub Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz okreslit

warunki takiej zmiany.

Zgodnie z art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

zamawiajacy dopuszcza zmiang postanowien zawartej umowy w zakresie:

1) zmiany stawki VAT dla ustug pocztowych;

2) terminu realizacji zaméwienia, ktory moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia okolicznosci
niezaleznych od stron umowy z powodach ktérych wykonanie umowy nie bedzie mozliwe
w ustalonym terminie;

3) zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wplyw na realizacj¢
przedmiotu zamowienia.

Zmiana umowy W sprawie zamoOwienia publicznego wymaga zgodnych o$wiadczen woli

zamawiajacego i Wykonawcy (art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych).

Zmiana rachunku bankowego wykonawcy nie powoduje Kkoniecznosci ancksowania umowy,

pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie zamawiajgcego.

Rozdzial XIX. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku

postepowania o udzielenie zamowienia.

1.

Wykonawcom, a takze innym osobom, jezeli interes prawny w uzyskaniu zamoéwienia doznat lub
moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy Prawo
zamowien publicznych, na podstawie art. 180 ust. 2 pkt. 2-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907.) przystuguje odwotanie
wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;

3) odrzucenia oferty odwotujacego.
Termin wniesienia odwotania okresla art. 182 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych.

Rozdzial XX. Informacja o mozliwosci zlozenia ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Rozdzial XXI. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Rozdzial XXII. Informacja o mozliwo$ci zloZeniu ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert wariantowych.

Rozdzial XXIII. Adres poczty elektronicznej, strony internetowej zamawiajacego.
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Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ drogg elektroniczna.

Rozdzial XXIV. Informacja o przewidywanej aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Rozdzial XXV. Informacja o przewidzianych zamoéwieniach uzupelniajacych.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych.

Rozdzial XXVI. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich
ZWrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

Rozdzial XXVII. Postanowienia koncowe.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907) oraz w
sprawach nieuregulowanych ww. ustawg przepisy ustawy Kodeks cywilny.

Zalacznikami do niniejszej SIWZ sa:

Formularz oferty (zatacznik Nr 1),

Oswiadczenie Nr 1 (zatacznik Nr 2),

Oswiadczenie Nr 2 (zalgcznik Nr 3),

Oswiadczenie zgodne z art. 6 ust. 2d ustawy Pzp (zatacznik Nr 4)
Wz6ér umowy (zatgcznik Nr 5).

arwbdE

Stupsk, dnia 5 grudnia 2013 roku

Sporzadzit: Dorota Wysocka
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Zalacznik Nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktorego warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamowien publicznych realizowanym w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Swiadczenie uslug
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania, odbioru przesylek pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Starostwa
Powiatowego w Shupsku”.

Zamawiajacy: Powiat Stupski
Reprezentowany przez Zarzad Powiatu

Adres siedziby organu Zamawiajacego: ul. Szarych Szeregow 14, 76-200 Stupsk

Dane dotyczace Wykonawcy:

INGZWA JIFIY .. oot it e e et et et e e ettt ee eee e ae 2es et et ae e 2en st as bee 2e 2es sas be bes 2en 2es as ve tee aen ean rae ten aen nen baes
STEAZIDA FIFMY ... oo et e e e e e e e e et e et e e et et e e eee et bt et e tes et e et te ten en bt ee tes e e e e aen eans
INF B@LEIOMU/AX ... ... oottt e et e e e et e e e et et et e eee et et e ee et e ee e een ettt ee tes een et ae e teeeaee e

NGZWA DANKU T UICE KON ... ... ... cco v iie e e e e e e e e e et e e et e e e e et e et e et eee et e e

W odpowiedzi na ogloszenie o przetargu nieograniczonym oraz wymaganiami Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia (SIWZ) oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia W zakresie objetym w SIWZ

za cene¢ brutto zgodnie z ponizsza tabela:

AN o 0 O o] U] 1 {0 LS z1

11



OR-V1.272.9.2013

Tabela formularza ofertowego z opisem przedmiotu zamowienia

Lp. | Rodzaj przesylki Waga przesylki Szacunkowa Cena Wartosé
ilo§¢12 m-cy jednostkowa brutto
brutto* (iloczyn 4 x 5)
1. Przesylki nierejestrowane do 350 g gabaryt A 12800
ekonomiczne w obrocie
krajowym do 350 g gabaryt B 20
od 350 g do 1000 g gab. A 100
od 350 g do 1000 g gab. B 90
od 1000 g do 2000 g gab. A 10
od 1000 g do 2000 g gab. B 20
2. Przesylki nierejestrowane do 350 g gabaryt A 690
priorytetowe w obrocie
krajowym do 350 g gabaryt B 20
od 350 g do 1000 g gab. A 10
od 350 g do 1000 g gab. B 10
od 1000 g do 2000 g gab. A 10
Od 1000 g do 2000 g gab. B 10
3. Przesylki nierejestrowane do50g 30
ekonomiczne w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 509 do100g 1
europejskie od 100 g do 350 g 30
od 350 g do 500 g 10
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
4. Przesyiki nierejestrowane do50g 1
ekonomiczne w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 50 g do 100 g 1
pozaeuropejski od 100 g do 350 g 1
od 350 g do 500 g 1
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
5. Przesylki nierejestrowane do50¢g 10
priorytetowe w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 50 g do 100 g 1
europejskie 0d 100 g do 350 g 1
od 350 g do 500 g 1
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
6. Przesytki rejestrowane do 350 g gabaryt A 23300
ekonomiczne w obrocie
krajowym do 350 g gabaryt B 150
od 350 g do 1000 g gab. A 30
od 350 g do 1000 g gab. B 170
od 1000 g do 2000 g gab .A 1

12
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od 1000 g do 2000 g gab. B 40
7. Przesylki rejestrowane do 350 g gabaryt A 800
priorytetowe w obrocie
krajowym do 350 g gabaryt B 10
od 350 g do 1000 g gab. A 1
od 350 g do 1000 g gab. B 10
od 1000 g do 2000 g gab .A 1
od 1000 g do 2000 g gab. B 1
8. Przesytki rejestrowane do50g 40
ekonomiczne w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 509 do100g 1
europejskie 0d 100 gdo 350 g 1
od 350 g do 500 g 1
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
9. Przesylki rejestrowane do504g 5
priorytetowe w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 50 g do 100 g 1
europejskie od 100 g do 350 g 1
od 350 g do 500 g 1
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
10. | Przesyiki rejestrowane do50g 10
ekonomiczne w obrocie
zagranicznym — kraje 0d 50 g do 100 g 1
pozaeuropejskie 0d 100 g do 350 g 1
od 350 g do 500 g 1
od 500 g do 1000 g 1
od 1000 g do 2000 g 1
11. | Paczki pocztowe ekonomiczne w | do 1000 g 1
obrocie krajowym
od 1000 g do 2000 g 1
od 2000 g do 5000 g 20
od 5000 g do 10000 g 1
12. | Ustuga ,potwierdzenie odbioru” | - 21600
w obrocie krajowym
13. | Ustuga ,,potwierdzenie odbioru”| - 50
w obrocie zagranicznym
14. | Ustuga ,,zwrot do adresata™w | ~ ----- 1400
obrocie krajowym przesytki
rejestrowanej z potwierdzeniem
odbioru o wadze do 350 g
15. | Ustuga ,,zwrot do adresata”w | ~  ----- 5
obrocie zagranicznym przesytki
rejestrowanej z potwierdzeniem
odbioru o wadze do 50 g —
obszar Europy

13
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16. | Ustuga odbioru przesytek | - 12
pocztowych w obszarze
miejscowym (w granicach
administracyjnych danej
miejscowosci ) 5 razyw tygodniu
W ciggu jednego miesigca
kalendarzowego

RAZEM: | = -

* Ceny jednostkowe brutto stanowi¢ bgda podstawe rozliczen z wykonawca po podpisaniu umowy.
W przypadku nadawania przez zamawiajacego przesytek nie ujetych w powyzszej tabeli, podstawa rozliczen
beda ceny z zataczonego do umowy cennika ustug pocztowych wykonawcy.

Powyzsze rodzaje przesytek zostaty wskazane na podstawie danych dotyczacych realizacji ustug pocztowych
w 2013 roku i stuzg do poréwnania ofert zlozonych w postepowaniu.

Objasnienia:

1.W przypadku przesytek listowych do 2000 g:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm, dlugos¢ 325 mm, szeroko$é
230 mm.

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub szerokosé
230 mm,

maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokos$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

2.W przypadku paczek pocztowych do 10 000 g:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé¢ 300
mm

Gabaryt B

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$¢ 600 mm lub wysoko$¢ 300 mm lub szeroko$é
500 mm,

maksimum — suma dlugos$ci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dtugo$¢ nie moze by¢ wicksza
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Oswiadczam, ze:

1.Zadeklarowane ceny jednostkowe brutto zawieraja wszelkie koszty niezbedne do wykonywania niniejszego
zamowienia zgodnie z warunkami SIWZ, w tym w szczegélnosci koszty transportu i roztadunku kazdej dostawy
czeSciowej stanowi¢ beda podstawe do rozliczen w toku realizacji umowy w sprawie niniejszego zamowienia
publicznego.

2.Zapoznatem si¢ z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie wnosz¢ do niej zastrzezen oraz
zdobytem wszelkie informacje potrzebne do wlasciwego opracowania oferty oraz nalezytego wykonania przedmiotu
zaméOwienia.

3.Zdobylem wszystkie konieczne informacje niezbedne do przygotowania oferty oraz przystgpienia do realizacji
przedmiotu zaméwienia.

4.W przypadku przyznania mi wykonania przedmiotu zamoéwienia, zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy na warunkach
okreSlonych we wzorze umowy i Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w wyznaczonym przez
Zamawiajacego miejscu i terminie.
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5.Uwazam si¢ za zwigzanego zlozong oferta przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu doi sktadania ofert wraz z tym
dniem.
6.Zamowienie wykonam sam:

7.zastrzegam/nie zastrzegam Y w trybie art.8 zastrzegam / nie zastrzegam * w trybie art. 8 ust.3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.) w odniesieniu
do ponizszych informacji zawartych w ofercie, stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji®, iz nie moga by¢ one udostepniane:

8. Oferta zostala ztozonana .......... ponumerowanych stronach.
9. Zalacznikami do niniejszego FORMULARZA OFERTY stanowiacymi integralng cz¢s$¢ oferty sa:

(Miejscowosé, data) (czytelny podpis osoby lub 0séb upowaznionych
lub imienna pieczatka i parafa)

! Niepotrzebne skresli¢
2 W przypadku zastrzezenia w ofercie informacji nalezy wymieni¢ informacje zastrzezone stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa oraz zabezpieczy¢
je zgodnie z postanowieniami SIWZ .

15
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Zalacznik Nr 2 do SIWZ

/Miejscowosc¢/

Os$wiadczenie nr 1

w trybie art. 22 ust. 1 pkt 1-4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.)

Nazwa Wykonawcy:

Uczestniczgc w niniejszym postegpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego oswiadczam,
ze spelniam warunki opisane w ogloszeniu o zamdwieniu oraz w specyfikacji istotnych warunkow
zaméOwienia na podstawie art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.) dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;
3)dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoéwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wypelniajgc niniejszy wykaz nalezy pamigtac, ze zgodnie z art. 297 § 1 kodeksu karnego,, kto, w celu uzyskania dla siebie lub innej
0Soby kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zaméwienia publicznego, przedkiada fatszywe lub
stwierdzajgce nieprawde dokumenty albo nierzetelne pisemne oswiadczenia dotyczgce okolicznoSci majgcych istotne znaczenie dla
uzyskania takiego kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zamdowienia publicznego, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5"

Nazwa i adres Wykonawcy Imienna pieczatka i podpis
( lub pieczatka firmowa) ( osoby upowaznionej lub 0séb upowaznionych )
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Zalacznik Nr 3 do SIWZ

/Miejscowos¢/

Oswiadczenie nr 2
o nie podleganiu wykluczenia z postepowania

w trybie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.)

Nazwa Wykonawcy:

Oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

Wypetniajgc niniejszy wykaz nalezy pamigtad, Ze zgodnie z art. 297 § 1 kodeksu karnego,, kto, w celu uzyskania dla siebie lub innej
osoby kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zamdéwienia publicznego, przedktada falszywe lub
stwierdzajgce nieprawdg dokumenty albo nierzetelne pisemne oswiadczenia dotyczqce okolicznosci majgcych istotne znaczenie dla
uzyskania takiego kredytu, pozyczki bankowej, gwarancji kredytowej, dotacji, subwencji lub zamowienia publicznego, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5~

Nazwa i adres Wykonawcy Imienna pieczatka i podpis
( lub pieczatka firmowa) ( osoby upowaznionej lub 0sob upowaznionych )
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Zalacznik nr 4

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zaméwien publicznych
Oswiadczam/my, ze Wykonawea ........................ 3 do tej samej grupy Kkapitalowej

w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. Nr 50,
poz. 331 ze zm.)

Lista podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej.*

,_
o

Nazwa podmiotu

HlwnNE

(podpis i pieczatka uprawomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)

¥ Nalezy napisa¢ odpowiednio ,,nalezy” albo ,,nie nalezy”
* Tabele nalezy wypetnié, jezeli Wykonawca w o§éwiadczeniu napisze, ze nalezy do grupy kapitatowej
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Zalacznik Nr 5 do SIWZ
Wzor umowy
UMOWA NR OR.VV/...../2013

zawarta w dniu.................... 2013 r. w Stupsku pomiedzy Powiatem Stupskim reprezentowanym
przez cztonkéw Zarzadu Powiatu:

1) Stawomira Ziemianowicza- Starost¢ Powiatu Stupskiego

2) Andrzeja Burego- Cztonka Zarzadu Powiatu

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — pani Jadwigi Janickiej

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, a

zwanym w tresci umowy ,,Wykonawcg”.

Wykonawca zostal wybrany w drodze przetargu nieograniczonego, o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien
publicznych, prowadzonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 907 ze zm.).

§1
1. Przedmiotem umowy sa ustugi pocztowe $wiadczone na rzecz Zamawiajacego w obrocie
krajowym i zagranicznym, zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia tj. tabela formularza
ofertowego (zatacznik Nr 1 do SIWZ), z zastrzezeniem, iz podane dane majg charakter
szacunkowy 1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przesytek danego rodzaju

w kazdym czasie.

2. W celu zapewnienia nalezytego wykonania umowy Zamawiajacy zobowiazuje Wykonawce do
swiadczenia ustug doreczenia przesylek do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu.
3. Ushugi pocztowe realizowane beda na zasadach okreslonych w :

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 roku poz. 1529 ze
zm.);

2) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 13 pazdziernika 2003 roku w sprawie
reklamacji powszechnej ushugi pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (t.j. Dz. U. z 2003 roku Nr 183 poz. 1795 ze zm.);

3) Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania
niektorych przepisOw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2001
roku Nr 137, poz. 1541 ze zm.);

4) Kodeksie postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 roku ( Dz. U. z 2013 roku
poz. 267);

5) Kodeksie postepowania cywilnego z dnia 17 listopada 1964 roku (Dz. U. z 1964 roku Nr 43
poz. 296, ze zm.);

6) Kodeksie cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz. U. z 1964 roku, Nr 16, poz. 93 ze zm.),

7) Regulaminie $wiadczen ushug pocztowych operatora (nieodptatny zatacznik umowy).

4. Pojecie przesylki pocztowej oznacza:
1) Przesyiki listowne nierejestrowane, w tym:
a)przesytki ekonomiczne;
b)przesylki priorytetowe;
2) Przesylki listowne polecone, rejestrowane, w tym:

a) przesyltki ekonomiczne;

b) przesytki priorytetowe;

C) przesylki polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO);

d) przesytki polecone priorytetowe za potwierdzeniem odbioru (ZPO PR);

3) Paczki pocztowe rejestrowane.



§2

1. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek, o ktérych mowa w § 1 umowy z siedziby
Zamawiajacego w godzinach pomiedzy 14.30 a 15.00.

2.0dbior przesytek dokonywac bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu
stosownego upowaznienia.

3.0dbidr przesytek bedzie kazdorazowo dokumentowany zgodnie z formularzem stanowigcym
zatgcznik Nr 2 do umowy.

4.Jako miejsce nadania przesytek Strony ustalajg placowke Wykonawcy.

§3

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1) Nadawania przesylek w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju przesytek
pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych wydanych
na ich podstawie.

2) Nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec¢:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej drukowanej
we wlasnym naktadzie przez Zamawiajacego (wg wzoru przedstawionego w zalaczniku Nr 1
do umowy) w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii
wagowych (wg wzoru przedstawionego w zataczniku nr 1 do umowy), sporzadzone dla celow
rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

3) Umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki pieczatki okreslajacej nazwe
1 adres Zamawiajacego oraz w miejscu oplaty pocztowej pieczatki z informacja o oplacie
pocztowej albo sposobu jej uiszczenia oraz identyfikacje wykonawcy.

§4

1. Szacunkowa warto§¢ UmMOWY WYNOSI  ...co.eovveivninninnnn.. zt  brutto (stownie:

2. Rozliczenia finansowe beda dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie specyfikacji
wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawcg.
3. Podstawa obliczania nalezno$ci jest suma oplat za przesytki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrocone do Zamawiajacego z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia
w miesigcznym okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych
1 oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny podane w formularzu cenowym zatgczonym
do oferty.
4. Zmiana cen jednostkowych za $wiadczenie ustlug pocztowych moze nastgpi¢c w przypadku
zatwierdzenia przez Prezesa UKE lub w sposob ustalony przepisami ustawy Prawo pocztowe.
4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do regulowania nalezno$ci Wykonawcy z tytulu optat za ustugi
pocztowe okreslone w § 1, zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.
5. Termin ptatnosci faktury VAT wystawionej przez Wykonawce wynosi 14 dni od daty jej
wystawienia.
6. W przypadku btednie wystawionej faktury przez Wykonawce, termin platnosci liczy sie od daty
wplywu do Zamawiajacego faktury korygujacej.

§5
Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie
danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych

wplyw na jej wazno$¢.



§6

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron:

1) W terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy.

2) Z zachowaniem miesi¢cznego okresu wypowiedzenia bez podania powodow, zlozonego
na pismie, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

3) W terminie krotszym niz okreslony w pkt. 2, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepiséw prawnych dotyczacych dziatalno$ci pocztowej, jezeli wejscie w zycie tych
przepisOw uniemozliwi realizacj¢ umowy.

§7
1.Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj., od dnia 02 stycznia 2014 roku do dnia 31 grudnia
2014 roku.
2.0soba odpowiedzialng za realizacje warunkéw niniejszej umowy ze strony Zamawiajgcego jest
Maria Dudzinska.

§8
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng za odstapienie od realizacji umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 5.000,00 zt (stownie: pigé tysiecy
ztotych 00/100).
2. Zamawiajagcy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowania przewyzszajacego
wysokos¢ kary umownej okreslonej w ust. 1.

§9
1. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci z powodu zwrotu Wykonawcy nieprawidlowo
wystawionej faktury.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przelewu wierzytelnosci Wykonawcey z tytutu realizacji
umowy na osoby trzecie.

§ 10

1. Stronom przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastgpujacych sytuacjach:

1) Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy:

a) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach,

b) zostanie wszczgte postgpowanie upadtosciowe wobec Wykonawcy,

C) zostanie ogloszona upadtosc lub rozwigzanie Wykonawcy.

2) Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi
na piSmie Wykonawce, ze wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznos$ci
nie bedzie mogt spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy,

2. Odstgpienie od umowy powinno nastagpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
$wiadczenia 1 powinno zawiera¢ uzasadnienie.

3. W razie odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktore nie odpowiada Wykonawca — Wykonawca
moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy do czasu
odstgpienia

§11

1.Zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano

wyboru Wykonawcy jest mozliwa w przypadku:
1) zmiany przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug w zakresie

stawki VAT dla ustug pocztowych;

2) terminu realizacji zamoOwienia, ktéry moze ulec zmianie w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci niezaleznych od stron umowy z powodach ktorych wykonanie umowy

nie bedzie mozliwe w ustalonym terminie;



3) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw
na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.
2.Zmiana umowy w sprawie zamowienia publicznego wymaga zgodnych o$wiadczen woli
Zamawiajacego 1 Wykonawcy (art. 144 ustawy Prawo zamowien publicznych).
3.Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nie powoduje koniecznosci aneksowania umowy,
pod warunkiem pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajacego.

§12

1.W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zgodnie z art. 139 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zaméwien publicznych, stosuje si¢ przepisy:
- ustawy Prawo zaméwien publicznych,
- ustawy Kodeks cywilny,
- przepisy wykonawcze do tych ustaw.

2.Kwestie sporne powstate w zwigzku z realizacja niniejszej umowy strony zobowigzujg
si¢ rozstrzyga¢C w drodze mediacji, a w przypadku braku porozumienia w terminie 14 dni
rozstrzyga¢ w drodze postepowania sgdowego w Sadzie Powszechnym wlasciwym dla siedziby
Zamawiajacego.

§13

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy, a jeden egzemplarz Wykonawca.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Imie i nazwisko (nazwa) oraz adres nadawcy

ADRESAT . Wartos¢ - Kwota
Lp. {imie i nazwisko Doktadne migjsce Kwota Waes Nr § Opfata | poprania
lub nazwa) doreczenia nadawczy =
zt | gr| kg ‘ g zt | gr| z ‘ or
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Z przeniesienia

Z przeniesienia

Do przeniesienia




zalacznik Nr 2 do umowy

pieczatka Zamawiajacego

Potwierdzenie nadania przesylek rejestrowanych
(zestawienie ilo$ciowe przesytek )

Obroét krajowy

Rodzaj ustugi Ilo$¢ (szt.)

Przesylki listowe rejestrowane

w tym z zadeklarowang warto$cig

Przesylki pobraniowe

Paczki pocztowe

Przesytki listowe nierejestrowane

Obrot zagraniczny

Rodzaj ustugi Ilo$¢ (szt.)

Przesylki listowe rejestrowane

w tym z zadeklarowang warto$cig

Paczki pocztowe

Worek M

w tym polecony

Przesylki listowe nierejestrowane
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