ZARZADZENIE NR 94/2023
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 8 grudnia 2023 .

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1526) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stupsku,
stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 71/2022 Starosty Stupskiego z dnia 26 pazdziernika 2022 r. w sprawie
regulaminu udzielenia zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 94/2023
Starosty Stupskiego

z dnia 8 grudnia 2023 r.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Shupsku,

zwany dalej ,,regulaminem”

Rozdzial 1.

Zasady ogolne
§ 1. Przez uzyte w regulaminie okreslenia nalezy rozumiec:
BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Stupsku;
kierownik zamawiajacego — Starosta Stupski lub inna upowazniona przez niego osoba;
naczelnik wydziatu — naczelnik wydziatu, kierownik oddziatu, samodzielne stanowisko
pracy w Starostwie Powiatowym w Stupsku;
OAG — Oddziat Administracyjno-Gospodarczy w Wydziale Organizacyjnym;
p.z.p. — ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamo6wien publicznych;
wniosek —wniosek 0 wszczecie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
wydziat — wydziat, oddziat lub samodzielne stanowisko pracys;
wydzial merytoryczny — wydzial, w ktérym ma by¢ realizowane zamdéwienie publiczne;
zamawiajacy — Powiat Stupski — Starostwo Powiatowe.

§ 2. 1. Pracownicy przygotowujg i przeprowadzaja postepowanie o udzielenie zamowienia

W sposob przejrzysty i proporcjonalny oraz zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji

i rowne traktowanie wykonawcow.

2. Zamdwienia udziela si¢ w sposob zapewniajacy najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz

robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamowienia, w ramach posiadanych srodkow

oraz uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, wtym efektow spotecznych,

srodowiskowych oraz gospodarczych, oile ktorykolwiek ztych efektow jest mozliwy do

uzyskania w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow

finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych

Z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamoéwien.

§ 3. 1. Czynno$ci  zwigzane zudzieleniem zamodwienia wykonuja pracownicy

zamawiajgcego zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.
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2. W przypadku postepowania o udzielenie zamowienia z wykonawca bedagcym osobag
fizyczng wydzial merytoryczny prowadzacy postegpowanie obowigzany jest wypehnic¢
obowiazki wynikajace zart. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)

3. Za przestrzeganie przepisow regulaminu odpowiedzialni s3:

1) naczelnicy wydziatow;
2) inni pracownicy zamawiajacego w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy
przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdéwienia.
Rozdzial 2.
Planowanie zamowien publicznych

§ 4. 1. Naczelnicy wydziatlow merytorycznych, w terminie 7 dni od dnia przyjecia budzetu
Powiatu Stupskiego, przekazuja do OAG plany zamowien publicznych wydziatu na dany rok
budzetowy, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1do regulaminu. Plany zamowien
publicznych wydziatu obejmujg wszystkie zamowienia planowane w wydziale.

2. Plany zamoéwien publicznych wydziatow podlegaja aktualizacji w trakcie roku.
Aktualizacja moze polega¢ na dodaniu nowego zadania, rezygnacji z realizacji zadania lub
zwigkszeniu/zmniejszeniu wartosci istniejgcego zadania. Aktualizacje planéw naczelnicy
wydziatow przekazujag do OAG niezwlocznie.

§ 5. 1. Na podstawie planow zamowien publicznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, OAG
sporzadza plan postgpowan o udzielenie zamdwien na dany rok budzetowy.

2. Plan postgpowan o udzielenie zamowien publicznych obejmuje zamowienia o wartosci
réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt 1 jest sporzadzany zgodnie z p.z.p.

3. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien podlega aktualizacji w trakcie roku.
Aktualizacja moze polega¢ na dodaniu nowego zadania, rezygnacji z realizacji zadania lub
zwiekszeniu/zmniejszeniu wartosci istniejgcego zadania.

§ 6. Plan postgpowan o udzielenie zaméwien zatwierdza kierownik zamawiajacego.

Rozdzial 3.
Szacowanie wartosci zamowienia
§ 7. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia, wydzial merytoryczny szacuje

warto$¢ zamoéwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania

p.Z.p.
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2. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ stosujgc odpowiednio zasady szacowania
okreslone w art. 28-36 p.z.p.

3. W przypadku, gdy ustalona szacunkowa warto$¢ zamoéwienia wynosi powyzej 20 000 zt,
sposob ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentow. Notatke shluzbowg sporzadza pracownik
wydziatu merytorycznego dokonujacy szacunku i zatwierdza naczelnik wydziatu.

4. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia s3
W szczegdlnosci:

1) odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajagce ceny ustug itowardow (opatrzone datg
dokonania wydruku);

3) kopie ofert lub uméw w innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartos$ci zamdwienia.

5. W przypadku, kiedy szacunkowa warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza

réwnowartos¢ kwoty 130 000 zt zamowienie publiczne realizowane jest zgodnie z p.z.p.

Rozdzial 4.
Udzielanie zamowien o wartosci do kwoty 20 000 zt

§ 8. 1. Zamoéwienia realizowane sg przez wydzial merytoryczny, po zatwierdzeniu wniosku
0 zaangazowanie, z zastrzezeniem ust. 3.

2. W uzasadnionych przypadkach, gdy:
1) strona tego wymaga;
2) przepis tego wymaga,
3) zaistnieje wazna przyczyna;
- zamoOwienie nalezy udokumentowa¢ umowag, zzachowaniem formy pisemnej, zgodnie
Z zarzadzeniem Starosty Stupskiego.

3. W przypadku zawarcia umowy nie sporzadza si¢ wniosku o zaangazowanie.

Rozdzial 5.
Udzielanie zamoéwien o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 20 000 zt i do kwoty
50 000 zt

§ 9. 1. Zamoéwienia realizowane sg przez wydziat merytoryczny.
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2. Pracownik wydzialu merytorycznego wybiera wykonawce po przeprowadzeniu
czynnos$ci badajacych rynek, np.: analiza ofert wstepnych, wydruki ze stron internetowych oraz
wiadomosci e-mail, notatki z negocjacji telefonicznych lub bezposrednich z potencjalnymi
wykonawcami. Pracownik zobowigzany jest do stosowania kryteriow wyboru oferty
okreslonych w ust. 3, z poszanowaniem zasad opisanych w ustawie o finansach publicznych.

3. Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, W szczegolnosci:

1) jakosc;

2) funkcjonalno$¢;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamowienia;
10) doswiadczenie wykonawcy;
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

4. Badania rynku dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem udzielenia
zamowienia.

5. Z przeprowadzonych czynnosci pracownik wydziatu merytorycznego sporzadza notatke
stuzbowa, ktorg zatwierdza naczelnik wydziatu.

6. Udzielenie zamowienia nastgpuje na podstawie pisemnej umowy.

Rozdzial 6.
Udzielanie zamowien o wartos$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zl i do kwoty
130 000 zt

§ 10. 1. Zamowienie realizowane jest przez wydzial merytoryczny.

2. Wszczecie postepowania nastepuje na podstawie druku ,,Wniosek o udzielenie
zamoOwienia o warto$ci rownej lub przekraczajacej kwote 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt”,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do regulaminu.

3. Jezeli zamowienie dotyczy wigcej niz jednego wydziatu jednocze$nie, wniosek sporzadza

naczelnik wydziatu merytorycznego, ktérego wartos¢ zamowienia jest najwicksza.
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4. Wybor oferty nastepuje po rozpatrzeniu ofert ztozonych w oparciu o zapytanie ofertowe
zamieszczone w BIP lub wystane do co najmniej trzech wykonawcow. Dopuszcza sig
mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wykonawcami. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy,
ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru oferty;

3) warunki realizacji zamowienia (termin, ptatnosci itp.);

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce (ztozenia oferty);
5) istotne postanowienia umowy.

6. Kryteriami wyboru oferty sa cena albo cena iinne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:
1) jakosé;

2) funkcjonalnos¢;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe;

5) aspekty spoteczne;

6) aspekty innowacyjne;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis;

9) termin wykonania zamowienia;

10) doswiadczenie wykonawcy;

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

7. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamowienia odbywa si¢ przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, za pomocg e-mail lub platformy e-puap, np. w formie skanu
dokumentu podpisanego przez wykonawce lub zamawiajacego lub dokumentu elektronicznego
opatrzonego podpisem osobistym, podpisem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

8. Wydzial merytoryczny sporzadza ,Protok6l wyboru najkorzystniejszej oferty”,
stanowigcy zatacznik nr 3 do regulaminu.

9. Udzielenie zaméwienia nast¢puje na podstawie pisemnej umowy.
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Rozdzial 7.
Odstapienie od stosowania niektorych postanowien regulaminu
§ 11.1. Od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w§ 9 ust. 2-3 oraz
w § 10 ust. 4-8 mozna odstgpi¢ W nastepujacych przypadkach:

1) zamowienia zwigzanego z:

a) doradztwem, miedzy innymi: informatycznym, finansowym, obejmujacym analizy
ekonomiczno-finansowe, podatkowe, prawne itp.;

b) ustugami: szkoleniowymi, audytu, nadzoru inwestorskiego, sporzadzania
(opracowywania): planow lub koncepcji rozwojowych powiatu w zakresie realizacji
zadan powiatu, opinii badz ekspertyz przez bieglego rzeczoznawcg, dokumentacji
I koncepcji budowlanych, programow prac konserwatorskich, itp. oraz wykonania prac
konserwatorskich i restauratorskich zabytkow;

c) dostawami i ustugami z zakresu promocji powiatu, komunikacji spotecznej oraz polityki
informacyjnej (obejmujacymi migdzy innymi materialy promocyjne i informacyjne,
w tym: wydawnictwa, broszury, opracowania, publikacje, raporty, audycje, filmy
promocyjne, zakup czasu antenowego, itp.);

d) kierowaniem projektami, miedzy innymi: informatycznymi, restrukturyzacyjnymi,
rozwojowymi;

e) prowadzeniem pomocniczych dziatan zakupowych, wtym z przygotowaniem
postepowan o udzielenie zaméwienia i przeprowadzaniem ich, w imieniu ina rzecz
zamawiajacego (petnienie roli pelnomocnika zamawiajacego);

f) petnieniem funkcji inwestora zastepczego (inzyniera kontraktu);

g) zakupem licencji na programy komputerowe;

h) ustugami polegajacymi na wdrozeniu systeméw informatycznych;

1) ushugami zwigzanymi z ochrong mienia;

J) ustugami zwigzanymi z obstugg bankowa;

2) gdy w przeprowadzonym postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, mimo zaproszenia do
sktadania ofert, nie ztozono Zadnej oferty spelniajacej wymagania zamawiajacego, badz
ztozono jedng oferte ktorej warto$¢ przekracza kwot¢ jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub najkorzystniejsza ze ztozonych ofert
przekracza kwote¢ jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego

dokonanego w trybie konkurencyjnym, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, ustug lub
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robot budowlanych, zamowienia polegajacego na powtorzeniu podobnych dostaw, ustug

lub robo6t budowlanych;

4) w przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej migdzy innymi z organizacjag wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych;

5) w przypadku, kiedy przedmiotem zamowienia sg ogloszenia prasowe lub kondolencje;

6) w przypadku zamoéwien dokonywanych na potrzeby wyborow i referendow;

7) w przypadku, kiedy zamdwienie b¢dzie realizowane w formie umowy o dzieto lub zlecenie,
a jego wykonanie bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotéw osobistych wykonawcy,
np.: specjalistycznej wiedzy lub dorobku naukowego, dorobku artystycznego,
doswiadczenia zawodowego, itp.;

8) w innych przypadkach wynikajacych z analogii do p.z.p. (wylaczenia stosowania ustawy
p.z.p.).

2. Odstgpienie od stosowania niektorych postanowien regulaminu zgodnie ust. 1 nalezy
udokumentowa¢ w postaci notatki sporzadzonej przez pracownika dokonujacego zamowienia
| zatwierdzonej przez naczelnika wydzialu. W notatce stuzbowej nalezy w szczeg6lnosci
wskaza¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstapienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

3. W szczegblnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjac
decyzj¢ o odstgpieniu od stosowania postanowien regulaminu okreslonych w §9 ust. 2 i 3 oraz
w §10 ust. 4-8 regulaminu, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, dokumentuje si¢
W postaci notatki stuzbowej, sporzadzonej przez pracownika dokonujacego zamowienia,
zaakceptowanej przez naczelnika wydzialu i podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego. W notatce sluzbowej nalezy w szczegolnosci wskaza¢ okoliczno$ci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez
okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

5. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych zinnych aktow prawnych,
w szczegblnosci dotyczacych finansow publicznych, atakze wytycznych wynikajacych
z przepisow prawnych idokumentow okre$lajacych sposdéb udzielania zamowien

wspotinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych.
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Rozdzial 8.
Udzielanie zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 z1

§ 12. 1. Zamowienia, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt
przeprowadza si¢ zgodnie z p.z.p.

2. Postgpowanie przeprowadza OAG.

3. Wszczecie postgpowania nastepuje na wniosek wydziatu merytorycznego. Wzor wniosku
0 udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt
stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

4. Do sporzadzenia opisu przedmiotu zamoéwienia majg zastosowanie art. 99-103 p.z.p.

5. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej niz progi unijne, wydziat
merytoryczny dokonuje analizy potrzeb i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 p.z.p. Dokonana
analiza stanowi zatacznik do wniosku, o ktorym mowa w ust. 3.

6. OAG po otrzymaniu prawidlowo wypelionego wniosku przygotowuje specyfikacje
warunkéw zamoOwienia. Za prawidlowo wypetniony wniosek, wtym opis przedmiotu

zamowienia, odpowiada naczelnik wydziatu merytorycznego.

Rozdzial 9.
Komisja przetargowa

§ 13. 1. Kierownik ~ zamawiajacego moze powota¢ komisj¢ przetargowa do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. W przypadkach okreslonych w art. 53 ust. 1 p.z.p. kierownik zamawiajacego powoluje
komisje przetargowa.

3. Kierownik zamawiajacego powotuje komisje przetargowa w formie zarzadzenia, zgodnie
z zasadami okre§lonymi w art. 55 p.z.p.

4. Do cztonkoéw komisji przetargowej, powotanej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia o warto$ci nieprzekraczajacej kwote 130 000 zt pkt 1 p.z.p. stosuje si¢

przepisy okreslone w art. 56 p.z.p.

Rozdziatl 10.
Obowiazek sprawozdawczy o udzielonych zamowieniach na podstawie p.z.p.
§ 14. 1. Wydzial merytoryczny sporzadza raporty z realizacji zamowien w przypadkach
okreslonych w art. 446 p.z.p., w terminie 15 dni od zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa

w art. 446 ust. 4 p.z.p. Kopie raportu wydziat merytoryczny przekazuje do OAG.
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2. OAG wypehia obowigzki przewidziane w art. 267 ust. 2 pkt 718, w zwigzku z art.
448 oraz art. 455 ust. 3 pkt 2 p.z.p. W tym celu wydzial merytoryczny informuje niezwlocznie
OAG o dokonaniu zmiany umowy oraz 0 wykonaniu umowy (zatgcznik nr 5 do regulaminu).

3. Naczelnicy wydziatow merytorycznych, w terminie do 31 stycznia, przekazujag do OAG
roczne sprawozdanie 0 zaméwieniach udzielonych w roku poprzednim, w tym o zamowieniach
wylaczonych na podstawie dziatu I rozdziatu I oddziatu 2 p.z.p. i zamowieniach klasycznych,
ktorych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt. Naczelnik moze skorygowac sprawozdanie, jezeli

stwierdzi, ze zawarte w nim informacje sg nieaktualne lub niepoprawne.
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Plan Zamowien Publicznych na ... rok

Zalgcznik nr 1

Wydziat do regulaminu
1. Plan zamo6wien publicznych na roboty budowlane
Orientacyjna i tZel;Z?:;e. . Zadanie Przewidywany Plf;j:;ny Csfy 5 Zzzvlleil;{e ¢
L.p. Przedmiot zamowienia cPv wartos¢ netto/ ye ye jednoroczne | tryb udzielenia . £ z ..
wartosé brutto w WPF (TAK / NIE) zamowienia rompoczecta camowrenta
(TAK / NIE) postepowania | w czesciach?
1 2 3 4 5 6 7 8 9
L INWESTYCJE
1.
2.
3.
4.
RAZEM
IL. REMONTY
1.
2.
3.
4.
RAZEM
Data
Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej plan
Strona 1
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2. Plan zamowien publicznych na dostawy

Orientacyjna i tZe‘;::.l:;e. . Zadanie Przewidywany Plf;?nlzzny ify f: Zzzvlletf::]e ¢
Lp. Przedmiot zamowienia cPyv wartos¢ netto/ Je ve jednoroczne | tryb udzielenia . ¢ ’z ..
wartos¢ brutto w WPF (TAK / NIE) amowienia rozpoczecta camowienta
(TAK / NIE) : postepowania | w czesciach?
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
RAZEM:
Data
Imi¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej plan
1d: D8B5A357-BED8-451E-B5DA-B4B5AA18DBS83. Podpisany Strona 2




3. Plan zamowien publicznych na ushugi

Zadanie Planowany Czy przewiduje
Orientacyjna wicte/nie uiete Zadanie Przewidywany termin s‘:fy 5 dzielen i]e
Lp. Przedmiot zamowienia cPyv wartosé netto/ e s jednoroczne | tryb udzielenia wszezecia € ’z ..
wartos¢ brutto w WPF (TAK / NIE) amowienia ostepowania /| MO
(TAK / NIE) < postep w czeSciach
kwartat
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
RAZEM
Data
Imig¢ i nazwisko osoby sporzadzajacej plan
1d: D8B5A357-BED8-451E-B5DA-B4B5AA18DBS83. Podpisany Strona 3




Zatacznik nr 2
do regulaminu

WNIOSEKOUDZIELENIE ZAMOWIENIA
o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt

1. Wnioskodawea: ...
2. Ujeto w planie zaméowien publicznych wydziatu w pozycjinr: ...,

3. Przedmiot ZAMOWIETIHA: ... e

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia (netto): ...................... zt

4. Sposbéb oszacowania (np. kosztorys inwestorski, rozeznanie rynku, itp.): .....................

Data i podpis
naczelnika wydziatu merytorycznego

Opinia pracownika ds. zamowien publicznych
Data i podpis pracownika

ZATWIERDZAM

Data i podpis Starosty lub osoby upowaznionej
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Zatgcznik nr 3
do regulaminu

PROTOKOL WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
o wartosci rownej lub przekraczajacej kwotg 50 000 zt i do kwoty 130 000 zt

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Wdniu ...
[l zwrécono si¢ do ... niZej wymienionych wykonawcow z zapytaniem ofertowym:
Q) et
0 I PSPPSR
(0] IS
|| zapytanie zamieszczono na stronie BIP
3. Uzyskano w terminiedo dnia ................... nastepujace oferty:
) P
Cenamnetto ...........ceoeennen. cena brutto..........c.oeeiiiiiiiiiiin.
INNE KIYTOTIA: ..ttt e e e e et
U W A G L e e
7 PRSPPI
cenanetto ..........ooeueennn. cena brutto............oeiiiiiiiii..
INNE KIYEETIA: ...ttt et
UV A G L e
3] e e
Cenamnetto ..........oeeeennen. cena brutto...........ooeeiiiiiiiiiin.
INNE KIYTOTIA: ...ttt e et
U W A G L e
4. Przeprowadzono negocjacje [ | TAK 1 NIE
Notatka z negocjacji (Jezeli dOtYCZY) ...vvvnriirieii i e

5. W wyniku dokonanego rozeznania rynku przedmiotowe zaméwienie udzielone zostanie:

7. Postepowanie prowadzil: ... ...

ZATWIERDZAM

(data i podpis naczelnika wydziatu merytorycznego)
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Zatacznik nr 4
do regulaminu

W N1OSEKOUDZIELENIE ZAMOWIENIA

o warto$ci szacunkowej rownej lub przekraczajacej kwote 130 000 zt

I.  WNIOSKUJACY: Wydziat ..........

1. Przedmiot zaméwienia® (okresla wnioskodawca, podajgc jego nazwe, rodzaj zaméwienia,
wymog zatrudnienia na podstawie umowy o prace, przeniesienie praw wilasnosci
intelektualnej, cechy charakterystyczne, uwzglednione odrebne przepisy techniczne,
informacja na temat uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych, etykiet itp.)

Przedmiotem zamOWIenia JESt/SG ... .oouieniitt ittt

2. Wskazanie kryteriéw oceny ofert?:

cena —waga kryterium ...%o,

... —waga kryterium ...%

Uzasadnienie (gdy kryterium ceny przekracza 60% oraz jednym Kryterium jest cena): ...

Kryterium cena
Oferta z najnizsza ceng ze wszystkich ofert nie odrzuconych otrzyma ... punktow

procentowych.
Oferty proponujgce ceny wyzsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, wyliczonych
Wg Wzoru:
cena najnizszej oferty
C = mmmmmmemeee e x 100 x znaczenie (...%)

cena oferty ocenianej

Kryterium ...
Nalezy poda¢ kryterium, jego wage i sposob przyznawania punktow.

Maksymalnie Wykonawca moze uzyska¢ 100 punktéw za kryterium cena + pozostale kryteria.
Przyznane punkty zostang zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamowienie zostanie udzielone w czg$ciach: TAK/NIE?
Uzasadnienie powodow niedokonania podziatu zamowienia na czesci.

Liczba czg$ci, ktorg mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy: ..... (wskaza¢ liczbe czesci oraz
okresli¢ kryteria lub zasady, ktore zostang zastosowane w celu wyboru, w ktorych czesciach
zostanie wykonawcy udzielone zamowienie, w przypadku, gdy w wyniku przeprowadzonego

! Przedmiot zaméwienia

Whnioskodawca opisuje przedmiot zamowienia zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp

2 Wskazanie kryteriow oceny ofert

Whioskodawca w sposob jednoznaczny i zrozumialy podaje kryteria oceny ofert odnoszace si¢ do przedmiotu
zamowienia, umozliwiajace sprawdzenie informacji przedstawianych przez wykonawcow

3 Niewtasciwe skresli¢
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postepowania o udzielenie zamowienia jeden wykonawca miatby uzyskac wigkszq liczbe czesci
zamowienia, niz wynosi maksymalna liczba, na ktore moze mu zostac¢ udzielone zamowienie.)

4. Kryteria oceny oferty zlozonej w czg¢sci: ...
5. Symbol kodu CPV: ...

6. Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: ...;
2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow: ...;
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: ...;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: ...;

7. Wadium TAK/NIES?, jezeli tak, to w wysokoSci: ...
8. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK/NIES?, jezeli tak to w wysokosci ... zt
9. Zamawiajacy przewiduje wznowienia: TAK/NIEZ,

10. Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamowien na podobne
ustugi lub roboty budowlane: TAK/NIE?,

11. Zrodto finansowania zamowienia:

12. Nr pozycji planu zamoéwien publicznych: ...

13. Szacunkowa warto$¢ zamowienia netto w PLN: ... zi

14. Podstawa prawna ustalenia warto$ci zamowienia: ustalono na podstawie ...
15. Data ustalenia warto$ci zamowienia: ..... I.

16. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia (brutto):
............ zh, w podziale na:
Dzial ..., rozdzial ... 8§ ...: .............. zl,

17. Analiza potrzeb i wymagan TAK/NIES?, jezeli TAK, nalezy zalaczy¢ do wniosku,

18. Proponowany okres realizacji:
rozpoczecie: ...., zakonczenie: ... dni/tygodni/miesiecy/lat® od dnia podpisania umowy

19. Wymog wizji lokalnej (jezeli dotyczy) TAK/NIES,

20. Propozycja dotyczaca wyboru trybu udzielenia zamowienia zgodnie z ustawg Prawo
zamoOwien publicznych: ...

21. Podstawe prawng zastosowania innego niz tryb podstawowy lub przetarg nicograniczony
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(ograniczony)stanowi art. ... ust. ... pkt ... ustawy Pzp.
22. Wybor w/w trybu uzasadniony jest nast¢pujacymi ustawowymi przestankami: ...
23. Podstawa prawna dokonania zamoéwienia z pomini¢ciem ustawy: ....

24. O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ wylacznie wykonawcy, o ktéorych mowa
w art. 94 ustawy: TAK/NIE?,

25. Prowadzono konsultacje rynkowe TAK/NIE?,
26. Specjalista branzowy (osoba kontaktowa + tel.): .................

27. Kandydaci wnioskodawcy do komisji przetargowej:
a) Przewodniczacy — .........
b) Specjalista ,branzowy” —...........
¢) Czlonek komisji—..............
d) Cztonek komisji—...............
e) Czlonek komisji—...............

Stupsk, dnia ................ r.
podpis wnioskodawcy

Il.  Stwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych na realizacje opisanego przedmiotu
zamowienia w budzecie na rok ...

Stupsk, dnia ....................... Podpis Skarbnika Powiatu
lub osoby upowaznionej

I1l. Zatwierdzam

Stupsk, dnia ...........oooeeies
Podpis Starosty
lub osoby upowaznionej
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Zatacznik nr 5
do regulaminu
Informacja Wydziatu ..... 0 wykonaniu umowy nr ... zawartej w dniu ... r. na....

(dotyczy postepowania nr ...)

1. Podstawowe informacje o zawartej umowie:
1) data zawarcia umowy: ...;
2) nazwa i adres wykonawcy, z ktorym zawarto umowg, REGON lub NIP;
3) okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: ...
2. Przebieg realizacji umowy:
1) czy umowa zostata wykonana: TAK / NIE;
2) termin wykonania umowy: ...;
3) czy umowe wykonano w pierwotnie okreslonym terminie: ...;
4) liczba zmian umowy: ...
a) podstawa prawna zmian (W odniesieniu do kazdej zmiany): ...,
b) przyczyna dokonania zmian (w odniesieniu do kazdej zmiany): ...,
C) opis zamowienia po zmianie (w odniesieniu do kazdej zmiany): ...,
d) warto$¢ zmiany wynagrodzenia (w odniesieniu do kazdej zmiany); ...,
e) wzrost ceny w zwigzku z zmiana umowy (w odniesieniu do kazdej zmiany): TAK /
NIE;
5) Iaczna warto$¢ wynagrodzenia wyplacona z tytutu zrealizowanej umowy: ... z;
6) czy umowa zostata wykonana nalezycie: TAK / NIE;
7) czy podczas realizacji zamdwienia zamawiajacy kontrolowat przewidziane w zawartej
umowie wymagania (jezeli dotyczy):
a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 95 p.z.p.: TAK/NIE/NIE DOTYCZY;
b) obejmujace aspekty spoleczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
p.z.p.: TAK/NIE/NIE DOTYCZY;
C) w zakresie zgdania okreSlonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okres§lonej etykiety, zgodnie z art. 104 p.z.p.:
TAK/NIE/NIE DOTYCZY.

Sporzadzit:
(data i podpis)
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