Projekt

UCHWALA NR ....cceevueennnene
ZARZADU POWIATU SLUPSKIEGO

w sprawie "Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu"

Na podstawie art. 83 ust. 1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. Uz 2022r. poz. 593,zpdézn. zm.) oraz
art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U z 2022 poz. 1526) uchwala
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ '"Instrukcj¢ postgpowania w sprawie przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu", w brzmieniu stanowiacym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Starostwa Powiatowego w Stupsku oraz jednostek
organizacyjnych Powiatu do zapoznania si¢ z tre$cig instrukcji, o ktorej mowa w §1 i przestrzegania jej
postanowien.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Starostwa Powiatowego
w Stupsku, dyrektorom powiatowych jednostek organizacyjnych oraz koordynatorowi.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Instrukcja w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢edzy

oraz finansowaniu terroryzmu w Powiecie Stupskim

§ 1. 1. Celem Instrukcji jest okreslenie dziatan Powiatu Stupskiego ukierunkowanych na
przeciwdziatanie praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

2. Fakt zapoznania si¢ z trescig instrukcji oraz zobowigzanie do przestrzegania jej
postanowien pracownik potwierdza pisemnie poprzez zlozenie o$wiadczenia,
stanowigcego zatacznik nr 1 do instrukc;ji.

3. Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 2, przechowuje si¢ w aktach osobowych
pracownika.

§ 2. Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1) finansowaniu terroryzmu — oznacza to czyn okreSlony w art. 165a ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. Kodeks karny;

2) Generalnym Inspektorze — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;

3) instytucji obowigzanej — oznacza to fundacje i stowarzyszenia, ktore w mys$l ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu
sg instytucjami obowigzanymi;

4) jednostce —0znacza to powiatowe jednostki organizacyjne, w tym Starostwo Powiatowe
w Stupsku;

5) pracowniku — oznacza to kazda osobe zatrudniong w jednostce, niezaleznie od
stanowiska;

6) koordynatorze — oznacza to osobe wyznaczong do wspolpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej;

7) praniu pienigdzy — oznacza to czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. Kodeks karny;

8) transakcji — oznacza to czynno$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie ktorej dokonuje
si¢ przeniesienia wtasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych, lub czynnos$¢ prawna
lub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wilasnosci lub posiadania wartosci
majatkowych;

9) ustawie — oznacza to ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu,

10) Wydziale — oznacza to Wydzial Starostwa Powiatowego w Stupsku, ktéremu
powierzono zadania z zakresu ustawy o fundacjach oraz ustawy prawo
0 stowarzyszeniach.

§ 3. 1. Koordynatora odpowiedzialnego za wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej wyznacza Starosta.
2. Do zadan Koordynatora nalezy w szczego6lnosci:
1) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi powiadomien o podejrzeniu prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do instrukcji;
2) prowadzenie rejestru zgtoszen oraz powiadomien;
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3) monitorowanie zalecen zawartych w “Strategii przeciwdziatania praniu pieniedzy
i finansowaniu terroryzmu” przyjetej przez Rade Ministrow i1 przekazywanie do
Generalnego Inspektora informacji o sposobie ich wykorzystania przez Powiat;

4) przedstawianie propozycji aktualizacji procedur zawartych w niniejszej instrukcji;

5) zapewnienic okresowego szkolenia pracownikow, zgodnie z  przyjetym
harmonogramem;

6) szacowanie ryzyka prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu wg procedur
kontroli zarzadczej, obowigzujacych w Starostwie;

7) opracowanie rocznego sprawozdania, o ktorym w art. 14 ust. 4 ustawy;

8) akceptowanie projektu rocznych planow kontroli instytucji obowigzanych;

9) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi informacji o planowanych i doraznych
kontrolach oraz o wynikach tych kontroli zgodnie z art 131 ust. 5 ustawy;

10) przekazywanie Generalnemu Inspektorowi informacji i dokumentoéw, mogacych mieé
wplyw na krajowa oceng ryzyka, zgodnie z art. 26 ustawy.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikoéw jednostek do wspolpracy z koordynatorem w zakresie
niezbednym do wykonywania przez niego obowigzkéw wynikajacych z ustawy, w tym
przekazywania bez zbednej zwloki wszelkich dokumentéw 1 wyjasnien.

§ 4 1. Pracownicy jednostek w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych zobowigzani sa
do zwracania szczego6lnej uwagi na wszelkie nietypowe transakcje i zachowania ich
uczestnikow, w szczegolnosci sygnalizujgce mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu
majatku pochodzacego z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet, badz wskazujace na
finansowanie dziatalnosci terrorystyczne;j.

2. W przypadku podejrzenia, ze zachowania, o ktérych mowa w ust. 1 moga mie¢ zwigzek
Z proba prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, pracownik niezwlocznie
przekazuje koordynatorowi zgloszenie wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do
instrukcji.

3. Brak podjgcia czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, naraza pracownika na
odpowiedzialno$¢ karng z art. 165a 1299 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
oraz dyscyplinarng, wynikajacg z przepisOw prawa pracy.

4. Po stwierdzeniu zasadno$ci podejrzen koordynator niezwlocznie przekazuje
powiadomienie Generalnemu Inspektorowi oraz zawiadamia o tym fakcie Staroste.

5. W przypadku stwierdzenia braku przestanek do powiadomienia Generalnego
Inspektora, koordynator sporzadza pisemne uzasadnienie swojego stanowiska
1 przedstawia je Staroscie.

6. Do czasu okreslenia przez Generalnego Inspektora lub ministra wtasciwego do spraw
finansow publicznych wzoréw dokumentéw oraz kanatow komunikacji wynikajacych
z art. 84 ustawy, wilasciwg formg powiadomienia jest formularz zamieszczony
w zalaczniku nr 2 do instrukcji. Wypelniony i1 podpisany formularz, zawierajacy
w szczegolnosci wszelkie informacje wskazane w art. 83 ust 2 ustawy, koordynator
przekazuje do Generalnego Inspektora za pomoca poczty elektronicznej lub tradycyjne;.

§ 5. 1. Do zadan Wydziatu nalezy w szczeg6lnosci:

1) ustalanie co roku, na podstawie prowadzonych rejestrow oraz dostepnych
1 pozyskanych informacji, listy fundacji i stowarzyszen majacych siedzib¢ na terenie
powiatu stupskiego, ktore sg instytucjami obowigzanymi w mysl ustawy;

2) przekazywanie koordynatorowi do dnia 31 pazdziernika listy, o ktorej mowa w pkt 1
oraz propozycji podmiotow wytypowanych do kontroli, z uwzglednieniem oceny
ryzyka, o ktorej mowa w art. 131 ust 2 ustawy oraz informacji i wskazdéwek
Generalnego Inspektora, o ktorych mowa w art. 132 ust 2 i 3 ustawy;
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3) przeprowadzanie kontroli, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2, 3 i 4 ustawy, w zakresie
zgodno$ci dzialania instytucji obowigzanych z przepisami tej ustawy oraz
przekazywanie informacji o wynikach kontroli koordynatorowi;

4) prowadzenie i aktualizowanie zaktadki informacyjnej na stronie internetowej Powiatu
dla fundacji i stowarzyszen o obowigzkach wynikajacych z ustawy;

3. Do kontroli, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 3, stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozdziatu
12 ustawy.

§ 6. 1. Koordynator ewidencjonuje zgloszenia oraz kopie powiadomien w rejestrze,
stanowigcym zatacznik Nr 4 do instrukcji, w sposob zapewniajacy poufnos¢ informaciji.
2. Dostep do rejestru wskazanego w ust. 1 posiadaja:
1) cztonkowie Zarzadu Powiatu,

2) Sekretarz Powiatu,

3) Audytor wewnetrzny.
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Zatacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Powiecie Stupskim

(imi¢ 1 nazwisko) (miejscowosc)

(nazwa jednostki)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ z “Instrukcja w sprawie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Powiecie Stupskim” oraz zobowiazuje si¢
postepowac zgodnie z zawartymi w niej postanowieniami.

Przyjmuje¢ takze do wiadomosci, ze wszelkie informacje zwigzane z podejrzeniem popetnienia
przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu maja charakter poufny i nie moga
by¢ udostepniane osobom trzecim.

data czytelny podpis

Id: F738D422-FA9E-4F6F-A3DD-BA27954413B0. Projekt Strona 4



Zakacznik Nr 2

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Powiecie Shupskim

(miejscowosc¢ i data)

GENERALNY INSPEKTOR
INFORMACJI FINANSOWEJ]

Departament Informacji Finansowej
Ministerstwo Finanséw

ul. Swigtokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA
TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 0 przeciwdziataniu praniu

pieniedzy i finansowaniu terroryzmu (Dz.U........ ) informuj¢ o zaistnieniu podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy/finansowania terroryzmu * przez nizej wymieniony
podmiot**:

1. dane osoby fizycznej:

a) imi¢ i nazwisko

0 obywatelstwo .....................................................................................
o numer P ESEL : lub dat a Oraz panstwoumdzema ................................................
d) seria i numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc:

e) adres zamieszkania (w przypadku posiadania tej informacji):

f) nazwa (firmy), numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz adres gtownego miejsca
wykonywania dzialalnosci gospodarczej - w przypadku osoby fizycznej prowadzace;j
dziatalno$¢ gospodarcza:

2) dane osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej:
a) nazwa (firmy):
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b) forma organizacyjna:

d) NIP, aw przypadku braku takiego numeru - panstwa rejestracji, nazwa wtasciwego
rejestru oraz numer i data rejestracji:

e) imig¢ i nazwisko oraz numer PESEL lub data urodzenia osoby reprezentujacej te osobe
prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej:

pieczatka 1 podpis Koordynatora

*niewlasciwe skresli¢

**wlasciwe wypehic
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Zaktacznik Nr 3

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Powiecie Shupskim

(miejscowos¢ i data)

KOORDYNATOR DS. WSPOLPRACY
Z GENERALNYM INSPEKTOREM
INFORMACJI FINANSOWE]

ZGLOSZENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA
PRZESTEPSTWA PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA
TERRORYZMU

Na podstawie §4 ust 2 Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Powiecie Shupskim, ustalonej uchwata Nr...../....... Zarzadu
Powiatu Stupskiego z dnia........ , informuje¢ o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa prania
pieniedzy/finansowania terroryzmu * przez ponizszy podmiot:

(wskazac wszystkie posiadane dane)

podpis pracownika
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Zatacznik Nr 4

do Instrukcji w sprawie
przeciwdziatania praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu w Powiecie Stupskim

REJESTR ZGLOSZEN I POWIADOMIEN
O PODEJRZENIU POPELNIENIA

PRZESTEPSTWA

PRANIA PIENIEDZY I FINANSOWANIA TERRORYZMU

Lp.

Nr zgloszenia/
powiadomienia

Rodzaj
podejrzewanego
przestepstwa:
pranie
pienigdzy/terroryzm

Data przekazania
Koordynatorowi

Data wystania
powiadomienia
GIIF
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Uzasadnienie

do projektu uchwaly w sprawie "Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowania terroryzmu"

Z definicji “instytucji wspotpracujacej”, ujetej w art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy i finansowaniu terroryzmu wynika, iz organem wilasciwym do
ustalenia instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu, jest Zarzad Powiatu Stupskiego. Majac powyzsze na wzgledzie podjecie
niniejszej uchwaly jest w petni uzasadnione.
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