ZARZADZENIE NR 21/2023
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 14 lutego 2023 r.

w sprawie ,,Systemu Zarzgdzania Starostwem' w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1526) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Wdraza si¢ ,,System Zarzadzania Starostwem” w Starostwie Powiatowym w Stupsku, zwany ,,SZS”
celem ustalenia procedur postgpowania w obszarach:

2

1) monitoringu i ewaluacji Systemu Zarzadzania Starostwem,;
2) organizowania pracy Starostwa;
3) zarzadzania zasobami ludzkimi;
4) poradnictwa konsumenckiego;
5) polityki spotecznej;

6) architektoniczno-budowlanym;
7) geodezji i kartografii;

8) gospodarki nieruchomosciami;
9) srodowiska i rolnictwa;

10) komunikacji i drogownictwa;
11) rozwoju powiatu i inwestycji;
12) finansowo-budzetowym;

13) bezpieczenstwa i higieny pracy;
14) bezpieczenstwa informacji.

§ 2. 1. W ramach obszaru monitoringu i ewaluacji Systemu Zarzadzania Starostwem ustala si¢ nastgpujace
procedury: ME 01 Zarzadzanie zmianami

- wiasciciel procedury: Sekretarz Powiatu.
2. W ramach obszaru organizowania pracy Starostwa ustala si¢ nastepujace procedury:
1) OR 02 Wydanie duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii;
2) OR 03 Wynajecie sali konferencyjnej nr 127/202
- wlasciciel procedur: Sekretarz Powiatu.

3. W ramach obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi ustala si¢ nastgpujace procedury: ZL 01 Zarzadzanie
zasobami ludzkimi

- wiasciciel procedury: Sekretarz Powiatu.

4. W ramach obszaru poradnictwa konsumenckiego ustala si¢ nastepujace procedury: RK 01 Poradnictwo
konsumenckie i informacja prawna

- wlasciciel procedury: Powiatowy Rzecznik Konsumentow.
5. W ramach obszaru polityki spolecznej ustala si¢ nastepujace procedury:

1) PS 01 Przyznawanie srodkow finansowych z budzetu powiatu stupskiego na realizacje programéw polityki
zdrowotnej;

2) PS 02 Przyznawanie $rodkéw finansowych z budzetu powiatu shupskiego na realizacj¢ zadan publicznych
ujetych w ,,Programie wspotpracy powiatu stupskiego z organizacjami pozarzadowymi’;
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3) PS 03 Wydanie odpisu z rejestru/ksiegi rejestrowej instytucji kultury powiatu shupskiego;

4) PS 04 Przyznanie stypendium osobom zajmujacym si¢ tworczoscia artystyczna, upowszechnianiem
i ochrong dobr kultury;

5)PS 05 Wpis do ewidencji klubow sportowych (dotyczy Uczniowskich Klubow Sportowych
i Klubow Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statut nie przewiduje dzialalnosci
gospodarczej);

6) PS 06 Uzyskanie wyciagu (wypisu) zewidencji klubow sportowych (dotyczy Uczniowskich Klubow
Sportowych i Klubow  Sportowych  dziatajacych ~ w formie  stowarzyszen, ktorych  statut
nie przewiduje dziatalnosci gospodarczej);

7) PS 07 Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego utworzenie stowarzyszenia zwyklego;
8) PS 08 Wpis do ewidencji stowarzyszen zwyktych;

9) PS 09 Wykreslenie z ewidencji klubow sportowych (dotyczy Uczniowskich Kluboéw Sportowych 1 Klubow
Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statut nie przewiduje dziatalnosci gospodarcze;j);

10) PS 10 Zmiany danych zawartych w ewidencji klubow sportowych (dotyczy Uczniowskich Klubow
Sportowych 1 Klubéw Sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen, ktorych statut nie przewiduje
dziatalno$ci gospodarczej);

11) PS 11 Zamieszczenie w ewidencji stowarzyszen zwyklych zmienionych danych;
12) PS 12 Wykreslenie z ewidencji stowarzyszen zwyktych;

13) PS 13 Przyznawanie okresowych stypendiow sportowych dla o0séb fizycznych (zawodnikow)
osiggajacych wysokie wyniki w migdzynarodowym lub krajowym wspotzawodnictwie sportowym;

14) PS 14 Przyznawanie wyrdznien i nagrod za wysokie wyniki sportowe w mi¢dzynarodowym lub krajowym
wspotzawodnictwie sportowym;

15) PS 15 Wydanie zezwolenia na sprowadzenie zwlok lub szczatkow ludzkich z obcego panstwa
- wilasciciel procedur: Naczelnik Wydzialu Polityki Spoteczne;.
6. W ramach obszaru architektoniczno-budowlanego ustala si¢ nastepujace procedury:
1) AB 01 Wydawanie pozwolen na budowe obiektow budowlanych;
2) AB 02 Przyjmowanie zgloszen na wykonanie obiektow i robot budowlanych;
3) AB 03 Przeniesienie decyzji o pozwoleniu na budowe na rzecz innej osoby;

4) AB 04 Wydawanie pozwolen na roboty budowlane polegajace na przebudowie czgsci lub catosci lokalu,
obiektu;

5) AB 05 Przyjmowanie zgloszen o zamiarze rozbiorki obiektow budowlanych;

6) AB 06 Wydawanie pozwolen na rozbiorke obiektow budowlanych;

7) AB 07 Wydawanie zaswiadczen o samodzielnos$ci lokalu mieszkalnego lub uzytkowego;

8) AB 08 Wydawanie za§wiadczen do dodatkéw mieszkaniowych;

9) AB 09 Zatwierdzanie projektéw zagospodarowania terenu;

10) AB 10 Przyjmowanie zgloszen zmiany sposobu uzytkowania;

11) AB 11 Przyjmowanie zmiany decyzji pozwolenia na budowe;

12) AB 12 Wydawanie zaswiadczen o braku sprzeciwu do zgloszen;

13) AB 13 Uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
14) AB 14 Uzgadnianie miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego;

15) AB 15 Uzgadnianie studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego;

16) AB 16 Wydawanie decyzji o lokalizacji drog oraz o pozwoleniu na budowe w trybie spec ustawy;

17) AB 17 Udzielanie badz odmowa zgody na odstepstwa od warunkéw techniczno-budowlanych, po
wczesniejszym uzyskaniu upowaznienia od ministra;
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18) AB 18 Wydanie (zarejestrowanie) dziennika budowy/rozbiorki;

19) AB 19 Wydawanie decyzji o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren sasiedniej
nieruchomosci;

20) AB 20 Przeniesienie praw i obowiazkow wynikajacych ze zgloszenia, wobec ktorego organ nie wniost
sprzeciwu na rzecz innej osoby

- wlasciciel procedur: Naczelnik Wydziatu Architektoniczno-Budowlanego.

8. W ramach obszaru geodezji i kartografii ustala si¢ nastgpujace procedury:
1) GK 01 Udostgpnianie materialdéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;
2) GK 02 Aktualizacja bazy danych ewidencji gruntéw i budynkdw;
3) GK 03 Wydawanie wypisu lub wyrysu z operatu ewidencyjnego;
4) GK 04 Zmiana gleboznawczej klasyfikacji gruntow;
5) GK 05 Uzgadnianie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na naradach koordynacyjnych;
6) GK 06 Zglaszanie prac geodezyjnych;
7) GK 07 Zawiadomienie o przekazaniu wynikow zgloszonych prac geodezyjnych

- wlasciciel procedur: Naczelnik Wydziatu Geodezji i Kartografii.

9. W ramach obszaru gospodarki nieruchomo$ciami ustala si¢ nastgpujace procedury:
1) GN 01 Zwrot gruntow pod budynkami;
2) GN 02 Zwrot gruntdw oddanych w dozywotnie uzytkowanie;
3) GN 03 O zezwolenie na wylaczenie gruntu z uzytkowania rolnego;
4) GN 04 Ustalenie warunkow rekultywacji gruntow i odbior rekultywacji gruntow;
5) GN 05 Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci,
6) GN 06 Uzgodnienie inwestycji;
7) GN 07 Ustanowienie/wygaszenie trwatego zarzadu na nieruchomosci skarbu panstwa;
8) GN 08 Ustanowienie/wygaszenie trwatego zarzadu na nieruchomosci powiatu stupskiego;
9) GN 09 Aktualizacja optaty rocznej/stawki procentowej za uzytkowanie wieczyste;
10) GN 10 Nabycie prawa wlasnosci/uzytkowania wieczystego nieruchomosci w trybie bezprzetargowym,;
11) GN 11 Najem lokalu;
12) GN 12 Dzierzawa;
13) GN 13 Wywtaszczenie;
14) GN 14 Zwrot wywlaszczonej nieruchomosci;
15) GN 15 Darowizna;
16) GN 16 Zamiana nieruchomosci;

17) GN 17 Udzielenie 50% bonifikaty od optaty rocznej na nieruchomosci przeznaczonej na cele
mieszkaniowe;

18) GN 18 Ograniczenie sposobu korzystania z nieruchomosci;
19) GN 19 Odszkodowania za wywlaszczone nieruchomosci pod drogi publiczne;

20) GN 20 Ustalenie innego terminu zaplaty optaty rocznej z tytutu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
gruntowej stanowigcej wlasnos¢ skarbu panstwa;

21) GN 21 Ustalenie innego terminu zaptaty optaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci
gruntowej stanowigcej wasnos¢ powiatu stupskiego;

22) GN 22 Podanie informacji dotyczacej wysokosci oplaty rocznej ztytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci stanowigcej wlasnos$¢ skarbu panstwa/powiatu stupskiego;
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23) GN 23 Umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty sptaty naleznos$ci pieni¢znych majacych charakter
publicznoprawny lub cywilnoprawny przypadajacych powiatowi stupskiemu lub skarbowi panstwa (osoby
fizyczne);

24) GN 24 Umarzanie, odraczanie, rozktadanie na raty lub odstapienie od dochodzenia naleznos$ci
pieni¢znych majacych charakter publicznoprawny lub cywilnoprawny przypadajacych powiatowi
stupskiemu lub skarbowi panstwa (osoby prawne, jednostki organizacyjne, w tym spolki nieposiadajace
osobowosci prawnej);

25) GN 25 Wydawanie zas§wiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasno$ci nieruchomosci;

26) GN 26 Zgloszenie zamiaru wniesienia optaty jednorazowej z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci

- wlasciciel procedur: Naczelnik Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami.

10. W ramach obszaru srodowiska i rolnictwa ustala si¢ nastepujace procedury:
1) SR 01 Uzyskanie pozwolenia na wprowadzanie gazow i pytow do powietrza;
2) SR 02 Zgloszenie eksploatacji instalacji, ktorych uzytkowanie nie wymaga pozwolenia;
3) SR 03 Uzyskanie pozwolenia na wytwarzanie odpadéw w zwiazku z eksploatacja instalacji;
4) SR 04 Uzyskanie zezwolenia na zbieranie odpadow;
5) SR 05 Uzyskanie zezwolenia na przetwarzanie odpadow;
6) SR 06 Uzyskanie zezwolenia na zbieranie odpadéw — pojazdéw wycofanych z eksploatacii;

7) SR 07 Uzyskanie decyzji zatwierdzajacej ,.Plan gospodarowania odpadami oraz pozostatosciami
tadunkowymi ze statkéw”;

8) SR 08 Uzyskanie zezwolenia na emisje gazéow cieplarnianych z instalacji objetej systemem handlu
uprawnieniami do emisji;

9) SR 09 Uzyskanie decyzji zezwalajacej na przegradzanie rybackimi narzedziami polowowymi wigcej niz
polowy szerokosci koryta wody ptynacej (wytaczenie na wodach niezaliczonych do wod $rédladowych
zeglownych)/Uzyskanie zezwolenia na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych na wodach
sroédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim jego sasiedztwie;

10) SR 10 Uzyskanie pozwolenia zintegrowanego;

11) SR 11 Wydanie karty wedkarskiej;

12) SR 13 Wydanie karty towiectwa podwodnego;

13) SR 14 Udostepnianie informacji geologicznej (nicodptatnie);

14) SR 15 Zatwierdzenie dokumentacji hydrogeologicznej;

15) SR 16 Zatwierdzenie dokumentacji geologiczno-inzynierskiej;

16) SR 17 Zatwierdzenie dokumentacji geologicznej ztoza kopaliny;

17) SR 18 Zgloszenie projektu robot geologicznych na wykonanie wiercenia w celu wykorzystywania ciepla
ziemi,

18) SR 19 Uzyskanie koncesji na wydobywanie kopalin pospolitych;

19) SR 20 Zatwierdzenie projektow prac geologicznych, ktorych wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji;

20) SR 21 Zgtoszenie do rejestru przetrzymywanych zwierzat podlegajacych ograniczeniom na podstawie
przepisow Unii Europejskie;j;

21) SR 22 Pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem urzadzenia lasu lub decyzja wydana na
podstawie inwentaryzacji stanu lasoéw;

22) SR 23 Wystawienie $wiadectwa legalnosci pozyskania drewna;

23) SR 24 Zmiana lasu na uzytek rolny w przypadkach szczegodlnie uzasadnionych potrzeb whasciciela lasow
w stosunku do laséw niestanowigcych wlasnosci skarbu panstwa;
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24) SR 25 Wydawanie zezwolenia na posiadanie, hodowanie lub utrzymywanie chartéw rasowych lub ich
mieszancow;

25) SR 26 Nadzoér nad wyplatg ekwiwalentu za zalesienie gruntéw rolnych w latach 2002 — 2003;

26) SR 27 Uzyskanie pozwolenia na wycinke drzew i krzewow ktore utrudniaja widoczno$é sygnalizatorow
i pociggow, a takze utrudniaja eksploatacje urzadzen kolejowych albo powodujg tworzenie zasp $nieznych;

27) SR 28 Wyrazanie zgody, w szczegdlnych przypadkach, na chwytanie iprzetrzymywanie zwierzyny
lownej;

28) SR 29 Wydawanie zgody na odtéw, odtéw wraz z umierceniem lub odstrzal redukcyjny w przypadku
szczegblnego zagrozenia w funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych lub uzytecznosci publicznej;

29) SR 30 Wydawanie zgody na wycinke drzew i krzewoéw z terenu nieruchomosci stanowigcych whasnosé
gminy;

30) SR 31 Przyznawanie $rodkéw na pokrycie kosztdow zwiazanych zodnowieniem lub przebudows
drzewostanow zniszczonych przez kleski zywiotowe;

31) SR 32 Przyznawanie $rodkéw na catkowite lub czesciowe pokrycie kosztow zalesienia gruntéw rolnych
przeznaczonych na ten cel w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

32) SR 33 Wydzierzawianie obwodéw towieckich polnych;

33) SR 34 Udostepnianie informacji o §rodowisku i jego ochronie znajdujacych si¢ w posiadaniu Starostwa
Powiatowego w Shupsku;

34) SR 35 Dokonanie oceny udatnosci upraw, ktore powstaly na podstawie przepisow o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze srodkow pochodzacych z sekeji gwarancji funduszu orientacji i gwarancji rolne;j;

35) SR 36 Ustalenie wysokosci czynszu dzierzawy obwodow fowieckich polnych;

36) SR 37 Umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty splaty naleznosci pienieznych majacych charakter
publicznoprawny przypadajacych powiatowi stupskiemu oraz jego jednostkom podlegtym (osoby
fizyczne);

37) SR 38 Umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty splaty naleznosci pienieznych majacych charakter
publicznoprawny przypadajacych powiatowi stupskiemu oraz jego jednostkom podleglym (osoby prawne,
jednostki organizacyjne, w tym spolki nieposiadajace osobowosci prawnej);

38) SR 39 Wydanie legitymacji straznikow Spotecznej Strazy Rybackiej
- whasciciel procedur: Naczelnik Wydziatu Srodowiska i Rolnictwa.

11. W ramach obszaru komunikacji i drogownictwa ustala si¢ nastgpujace procedury:
1) KM 01 Rejestracja pojazdu/zgloszenie nabycia pojazdu;
2) KM 02 Czasowa rejestracja pojazdu;
3) KM 03 Wydanie tablic indywidualnych;
4) KM 04 Wymiana dowodu rejestracyjnego z powodu zmiany miejsca zamieszkania;
5) KM 05 Wtérnik dowodu rejestracyjnego/pozwolenia czasowego (utrata/zniszczenie);
6) KM 06 Wymiana dowodu rejestracyjnego z powodu braku miejsca na wpisy;
7) KM 07 Wyrejestrowanie pojazdu;
8) KM 08 Zawiadomienie o zbyciu pojazdu zarejestrowanego;
9) KM 09 Odbior statego dowodu rejestracyjnego pojazdu;
10) KM 10 Odbiér zatrzymanego dowodu rejestracyjnego pojazdu;
11) KM 11 Wpisanie lub wykreslenie zastawu rejestrowego;
12) KM 12 Zawiadomienie o dokonaniu montazu instalacji przystosowujacej pojazd do zasilania gazem;
13) KM 13 Dokonanie adnotacji VAT w dowodzie rejestracyjnym;
14) KM 14 Dokonanie adnotacji TAXI, HAK, L w dowodzie rejestracyjnym;
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15) KM 15 Zawiadomienie o wprowadzeniu w pojezdzie zarejestrowanym zmian konstrukcyjnych
zmieniajacych rodzaj pojazdu;

16) KM 16 Profesjonalna rejestracja pojazdow;
17) KM 18 Wydanie/wtdrnik trzeciej tablicy rejestracyjnej;
18) KM 19 Wtdrnik tablic rejestracyjnych;

19) KM 20 Czasowe wycofanie pojazdu zruchu oraz przedtuzenie okresu czasowego wycofania pojazdu
z ruchu;

20) KM 21 Przywrocenie do ruchu pojazdu czasowo wycofanego z ruchu lub skrécenie okresu czasowego
wycofania pojazdu z ruchu;

21) KM 22 Nadanie cech identyfikacyjnych pojazdu i wykonanie tabliczki znamionowej;

22) KM 24 Wydanie prawa jazdy po egzaminie;

23) KM 25 Obowigzkowa wymiana prawa jazdy;

24) KM 26 Wymiana prawa jazdy wydanego za granicg przez panstwo-stron¢ konwencji o ruchu drogowym,;

25)KM 27 Wymiana prawa jazdy wydanego za granica przez panstwo nieokreslone
w konwencjach o ruchu drogowym,;

26) KM 28 Wtornik/wymiana prawa jazdy;

27) KM 29 Miedzynarodowe prawo jazdy;

28) KM 30 Wydanie profilu kandydata na kierowcg;

29) KM 31 Zaswiadczenie o posiadanych uprawnieniach do kierowania pojazdami;
30) KM 32 Wydanie/wymiana karty kwalifikacji kierowcy;

31) KM 33 Wymiana prawa jazdy dla kierowcow zawodowych;

32) KM 34 Wydanie/przedtuzenie waznosci zezwolenia na kierowanie pojazdem uprzywilejowanym lub
przewozacym wartosci pieni¢zne;

33) KM 35 Zwrot zatrzymanego prawa jazdy lub przywrocenie cofnigtego uprawnienia do kierowania
pojazdami;

34) KM 36 Wpis/zmiana zakresu wpisu do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje¢ kontroli pojazdow;

35) KM 37 Informacja o zmianie danych wpisanych do rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli
pojazdow;

36) KM 38 Udzielenie/zmiana uprawnienia diagnosty do wykonywania badan technicznych pojazdéw;
37) KM 39 Wykreslenie z rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow;

38) KM 40 Wpis/zmiana zakresu wpisu do rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodek szkolenia
kierowcow;

39) KM 41 Aktualizacja danych w rejestrze przedsigbiorcow prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow;
40) KM 42 Wykreslenie wpisu z rejestru przedsiebiorcoéw prowadzacych osrodek szkolenia kierowcow;
41) KM 43 Wpis/zmiana zakresu wpisu do ewidencji instruktoréw/wyktadowcodw nauki jazdy;

42) KM 44 Zmiana legitymacji instruktora nauki jazdy;

43) KM 45 Przedtuzenie waznosci legitymacji instruktora nauki jazdy;

44) KM 46 Wydanie zezwolen kat. I i II na przejazd pojazdéw nienormatywnych po drogach publicznych;
45) KM 47 Wydanie zezwolenia na wykorzystanie drég w sposob szczegdlny;

46) KM 48 Rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow czasowej organizacji ruchu;

47) KM 49 Rozpatrywanie i zatwierdzanie projektow stalej organizacji ruchu;

48) KM 50 Wydanie/zmiana zaswiadczenia na krajowe przewozy drogowe na potrzeby wlasne;
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49) KM 51 Informacja o wymianie/wycofaniu pojazdu zgloszonego do zaswiadczenia na krajowe przewozy
drogowe na potrzeby wilasne;

50) KM 52 Udzielenie zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

51) KM 53 Wydanie wypisu z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego na pojazd
niezgloszony we wniosku o udzielenie zezwolenia;

52) KM 54 Zmiana tresci zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

53) KM 55 Wydanie wtornika zezwolenia lub wtornika wypisu z zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego;

54) KM 56 Informacja o wymianie pojazdu zgloszonego do =zezwolenia na wykonywanie zawodu
przewoznika drogowego;

55) KM 57 Zrzeczenie si¢ zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

56) KM 58 Wyrazenie zgody na  wykonywanie  uprawnien  wynikajacych  z zezwolenia
na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego;

57) KM 59 Przeniesienie uprawnien wynikajacych z zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego w przypadku $mierci osoby fizycznej, wstepujacemu na jej miejsce spadkobiercy;

58) KM 60 Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania transportu drogowego;
59) KM 61 Udzielenie licencji w zakresie posrednictwa przy przewozie rzeczy;

60) KM 62 Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu osob
samochodem osobowym;

61) KM 63 Udzielenie licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu 0sob
pojazdem samochodowym przeznaczonym konstrukcyjnie do przewozu powyzej 7 i nie wigcej niz 9 0so6b
acznie z kierowca;

62) KM 64 Wydanie wypisu zlicencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego
w zakresie przewozu 0sob na pojazd niezgltoszony we wniosku o udzielenie licencji;

63) KM 65 Zmiana tresci licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego;

64) KM 66 Wydanie wtdrnika licencji lub wtoérnika wypisu z licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego;

65) KM 67 Informacja o wymianie pojazdu zgloszonego do licencji na wykonywanie krajowego transportu
drogowego;

66) KM 68 Zrzeczenie si¢ licencji na wykonywanie krajowego transportu drogowego;

67) KM 69 Umarzanie, odraczanie lub rozktadanie na raty sptaty naleznosci pienieznych, majacych charakter
publicznoprawny, przypadajacych powiatowi stupskiemu (osoby fizyczne);

68) KM 70 Umarzanie, odraczanie lub rozkladanie na raty splaty nalezno$ci pieni¢znych, majacych charakter
publicznoprawny, przypadajacych powiatowi stupskiemu (osoby prawne, jednostki organizacyjne, w tym
spoiki nieposiadajace osobowosci prawne;)

- wiasciciel procedur: Naczelnik Wydziatu Komunikacji i Drogownictwa.
12. W ramach obszaru rozwoju powiatu i inwestycji ustala si¢ nastepujace procedury: RPI 01 Inwestycje
- wlasciciel procedury: Naczelnik Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.
13. W ramach obszaru finansowo-budzetowego ustala si¢ nast¢pujace procedury:
1) FN 01 Wydanie zezwolenia na wykreslenie hipoteki;
2) FN 02 Zwrot nadptaty;
3) FN 03 Wydawanie za§wiadczen o wysokosci zaleglo$ci wobec powiatu stupskiego i skarbu panstwa
- wlasciciel procedur: Naczelnik Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

14. W ramach obszaru bezpieczenstwa i higieny pracy ustala si¢ nastepujace procedury:
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1) BHP 01 Postgpowanie na wypadek powstania pozaru obiektu Starostwa;
2) BHP 02 Postgpowanie powypadkowe pracownika
- wiasciciel procedur: Stuzba BHP.

15. W ramach obszaru bezpieczenstwa informacji ustala si¢ nastepujace procedury: OIN 01 Prowadzenie
postgpowan sprawdzajacych w zakresie dostepu do informacji niejawnych

- wlasciciel procedury: Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych.
§ 3. 1. Powoluje sig:

1) Sekretarza Powiatu na Koordynatora SZS, ktérego zadaniem jest czuwanie nad procesem zarzadzania SZS,
wyznaczanie celow i priorytetow;

2) Anetg Zakrzewska na Lidera merytorycznego SZS, ktoérej zadaniem bedzie wspolpraca z wlascicielami
procedur, opiniowanie zmian w procedurach oraz inicjowanie czynnos$ci na rzecz rozwoju i usprawniania
SZS.

2. Upowaznia si¢ Sekretarza Powiatu do zatwierdzania w moim imieniu procedur SZS i ich zmian.
3. Wiasciciele procedur SZS wymienieni w § 2 w ramach sprawowania funkcji:

1) sprawuja nadzor nad realizacja procedur,

2) monitorujg aktualno$¢ procedur,

3) podejmuja inne czynno$ci na rzecz usprawniania SZS,

4)do dnia 31 marca sporzadzaja raport, za rok ubiegly, zwykonania czynno$ci wskazanych
w § 3 ust. 3 pkt 1-3 i przedstawiaja go Koordynatorowi SZS.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 52/2019 Starosty Stupskiego z dnia 20 maja 2019 r. w sprawie ,,Systemu
Zarzadzania Starostwem” w Starostwie Powiatowym w Shupsku, zmienione: zarzadzeniem Nr 104/2019
Starosty Stupskiego z dnia 2 wrzesnia 2019 r., zarzadzeniem Nr 34/2020 Starosty Stupskiego z dnia 21 maja
2020 r., zarzagdzeniem Nr 63/2020 Starosty Stupskiego z dnia 5 sierpnia 2020 r., zarzadzeniem Nr 73/2020
Starosty Stupskiego z dnia 7 wrze$nia 2020 r., zarzadzeniem Nr 60/2021 Starosty Stupskiego z dnia 6 lipca
2021 r., zarzadzeniem Nr 38/2022 Starosty Stupskiego z dnia 26 maja 2022 r. oraz zarzadzeniem Nr 7/2023
Starosty Stupskiego z dnia 17 stycznia 2023 1.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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