ZARZADZENIE NR 33/2023
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 16 marca 2023 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, z pdzn.
zm.) oraz zarzadzenia Nr 102/2016 Starosty Stupskiego z dnia 22 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku izasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Stupsku zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 88/2022 Starosty Stupskiego z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji na 2022 rok otrzymuje brzmienie zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Harmonogram

Zalacznik do zarzadzenia Nr 33/2023
Starosty Stupskiego
z dnia 16 marca 2023 r.

Przeprowadzenia inwentaryzacji na 2022 rok

Lp. Obiekt Termin Rodzaj, forma,
Przedmiot inwentaryzacji zinwentaryzowania realizacji metoda, technika
Inwentaryzacji
L
Czynnosci przedinwentaryzacyjne
Przedstawienie kierownikowi jednostki wniosku w sprawie . . ,
. . o e . Starostwo Powiatowe w wniosek gtownego . .
1. | powolania przewodniczacego komisji do przeprowadzenia do 07.12.2022 r. . glowny ksiegowy
. .. Stupsku ksiegowego
inwentaryzacji
2 .Przedlozeme vs:nlqsku o powolanie czlonkow komisji Starostwo Powiatowe w 07.12.2022 1. whiosek przewodmcza,gy k.OIIIIS_]l
inwentaryzacyjnej Stupsku inwentaryzacyjnej
3, Przedlozenie wniosku o powolanie zespoléw spisowych Starostwo Powiatowe w 07122002 1. whiosek Przewodnicza,c.y l<.0misji
Stupsku inwentaryzacyjnej
Przygotowanie projektu zarzadzenia Starosty w sprawie . . ..
. . A S Starostwo Powiatowe w . . przewodniczacy komisji
4. | powolania czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz o do 13.12.2022 r. | projekt zarzadzenia . .
. , . . . Stupsku inwentaryzacyjnej
powolaniu zespolow spisowych — wydanie zarzadzenia
5. | Opracowanie harmonogramu inwentaryzacji Starostwo Powiatowe w do 13.12.2022 . harmonograrr}. prze;wodmc;a,cy komisji wraz
Stupsku Inwentaryzacji Z gléwnym ksiggowym
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Zorganizowanie spotkania z osobami

materialnie odpowiedzialnymi za powierzone 14-16.12.2022 1. przewodniczacy
mienie. komisji wraz
z glownym
7. Przeprowa.dzen.le s?kolema zespolowr spisowych 14-16.12.2022 1. ksiegowym
oraz rozdzielenie niezbednych drukow.
Zebranie oswiadczen wstepnych od os6b Komisi
odpowiedzialnych materialnie, przekazanie . . . . romisja .
8. . . i . 14-16.12.2022r. | o$wiadczenia (druki) podpisane | inwentaryzacyjna
arkuszy spisowych i pozostalych drukow .
. . Zespoty spisowe
inwentaryzacyjnych.
Il INWENTARYZACJA DROGA SPISU Z NATURY
12 Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow Wg harmonogram harmonogram harmonogram harmonogram
* | majatkowych Starostwa Powiatowego & gramu we gramu ) wg gramu we gramu
13. | Kontrola przebiegu inwentaryzacji Wybrany przez komisj W czasie spisu kot z k li komisja
. P g yzacj ybrany p i p protokot z kontroli inwentaryzacyjna
bezposrednio po
Pobranie od 0s6b odpowiedzialnych materialnie zakonczeniu spisu . . .
14. o$wiadczen koncowych danego pola druki podpisane zespoly spisowe
spisowego
15. Przekazanie dokumentacji spisowej (spisu z 04-05.01.2023 1. arkusze spisowe, oswiadczenia, zespoly spisowe
natury) protokoty
Z}ozenie sprawozdania z przeprowadzonego ] .
16. spisu z natury 10.01.2023 1. wg ustalonych wzorow zespoly spisowe
Rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy spisowych , .
17. u przewodniczacego komisji 10.01.2023 r. wg ustalonych wzorow zespoly spisowe
18. | Przekazanie materialow do ksiegowosci 10.01.2023 r. wg ustalonych wzoroéw Ef)zli\izjc;dmczacy
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Ml Wycena materialdw inwentaryzacyjnych, ustalenie weryfikacja i rozliczenie réznic

Wycena arkuszy (protokotdéw) spisowych oraz

sprawdzenie poprawnosci dokumentacji ksiegowos¢, z-ca skarbnika
1. |. o . . do 01.02.2023 r. - , .
inwentaryzacyjnej Srodkow trwatych i pozostatych powiatu-glowny ksiegowy
srodkéw trwatych w uzywaniu starostwa
S . z-ca skarbnika powiatu -
2. | Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych do 02.02.2023 r. aléwny ksicgowy starostwa
3. | Przekazanie calosci dokumentacji inwentaryzacji 02.02.2023 r. z-ca skarbnika powiatu -
glowny ksiggowy starostwa
o . . L komisja inwentaryzacyjna,
4 Wyjasmeme okohcznosm i przyczyn powstawania roznic 06.02.2023 1. zespoly spisowe,
inwentaryzacyjnych . .
ksiegowosé
komisja inwentaryzacyjna,
5. | Weryfikacja réznic inwentaryzacyjnych 07.02.2023 r. zespoly spisowe.

ksiegowosé

Opracowanie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z
6. | weryfikacji r6znic z wnioskami co do sposobu ich do 10.02.2023 1. komisja inwentaryzacyjna
rozliczenia (z uwzglgdnieniem ew. kompensat)

z-ca skarbnika powiatu -

7. | Zaopiniowanie wnioskow komisji inwentaryzacyjnej 13.02.2023 r. aléwny ksicgowy starostwa
Decyzja o rozliczeniu réznic do 16.02.2023 1. kierownik jednostki
Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych 17.02.2023 r. ksiegowosé

10. | Archiwizowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej (5 lat) do 30.03.2023 r. ksiggowos¢

IV. Spozytkowanie ustalen inwentaryzaciji dla potrzeb zarzadzenia
Analiza wynikoéw inwentaryzacji pod katem o )
przygotowania rozliczenia, wielkos$ci réznic, komisja inwentaryzacyjna

1. | gospodarowania majatkiem, windykacji naleznosci, do 01.03.2023 1. ksiegowos¢,
realnosci sald, przydatnosci majatku trwatego i radca prawny

obrotowego itp.

Wydanie polecen (zarzadzen wewngtrznych)
2. | doskonalenia poprawnosci inwentaryzacji i zarzadzania do 06.03.2023 r. kierownik jednostki
dzialalno$cia jednostki.

Ro.zhczem.e 0sob -odp’()\fwedzmlnych materialnie 4o 15.03.2023 1. ksiggowos¢, radca prawny,
(windykacja nalezno$ci) sekretarz
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SZCZEGOEOWY HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
Lp. Termin
. . .. . . . przeprowadzenia Rodzaj, forma, metoda, Nr zespolu
Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania inwentaryzacji technika inwentaryzacji spisowego
od - do
1. Grunt Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien v
J 1 ewidencji analitycznej (operacyjnej) 30.12.2022 1.
2. .. Dane ewidencji ksiegowej Weryfikacja sald na dzien
Budynki i budowl . . . . . v
LS R 1 ewidencji analitycznej (operacyjnej) 30.12.2022 1.
3. < . Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
Srodki trwale i ewidencji Wydzialu Organizacyjnego 30.12.2022 1. v
4. Pozostate srodki trwate w uzywaniu Dan.e ew1(.1.encp kslqgowej . . el aapeliin e v
1 ewidencji Wydzialu Organizacyjnego 30.12.2022 r.
- . ; 02-16.01.2023 r. ; -
5. . . . Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
Wartosci niematerialne i prawne .. . . . o 12.2022 1\%
1 ewidencji analitycznej (operacyjnej) 30.12.2022 1.
6. Srodki trwale w budowie Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien v
i ewidencji analitycznej (operacyjnej) 30.12.2022 1.
7. . . . Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
Rozrachunki z pracownikami 30.12.2022 1. v
8. . . Dane ewidencji ksiggowej Weryfikacja sald na dzien
Rozrachunki publiczno prawne 30.12.0022 1. v
9. Wszystkie nalezno$ci z wyjatkiem . . .
naleznosci spornych i watpliwych, Pfliﬁﬁfg&iﬁﬁi?i?iisgd
Naleznosci naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksiag 30.12.2022 1. oraz ich v
rachunkowych, naleznosci od ’ \;ve ﬁk'ac'a
pracownikow 12-16.01.2023 r. e
10. Poréwnanie danych ksiag
S . . . i . o rachunkowych z odpowiednimi
Naleznosci sporne i watpliwe Dane z ewidencji ksiegowej (zestawienia) T e R v
wartosci na dzien 30.12.2022 r.
11. . . . o . Weryfikacja sald na dzien
Zobowiazania Dane ewidenc;ji ksiggowej 12-16.01.2023 1. 30.12.0022 1. v
12. Poréwnanie danych ksiag
Fundusze wtasne Wedlug stanu ewidencji ksiegowej 12-16.01.2023 r rachunkoquh z odpow1ec.1n1.m1 v
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 30.12.2022 .
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13. Poréwnanie danych ksiag
Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji ksiegowej zicﬁll?;l;gﬁhizwzis%gzﬁlig v
12-16.01.2023 1. warto$ci na dzien 30.12.2022 r.
14. Poréwnanie danych ksigg
Udzialy w obcych jednostkach Wedlug stanu ewidencji ksiegowej ?gﬁﬁiﬁ:ggﬂi;ﬁg%ﬁ;}iﬁzﬁ v
wartosci na dzien 30.12.2022r.
5. Wiasne sktadniki majatkowe oddane w uzyczenie | Dane z ewidencji ksiegowej i ewidencji 12-16.01.2023 P:ﬁgiﬁ;%‘lg:;;?iznzisgd v
innym jednostkom analitycznej T ’ 30.12.2022
16. | Druki Scistego zarachowania, weksle, akcje i inne . . . Roczna, spis z natury wg stanu
papiery wartosciowe, karty platnicze w Wydziale Finansowo-Budzetowym na dzien 30.12.2022 r I
17. . . g 28 s : Roczna, spis z natury wg stanu
Materiaty - paliwo Dane ewidenc;ji ksiggowej na dzieh 30.12.2020 ¢ I
18. . .o . .. . . .
T L T e
30.12.2022 1. - i
19. . o . . . .
.. . . . Dane z ewidencji ksiegowej i analitycznej Roczna, spis z natury wg stanu
LDl o ol g w Wydziale Komunikacii i Drogownictwa na dzieh 30,12.2022 r. I
20. Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji
analitycznej Spis z natury wg stanu
Karty podarunkoye Wydziat Srodowiska i Rolnictwa, na dzief 30.12.2022 . !
Wydziat Polityki Spoteczne;j
21. Dane ewidencji ksiegowej i ewidencji
analitycznej
S Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i .
Sktadniki majatkowe obce Obronnosci, 30122002 1. Spis z natury wg stanu I

Wydziat Komunikacji i Drogownictwa,
Wydziat Srodowiska i Rolnictwa,
Wydziat Rozwoju Powiatu i Inwestycji

na dzien 30.12.2022 r.
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