ZARZADZENIE NR 71/2023
STAROSTY SLUPSKIEGO

7 dnia 29 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Na podstawie art. 26 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. Uz 2023 r. poz. 120,
z pozn.zm.) oraz § 13 ust. 1 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku
i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym w Stupsku, stanowigcej zatgcznik
do zarzadzenia Nr 73/2018 Starosty Stupskiego z dnia 13 wrzesnia 2018r., zmienionego zarzadzeniem
Nr 89/2018 Starosty Stupskiego z dnia 14 listopada 2018r., zarzadzeniem Nr 93/2018 Starosty Shupskiego
z dnia 22 listopada 2018r., zarzadzeniem Nr 68/2019 Starosty Stupskiego zdnia 19 czerwca 2019r.
i zarzgdzeniem Nr 86/2019 Starosty Stupskiego z dnia 23 lipca 2019 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Termin rozpoczgcia pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Starostwie Powiatowym
w Stupsku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia

ustala si¢ na dzien 31 pazdziernika 2023 r. — zakonczenia 15 stycznia 2024 .

2. Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:

L. p. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji
1. Anna Dozynkiewicz - Wozniak Kierownik Przewodniczaca
2. Jolanta Bubeta Inspektor Cztonek
3. Marta Urbanek Inspektor Cztonek
4. Alicja Kowal Inspektor Czlonek

3. Do czterech zespotdéw spisowych powoluje nastepujace osoby:
L.p. Numer pola spisowego Sklad zespolu spisowego
- grunty,
- budynki i budowle,
- srodki trwate,
- pozostale sktadniki majatkowe ujete w ewidencji
IIOS,CIOW.O N wartosc1owej,' Przewodniczaca: Martyna Awsiukiewicz
- s$rodki trwate w budowie,
L. - wartos$ci niematerialne i prawne Czlonek: Twona Skuza
L . . ’ Czlonek: Mirostaw Gorak
- naleznosci i zobowigzania,
- udzialy w obcych jednostkach,
- fundusze wiasne i specjalne,
- $rodki na rachunkach bankowych,
- $rodki pieniezne w drodze,
- obce sktadniki majatku bedace w uzywaniu
Starostwa Powiatowego. Przewodniczaca: Karolina Kozak
2. - majatek wlasny w uzyczeniu innych jednostek, Czlonek: Katarzyna Budnik
- sktadniki majatku objete ewidencja ilosciowa w | Czlonek: Monika Majewska
Starostwie Powiatowym;
Druki $cistego zarachowania:
- bankowe karty ptatnicze;
- karty wedkarskie; Przewodniczaca:Marzena
- karty ptatnicze podarunkowe; Harnaszkiewicz - Wigckowska
3. - karty drogowe pojazdow stuzbowych; Czlonek: Monika Piwowarczyk
- arkusze spisu z natury; Cztonek: Agata Dziuba
- depozyty rzeczowe zdeponowane w sejfie
znajdujacym si¢ w Wydziale Finansowo-
Budzetowym Starostwa
Druki $cistego zarachowania: Przewodniczaca: Mirostawa Lukaczyk
4. - tablice rejestracyjne; Cztonek: Mitosz Chojnacki
- druki i znaki komunikacyjne; Czlonek: Pawet Grzybowski
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| - zezwolenia i wypisy z zezwolen |

§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale;
2) pozostate sktadniki majatkowe ujete w ewidencji iloSciowo — warto$ciowe;;
3) budynki i budowle Powiatu Stupskiego;
4) budynki i budowle Skarbu Panstwa znajdujace si¢ w gospodarowaniu Starosty;

5) druki $cistego zarachowania ( tablice rejestracyjne, druki iznaki komunikacyjne, zezwolenia i wypisy
z zezwolen, bankowe karty platnicze, karty wedkarskie, karty platnicze podarunkowe, karty drogowe,
arkusze spisu z natury);

6) depozyty rzeczowe zdeponowane w sejfie znajdujacym si¢ w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa
Powiatowego;

7) obce sktadniki majatku bedace w uzywaniu Starostwa Powiatowego;
8) srodki pienigzne na rachunkach bankowych;

9) naleznosci Powiatu z wyltaczeniem naleznosci spornych;

10) naleznosci Skarbu Panstwa z wylaczeniem naleznosci spornych;

11) whasne sktadniki majatku oddane w uzytkowanie innym jednostkom;

12) zobowigzania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci sporne i od 0sob
nieprowadzacych ksigg rachunkowych stanowigce mienie Powiatu;

13) naleznosci sporne i od 0sob nieprowadzacych ksigg rachunkowych stanowigce mienie Skarbu Panstwa
znajdujace si¢ w gospodarowaniu Starosty;

14) grunty stanowiace mienie Powiatu;

15) grunty stanowigce mienie Skarbu Panstwa znajdujace si¢ w gospodarowaniu Starosty;
16) srodki trwate w budowie;

17) wartosci niematerialne i prawne;

18) fundusze wtasne i obce;

19) udziaty w obcych jednostkach;

20) srodki pienigzne w drodze;

21) sktadniki majatku objete ewidencja ilosciowa.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2023 r. dla sktadnikow
majatkowych ujetych wust. 1 pkt 1, 2, 3, 4, natomiast dla pozostatych sktadnikow majgtkowych na dzien
31 grudnia 2023 r..

§ 3. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 1 do 7 nalezy spisac¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Jezeli sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 314 nie sa dostepne ogladowi i ich spis z natury
na arkuszach spisu z natury nie jest mozliwy nalezy je zinwentaryzowa¢ w drodze weryfikacji dokumentow
zrodtowych z zapisami w ksiggach rachunkowych.

§ 4. Inwentaryzacje metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy obja¢ sktadniki majatku
wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 8 do 11.

§ 5. Sktadniki majatku wymienione w § 4 nalezy zinwentaryzowac na dzien 31.12.2023 r..

§ 6. Inwentaryzacjag w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi nalezy obja¢ sktadniki
majatku wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 12 do 20.

§ 7. Sktadniki majatku wymienione w § 6 nalezy zinwentaryzowa¢ na dzien 31.12.2023 r..

§ 8. Inwentaryzacja metodg poréwnania danych z ksigg inwentarzowych ze stanem faktycznym nalezy
objac¢ sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 21.
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§ 9. Sktadniki majatku wymienione w § 8 nalezy zinwentaryzowa¢ na dzien 31.12.2023 r.

§ 10. 1. Spis znatury skladnikow majatkowych przeprowadza si¢  przy uzyciu czytnika kodow
kreskowych, dopuszcza si¢ rowniez w sytuacji problemoéw technicznych z zaczytywaniem danych z czytnika
kodéw kreskowych do programu Inwentaryzator przeprowadzenie spisu w formie tradycyjne;.

2. Arkusze spisowe sporzadzane rgcznie, wypetnia si¢ w dwoch egzemplarzach, z tego jeden egzemplarz
dla jednostek uzyczajacych sktadniki majatkowe, generowane z programu Inwentaryzator drukuje si¢ w dwoch
egzemplarzach, z tego jeden dla jednostek uzyczajacych sktadniki majatkowe.

§ 11. Na oddzielnych arkuszach spisu z natury dokonuje si¢ spisu:

1) sktadnikow majatku niepelnowartosciowych — uszkodzonych (z zamieszczeniem odpowiedniej adnotacji
w uwagach);

2) majatku obcego.

§ 12. Ustalenie stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia 2023 r. skladnikéw majatku ujetych
w § 2ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4 dokonuje si¢ poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu
z natury przychodow lub rozchodéw jakie nastapity miedzy data spisu, a dniem ustalenia stanu wynikajacego
z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu
bilansowym.

§ 13. 1. Zmiana inwentaryzowanych ikontrolowanych poél spisowych moze nastagpi¢ na polecenie
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

2. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale Organizacyjnym
w terminie do 9 pazdziernika 2023 r..

3. Cztonkowie komisji odpowiedzialni sg za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 14. 1. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie zobowigzane sg do uporzadkowania
mienia i ewidencji:
1) uporzadkowania ewidencji ilosciowej 1 ilo§ciowo — wartosciowe] inwentaryzowanych sktadnikow majatku
i uzgodnienie jej z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej;

2) wskazania sktadnikow majatkowych proponowanych do likwidacji komisji likwidacyjnej zgodnie
z zarzadzeniem w sprawie powotania statej komisji ds. likwidacji sktadnikow majatkowych ujetych
w ksiggach inwentarzowych Starostwa Powiatowego w Stupsku przed dokonaniem spisu z natury tych
sktadnikow.

§ 15. 1. Czlonkowie komisji i zespotéw spisowych odpowiedzialni sa za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

2. Zobowiazuje si¢ Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogo6lnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow postgpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem Starostwa, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie;

3) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego spisu z natury;

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo — Budzetowego
w terminie pig¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 16. Do obowiazkdéw Zespotéw spisowych nalezy w szczegdlnosci:

1) zapoznanie si¢ zobowigzujaca w Starostwie instrukcja inwentaryzacyjng oraz udzial w szkoleniu
przedinwentaryzacyjnym,;

2) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu znatury od Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej;

3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koncowych;

4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie;
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5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegélnych skladnikéw majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie,
zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury;

6) terminowe przekazanie wypelionych arkuszy spisu znatury iwszystkich informacji o stwierdzonych
w toku czynnosci spisowych nieprawidtowosciach Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 17. Po zakonczeniu spisu, zespol spisowy sklada Przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej
w terminie do 7 listopada 2023 r.  rozliczenie =z przeprowadzonego spisu sktadnikow majatkowych
wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4, dla sktadnikéw majatkowych wymienionych § 2 ust. 1 pkt. 5, 6, 7,
w terminie do 8 stycznia 2024 r..

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zatacznik Nr 4 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialno$ci za powierzone mienie
w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Harmonogram inwentaryzacji

Obiekt Rodzaj, forma, metoda,
L.p. Przedmiot inwentaryzacji zinwentaryzowania Termin realizacji technika Inwentaryzacji Odpowiedzialny
l. CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJNE
Przeprowadzenie  ogledzin  Srodkow
trwatych i pozostatych srodkow trwatych | - w Starostwie, Osoba materialnie
1. | pod wzgledem oznakowania i przydatnosci | - mienia powiatu, do 02 pazdziernika | ogledziny odpowiedzialna
oraz uzgodnienie ewidencji pot spisowych | - pozostatych 2023r.
z ewidencja ksiegowa
Likwidacja sktadnikow majatku | - w Starostwie, Komisja
2. zniszczonych, nieprzydatnych - mienia powiatu, do 12 pazdziernika | Sporzadzenie protokotu likwidacyjna
- pozostatych 2023r.
Przekazanie Z-cy Skarbnika - Gtéwnemu | - w Starostwie, Komisja
3. | Ksiggowemu  zatwierdzonych  przez | - mienia powiatu, do 20 pazdziernika | protokot z likwidacji likwidacyjna
kierownika jednostki protokotéw | - pozostatych 2023r
likwidacyjnych
Przedstawienie kierownikowi jednostki Z-ca Skarbnika-
wniosku ~ w sprawie  powotania | - w Starostwie, wniosek Z-cy Skarbnika- Glowny Ksiegowy
4. | przewodniczacego komisji do | - mienia powiatu, do 26 wrzesnia 2023 r. | Glownego Ksiggowego
przeprowadzenia inwentaryzacji - pozostatych
Przedtozenie wniosku o powotanie | - w Starostwie, Przewodniczacy
5. cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej - mienia powiatu, do 29 wrzesnia 2023 r | wniosek komisji
- pozostatych inwentaryzacyjnej
Przedtozenie wniosku o powotanie | - w Starostwie, Przewodniczacy
6. zespotow spisowych - mienia powiatu, do 29 wrzesnia 2023 r | wniosek komisji
- pozostatych inwentaryzacyjnej
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Przygotowanie = projektu  zarzadzenia Przewodniczacy
Starosty w sprawie powotania czlonkow | - w Starostwie, projekt zarzadzenia Komisji
komisji  inwentaryzacyjnej oraz 0 | - mienia powiatu, Inwentaryzacyjnej
7. | powotaniu zespotow spisowych — wydanie | - pozostatych do 27 wrzesnia 2023 r. Z-ca Skarbnika-
zarzadzenia i opracowanie harmonogramu Glowny Ksiegowy
inwentaryzacji
Zorganizowanie spotkania z osobami | - w Starostwie, Przewodniczacy
materialnie odpowiedzialnymi za | - mienia powiatu, od 02 pazdziernika do | Lista obecnosci Komisji
8. powierzone  mienie  oraz  zebranie | - pozostatych 09 pazdziernika 2023 r. Inwentaryzacyjnej
oswiadczen wstepnych od osob materialnie Z-ca Skarbnika-
odpowiedzialnych Gléwny Ksiegowy
Przeprowadzenie  szkolenia  zespotow | - w Starostwie, Przewodniczacy
9. spisowych i  przekazanie  arkuszy | - mienia powiatu, od 2 pazdziernika do | Lista obecno$ci Komisji
spisowych oraz pozostatych  drukéw | - pozostatych 09 pazdziernika 2023 r. Inwentaryzacyjnej
inwentaryzacyjnych Z-ca Skarbnika-
Gtowny Ksiegowy
SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM INWENTARYZACII
L.p. | Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr zespotu
zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentaryzacji spisowego
inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzacje
Dane ewidencji
1. Grunty ksiggowej 1 ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | Weryfikacja sald na dzien
analitycznej do 15 stycznia 2024 r. | 31.12.2023r. Zespot Spisowy nr 1
(operacyjnej)
Dane ewidencji
2. Budynki, budowle ksiggowej i ewidencji 31.10.2023r. Spis z natury wg stanu na
analitycznej dzien 31.10.2023 r. Zespot Spisowy nr 1
(operacyjnej)
3. Dane ewidencji Spis z natury wg stanu na
Srodki trwate ksiggowej 31.10.2023 r. dzien 31.10.2023 r. Zespot Spisowy nr 1
4. Pozostate  $rodki  trwale  (pozostate | Dane ewidencji Spis z natury wg stanu na
sktadniki majatkowe ujete w ewidencji | ksiegowej 31.10.2023 r. dzien 31.10.2023 r. Zespot Spisowy nr 1
ilosciowo — wartosciowej)
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5. Warto$ci niematerialne i prawne Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | Weryfikacja sald na dzien Zespot Spisowy nr 1
ksiegowej do 15 stycznia 2024 r. | 31.12.2023r.
6. Srodki trwate w budowie Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | Weryfikacja sald na dzien Zespot Spisowy nr 1
ksiegowej do 15 stycznia 2024 r. | 31.12.2023r.
7. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | Weryfikacja sald na dzien Zespot Spisowy nr 1
ksiegowej do 15 stycznia 2024 r. | 31.12.2023 .
8.
Rozrachunki publiczno — prawne Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | Weryfikacja sald na dzien Zespot Spisowy nr 1
ksiggowej do 15 stycznia 2024 r. | 31.12.2023 .
Wszystkie naleznosci z
wyjatkiem naleznoS$ci Pisemne uzgodnienie sald z
9. Naleznosci spornych i watpliwych, 15 stycznia 2024 r. kontrahentami na dzien Zespot Spisowy nr 1
naleznosci od 0sob 31.12.2023 r.
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych
Poréwnanie danych z ksiag
rachunkowych z
Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | odpowiednimi dokumentami
10. | Fundusze wilasne i obce ksiggowej do 15 stycznia 2024 r. | i weryfikacja ich wartoéci na | Zespot Spisowy nr 1
dzien 31.12.2023 r.
Porownanie danych z ksiag
rachunkowych z
Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | odpowiednimi dokumentami
11. | Udziaty w obcych jednostkach ksiegowej do 15 stycznia 2024 r. | i weryfikacja ich warto$ci na | Zesp6t Spisowy nr 1
dzien 31.12.2023 r.
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Druki S$cistego  zarachowana  (karty
drogowe, karty  wedkarskie, karty | Dane ewidencji Roczna, spis z natury wg
12. | platnicze, karty ptatnicze upominkowe, | ksiegowej 31.12.2023 r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespot Spisowy nr 3
arkusze spisu z natury, )
Depozyty ztozone w Roczna, spis z natury wg
13. | Depozyty rzeczowe sejfie znajdujacym si¢ w 31.12.2023r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespo6t Spisowy nr 3
Wydziale Finansowo-
Budzetowym Starostwa
Dane ewidencji Roczna, spis z natury wg
14. | Tablice rejestracyjne ksiegowej 31.12.2023 r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespo6t Spisowy nr 4
Roczna, spis z natury wg
15. | Druki komunikacyjne Dane ewidencji 31.12.2023 r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespot Spisowy nr 4
ksiegowe;j
Roczna, spis z natury wg
16. | Bankowe Karty ptatnicze Dane z ewidencji 31.12.2023 r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespot Spisowy nr 3
Dane ewidencji Roczna, spis z natury wg
17. | Sktadniki majatkowe obce ksiegowe;j 31.12.2023 r. stanu na dzien 31.12.2023 r. | Zespdt Spisowy nr 2
Wrhasne skladniki majgtkowe oddane w | Dane ewidencji Pisemne potwierdzenie Sald
18. | uzyczenie innym jednostkom ksiggowej 15 stycznia 2024 r. Z kontrahentami na dzien Zespot Spisowy nr 2
31.12.2023r.
Poréwnanie danych z ksiag
19. | Srodki pieniezne w drodze Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | rachunkowych z Zespot Spisowy nr 1
ksiegowej i ewidencji do 15 stycznia 2024 r. | odpowiednimi dokumentami
analitycznej i weryfikacja ich warto$ci na
dzien 31.12.2023 r.
Pisemne uzgodnienie sald
Dane ewidencji od 09 stycznia 2024 r. | od banku prowadzacego
20. | Srodki na rachunkach bankowych ksiegowej i ewidencji do 15stycznia 2024 r. | obstuge rachunkow Zespot Spisowy nr 1
analitycznej bankowych Starostwa na
dzien 31.12.2023 .
Weryfikacja danych z ksiag
21. | Sktadniki majatku objete ewidencja | Dane z ksiag 31.12.2023 r. inwentarzowych ze stanem | Zespot Spisowy nr 2
ilo§ciowa inwentarzowych faktycznym na 31.12.2023 r.
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I INWENTARYZACJA
Przeprowadzenie inwentaryzacji
1. | sktadnikow majatkowych Starostwa Wg harmonogramu W(g harmonogramu Wg harmonogramu Wg harmonogramu
Powiatowego
2. | Kontrola przebiegu inwentaryzacji Wyb.“?”y przez W czasie spisu Protokot z kontroli . Komisja .
komisje inwentaryzacyjna
Pobranie od 0s6b odpowiedzialnych bezposrednio po
3. | materialnie o$wiadczen koncowych zakonczeniu spisu Druki podpisane Zespoty spisowe
danego pola spisowego
Przekazanie dokumentacji: weryfikacja bez zbednej zwloki po Arkusze spisowe, protokoty
4. | érodkow trwatych i pozostatych srodkéw zakonczonym spisie lub weryfikacji oswiadczenia Zespoty spisowe
trwatych; weryfikacja i spis pozostatego weryfikacji
majatku
ZYozenie sprawozdania z bez zbgdnej zwtoki po
5. | przeprowadzonego spisu z natury zakonczonym spisie Wg ustalonych wzorow Zespoty spisowe
sktadnikéw majatkowych objetych spisem
-do 07.11.2023r. dla
sktadnikow majatku
objetych spisem z Wg ustalonych wzorow
Rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy natury na dzien
6. | spisowych u przewodniczacego komisji 31.10.2023 r. Zespoly spisowe
- do 08 stycznia 2024 r.
dla sktadnikéw majatku
objetych spisem na
dzien 31.12.2023 r.
Przekazanie materiatow do Wydziatu
Finansowo — Budzetowego -d007.11.2023 1. dla
. sktadnikow majatku
Spis z natury, objetych spisem z Przewodniczacy
7. . Wg ustalonych wzorow -
natury na dzien komisji
31.10.2023 r. oraz do
08 stycznia 2024 r. dla
sktadnikow majatku
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objetych spisem na
dzien 31.12.2023 r.
Sktadniki majatku objete ewidencja - do 8 stycznia 2024 r.
ilosciowa
Protokoty weryfikacji oraz inwentaryzacja
przeprowadzona metoda uzyskania do 16.01.2024r.
potwierdzenia sald
11 WYCENA MATERIALOW INWENTARYZACYJNYCH, USTALENIE, WERYFIKACJA 1 ROZLICZENIE ROZNIC
Wycena arkuszy, protokotéw spisowych
oraz sprawdzenie poprawnos$ci
1 | dokumentacji InWEntaryzacy:]nej srodkow do 28 02.2024 1. K siegowosé
trwatych, pozostatych srodkow trwatych
oraz pozostalego majatku
2. | Ustalenie r6znic inwentaryzacyjnych 40 05.03. 2024 1. Ksiggowosé
Przekazanie cato$ci dokumentacji
inwentaryzacji srodkow trwatych i Z-ca Skarbnika-
3. pozostatych srodkow trwatych oraz do 06.03.2024 . Gtowny Ksiegowy
pozostatego majatku
Komisja
inwentaryzacyjna,
Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn w uzgodnieniu z
4. | powstania roznic inwentaryzacyjnych do 11.03.2024 r. Sekretarzem
Powiatu i osobami
materialnie
odpowiedzialnymi
Weryfikacja r6znic inwentaryzacyjnych po Komisja
otrzymaniu wyjasnien o przyczynie ich inwentaryzacyjna,
3. | powstania od 0s6b materialnie do 13.03.2024 r. zespoly spisowe,
odpowiedzialnych ksiggowos¢
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Opracowanie protokotu z rozliczenia

inwentaryzacji ze wskazaniem roznic wraz Komisja

6. | z wnioskami co do sposobu ich rozliczenia do 18.03.2024 r. W(g ustalonego wzoru inwentaryzacyjna
( z uwzglednieniem ewentualnych
kompensat)
Zaopiniowanie wnioskow komisji W(g ustalonego wzoru Z-ca Skarbnika-

7. | inwentaryzacyjnej do 20.03.2024 r. Gloéwny Ksiegowy

Radca prawny

Decyzja kierownika o rozliczeniu roéznic Kierownik

8. inwentaryzacyjnych do 25.03.2024 . W(g ustalonego wzoru jednostki

9. | Ksiggowanie réznic inwentaryzacyjnych do 26.03.2024 . Ksiegowosé
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