ZARZADZENIE NR 3/2022
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 1 lutego 2022 r.

w sprawie zasad korzystania z pojazdow stuzbowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 .
poz. 920, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzenie okre$la zasady korzystania zpojazdéw shuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Stupsku.

2. Wyjazdy stuzbowe samochodami stuzbowymi be¢dacymi w dyspozycji Oddziatu Administracyjno-
Gospodarczego odbywaja sic wedtug kolejnosci zgtoszen dokonywanych za pomoca platformy helpdesk.

3. Poza kolejnoscig przyjmowane sa zgloszenia Starosty, Wicestarosty, Czlonkéw Zarzadu, Sekretarza
Powiatu i Skarbnika Powiatu.

4. Wyjazdy shizbowe pojazdami stluzbowymi bedacymi w dyspozycji Wydzialu Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego odbywaja si¢ na wniosek innych jednostek, po uzgodnieniu z naczelnikiem
wydziatu.

§ 2. 1. Pracownicy korzystajacy z pojazdow stuzbowych zobligowani sa do kierowania si¢ zasada
celowosci 1 oszczednoSci.

2. W celu racjonalnego wykorzystania pojazdow, przejazd powinien odbywac¢ si¢ najkrotsza droga wedtug
trasy zgodnej ze zgloszeniem.

3. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sg zblizone moga by¢ potaczone w ramach jednego
przejazdu.

§ 3. 1. Uprawnionymi do kierowania pojazdami stuzbowymi s3:
1) osoby zatrudnione na stanowiskach kierowcows;
2) pracownicy upowaznieni przez Staroste, wzor upowaznienia stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Przekazanie samochodu osobie zatrudnionej na stanowisku kierowcy nastepuje na podstawie protokotu
przekazania, ktory stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

3. Kierowcy oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania pojazdy stuzbowe zobowigzani sg do:
1) utrzymania pojazdu w naleznym stanie technicznym oraz dbania o czystos¢ i estetyczny wyglad pojazdu;

2) niezwlocznego zgtaszania pracownikowi Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego stwierdzonych usterek
oraz potrzeby sprzatni¢cia czy dokonania naprawy pojazdu,

3) niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu Policji oraz swojego bezposredniego
przetozonego w przypadku wystapienia szkody, atakze zgloszenia szkody do ubezpieczyciela za
posrednictwem pracownika Oddzialu Administracyjno-Gospodarczego.

4. Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepisoOw ruchu drogowego, ponosi kierowca lub inna osoba,
ktorej powierzono do uzytkowania pojazd stuzbowy.

5. Po zakonficzonej pracy pojazdy parkowane sg w miejscach wyznaczonych przez Staroste.

§ 4. 1. Sposob i czas korzystania z pojazdu stuzbowego, w tym w szczegoélnosci dane kierujacego, czas
pracy, liczba przejechanych kilometrow, trasa izuzycie paliwa, ewidencjonowane sg na ponumerowanych
kartach drogowych. Kart¢ drogowa wypehia i odpowiada za jej prawidlowe wypekhienie osoba kierujaca
pojazdem.

2. Pracownik  Oddzialu  Adminstracyjno-Gospodarczego inaczelnik Wydzialu  Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego kontroluja prawidlowos¢ obliczen zuzycia paliwa na kartach drogowych
dotyczacych pojazdow bedacych w dyspozycji odpowiednio Oddziatu Administracyjno-Gopsodarczego
1 Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.
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3. Karty drogowe stanowig druki S$cistego zarachowania i wydawane sa w Oddziale Administracyjno-
Gospodarczym.

3. Norma zuzycia paliwa jest ustalana na podstawie okresowych zestawien faktycznego zuzycia paliwa
w poszczegoblnych okresach roku. Zmiana normy nastepuje na podstawie danych zawartych w ww. zestawieniu,
stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 120/2019 Starosty Stupskiego z dnia 22 pazdziernika 2019 r. w sprawie zasad
korzystania ze stuzbowych samochodow w Starostwie Powiatowym.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 1 lutego 2022 r.

(miejscowos¢, data)

UPOWAZNIENIE

L0 70N 2 AT E- o
(imig i nazwisko)

legitymujgcego/ca si¢ prawem jazdy kat. ... 00 ...

do kierowania pojazdoéw stuzbowych:

1o 0 numerze rejestracyjnym ................
2. e, 0 numerze rejestracyjnym ................

Upowaznienie udziela si¢ na czas trwania stosunku pracy.
Upowaznienie moze by¢ cofniete w kazdym czasie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 1 lutego 2022 r.

(miejscowosc, data)

PROTOKOL
przekazania pojazdu stuzbowego pracownikowi
Przekazujacy (W imieniu PracodamwCy): ...o..iue ettt ettt ettt et e ee e eaaeeeanans
Przyjmujacy — PraCOWNIK: .. .o e e e e e e
21 VPP

Dane pojazdu stuzbowego:
el 11T 11 - PP
L T[S 16 Y]] )Y PP PPN

- POJemMNOSE STINMIKA: ..ot
S TOK PIOAUK G e

B3 7210 W V(074 01 | & I

Dokumenty pojazdu:

Przekazujacy: Przyjmujacy:
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 3/2022
Starosty Stupskiego

z dnia 1 lutego 2022 r.
OKRESOWE ROZLICZENIE ZUZYCIA PALIWA

Rodzaj paliwa: ...........oooooiiiiii

1. Poczatek okresu rozliczeniowego - ............ceviiiinnnnnn. r.
1) stan licznika .......................l. km;
2)stanpaliwa ...............o 1.
2. Koniec okresu rozliczeniowego - .............ccooevviveennnn. r.
1) stan licznika ........................l. km;
2)stanpaliwa .............cce I
3. Liczba kilometréw przejechanych w okresie rozliczeniowym — .................... km.
4. Tlo$¢ paliwa zakupiona w okresie rozliczeniowym —........................ l.
5. Rzeczywiste zuzycie paliwa w okresie rozliczeniowym, na 100 km przebiegu —............ l.

Stwierdza si¢, ze w wyniku przeprowadzonego okresowego rozliczenia paliwa, nie
zachodzi/zachodzi* potrzeba zmiany normy =zuzycia paliwa w pojezdzie stuzbowym
................... nrrej. ............... wynoszacej ........../100 kmna......... /100km.

Zgoda/ brak zgody™*:

(podpis Sekretarza/Starosty Stupskiego)

*niepotrzebne skresli¢
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