ZARZADZENIE NR 39/2022
STAROSTY SLUPSKIEGO

7 dnia 26 maja 2022 r.

w sprawie procedury zarzadzania projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszona scena, zapleczem oraz
widownia przy Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie”

Na podstawie art.34 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2022r.
poz. 528, zpdézn. zm.) oraz ,,0golnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze Srodkow
unijnych”, stanowiacej zatagcznik do zarzadzenia Starosty Stupskiego nr 90/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 roku
w sprawie wprowadzenia ogoélnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze S$rodkow
unijnych, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ zarzadzania projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena,
zapleczem oraz widownig przy Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie”, stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 39/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 26 maja 2022 r.

Procedura zarzadzania projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena, zapleczem oraz widownia
przy Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie”

™
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L<Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wigjskie”

Procedura Zarzadzania Projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong sceng, zapleczem oraz
widownia przy Domu Pomocy Spolecznej w Lubuczewie”

Cel projektu

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 na
podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr 01324-6935-UM1112141/21 z dnia 28 stycznia 2021 .

Dziatanie w ramach projektu polega na budowie amfiteatru z zadaszong scenga, zapleczem oraz widownig.
Zaplanowano prostokatng scene i zaplecze na planie tuku. Obiekt bedzie budynkiem jednokondygnacyjnym,
ze sceng zadaszong konstrukcjag drewniang podparta na stupach. Teren wokot amfiteatru zostanie
zagospodarowany poprzez wykonanie utwardzen i nawierzchni z kostki brukowo — betonowej i trawnikow.
Amfiteatr bedzie dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych i starszych poprzez zastosowanie
rozwigzan gwarantujgcych swobodny dostep do obiektu oraz zapewniajacych komfort korzystania z niego.
Obiekt bedzie stuzyt promocji i wspieraniu lokalnej tworczosci kulturalno — artystycznej oraz aktywizacji
talentow tworczych. Bedzie wykorzystywany do organizacji imprez i wydarzen kulturalnych promujacych
obszary wiejskie oraz obszar Stowinskiej Grupy Rybackiej i Powiatu Stupskiego. Odbywaé si¢ w nim begda
m.in. koncerty muzyki ludowej irozrywkowej, spektakle teatralne, przeglady recytatorskie, wystepy
zespolow recytatorskich i festyny. Bedzie miejscem ogoélnodostepnym dla wszystkich mieszkancéw powiatu
oraz 0so6b odwiedzajacych powiat.

Projekt realizuje cele Lokalnej Strategii Rozwoju (LSR) Stowinskiej Grupy Rybackiej:
Cel ogolny:
1. Atrakcyjne miejsce zamieszkania i pobytu.
1.3 Rozwoj infrastruktury spotecznej oraz kompleksowe zagospodarowanie przestrzeni publiczne;.

1.3.1 Rozw¢j ogoélnodostgpnej iniekomercyjnej infrastruktury kulturalnej irekreacyjnej, zwlaszcza
stuzacej integracji i edukacji lokalnej spotecznosci.

Przewidywane wyniki operacji obejmujg nastepujace wskazniki:

Liczba podmiotow dziatajacych w sferze kultury, ktore otrzymaty wsparcie w ramach realizacji LSR— 1;
Liczba operacji nastawiona na innowacje -1;

Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb osdb niepetnosprawnych i seniorow — 1;

Wazrost liczby osob korzystajacych z wybudowanych, przebudowanych lub wyposazonych obiektéw —
100%.

Dokumenty zwigzane

Ustawa zdnia 20 lutego 2015r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich zudzialem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021 r. poz. 182, 904, z pdzn. zm.);
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Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 maja 2020 r. w sprawie szczegdlowych
warunkow dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej w przypadku naruszenia
przepisow o zamowieniach publicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1028 i 2274 oraz z 2021 r. poz.221);

Umowa o przyznaniu pomocy nr 01324-6935-UM1112141/21 z dnia 28 stycznia 2021 r. pomiedzy
Powiatem Stupskim a Wojewddztwem Pomorskim.

Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

Projekcie oznacza to projekt pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena, zapleczem oraz widownia przy
Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie” wspodtfinansowany w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich.

Beneficjencie oznacza to Powiat Shupski.

PROW oznacza to Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, o ktorym mowa
w Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez Komisje
Europejska Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

DPROW oznacza to Departament Programow Rozwoju Obszaréow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Pomorskiego.

Umowie o przyznaniu pomocy oznacza to nr 01324-6935-UM1112141/21 z dnia 28 stycznia 2021 r.
umowe o przyznaniu pomocy nr pomi¢dzy Beneficjentem a Wojewddztwem Pomorskim.

Podmioty realizujace projekt
Beneficjentem projektu jest Powiat Stupski.

Realizatorem zadania jest: Starostwo Powiatowe w Stupsku we wspolpracy z Domem Pomocy
Spotecznej w Lubuczewie.

Miejsce realizacji zadania to Lubuczewo 29 A dziatka nr 12/1.
Osoby koordynujace zarzadzanie Projektem

Nadzoér nad caloscig realizowanego projektu sprawuje Naczelnik Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji
— Urszula Falba we wspotpracy z Dyrektorem Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni s3:

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Shupsku: Wydzial Rozwoju Powiatu i Inwestycji, Wydziat
Organizacyjny, Dziat Skarbnika Powiatu,Wydziat Finansowo-Budzetowy.

2. Dyrektor Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie.
Odpowiedzialno$¢

Zespot ds. realizowanego projektu. W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu utworzony
zostal zespot ds. realizacji Projektu, w sktad ktorego wchodza pracownicy Starostwa Powiatowego
w Stupsku oraz Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie.

Lp. | Kadra projektu Imie¢ i nazwisko | Zakres obowiazkow
1 Inspektor Elzbieta -zarzadzanie realizacja projektu;
Wydzialu Wodnicka -biezacy monitoring projektu, reagowanie na sytuacje
Rozwoju Powiatu problemowe, wprowadzanie zmian w projekcie
i Inwestycji — 1 aktualizacja wniosku o przyznanie pomocy;
Koordynator -analiza osiaggnigcia wskaznikéw projektu;
projektu -kontrola wydatkowania srodkow;

-przygotowanie we wspoOtpracy z zespotem
dokumentow dotyczacych konkurencyjnego wyboru
wykonawcow w ramach projektu, wtym opisu
przedmiotu zamdwienia i projektu umowy;

-utrzymywanie  stalych  kontaktéw  z DPROW,
informowanie o wszystkich zaistnialych problemach
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w realizacji  projektu,  terminowe  przesytanie
wymaganych dokumentéw 1 informacji, przestrzeganie

obowigzkow 1zalecen wynikajacych z realizacji
umowy;

-koordynowanie = wspdlpracy w ramach  zespotu
projektowego  wcelu  zapewnienia  sprawnosci

realizacji zadan;

-rozliczanie projektu, wtym sporzadzenie wniosku
o ptatnos¢ koncowa;

-prowadzenie i nadzér nad dokumentacja projektu;
-prowadzenie korespondencji zZwigzanej
z projektem.

Starszy Inspektor Wojciech -nadzér nad catoscia prac zwigzanych zczgScia
w Wydziale Zbijowski inwestycyjna projektu;

Rozwoju Powiatu -analiza 1 kontrola dokumentacji inwestycyjnej
i Inwestycji — inadzor nad zgodnoscia podejmowanych dziatan
Specjalista ds. z dokumentacja;

inwestycji -monitorowanie zadan inwestycyjnych na kazdym
etapie realizacji projektu;
-przygotowanie dokumentow dotyczacych
konkurencyjnego wyboru wykonawcéw w ramach
projektu, w tym opisu przedmiotu zamoéwienia i wzoru
umowys;
-kontakt z osobami realizujacymi cze$¢ inwestycyjna
projektu, w tym wykonawca, inspektorem nadzoru itp.
Dyrektor Domu Monika Bill -realizacja 1 nadzoér nad dzialaniami, ktére zgodnie
Pomocy z projektem odbywajg si¢ na tereniec Domu Pomocy
Spolecznej Spotecznej w Lubuczewie;
w Lubuczewie -biezacy monitoring realizacji projektu, reagowanie na
sytuacje problemowe;
-analiza osiagnigcia wskaznikoéw projektu;
-biezace informowanie zespotu ds. realizacji projektu o
postepach prac i ewentualnych problemach.
Inspektor w Przygotowanie 1irealizacja procedury przetargowej
Wydziale Marzena w ramach projektu: przygotowanie dokumentacji
Organizacyjnym - | Harnaszkiewicz- | przetargowej i  przeprowadzenie  postepowan
Specjalisci ds. Wieckowska | o udzielenie zamowienia publicznego.
zamowien
publicznych
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Skarbnik Powiatu | Jadwiga Janicka | -prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowe;j

dochoddéw projektu;
Pracownicy Katarzyna -kontrasygnowanie uméw zwigzanych z realizacja
Dzialu Skarbnika Budnik projektu;
-przygotowanie projektow uchwat w sprawie zmian w
Justyna budzecie dotyczacych projektu;
Bizukowicz -zakladanie 1 prowadzenie rachunkow bankowych

w zakresie dochodow projektu;
-archiwizacja dokumentéw finansowych dotyczacych
projektu;

-prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan

Gléwna Ksiegowa P?c?slilelll((l?o (uméw 1 innych dokumentow) oraz faktur
wydatkowych projektu;
-dokonywanie rozliczen finansowych projektu;
Pracownicy Beata -kontrola termindw ptatnosci zwigzanych z projektem;
Wydzialu Berechowska | -Prowadzenie rachunkow bankowych w  zakresie
Finansowo- wydatkow projektu;
Budzetowego Anna -archiwizacja dokumentéw finansowych dotyczacych

Borzyszkowska | Projektu;

Inne zalozZenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej realizacji

Wszystkie dziatania projektowe beda realizowane zgodnie z Umowa o przyznaniu pomocy nr 01324-
6935-UM1112141/21 =z dnia 28 stycznia 2021 r. oraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy begdacym
zatgcznikiem do umowy.

W celu prawidlowego udzielania zamowien publicznych zastosowane zostang przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz.U. z 2021 r. p0z.2019 z pozn. zm).

Koordynator projektu oraz Specjalista ds. inwestycji we wspdlpracy z calym zespotem projektowym
opracowuje cz¢$¢ merytoryczna postgpowan o zamowienie publiczne, w szczegolnosci przygotowuje opis
przedmiotu zamodwienia, kody oraz inne informacje niezbgdne do przygotowania Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Specjalista ds. zamowien publicznych przygotowuje iprzeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym opracowuje Specyfikacj¢ Istotnych Warunkéw Zamowienia na podstawie
danych przekazanych przez zesp6t ds. realizacji projektu, zamieszcza odpowiednie ogloszenia na stronach
internetowych, sporzadza protokédt zpostgpowania wraz z wymaganymi zalgcznikami, uczestniczy
w pracach Komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Rejestracja

Procedura podlega rejestracji w rejestrze procedur zarzadzania projektami wspdtfinansowanymi
ze srodkdw unijnych. Zostanie przekazywana do poszczegodlnych komorek organizacyjnych zgodnie
zrozdzielnikiem procedury stanowigcym zalacznik nr 1do niniejszej procedury. Kazda zmiana
w opracowanej procedurze podlega opisowi w karcie zmian stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej
procedury.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji bedzie odbywata si¢ zgodnie zasadami dotyczacymi
postegpowania z dokumentami w Starostwie Powiatowym w Stupsku oraz w Domu Pomocy Spotecznej
w Lubuczewie. Ponadto zgodnie z Umowa o przyznaniu pomocy Beneficjent jest zobowigzany do
dokumentowania zrealizowania operacji lub jej czeéci oraz przechowywania cato$ci dokumentacji
zwigzanej z przyznang pomoca do dnia, w ktorym uptynie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowej (§5
ust. 1 pkt 8) lit. f).
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Zalacznik nr 1 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena,

zapleczem oraz widownig przy Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie”.

Tytul projektu: ”Budowa amfiteatru wraz z zadaszona scena, zapleczem oraz widownig przy Domu

Pomocy Spotecznej w Lubuczewie”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nazwa komorki Imi¢ i nazwisko Data Podpis
Nr
1 Wydziat Rozwoju Powiatu Urszula Falba
1 Inwestycji
2 Wydziat Rozwoju Powiatu Elzbieta Wodnicka
1 Inwestycji
3 Wydziat Rozwoju Powiatu Wojciech Zbijowski
1 Inwestycji
4 Dom Pomocy Spotecznej w | Monika Bill
Lubuczewie
5 Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka
6 Dziat Skarbnika Powiatu Katarzyna Budnik
7 Dziat Skarbnika Powiatu Justyna Bizukowicz
8 Wydziat Finansowo- Monika Podsiadto
Budzetowy
9 Wydzial Finansowo- Beata Berechowska
Budzetowy
10 Wydziat Finansowo- Anna Borzyszkowska
Budzetowy
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Zalacznik nr 2 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena,
zapleczem oraz widownia przy Domu Pomocy Spotecznej w Lubuczewie”

Tytul projektu: ,,Budowa amfiteatru z zadaszong scena, zapleczem oraz widownig przy Domu Pomocy

Spotecznej w Lubuczewie”

Karta Zmian do Zarzadzenia nr

Strona Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawil

Zatwierdzil
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