ZARZADZENIE NR 67/2022
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

w sprawie procedury zarzadzania projektem grantowym ,,Cyfrowy Powiat”

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. 22022 .
poz. 1526) oraz Ogodlnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze S$rodkoéw unijnych
stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Starosty Stupskiego nr 90/2011 z dnia 28 wrze$nia 2011 roku w sprawie
wprowadzenia ogolnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze §rodkéw unijnych zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ procedure zarzadzania projektem pn. ,,Cyfrowy Powiat”, stanowiaca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 67/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 14 pazdziernika 2022 r.

Fundusze Rzeczpospolita Unia Eur_opejska
Eu FOpe_]SkIE Polska Europejski Fundusz o
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego i
Procedura zarzadzania projektem grantowym pn.
»Cyfrowy Powiat”
Cel projektu

Projekt jest realizowany ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020: O$ Priorytetowa V Rozwoj
Cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowe] odpornosci na zagrozenia REACT-EU, Dziatanie 5.1
Rozw@j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia.

Koncepcja projektu zaktada wydatki zwigzane ze znaczacym podniesieniem poziomu
bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej urzedu. Jest to odpowiedzig na istniejgce potrzeby tj.:
aktualne niewystarczajace zasoby techniczne, konieczno$¢ zwigkszenia cyberbezpieczenstwa
poprzez wdrozenie dedykowanych usprawnien sprzgtowych i przeprowadzenie audytu, zwigkszenie
mozliwosci realizacji ustug na drodze teleinformatycznej, w odpowiedzi na coraz wigksze potrzeby
mieszkancoOw w tym zakresie, konieczno$¢ zapewnienia ciggtosci pracy, w tym pracy zdalnej np. w
sytuacji pojawiajacych si¢ ewentualnych zagrozen i awarii (wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia).

Rozpoczecie realizacji: wrzesien 2022 — zakonczenie realizacji: wrzesien 2023 r.

Wskazniki projektu:

- Liczba zakupionych serwerow wirtualizacji umozliwiajacych wydzielenie logicznych $rodowisk
w ramach jednego fizycznego serwera — 1 szt.

- Liczba zakupionych laptopow wraz z oprogramowaniem, zapewniajacych pracownikom
mozliwos¢ bezpiecznego wykonywania pracy zdalnej w szczegdlnosci w zwigzku z planowang
nowelizacja legislacji zwigzanej ze $wiadczeniem pracy zdalnej — 17 szt.

- Liczba zakupionych macierzy dyskowych majacych na celu podniesienie bezpieczenstwa
przechowywania i szybkosci wykonywania kopii zapasowych oraz przechowywanie danych
udostepnionych zasoboéw sieciowych 1 ustug — 1 szt.

- Liczba zakupionych zarzadzalnych switchy $wiattowodowych majacych na celu zapewnienie
wysokiego poziomu bezpieczenstwa, funkcjonalnosci 1 niezawodnosci styku sieci lokalnej
Starostwa znajdujacego si¢ w pomieszczeniu serwerowni — 1 szt.

- Liczba przeprowadzonych audytow cyberbezpieczenstwa pozwalajacych m.in. na wskazanie
aktualnego stanu bezpieczenstwa i wczesne zapobieganie ewentualnym zagrozeniom poprzez
prewencje 1 wdrazanie usprawnien — 1 szt.
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Cele projektu:

— zwigkszenie cyberbezpieczenstwa, w tym potencjatu technicznego do zapobiegania i reagowania
na ewentualne incydenty;

— zwigkszenie potencjalu Starostwa Powiatowego w Shupsku do realizacji ustug na drodze
teleinformatycznej;

— zdiagnozowanie aktualnego stanu bezpieczenstwa.

Dokumenty zwigzane

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,
str. 320)

Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U.2020 poz. 1842 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2020/2221 z dnia 23 grudnia 2020 r.
zmieniajace rozporzadzenie (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do zasobow dodatkowych
1 przepisow wykonawczych w celu zapewnienia pomocy na wspieranie kryzysowych
dziatan naprawczych w kontekscie pandemii COVID-19 1 jej skutkow spotecznych
oraz przygotowanie do ekologicznej 1cyfrowe] odbudowy gospodarki zwigkszajacej jej
odpornos¢ (REACT-EU);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818
ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.);

Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014 -2020, zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r.;

Ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1710
ze zm.);

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z
2021 r. poz. 1797).

Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

Projekcie — oznacza to przedsigwziecie grantowe ,,Cyfrowy Powiat” dofinansowane w ramach
POPC.

Beneficjencie — oznacza to Grantobiorce, tj. Powiat Stupski.

Grantodawcy — oznacza to Skarb Panstwa, w imieniu ktorego dziata Centrum Projektéw Polska
Cyfrowa.
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POPC — oznacza to Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.
EFRR — oznacza to Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Podmiot realizujacy projekt

Realizatorem zadania jest Starostwo Powiatowe w Stupsku.

Osoby koordynujace zarzadzanie Projektem

Nadzoér nad catoscig realizowanego projektu sprawuje naczelnik Wydzialu Rozwoju Powiatu
1 Inwestycji — Urszula Falba.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sg pracownicy:

- Woydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku,
- Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Stupsku,
- Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Stupsku.

Odpowiedzialnosé

Zespot ds. realizowanego projektu. W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu
utworzony zostat zespdt ds. realizacji Projektu, w sktad ktorego wchodzg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Stupsku.

Lp. | Kadra projektu Imig i nazwisko Zakres obowiazkow

1] naczelnik Wydziatu Urszula Falba -  koordynacja  realizacji Projektu, w tym: koordynowanie
Rozwoju Powiatu i wspolpracy w ramach zespotu projektowego w celu

Inwestycji zapewnienia sprawnosci realizacji zadan;
- realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o uzyskanie srodkow

i zasadami POPC;
-  biezacy monitoring Projektu, reagowanie na sytuacje
starszy inspektor Kamil Stominski problemowe;
w Wydziale Rozwoju —  analiza osiggni¢cia wskaznikow Projektu;
Powiatu i Inwestycji - kontrola wydatkowania $rodkow;

-  wspoOlpraca z zespolem w zakresie przygotowania
dokumentéw  dotyczacych  konkurencyjnego  wyboru
wykonawcow w ramach Projektu;

-  prowadzenie i nadzoér nad dokumentacja Projektu;

-  opracowanie oraz wdrozenie procedury monitorowania
utrzymania efektow projektu, tj. utrzymania srodkow trwatych

inspektor w Wydziale | Elzbieta Wodnicka i ustug nabytych w ramach Projektu przez okres 2 lat od
Rozwoju Powiatu i zakonczenia projektu.
Inwestycji - utrzymywanie kontaktu z Centrum Projektow Polska Cyfrowa

w zakresie realizacji Projektu;

- zebranie danych niezbednych do  przeprowadzenia
sprawozdawczo$ci i rozliczenia projektu;

—  rozliczanie projektu i sprawozdawczo$¢ tj. sporzadzenie
informacji o wykorzystaniu srodkow;

- promocja Projektu, w tym: oznakowanie dokumentow
zwigzanych z realizacja Projektu, sporzadzenie informacji na
stron¢ internetowa zgodnie z zasadami POPC, umieszczenie
plakatu informujacego o realizacji projektu ze srodkéw EFRR
w ramach POPC;
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- archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu.

2 starszy inspektor Marzena —  przygotowanie irealizacja procedury przetargowej w ramach
w Wydziale Harnaszkiewicz- Projektu:  przygotowanie = dokumentacji ~ przetargowej
Organizacyjnym - Wieckowska i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zamowienia
Specjalista ds. publicznego;
zamowien publicznych
inspektor w Wydziale Natalia Bodziak |  zapewnienie ubezpieczenia sprzgtu zakupionego w ramach
Organizacyjnym Projektu.
3] kierownik Oddziatu - przygotowanie dokumentéw dotyczacych konkurencyjnego
Obstugi Sebastian Wojcik wyboru wykonawcéw w ramach Projektu, w tym opisu
Informatycznej przedmiotu zaméwienia i umowy z wykonawca;
w Wydziale -  zakup sprzetu i ustug zgodnie z wnioskiem o przyznanie
Organizacyjnym grantu;
-  wspolpraca z Wydzialem Rozwoju Powiatu i Inwestycji
inspektor w Oddziale Marcin Fafara w zakresie niezbgdnym do prawidlowej realizacji Projektu
Obstugi biezacego monitoringu projektu, reagowania na sytuacje
Informatycznej problemowe, analizy osiagniecia wskaznikow projektu,
kontroli wydatkowania $rodkdw;
4|  Inspektor Ochrony Edyta Sobieska- |-  zapewnienie $§rodkéw technicznych i organizacyjnych do
Danych Les$nianska zabezpieczenia 1 ochrony powierzonych do przetwarzania
danych osobowych w ramach Projektu;
-  wydanie imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych dla 0s6b uczestniczacych w realizacji Projektu;
-  prowadzenie rejestru wszystkich czynno$ci przetwarzania
danych zgodnie z RODO;
- inne zadania niezb¢dne do zagwarantowania prawidlowej
ochrony danych osobowych w ramach projektu.
5 Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka |-  wprowadzanie do budzetu powiatu S$rodkow uzyskanych

z dofinansowania projektu wraz ze zmianami;

-  przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zmian
w budzecie dotyczacych projektu;

-  prowadzenie rachunkéw bankowych w zakresie dochodow
i wydatkow;

- kontrola terminoéw platnosci zwigzanych z projektem;

- kontrola dokumentacji ksiggowej dotyczacej projektu;

pracownicy Wydziatu Anna —  prowadzenie = wyodrebnionej  dokumentacji  ksiggowe;j
Finansowo- Borzyszkowska projektu;
Budzetowego Beata Berechowska |~  prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan (umow
Justyna Bizukowicz i innych dokumentow) oraz faktur wydatkowych projektu;

- dokonywanie rozliczen finansowych projektu;
—  archiwizacja dokumentéw finansowych dotyczacych projektu;

-  weryfikacja  skladanych  przez  powiat o$wiadczen
Monika Siach o kwalifikowalnosci podatku VAT pod wzgledem mozliwosci
odzyskania przez powiat poniesionego w zwigzku z realizacja
projektu podatku od towardw i ustug.

Inne zalozenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej
realizacji

Wszystkie dziatania projektowe beda realizowane zgodnie z zasadami POPC oraz z dokumentami
wskazanymi w cze¢$ci ,,Dokumenty zwigzane”.

W celu prawidtowego udzielania zamowien publicznych zastosowane zostang przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.
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Zespot projektowy opracowuje cze$S¢ merytoryczng postgpowan o zamoOwienie publiczne,
w szczeg6lnosci przygotowuje opis przedmiotu zamowienia, kody CPV oraz inne informacje
niezbedne do przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Specjalista ds. zamowien publicznych przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym opracowuje Specyfikacje Istotnych Warunkéow Zamoéwienia na
podstawie danych przekazanych przez zespot ds. realizacji projektu, zamieszcza odpowiednie
ogloszenia na stronach internetowych, sporzadza protokédt z postepowania wraz z wymaganymi
zatacznikami, uczestniczy w pracach Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektu

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji bedzie odbywata si¢ zgodnie zasadami dotyczacymi
postepowania z dokumentami w Starostwie Powiatowym w Stupsku z uwzglednieniem zasad
archiwizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw UE. Dokumenty zwigzane z realizacja
Projektu zostang oznaczone znakiem Unii Europejskiej, barwa Rzeczypospolitej Polskiej 1 znakiem
Funduszy Europejskich zgodnie z wymogami POPC.
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Zalacznik nr 1 do procedury zarzadzania projektem pn. ,,Cyfrowy Powiat”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nazwa komorki Imi¢ i nazwisko Data Podpis
nr
1. Wydziat Rozwoju Powiatu Urszula Falba
1 Inwestycji
2. Wydziat Rozwoju Powiatu Kamil Stominski
1 Inwestycji
3. Wydziatu Rozwoju Powiatu Elzbieta Wodnicka
1 Inwestycji
4. Wydziat Organizacyjny Marzena Harnaszkiewicz-
Wieckowska
5. Wydziat Organizacyjny Natalia Bodziak
6. Oddziat Obstugi Informatycznej | Sebastian Wojcik
w Wydziale Organizacyjnym
7. Oddzial Obstugi Informatycznej | Marcin Fafara
w Wydziale Organizacyjnym
8. Inspektor Ochrony Danych Edyta Sobieska-Le$nianska
9. Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka
10. | Wydziat Finansowo-Budzetowy | Justyna Bizukowicz
11. | Wydziat Finansowo-Budzetowy | Monika Siach
12. | Wydziat Finansowo-Budzetowy | Anna Borzyszkowska
13. | Wydziat Finansowo-Budzetowy | Beata Berechowska
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Zatacznik nr 2 do procedury zarzadzania projektem grantowym pn. ,,Cyfrowy Powiat”

Karta Zmian do procedury

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawil

Zatwierdzil
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