ZARZADZENIE NR 84/2022
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 24 listopada 2022 r.

w sprawie procedury zarzadzania projektem ,,Dostepny Powiat Shupski - poprawa dostepnosci
do ushug publicznych swiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Stupsku”

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2022 .
poz. 1526) oraz Ogodlnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze $rodkow unijnych,
stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr 90/2011 Starosty Stupskiego z dnia 28 wrze$nia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia og6lnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze $srodkéw unijnych, zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedurg zarzadzania projektem pn. ,,Dostepny Powiat Stupski - poprawa dostgpnosci
do uslug publicznych s$wiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Shupsku”, stanowigca zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikowi Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 84/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 24 listopada 2022 r.

Fundusze ; . ; e
i Rzeczpospolita Unia Europejska 2
Europejskie - Polska Europejski Fundusz Spoteczny = :

Wiedza Edukacja Rozwdj

Procedura zarzadzania projektem pn.

»Dostepny Powiat Stupski — poprawa dostepnosci do ustug publicznych Swiadczonych
przez Starostwo Powiatowe w Stupsku”

Cel projektu

Projekt jest realizowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Spolecznego
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020: Dziatanie 2.18 Wysokiej
jakosci ustugi administracyjne.

Koncepcja projektu zaktada wydatki zwigzane z poprawa dostepnosci do ustug publicznych
swiadczonych w Starostwie Powiatowym w Shupsku we wszystkich kluczowych obszarach
dostepnosci, w tym: dostepnosci dla 0s6b z problemami stuchu, dostepnosci dla oso6b z problemami
wzroku, dostepnosci dla os6b z ograniczeniami w poruszaniu si¢ oraz dostepnosci dla osob
z problemami wzroku.

Rozpoczecie realizacji: 01.10.2022 r. — zakonczenie realizacji: 30.06.2023 r.

Wskazniki projektu:

- Liczba przeprowadzonych kompleksowych audytéw dostepnosci architektonicznej wraz
z rekomendacjami — 1 szt.

- Liczba zakupionych tyflomap stojacych — 2 szt.

- Liczba zakupionych tabliczek informacyjnych do oznaczenia pokojow — 150 szt.

- Liczba zakupionych luster uchylnych — 1 szt.

- Liczba zakupionych tablic informacyjnych — 1 szt.

- Liczba zakupionych materacy ewakuacyjnych — 2szt.

- Liczba zamontowanych pochwytéw skltadanych w tazience dostosowanej dla o0s6b
z niepelnosprawnosciami — 1 szt.

- Liczba informacji o dzialalnosci JST dostosowanych do oséb ze szczegdlnymi potrzebami
zamieszczonych na stronie internetowej powiatu (w tym: a) film z nagraniami informacyjnymi
w jezyku migowym wraz z napisami rozszerzonymi dla oséb z niepelnosprawnos$cia stuchu;
b) plik tekstowy w formie zgodnej ze standardami WCAG 2.1 i mozliwy do odczytu
maszynowego przez osoby z niepelnosprawno$cig wzroku; c) plik z tekstem wg standardow
ETR (Easy To Read) z grafikami pomocnymi osobom z niepelnosprawnos$cig intelektualng
— 1 szt.

- Liczba stworzonych stanowisk obstugi dostosowanych do osdb ze specjalnymi potrzebami
— 1 szt.

- Liczba zakupionych petli indukcyjnych przeno$nych — 4 szt.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych
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Cele projektu:

— poprawa dostepnosci do ustug publicznych $§wiadczonych w Starostwie Powiatowym w Stupsku;

— likwidacja barier i dazenie do spetnienia wymogdéw dostgpnosci okreslonych w ustawie z dnia
19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci do swiadczonych ustug dla osob ze szczegdlnymi
potrzebami, w tym dla 0sob z niepetnosprawnosciami.

Dokumenty zwigzane

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r.,
str. 320);

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818
ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.);

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6j na lata 2014 - 2020, zatwierdzony decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 14 grudnia 2014 r.;

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.1710
ze zm.);

Ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz.U 22020 1. poz. 1062 ze zm.).

Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

Projekcie — oznacza to przedsiewzigcie grantowe ,,Dostepny Powiat Stupski — poprawa dostgpnosci
do uslug publicznych $wiadczonych przez Starostwo powiatowe w Stupsku” dofinansowane
w ramach POWER.

Grantobiorcy — oznacza to Powiat Stupski.

Grantodawcy — oznacza to Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON)).
POWER — oznacza to Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwo6j na lata 2014-2020.

EFS — oznacza to Europejski Fundusz Spoteczny.

PFRON - Panstwowy Fundusz Os6b Niepelnosprawnych.

Podmiot realizujacy projekt

Realizatorem zadania jest Starostwo Powiatowe w Stupsku.
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Osoby koordynujgce zarzadzanie Projektem

Nadzor nad catoscig realizowanego projektu sprawuje naczelnik Wydzialu Rozwoju Powiatu
1 Inwestycji — Urszula Falba.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sg pracownicy:

- Wydziatu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku,
- Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Stupsku,
- Wydziatu Finansowo-Budzetowego Starostwa Powiatowego w Stupsku.

Odpowiedzialnos¢

Zespot ds. realizowanego projektu. W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu
utworzony zostal zespdt ds. realizacji Projektu, w sktad ktérego wchodzg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Stupsku.

Lp. | Kadra projektu Imig i nazwisko Zakres obowiazkow

1] naczelnik Wydziatu Urszula Falba -  koordynacja  realizacji Projektu, w tym: koordynowanie
Rozwoju Powiatu i wspolpracy w ramach zespotu projektowego w celu

Inwestycji zapewnienia sprawnosci realizacji zadan;
- realizacja projektu zgodnie z wnioskiem o uzyskanie srodkow

i zasadami PO WER,;
-  biezacy monitoring Projektu, reagowanie na sytuacje
starszy inspektor Kamil Stominski problemowe;
w Wydziale Rozwoju - analiza osiggni¢cia wskaznikow Projektu;
Powiatu i Inwestycji - kontrola wydatkowania $rodkow;

-  wspoOlpraca z zespolem w zakresie przygotowania
dokumentéw  dotyczacych  konkurencyjnego  wyboru
wykonawcow w ramach Projektu;

inspektor w Wydziale | Elzbieta Wodnicka |-  prowadzenie i nadzor nad dokumentacja Projektu;
Rozwoju Powiatu - utrzymywanie kontaktu z PFRON w zakresie realizacji
i Inwestycji Projektu;

-  zebranie danych niezbednych do  przeprowadzenia
sprawozdawczosci i rozliczenia projektu;

—  rozliczanie projektu i sprawozdawczo$¢ tj. sporzadzenie
informacji o wykorzystaniu srodkow;

-  promocja Projektu, w tym: oznakowanie dokumentow
zwigzanych z realizacjg Projektu, sporzadzenie informacji na
stron¢ internetowg zgodnie z zasadami PO WER,
umieszczenie plakatu informujacego o realizacji projektu ze
srodkéw EFS w ramach PO WER;

- archiwizacja dokumentacji zwiazanej z realizacja Projektu.

2 starszy inspektor
w Wydziale Marzena - przygotowanie i realizacja procedury konkurencyjnego
Organizacyjnym - Harnaszkiewicz- wyboru wykonawcow w ramach Projektu, w tym opisu
Specjalista ds. Wigckowska przedmiotu zamdwienia i umowy z wykonawca;
zamowien publicznych - zakup sprzetu i ustug zgodnie z wnioskiem o przyznanie
kierownik Biura grantu; . . . ..
erown u’ . Anna -  wspolpraca z Wydziatem Rozwoju Powiatu i Inwestycji
Obstugi Mieszkancow Lo . . . .. .
w Wydziale Dozynkiewicz- w zakresie niezbednym do prawidlowej realizacji Projektu
0 . . Wozniak biezacego monitoringu projektu, reagowania na sytuacje
rganizacyjnym . L e .
problemowe, analizy osiagnigcia wskaznikow projektu,
starszy inspektor Mirostaw Gorak kontroli wydatkowania $rodkéow;
w Oddziale Obstugi
Informatycznej
w Wydziale
Organizacyjnym
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W

Skarbnik Powiatu

pracownicy Wydziatu
Finansowo-
Budzetowego

Jadwiga Janicka

Anna
Borzyszkowska
Beata Berechowska
Justyna Bizukowicz

Monika Siach

wprowadzanie do budzetu powiatu srodkow uzyskanych
z dofinansowania projektu wraz ze zmianami;
przygotowywanie projektow uchwal w sprawie zmian
w budzecie dotyczacych projektu;

prowadzenie rachunkéw bankowych w zakresie dochodow
i wydatkdw;

kontrola termindéw ptatnosci zwigzanych z projektem;

kontrola dokumentacji ksiggowej dotyczacej projektu;
prowadzenie = wyodrgbnionej  dokumentacji  ksiggowe;j
projektu;

prowadzenie ewidencji ksiegowej: zaangazowan (UumoOw
i innych dokumentéw) oraz faktur wydatkowych projektu;
dokonywanie rozliczen finansowych projektu;

archiwizacja dokumentow finansowych dotyczacych projektu;

przygotowywanie przelewoéw i weryfikacja sktadanych przez
powiat oswiadczen o kwalifikowalno$ci podatku VAT pod
wzgledem mozliwosci odzyskania przez powiat poniesionego

w zwiazku z realizacjg projektu podatku od towardw i ustug.

Inne zalozenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej
realizacji

Wszystkie dziatania projektowe bedg realizowane zgodnie z zasadami PO WER oraz
z dokumentami wskazanymi w cze¢sci ,,Dokumenty zwigzane”.

ZamoOwienia publiczne w ramach projektu udzielane beda zgodnie z przepisami ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych, postanowieniami rodz. 7 regulaminu naboru wnioskdéw o udzielenie
grantu dla jednostek samorzadu terytorialnego, stanowigcego zalgcznik do uchwaty Nr 15/2022
Zarzadu PFRON z dnia 8 lutego 2022 r. oraz regulaminem udzielania zamowien publicznych
w Starostwie Powiatowym w Shupsku, stanowigcym zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2022
Starosty Stupskiego z dnia 31 marca 2022 r.

Zespot projektowy opracowuje cze$S¢ merytoryczng postgpowan o zamoOwienie publiczne,
w szczegblnosci przygotowuje opis przedmiotu zamoOwienia oraz inne informacje niezbedne
do przeprowadzenia procedury zakupu.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektu

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji bedzie odbywata si¢ zgodnie zasadami dotyczacymi
postepowania z dokumentami w Starostwie Powiatowym w Stupsku z uwzglednieniem zasad
archiwizacji projektow dofinansowanych ze $rodkéw UE. Dokumenty zwigzane z realizacja
Projektu zostang oznaczone znakiem Unii Europejskiej, barwa Rzeczypospolitej Polskiej 1 znakiem
Funduszy Europejskich zgodnie z wymogami PO WER.
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Zalacznik nr 1 do procedury zarzadzania projektem pn. ,,Dostgpny Powiat Stupski — poprawa
dostepnosci do ustug publicznych swiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Stupsku”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nazwa komorki Imie¢ i nazwisko Data Podpis
nr
1. Wydziat Rozwoju Powiatu Urszula Falba
1 Inwestycji
2. Wydzial Rozwoju Powiatu Kamil Stominski
i Inwestycji
3. Wydzialu Rozwoju Powiatu Elzbieta Wodnicka
1 Inwestycji
4. Wydzial Organizacyjny Marzena Harnaszkiewicz-
Wiegckowska
5. Biuro Obstugi Mieszkanca Anna Dozynkiewicz-
w Wydziat Organizacyjnym Wozniak
6. Oddziat Obstugi Informatycznej | Mirostaw Gorak
w Wydziale Organizacyjnym
7. Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka
8. Wydziat Finansowo-Budzetowy | Justyna Bizukowicz
9. Wydziat Finansowo-BudZetowy | Monika Siach
10. | Wydziat Finansowo-Budzetowy | Anna Borzyszkowska
11. | Wydzial Finansowo-Budzetowy | Beata Berechowska
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Zalacznik nr 2 do procedury zarzadzania projektem pn. ,,Dostgpny Powiat Stupski — poprawa
dostepnosci do ustug publicznych swiadczonych przez Starostwo Powiatowe w Stupsku”

Karta Zmian do procedury

Strona Zmiana Data Opis zmiany Wystawil Zatwierdzil
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