ZARZADZENIE NR 86/2022
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 24 listopada 2022 r.

w sprawie Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych, dzialajacego w Starostwie Powiatowym
w Shupsku

Na podstawie art. 34 ust.1 ustawy zdnia 5Sczerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z2022r. poz.1526) oraz art. 12 ust. 1 ustawy zdnia 20 lutego 2015r. orzeczach znalezionych
(Dz. U 22019 r. poz. 908) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych, stanowigcy =zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 91/2015 Starosty Stupskiego z dnia 13 pazdziernika 2015 r. w sprawie Biura
Rzeczy Znalezionych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 86/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 24 listopada 2022 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§ 1. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej ,,Biurem", prowadzi Wydziatl Organizacyjny.
2. Siedziba Biura miesci si¢ w Stupsku, w budynku Starostwa Powiatowego, ul. Szarych Szeregow 14.
3. Obstuga interesantow odbywa si¢ w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Stupsku.

§ 2. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest prowadzenie postepowan w sprawach wiasciwych terytorialnie dla
Powiatu Stupskiego i dotyczacych:

1) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;

2) przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych;
3) prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych;

4) poszukiwania 0s6b uprawnionych do ich odbioru;

5) udzielania informacji o przechowywanych rzeczach;

6) prowadzenia wykazu rzeczy poszukiwanych;

7) wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym,;
8) sprzedazy i likwidacji niepodjetych depozytow.

§ 3. 1. Przyjmowanie rzeczy znalezionych do Biura od o0so6b fizycznych odbywa si¢ na podstawie
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy. Wzor zawiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyj¢cie rzeczy do Biura stwierdza si¢ w protokole.
Wzér protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

3. Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
w wydanym znalazcy po§wiadczeniu. Wzor po§wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy upowazniony pracownik wskazuje przyczyne tej odmowy
w poswiadczeniu. Odmowa przyjecia rzeczy moze nastgpi¢ w przypadku, gdy:

1) wartos¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza 100 zt, chyba Ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowe;j
lub artystycznej;

2) znaleziona kwota pieniedzy nie przekracza 100 zt lub réwnowarto$¢ tej kwoty w walucie obcej obliczonej
wedlug kursu, $redniego ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia znalezienia pienigdzy, a w
przypadku gdy , w tym dniu nie ogloszono takiego kursu, wedlug ostatniego kursu ogloszonego przed tym
dniem

3) nie zostaty spetnione warunki wtasciwosci terytorialnej Biura, tzn. rzecz nie zostata znaleziona w granicach
administracyjnych Powiatu Stupskiego;

4) rzecz ma wlasciwosci, ktore wymagaja szczegolnego przechowania ze wzgledu na ryzyko szybkiego
zepsucia.

§ 4. 1. Biuro prowadzi wewngtrzng, ewidencj¢ rzeczy znalezionych, zawierajaca nastgpujace dane:
1) liczbe porzadkowa
2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy;
3) imig, nazwisko i adres znalazcy;
4) opis rzeczy znalezionej z uwzglgdnieniem rodzaju 1 ilosci;
5) miejsce przechowania rzeczy;

6) date wystania powiadomienia;
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7) dane osoby uprawnionej do odbioru oraz date wydania rzeczy;
8) datg przekazania rzeczy organowi;
9) uwagi.

2. Na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w zakladce informacje - Biuro Rzeczy Znalezionych, Biuro
umieszcza skrocony wykaz rzeczy znalezionych, zawierajacy opis depozytu oraz dat¢ przyjecia do Biura,
stuzacy jako wezwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy. Wykaz ten umieszczony jest rOwniez na tablicy
ogloszen, znajdujacej si¢ na parterze w budynku Starostwa Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregow
14.

3. Warto$¢ szacunkowg rzeczy pracownik Biura ustala na podstawie przecigtnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu
na nie, chyba ze zprzepisow szczegdlnych wynika inaczej. Oszacowanie depozytu nastg¢puje poprzez
rozeznanie cen, m.in. na podstawie katalogdw, cennikow, folderow, stron internetowych, w tym portali
aukcyjnych.

4. Rzeczy przechowuje si¢ w magazynach depozytowych Biura w warunkach zapewniajacych ich
bezpieczenstwo i trwatos¢. Kazda rzecz przyjeta do Biura posiada numer ewidencyjny zgodny z prowadzong
ewidencja.

5. Przyjete pieniadze po sporzadzeniu ich szczegdétowego opisu, zawierajacego liczbe banknotéw lub
monet, i ich nominaty, wptacane sg na rachunek sum depozytowych Starostwa Powiatowego.

6. Ztoto, platyng, srebro, wtym monety, wyroby uzytkowe ze zlota, platyny lub srebra, kamieni
szlachetnych, perel oraz koralu, po sporzadzeniu ich szczegdélowego opisu, przechowuje si¢ w kasie pancernej
znajdujacej si¢ w pomieszczeniach Biura.

7. W przypadku znalezienia papierow wartosciowych pracownik Biura po sporzadzeniu ich szczegotowego
opisu, zawierajacego liczbe i rodzaj dokumentu ze wskazaniem warto$ci, numeru serii, oznaczenia emitenta lub
wystawcy dokumentu oraz osoby uprawnionej, niezwlocznie zawiadamia emitenta lub wystawce dokumentu
o ich znalezieniu.

8. Corocznie w miesigcu styczniu, wedtug stanu ewidencyjnego na 31 grudnia roku poprzedniego ,w celu
stwierdzenia zgodnosci stanu magazynowego rzeczy znalezionych ze stanem faktycznym powolana zostaje
Komisja inwentaryzacyjna, ktéra dokona spisu znatury w odniesieniu do rzeczy znalezionych
przechowywanych Starostwie.

§ 5. 1. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy jest jej wilasciciel lub, po uptywie terminu okreslonego
w art. 187 Kodeksu cywilnego, znalazca rzeczy.

2. W przypadku, gdy dane wlasciciela rzeczy sa znane w chwili przyjecia depozytu do Biura wzywa si¢ go
listownic do odbioru.

3. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru jest wlasciciel rzeczy, wydanie nastepuje po
potwierdzeniu wiasno$ci rzeczy, po ustaleniu tozsamos$ci osoby uprawnionej do odbioru rzeczy oraz po
ztozeniu o$wiadczenia o zagubieniu, stwierdzeniu przez pracownika Biura zgodno$ci tresci oswiadczenia ze
stanem rzeczywistym, opisanym w dokumentacji zwiazanej z przyjeciem rzeczy do Biura oraz uiszczeniu
kosztow odbioru. Wzér protokotu wydania rzeczy znalezionych stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

§ 6. 1. W przypadku, gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy nie odbierze jej w terminie zgodnie
z art. 187 Kodeksu cywilnego rzecz przechodzi na wtasno$¢ powiatu.

2. Pracownik Biura sporzadza protokét zdawczo - odbiorczy rzeczy znalezionych, ktore przeszly na
wlasnos$¢ Powiatu Shupskiego celem przekazania do wydziatu zajmujacego si¢ ewidencja majgtku powiatu.

3. W przypadku przejscia wlasnosci rzeczy na wiasno$¢ powiatu, wydzial zajmujacy si¢ ewidencjg majatku
ocenia przydatnos$¢ i uzytecznos¢ przedmiotdw, ustala warto$¢ szacunkowa oraz wstepnie kwalifikuje rzecz do
zagospodarowania. W przypadku rzeczy zniszczonych badz zuzytych postepuje si¢ zgodnie z procedura dot.
likwidacji sktadnikow majatkowych.

4. Gospodarowanie rzeczami znalezionymi moze nastapi¢ w ramach likwidacji, sprzedazy, nieodplatnego
przekazania lub darowizny.
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5. W przypadku $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunku depozytowym Biura, sporzadza si¢
dyspozycje przekazania zgromadzonej kwoty na konto dochodowe Starostwa Powiatowego w Stupsku.
W przypadku sprzedazy depozytow srodki pienigzne zaksiggowane zostaja bezposrednio na koncie
dochodowym.
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Zatacznik Nr 1.1 do zarzadzenia Nr 86/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 24 listopada 2022 r.

ZAWIADOMIENIE O ZNALEZIENIU RZECZY

(wypelnia znalazca i sktada wraz z rzecza znaleziong)

OPIS RZECZY ZNALEZIONEJ ORAZ CZAS I MIEJSCE ZNALEZIENIA RZECZY:

Os$wiadczam, ze:
- nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy;
- nie znam miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Oswiadczam, zZe za znalezienie rzeczy zadam znaleznego tak/nie™*

data i podpis znalazcy
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 86/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 24 listopada 2022 r.

PROTOKOL
PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY**/ZNALEZIENIU I PRZYJECIU
RZECZY**
1. Imig i NazZwisKo ZNalazCy: .......uieii i
AT S .
3 NUMET Tl OmU™ . it

4. OPiS 1ZECZY ZNALCZIONE]: . euvnentettt ettt

7. Oswiadczam, ze wiem/ nie wiem** kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy inie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

8. Oswiadczam, zZe za znalezione rzeczy zagdam znaleznego TAK/ NIE**

(data i podpis upowaznionego pracownika)

* niewymagane

** niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 86/2022

Starosty Stupskiego

z dnia 24 listopada 2022 r.
POSWIADCZENIE

PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY*/
I PRZYJECIU RZECZY*

Szacunkowa warto$¢ rzeczy znalezionej wg znalazcy w zh: ...
Dane osobowe znalazcy:
IMIQ 1 NAZWISKO: . ..etintit ittt e e e e e e e e e
Adres ZamieszZKania: ... .....o.iieiiniit e
Pouczenie, o prawach przystugujacych znalazcy:

1. Na postawie art. 10 ustawy z dnia 20 Iutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U.

z 2019 1. poz. 908) przystuguje Panu (Pani)** - prawo zadania znaleznego w wysokosci stanowigcej 1/10
warto$ci rzeczy znalezionej, jezeli zglosi Pan/Pani** takie Zadanie najpdzniej do dnia wydania rzeczy
osobie uprawnionej do jej odbioru.

2. Na podstawie (art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (t.j. Dz. U. 22019 .
poz. 908) w zwigzku zart. 187 ustawy zdnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z2022r.
poz. 1360 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,k.c.”, rzecz znaleziona staje si¢ wiasnoscig znalazcy, w przypadku gdy
rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru - w terminie roku liczonym od
dnia dorgczenia wezwania, a w przypadku niemoznos$ci wezwania - w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia,
o ile znalazca uczynit zado$¢ swoim obowigzkom.

3. Na podstawie art. 187 §2 k.c., rzecz znaleziona be¢daca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po
uptywie terminu do jej odebrania przez osob¢ uprawniong staje si¢ wlasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy
znalezione staja si¢ wlasnos$cia powiatu po uptywie terminu do ich odbioru przez znalazce.

Nadmienia si¢, ze znalazca zgda / nie zada znaleznego**.

(data i podpis pracownika wydajacego za§wiadczenie)

**niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 86/2022
Starosty Stupskiego
z dnia 24 listopada 2022 r.

PROTOKOL NR .....ccu.uu......
WYDANIA RZECZY ZNALEZIONYCH

Dnia ... wydano  Panu/Pani ...

Nastepujaca rzecz zapisana pod poz. .................. w ksigdze rejestru rzeczy znalezionych.

OPIS RZECZY:

KWITUJE ODBIOR RZECZY:

(data i podpis osoby uprawnionej do odbioru rzeczy)

(data i podpis upowaznionego pracownika)
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