UCHWALA NR 6/2021
ZARZADU POWIATU SLUPSKIEGO

z dnia 21 stycznia 2021 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w Shupsku

Na podstawie art. 32 ust 2 pkt. 6 i art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 920), uchwala sig, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do uchwaty nr 124/2011 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 10 listopada 2011 roku
zmienionej uchwatg nr 129/2019 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 30 pazdziernika 2019 r. wprowadza si¢
nastgpujace zmiany:

1) § 9 ust.2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku podlegaja bezposrednio:

1) Zastgpca Dyrektora- GZ
2) Glowny Ksiegowy- GK
3) Sekcja organizacyjna- GO.”;

2) § 9 ust.4 otrzymuje brzmienie:

4. Gtownemu Ksiggowemu podlegaja:

1) Sekcja finansowa- GK F
2) Zatrudnienie i ptace- GK K
3) Sekcja administracyjna- GK A.”;

3) § 9 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
,,0. Maksymalna obsada etatowa Zarzadu Drog Powiatowych wynosi tacznie 43 etaty, w tym:
1) dla Zarzadu - 17 etatow,
2) dla dwdch obwodow drogowych- 26 etatow.”;
4) § 13 otrzymuje brzmienie:
,» Do zakresu dziatania Sekcji administracyjnej w szczegdlnosci nalezy:
1) prowadzenie catoksztattu spraw administracyjnych ZDP,

2) prowadzenie centralnej ewidencji dot. zarzadzen Dyrektora, upowaznien iinnych niezbednych
dokumentow w szczegblnosci ewidencjonowanie wyciagow z posiedzen Zarzadu i Rady Powiatu
Stupskiego,

3) prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu ZDP,

4) prowadzenie wybranych zagadnien ze spraw bhp, wyposazenie obiektu w sprzgt ochrony ppoz.
i$rodki gasnicze oraz utrzymanie go w pelnej przydatnosci, zakup odziezy roboczej, ochronnej
1 sprzetu ochrony osobistej oraz nadzor nad prawidlowym uzywaniem,

5) nadzér i nad sprzgtem komputerowym i oprogramowaniami ZDP,
6) nadzor nad archiwum zaktadowym,
7) prowadzenie ewidencji delegacji pracownikow,

8) administrowanie budynkami i cato$cig urzadzen techniczno — sprzetowych ZDP, w tym modernizacja
i remonty pomieszczen oraz ochrong mienia,

9) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych oraz ewidencji przedmiotow nietrwalych,

10) zaopatrzenie w materialy biurowe, sprzet imaszyny, prowadzenie spraw pieczeci i tablic
urzedowych,
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11) gospodarka samochodami stuzbowymi, maszynami i innym sprz¢tem drogowym wraz z rozliczaniem
paliwa,

12) sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowej zgodnie zustawg prawo  zamowien
publicznych, na tematy dotyczace administrowania i organizacji ZDP,

13) sprawdzanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

14) przechowywanie protokotéw z kontroli zewngtrznych oraz po zebraniu materialow udzielanie
odpowiedzi na zalecenia pokontrolne,

15) sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatania sekcji oraz przesylanie sprawozdan do GUS
z poszczeg6lnych komorek ZDP,

16) wykonywanie innych polecen przetozonych dotyczacych prac zwigzanych zpraca sekcji
administracyjnej.”;

5) po § 17b dodaje si¢ § 17¢ w brzmieniu:
,,Do zakresu dzialania Sekcji organizacyjnej w szczego6lno$ci nalezy:
1) prowadzenie catoksztattu spraw organizacyjnych,
2) zapewnienie wlasciwej organizacji pracy oraz sprawnego i prawidtowego funkcjonowania ZDP,
3) organizacja, koordynowanie i nadzorowanie pracy komorki organizacyjnej,
4) opracowanie procedur i regulamindéw usprawniajacych organizacje pracy jednostki,

5) koordynowanie spraw zwigzanych zochrong danych osobowych administratora bezpieczenstwa
informacji,

6) prowadzenie archiwum zakladowego oraz pelienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych,
7) techniczna obstuga posiedzen organizowanych przez ZDP,
8) nadzor nad strong i aktualizacja strony BIP,

9) wykonywanie innych polecen przetozonych dotyczacych prac zwigzanych zpraca sekcji
organizacyjnej”..

§ 2. Zatacznik do Regulaminu organizacyjnego Zarzadu Drdég Powiatowych w Stupsku otrzymuje
brzmienie jak w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Zarzadu Drog Powiatowych w Stupsku.
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§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Pawel Lisowski
Starosta Stupski

Rafal Konon
Wicestarosta

Grzegorz Grabowski
Cztonek Zarzadu

Zdzistaw Kolodziejski
Czlonek Zarzadu

Marcin Kowalczyk
Czlonek Zarzadu
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Zakacznik do uchwaty Nr 6/2021

Zarzadu Powiatu Stupskiego

z dnia 21 stycznia 2021 r.
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