ZARZADZENIE NR 15/2021
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 27 stycznia 2021 r.

w sprawie procedury zarzadzania projektem ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 - Partnerstwo Gminy Ustka”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 19998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 920) oraz Ogdlnej procedury zarzadzania projektami wspoHfinansowanymi ze $rodkdéw unijnych
stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Nr 90/2011 Starosty Stupskiego z dnia 28 wrze$nia 2011 r. w sprawie
wprowadzenia ogolnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze §rodkéw unijnych zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedur¢ zarzadzania projektem pn. ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 - Partnerstwo Gminy Ustka”, stanowigcg zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 15/2021
Starosty Stupskiego
z dnia 27 stycznia 2021 r.

Eﬂ:g:zjzsii " Rzeczpospolita # URZAD MARSZALKOWSKI U”'? E'-"'_ﬁkprelf;ka -
f i 7 - urape)ski Fundusz
o v I Folska WOIEWODZTWA POMORSKIEGO et

Procedura zarzadzania projektem pn. ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu mi¢dzynarodowym R10
i Wislana Trasa rowerowa R9- Partnerstwo Gminy Ustka”

Cel projektu

Projekt jest realizowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa
8 Konwersja, Dziatanie 8.4. Wsparcie atrakcyjnosci walorow dziedzictwa przyrodniczego.

Celem realizacji projektu jest poprawa atrakcyjnosci oraz dostgpnosci turystycznej miejsc o szczegdlnych
walorach przyrodniczych na terenie Gmin: Ustka, Stupsk, Smotdzino, Gléwczyce i Wicko oraz Miasta
Leba. Przedmiotem projektu jest budowa kompleksowo oznakowanej mi¢dzynarodowej trasy rowerowej
wchodzacej R-10 wchodzacej w europejska siec tras Euro Velo o dlugosci 120,09 km, zagospodarowanie
trzech miejsc postojowych, oznakowanie trasy oraz promocja tworzonego produktu turystycznego.

Przedsiewzigcie realizowane w partnerstwie z gminami: Gming Ustka (lider partnerstwa), Gming Shupsk,
Gming Glowczyce, Gming Smotdzino, Gming Wicko, Gming Miejska Leba oraz Nadlesnictwami Damnica
i Lebork. Powiat Stupski jest jednym z partneréw w projekcie.

Projekt jest elementem przedsiewzigcia strategicznego ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9”.

Okres realizacji projektu: od 4 listopada 2019 r. do 30 czerwca 2023 r.
Dokumenty zwigzane

1. ”Rozporzadzenie ogodlne”, tj. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013
z dnial7 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego I Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013 r., str. 320 ze zmianami);

2. Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwala
Nr 196/20/15 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 03.03.2015 1;

3. Zasady wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-
2020, stanowigce Zatacznik nr 2 do Uchwaly nr 282/34/19 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia
28.03.2019r.

4. Umowa o dofinansowanie projektu nr RPPM.08.04.00-22-0001/20-00 z dnia 28.08.2020 r.;

5. Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 23 grudnia 2019 r.

6. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.869 z pézn. zm).
Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) ,,Projekcie” — oznacza to projekt pn. ,,pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu mig¢dzynarodowym R10
i Wislana Trasa Rowerowa R9 - Partnerstwo Gminy Ustka” realizowany w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa 8, Dziatanie 8.4;

2) ,,Umowie o dofinansowanie” — oznacza to umowe¢ nr RPPM.08.04.00-22-0001/20-00 o dofinansowanie
projektu z dnia 28.08.2020 r.;
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3) ,,Umowie partnerskiej” — oznacza to umowe o partnerstwie na rzecz realizacji projektu z dnia 23 grudnia
2019 .

4) ,,RPO WP 2014-2020” — oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, przyjety uchwatg nr 196/2015 Zarzadu Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 3 marca 2015 . ;

5) ,, Instytucji Zarzadzajacej” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewodztwa Pomorskiego, ktorego obstuge
w zakresie realizacji RPO WP 2014-2020 zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
poprzez Departament Rozwoju Regionalnego;

6) ,,Liderze projektu” — oznacza to Gming Ustka z siedzibg w Ustce, ul. Dunina 24, 76-270 Ustka;

7) ,,Wytyczne kwalifikowalno$ci” — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 - MIiR/2014-2020/12/(5) z21.12.2020 1., ze
zmianami, ktére dostgpne sg na stronie internetowej: www.rpo.pomorskie.eu;

8) ,,SL2014” — oznacza to aplikacj¢ gtowna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktorym mowa w Art.
122 ust. 3 Rozporzadzenia ogolnego iRozdziale 16 ustawy wdrozeniowej, stuzaca instytucjom
zaangazowanym w realizacj¢ programow operacyjnych do wspierania proceséOw zwigzanych z obstuga
Projektu od momentu podpisania Umowy o dofinansowanie. Dostgpna pod adresem internetowym:
https://s12014.gov.pl ;

9) ,,ustawie PZP” - oznacza to ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z2019 .
poz. 2019 z p6zn. zm.);

10) ,,ZDP” — Zarzad Drég Powiatowych w Stupku, ul. Stoneczna 16e, 76-200 Stupsk, jednostka
organizacyjna Powiatu Shupskiego przy pomocy ktorej Zarzad Powiatu wykonuje obowiazki zarzadcy drog
powiatowych.

Podmioty realizujace projekt

Projekt realizowany w partnerstwie, w sktad ktérego wchodza: Gmina Ustka, Gmina Stupsk, Gmina
Glowcezyce, Gmina Smotdzino, Gmina Wicko, Gmina Miejska Leba, Powiat Stupski, Nadlesnictwo
Damnica, Nadle$nictwo Lebork. Liderem Projektu jest Gmina Ustka.

Kazdy z partnerow realizuje przypisang mu czgs¢ Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie.

Powiat Stupski koordynuje realizacjg swojej czgsci projektu oraz rozlicza wydatkowanie srodkdéw na
realizacj¢ Projektu we wnioskach o ptatno$¢ sktadanych do Lidera Projektu. Jednostka realizujaca
Projekt z ramienia Powiatu jest ZDP w Stupsku.

Osoby koordynujace zarzadzanie Projektem

Nadzor nad caloscig realizowanego projektu sprawuje naczelnik Wydzialu Rozwoju Powiatu
i Inwestycji.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sa:
1) pracownicy Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji Starostwa Powiatowego w Stupsku;
2) pracownicy ZDP w Stupsku.

Odpowiedzialno§¢

W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu (w czesci, za ktorej realizacje odpowiada
Powiat Stupski) utworzony zostal zespot ds. realizacji projektu, w sktad ktérego wchodza:

Lp. | Kadra projektu Imie Zakres obowiazkéw
i nazwisko
1 Inspektor Elzbieta - koordynacja realizacji Projektu z ramienia Powiatu;
Wydzialu Wodnicka -biezacy monitoring Projektu, reagowanie na sytuacje
Rozwoju problemowe zgtoszone przez ZDP; w przypadku zgtoszenia
Powiatu potrzeby informowanie Lidera o konieczno$ci aneksowania
i Inwestycji — umowy o dofinansowanie;
Koordynator - utrzymywanie statych kontaktéw z Liderem, informowanie
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https://sl2014.gov.pl/

Projektu

o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji Projektu,
terminowe  przesylanie =~ wymaganych  dokumentow
1informacji, przestrzeganie obowigzkéw 1  zalecen
wynikajacych z realizacji Umowy o dofinansowanie
1 Umowy partnerskiej;

-rozliczanie  projektu na  podstawie  dokumentdéw
przekazanych przez ZDP we wnioskach o ptatnos¢
iwnioskach  sprawozdawczych  sktadanych  Liderowi
projektu za pomocg systemu SL2014;

- przesylanie Instytucji Zarzadzajacej za pomoca systemu
SL2014 danych dotyczacych udzielanych w Projekcie
zamoOwien w trybie ustawy PZP;

- prowadzenie 1 nadzor nad dokumentacja Projektu
w zakresie dziatan Powiatu;

- prowadzenie korespondencji zwigzanej z Projektem;

- promocja projektu, w tym: zamieszczenie informacji
o realizowanym Projekcie na stronie internetowej powiatu,
stosowanie  na  dokumentacji  Projektu  oznaczen
informujacych o dofinansowaniu Projektu ze srodkow UE;

- archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
w zakresie dzialan Powiatu;

- kontakty z Liderem Projektu;

2 Dyrektor ZDP
w Shupsku

Glowny
Inzynier

Glowny
Ksiegowy

Mariusz
Ozarek

Pawel
Bojkowski

Elzbieta
Staniaszek

- nadzor nad dziataniami projektowymi;

-wydatkowanie srodkow Projektu zgodnie
z harmonogramem 1 zapisami Umowy o dofinansowanie
oraz Umowy partnerskiej;

- kontrola poprawnosci 1 prawidlowos$ci realizacji umow
z wykonawcami;

- monitorowanie postgpu prac 1 wskaznikow Projektu;

- odbiory robot realizowanych w ramach Projektu;

- udzielanie pisemnych odpowiedzi na zapytania
1 wystgpienia Instytucji Zarzadzajacej dotyczace Umowy
o dofinansowanie bezzwlocznie albo w terminach w nich
okreslonych;

- przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej
wezwanie, informacji i1 wyjasnien, na temat realizacji
Projektu, w tym przedktadania dokumentow lub ich
po$wiadczonych kopii, wlacznie z fakturami i wyciggami
bankowymi dotyczacymi wydatkdw ponoszonych w ramach
Projektu;

- zapewnienie trwatosci Projektu, w tym niezwloczne
informowanie Powiatu o wszelkich okolicznos$ciach
mogacych powodowac¢ naruszenie trwatosci Projektu;

- informowanie powiatu o wszelkich dochodach, ktore
powstang w zwigzku z realizacja Projektu;

- prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji ksiggowej
Projektu umozliwiajacej identyfikacje poszczegodlnych
operacji ksiegowych i1 bankowych przeprowadzonych dla
wydatkéw w ramach Projektu;

- prowadzenie rachunkow bankowych w zakresie wydatkow
i dochodow Projektu;

- dokonywanie rozliczen finansowych oraz kontrola
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Kierownik
Sekcji
Inwestycji i
Zamoéwien
Publicznych

Sylwia
Trojakowska

terminow platnosci zwigzanych z Projektem;

- weryfikacja o$wiadczen 1 ankiet o kwalifikowalnosci
podatku VAT pod wzglegdem mozliwosci odzyskania przez
Powiat poniesionego w zwiazku z realizacja Projektu
podatku od towardw 1 ustug;

- archiwizacja dokumentow ksiegowych
z Projektem;

zwigzanych

- przygotowanie 1 realizacja procedur przetargowych
w ramach Projektu z uwzglednieniem ustawy PZP oraz
Wytycznych kwalifikowalnosci, w tym: przygotowanie
opisu  przedmiotu  zamodwienia, ustalenie  warto$ci
zamoOwienia do przetargu na wylonienie wykonawcy robot
budowlanych, przygotowanie dokumentacji przetargowe;j
1 przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamoédwienia
publicznego;

- sporzadzenie,
wykonawcami;

- przekazywanie Powiatowi tresci ogloszenia o zmowieniu
udzielonym w trybie ustawy PZP, ogloszenia o zmianie
ogloszenia oraz SIWZ wraz z zalgcznikami — przed ich
opublikowaniem, celem przekazania Instytucji
Zarzadzajacej;

- przekazywanie Powiatowi ofert, protokotu zamodwienia
udzielonego w trybie ustawy PZP wraz z zalacznikami
oraz umowy z wykonawca — niezwlocznie po zawarciu
umowy z wykonawca, celem przekazania Instytucji
Zarzadzajace;j;

- przekazywanie Powiatowi umowy na roboty dodatkowe,
uzupetniajace — niezwlocznie po jej zawarciu z wykonawca;

- przekazywanie Powiatowi dokumentéw zwigzanych
Z poniesieniem wydatkow zgodnie z zasada
konkurencyjnosci, jesli zasada ta bedzie miata zastosowanie;

- archiwizacja dokumentéw zwigzanych z zamoOwieniami
w ramach Projektu;

- promocja projektu, w tym stosowanie na dokumentacji dot.
Projektu oznaczen informujacych o dofinansowaniu projektu
ze srodkow UE;

- przygotowywanie 1 przekazywanie do Powiatu o§wiadczen
i ankiet o kwalifikowalnosci podatku VAT;

zawarcie uméw z  wylonionymi

3 Skarbnik
Powiatu

Inspektor ds.
ksiegowosci
budzetu
powiatu

Starszy
inspektor ds.
planowania
budzetu i
realizacji zmian

Jadwiga
Janicka

Justyna
Bizukowicz

Katarzyna
Budnik

- wprowadzenie do budzetu Powiatu Stupskiego $rodkow
uzyskanych z dofinansowania Projektu;

- przygotowanie projektéw uchwatl w sprawie zmian
w budzecie dotyczacych Projektu;

- weryfikacja umoéw zawieranych z Liderem projektu oraz
gminami uczestniczacymi w Projekcie;

- prowadzenie wyodrgbnionej dokumentacji
Projektu w zakresie dziatan Powiatu;

- przekazanie $rodkow do ZDP (po otrzymaniu
zaliczki/refundacji wydatkéw od Lidera projektu) oraz
Ww razie potrzeby zwrot niewykorzystanej cz¢sci zaliczki;

ksiggowej
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w toku - przekazanie dotacji dla Lidera projektu na realizacje

wykonywania dziata promocyjnych w Projekcie (wykonanie tablic
budzetu informacyjno-pamigtkowych, promocja produktu
powiatu turystycznego);

- weryfikacja ostatecznych rozliczen finansowych w zakresie
dziatan Powiatu;
- archiwizacja dokumentow finansowych dotyczacych

Inspektor ds. Eiﬁi?;iik Projektu w zakresie dziatah Powiatu;

rozliczen - weryfikacja sktadanych przez Powiat o$wiadczen i ankiet
podat,lfu VAT, o kwalifikowalno$ci  podatku VAT pod wzgledem
podrozy mozliwo$ci  odzyskania przez Powiat poniesionego
stuzbowych w zwigzku z realizacjg Projektu podatku od towarow i ustug.
oraz ewidencji

ZFSS

Oproécz kadry odpowiedzialnej za realizacj¢ Projektu posrednio zaangazowani beda: radca prawny,
pracownicy ksiegowosci, biura obstugi, informatycy.

Inne zaloZenia charakteryzujace Projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej realizacji

Wszystkie dziatania projektowe beda realizowane zgodnie z Umowg o dofinansowanie, Umowa
partnerska, a takze z zasadami realizacji projektéw RPO WP 2014-2020.

Dziatania informacyjne i promocyjne podejmowane beda zgodnie z Umowa o dofinansowanie, Umowa
partnerskg oraz Wytycznymi w zakresie informacji ipromocji projektow dofinansowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (stanowigcymi
zalgcznik nr 11 do Zasad Wdrazania RPO WP 2014-2020).

Dziatania promocyjne obejmuja co najmnie;j:

- zamieszczenie informacji o otrzymaniu dofinansowania na stronie internetowej Powiatu oraz ZDP
w Stupsku;

- oznaczenie miejsc realizacji Projektu tablicg informacyjng przekazang przez Lidera projektu.

Znakami: Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego oznaczone zostang:

- dzialania informacyjne i promocyjne dotyczace Projektu na stronie internetowej powiatu i ZDP w Stupsku;

- dokumenty zwigzane z realizacja projektu: dokumentacja przetargowa, ogloszenia o zméwieniu publicznym,
umowy z wykonawcami, korespondencja zwigzana z realizacja Projektu.

Udzielanie zamowien w ramach Projektu bedzie nastepowaé w przypadku zamowien o warto$ci netto
(bez podatku od towarow i ustug VAT):

1) powyzej progow wilasciwych do zastosowania ustawy PZP dla danego zamdéwienia — stosujac wlasciwe
przepisy i tryby postepowania przewidziane w ustawie PZP,

2) powyzej 50 000 zi, ale w zakresie w jakim nie zachodzi obowigzek zastosowania ustawy PZP — stosujac
zasade konkurencyjnosci w zakresie opisanym szczegoétowo w Podrozdziale nr 6.5.2 - Zasada
konkurencyjnosci Wytycznych kwalifikowalnosci,

3) w zakresie od 20 000 zt (wlacznie) do 50 000 zt (wiacznie) — po dokonaniu udokumentowanego rozeznania
rynku, przez co nalezy rozumie¢ co najmniej przeprowadzenie ofertowania lub upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

4) ponizej 20 000 zt — zgodnie z wewnetrznymi procedurami zamawiajacego, jezeli zamawiajacy takie
ustanowit.

Szczegdlowe wymagania dotyczace sposobu udzielania zamowien w zwiazku z realizacja Projektu
okreslone zostaly w Podrozdziale nr 6.5 — Zamodwienia udzielane w ramach projektow Wytycznych
kwalifikowalno$ci.
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W przypadku kiedy do Zamawiajacego bedzie miata zastosowanie zasada konkurencyjnosci, o ktorej
mowa w Podrozdziale 6.5.2 — Zasada konkurencyjnosci Wytycznych kwalifikowalno$ci, Zamawiajacy
zamiesci ogloszenie o zamowieniu w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich (stanowiacej
czes$¢ portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwigzanych z realizacjq Projektu

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu bedzie odbywala si¢
zgodnie z Umowa o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie zasad przechowywania
i udostepniania dokumentéw zwiagzanych z realizacjg projektow dofinansowanych w ramach RPO WP
na lata 2014-2020, stanowigcych zalacznik nr 12 do Zasad Wdrazania RPO WP na lata 2014-2020.
Dokumentacja bedzie przechowywana w Starostwie Powiatowym w Stupsku iw Zarzadzie Drog
Powiatowych w Shupsku do 31.12.2028 r.

Do dokumentacji zwiazanej z Projektem podlegajacej archiwizacji, zaliczaja si¢ nastgpujace grupy
dokumentow:

1) dokumentacja ogdlna projektu:
- wniosek o dofinansowanie Projektu wraz z zatagcznikami,
- umowa o dofinansowanie Projektu, a w przypadku dokonania zmian w umowie aneksy do umowy,
- wnioski o ptatnos$¢, wnioski o zaliczke, wnioski rozliczajace zaliczke wraz z zatacznikami,

- informacje pokontrolne zkontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajagca wraz
z ewentualnymi zastrzezeniami, wyjasnieniami i uwagami sktadanymi do informacji pokontrolnych oraz
dokumentacja potwierdzajaca wykonanie zalecen i usunig¢cie stwierdzonych nieprawidtowosci,

- korespondencja dotyczgca projektu;
2) dokumentacja finansowo — ksiggowa Projektu:
- wydruki operacji gospodarczych dotyczace realizowanego Projektu,

- dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatku (faktury, rachunki, polecenia ksiggowania PK,
potwierdzenia przelewu, wyciagi z rachunku bankowego, itp.),

- deklaracje VAT za okres realizacji Projektu oraz w okresie 5 lat od jego zakonczenia,
- polityka rachunkowosci, zaktadowy plan kont;
3) dokumentacja merytoryczna Projektu:

- dokumenty dotyczace inwestycji budowlanej (kosztorysy inwestorskie, kosztorysy powykonawcze,
dziennik budowy, protokoty odbioru, protokoty koniecznosci, pozwolenia, decyzje administracyjne,
studium wykonalnosci, itp.),

- dokumenty potwierdzajace przeprowadzenie dziatan o charakterze informacyjno-promocyjnym (zdjgcia
tablic informacyjno-promocyjnych, wydruki ze stron internetowych na ktérych zamieszczono informacje
promocyjne, inne dowody dotyczace promocji projektu);

4) dokumentacja dotyczaca zamdwien publicznych w Projekcie:

-w przypadku koniecznoséci stosowania w Projekcie ustawy PZP — wszystkie niezbedne dokumenty
zgodne z wymogami tej ustawy,

- dokumentacja zwigzana z wyborem wykonawcow ushug, robdt budowlanych zwigzanych
z realizowanym Projektem, a prowadzonych poza ustawg PZP, tj. zapytanie ofertowe, oferty zlozone
przez oferentow, protokol postgpowania o udzielenie zamowienia, o§wiadczenie/o§wiadczenia o braku
powiazan z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty, umowa podpisana z wybranym wykonawca;

5) inne dokumenty dotyczace Projektu:

- informacje z kontroli przeprowadzonych przez uprawnione do tego podmioty (informacje pokontrolne,
protokoty, informacje o wynikach kontroli, zalecenia pokontrolne wraz z dokumentacja potwierdzajaca
wykonanie zalecen i usunig¢cie stwierdzonych nieprawidtowosci),

- raporty o nieprawidtowosciach,

- zasady archiwizacji,
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- korespondencja prowadzona z ré6znymi podmiotami i organami w trakcie realizacji Projektu,
- sprawozdania sporzadzone w okresie trwatosci Projektu i korespondencja z nimi zwigzana,
- inne dokumenty zwigzane z realizacja Projektu.

Rejestracja

Procedura podlega rejestracji w rejestrze procedur zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze
srodkéw unijnych. Zostanie przekazana elektronicznie do poszczegdlnych komorek organizacyjnych
zgodnie zrozdzielnikiem procedury stanowiacym zatacznik nr 1. Kazda zmiana w opracowanej
procedurze podlega opisowi w karcie zmian stanowiacej zatacznik nr 2.
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Zalacznik nr 1 do procedury zarzadzania Projektem ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9 — Partnerstwo Gminy Ustka”

Tytul projektu: ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu mi¢dzynarodowym R10 i Wislana Trasa
Rowerowa R9 — Partnerstwo Gminy Ustka”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nr nazwa komorki Imie i nazwisko

L Wydzial Rozwoju Powiatu i Inwestycji Urszula Falba

2 Wydzial Rozwoju Powiatu i Inwestycji Elzbieta Wodnicka
3. Zarzad Drog Powiatowych w Shupsku Mariusz Ozarek

4 Zarzad Drog Powiatowych w Shupsku Pawet Bojkowski

> Zarzad Drog Powiatowych w Stupsku Elzbieta Staniaszek
6 Zarzad Drog Powiatowych w Stupsku Sylwia Trojakowska
/- Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka

8 Komorka Skarbnika Powiatu Justyna Bizukowicz
9. Katarzyna Budnik

Komorka Skarbnika Powiatu
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Zalacznik nr 2 do procedury zarzadzania Projektem ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu
miedzynarodowym R10 i Wislana Trasa Rowerowa R9”

Tytul projektu: ,,Pomorskie Trasy Rowerowe o znaczeniu mi¢dzynarodowym R10 i Wislana Trasa
Rowerowa R9 — Partnerstwo Gminy Ustka”

Karta zmian do Zarzadzenia nr

...... Starosty Stupskiego z dnia

Strona

Zmiana

Data

Opis zmiany

Wystawil

Zatwierdzil
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