ZARZADZENIE NR 46/2021
STAROSTY SLUPSKIEGO

7 dnia 31 maja 2021 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
wDostosowanie budynku Starostwa Powiatowego w Stupsku
przy ul. Szarych Szeregéw 14 do wymogéw ppoz.”

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 55 ust. 1 1 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisje do przeprowadzenia postepowania w sprawie zamowienia publicznego na
wDostosowanie budynku Starostwa Powiatowego w Stupsku przy ul. Szarych Szeregéw 14 do wymogdw
ppoz.” w sktadzie:

1) Andzelika Pienkowska - przewodniczaca;

2) Wojciech Zbijowski - cztonek;

3) Marzena Harnaszkiewicz-Wieckowska - cztonek;
4) Natalia Bodziak - cztonek.

§ 2. 1. Obowiazkiem wszystkich cztonkéw komisji jest, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oferta, ztozenie
pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp.
Oswiadczenie winno zosta¢ zlozone takze w terminie podzniejszym, jezeli okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy Pzp ujawnia si¢ w toku pracy komisji. O$wiadczenia dotacza si¢ do protokotu postgpowania
o0 udzielenie zamowienia.

2. Przewodniczaca komisji wylgcza z jej prac cztonka, ktory:
1) ztozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek okolicznosci, o ktorej mowa w art. 56 ustawy Pzp;

2) ztozyt falszywe o§wiadczenie — w takim wypadku wylaczenie nastepuje z chwila uzyskania wiadomosci
wskazujacych na nieprawdziwo$¢ o§wiadczenia;

3) ztozyt zgodne z prawda o$wiadczenie o braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp, jezeli po
ztozeniu o$wiadczenia okolicznosci takie zaistnialy.

3. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczaca komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje o odwolaniu czlonka ze sktadu komisji i ewentualnym powotaniu na
jego miejsce nowej osoby. Nowy cztonek komisji sktada niezwlocznie o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1.

4. Czynnosci komisji, ktére zostaly dokonane zudzialem czlonka komisji podlegajacego wytaczeniu,
powtarza si¢, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nieptywajacych na
wynik postepowania. Zasade te¢ stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej cztonek komisji zostanie
wylaczony z powodu nie zlozenia o§wiadczenia, albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

§ 3. Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci:

1) przeprowadzenie procedury otwarcia ofert;

2) weryfikacja ztozonych ofert pod wzgledem formalno-prawnym oraz merytorycznym;

3) wyjasnienie tre$ci ztozonych dokumentow i ofert;

4) poprawianie ofert zgodnie z ustawg Pzp;

5) przygotowanie propozycji zakonczenia postgpowania;

6) analiza wniesionych odwotan i przygotowanie projektéw odpowiedzi na odwotanie.
§ 4. Przewodniczaca komisji:

1) zwotuje posiedzenia komisji;

2) kieruje jej pracami i wystepuje jej imieniu;

Id: 61939EDA4-7481-49E1-848E-CE19E6AOEC9A. Podpisany Strona 1



3) odbiera od cztonkéw komisji i innych os6b pisemne oswiadczenia dotyczace okolicznos$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ustawy Pzp oraz informuje kierownika zamawiajagcego o przypadku zaistnienia takich
okolicznosci;

4) przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert,
wyboru wykonawcy lub uniewaznienia przetargu;

5) dokumentuje przebieg postepowania;

6) zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ina stronie postepowania wszystkie wymagane ustawa
Pzp ogloszenia;

7) przekazuje wykonawcom wyjasnienia tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia;
8) zawiadamia wykonawcow o wyniku postgpowania;

9) przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacje o zlozonych ofertach nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert albo ofert wstepnych lub ofert ostatecznych albo
uniewaznienia postgpowania.

§ 5. Do zadan cztonkow komisji nalezy analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie zatagczonych
zaswiadczen i certyfikatow, formularzy cenowych lub innych dokumentow.

§ 6. Czlonkom komisji nie wolno ujawniac¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
komisji, w tym w szczegdlnosci z przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert. Cztonkow
komisji obowigzuje tajemnica shuzbowa.

§ 7. Cztonkowie komisji moga zgtasza¢ zastrzezenia do pracy komisji, jezeli stanowi to naruszenie prawa,
naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, godzi w interesy zamawiajacego lub
jest niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zgtasza si¢ do protokotu postepowania w formie pisemne;.

§ 8. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania, w obecnosci co najmniej poltowy jej
cztonkéw. W przypadku nieobecnosci przewodniczacej pracami komisji kieruje Marzena Harnaszkiewicz-
Wigckowska.

§ 9. 1. Rozstrzygnigcia komisji zapadajg zwykta wigkszo$cig glosow.
2. W przypadku rownej liczby gltoséw decyduje glos przewodniczacej komisji.
3. Cztonek komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

4. Czltonek komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktore dotacza si¢ do protokotu
posiedzenia komisji.

§ 10. W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji oraz w sprawach spornych przewodniczaca
komisji informuje na pi$mie o zaistnialej sytuacji kierownika zamawiajacego, ktory podejmuje decyzje w tym
zakresie.

§ 11. Posiedzenia komisji sa protokotowane. Protokot sporzadza przewodniczaca komisji.

§ 12. Komisja ulega rozwigzaniu w dniu nastepujagcym po dniu opublikowania w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia.

§ 13. Komisja wznawia dzialalno$¢ w przypadku wniesienia odwolania.

§ 14. Czlonkowie komisji ponosza odpowiedzialnos¢ za wykonywanie czynnosci wskazanych
w zarzadzeniu.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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