ZARZADZENIE NR 104/2021
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad udzielania upowaznien i pelnomocnictw
oraz sposobu ich rejestrowania w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920, z pézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady udzielania, zmieniania icofania upowaznien i pelnomocnictw w Starostwie
Powiatowym w Stupsku, zwanym dalej ,,Starostwem”.

§ 2. 1. Upowaznienia lub pelnomocnictwa udziela si¢ w formie dokumentu -elektronicznego,
z zachowaniem formy szczegolnej, jezeli jest to niezbedne dla dokonania czynno$ci prawne;.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszczalne jest udzielenie upowaznienia lub pelomocnictwa
w formie papierowe;.

3. Starosta moze udzieli¢ upowaznienia lub pelnomocnictwa z wlasnej inicjatywy lub na  wniosek
Wicestarosty lub innych cztonkéow Zarzadu, Sekretarza Powiatu, Skarbnika Powiatu, naczelnikow wydziatow
Starostwa lub kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu, z zastrzezeniem ust. 4

4. W przypadku pracownikow Geodezji i Kartografii upowaznienia udzielane s3 na wniosek geodety
powiatowego — Naczelnika Wydziatu Geodezji i Kartografii.

5.Do wniosku, oktorym mowa wust. 3, dolacza si¢ projekt upowaznienia lub pelnomocnictwa,
zawierajagcy imi¢ inazwisko oraz stanowisko osoby, ktérej upowaznienie lub petnomocnictwo ma by¢
udzielone, zajmowane stanowisko, podstawe prawng o ile jest wymagana, proponowany zakres oraz akceptacje
Radcy Prawnego i Sekretarza Powiatu. W przypadku udzielenia upowaznienia lub pelnomocnictwa osobie
niebedacej pracownikiem Starostwa lub jednostki organizacyjnej Powiatu - projekt upowaznienia lub
pelnomocnictwa zawiera rowniez seri¢ i numer jej dowodu tozsamosci lub wskazanie uprawnien zawodowych.

6. Upowaznienie lub pelnomocnictwo moze by¢ udzielone na czas oznaczony lub nieoznaczony.
w przypadku osob pozostajacych w stosunku pracy - w dokumencie upowaznienia lub pelnomocnictwa nalezy
wskaza¢, iz udzielane jest ono na okres zatrudnienia na zajmowanym stanowisku.

7. Po podpisaniu upowaznienia lub pelnomocnictwa przez Starost¢ dokument ten podlega rejestracji.

8. Upowaznieniu lub pelnomocnictwu nadaje si¢ numer zgodnie zrejestrem upowaznien
1 pelnomocnictw.

9. Wzor upowaznienia lub pelnomocnictwa Starosty Stupskiego stanowi zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia.
W uzasadnionych przypadkach (w tym wynikajacych z przepisow prawa) dopuszcza si¢ stosowanie innego
Wzoru.

§ 3. 1. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacej koniecznoscig uaktualnienia upowaznienia lub
pelnomocnictwa albo ich cofni¢cia nalezy postgpowaé zgodnie zzasadami okreslonymi w niniejszym
zarzadzeniu.

2. Zmiana, cofnigcie lub wygasnigcie upowaznienia lub pelnomocnictwa odnotowywane jest w rejestrze,
o ktorym mowa w § 6.

3. Wzér cofnigcia upowaznienia lub pelmomocnictwa Starosty Stupskiego stanowi zalacznik Nr 2 do
zarzadzenia. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ stosowanie innego wzoru (np. wynikajacych
Z przepisOw prawa).

§ 4. Zasady udzielania upowaznien do czynno$ci kontrolnych i audytowych oraz wzory tych upowaznien
okreslone sa w odrgbnych zarzadzeniach.

§ 5. Zasady okre$lone niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio do projektéw upowaznien
i pelnomocnictw udzielanych przez Zarzad Powiatu Stupskiego.

§ 6. Upowaznienia i pelnomocnictwa oraz ich rejestry prowadzone sg w formie elektronicznej, w programie
e-KANCELARIA, przez:
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1) Dzial Sekretarza Powiatu — w zakresie upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Staroste
Stupskiego;

2) Wydzial Organizacyjny — w zakresie upowaznien i petnomocnictw udzielanych przez Zarzad Powiatu
Stupskiego;

3) Inspektora Ochrony Danych — w zakresie upowaznien udzielanych przez Starost¢ dziatajacego jako
administrator danych osobowych.

§ 7. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow, osobom zajmujacym samodzielne
stanowiska pracy w Starostwie oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Powiatu Stupskiego.

2. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Sekretarz Powiatu.

§ 8. Traci moc zarzadzenie Nr 26/2020 Starosty Stupskiego z dnia 22 kwietnia 2020 r. w sprawie zasad
udzielania upowaznien i pelnomocnictw oraz sposobu ich rejestrowania w Starostwie Powiatowym w Stupsku,
zmienione zarzadzeniem Nr 69/2021 Starosty Stupskiego z dnia 10 sierpnia 2021 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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S Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 104/2021
TAROSTA Starosty Stupskiego

SLUPSKI z dnia 30 grudnia 2021 r.

Pani/Pan

(Wydziat)
w Starostwie Powiatowym
w Stupsku

Upowaznienia udziela si¢ na okres zatrudnienia na stanowisku ................ :
Upowaznienie moze by¢ cofnigte w kazdym czasie.

*Cofam upowaznienie Nr ........... zdnia..............

*stosuje si¢ tylko w przypadku dokonania cofnigcia upowaznienia

ul. Szarych Szeregow 14, 76-200 Stupsk W
tel. (+48) 59 841 85 00, tel./fax (+48) 59 842 71 11
e-mail: starostwo@powiat.slupsk.pl

Id: 152F7BB3-7858-4BD8-938D-D46B6250749D. Podpisany Strona 1




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 104/2021

gTAROSTA Starosty Stupskiego
EUPSKI z dnia 30 grudnia 2021 r.
Pani/Pan

(Wydziat)
w Starostwie Powiatowym
w Stupsku

Cofam upowaznienie Nr ...............

ul. Szarych Szeregow 14, 76-200 Stupsk W
tel. (+48) 59 841 85 00, tel./fax (+48) 59 842 71 11
e-mail: starostwo@powiat.slupsk.pl
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