ZARZADZENIE NR 11/2020
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 18 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zarzadzania projektem pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki
i rekreacji przy Centrum Administracyjnym Domoéw dla Dzieci w Ustce”

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2019r.,
poz. 511, zpbézn. zm.) oraz Ogdlnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze $rodkow
unijnych stanowiacej zatacznik do zarzadzenia Starosty Shupskiego nr 90/2011 z dnia 28 wrzesnia 2011 roku
w sprawie wprowadzenia ogolnej procedury zarzadzania projektami wspotfinansowanymi ze srodkoéw unijnych
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure zarzadzania projektem pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki i rekreacji przy
Centrum Administracyjnym Domoéw dla Dzieci w Ustce” stanowiaca zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 11/2020
Starosty Stupskiego

z dnia 18 lutego 2020 r.

™
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~Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Procedura Zarzadzania Projektem pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki i rekreacji przy
Centrum Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce”

Cel projektu

Projekt jest wspotinansowany ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach dziatania ,,Wsparcie
dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020 na podstawie umowy o przyznaniu pomocy nr 00751-6935-UM1111045/18
z dnia 23 lipca 2019 1.

Dziatanie w ramach projektu polega na budowie placu zabaw, nauki irekreacji przy
Centrum Administracyjnym Domow dla Dzieci w Ustce. Plac begdzie miejscem ogdlnodostepnym
dla wszystkich mieszkancow Ustki i 0sob odwiedzajagcych miasto. Bedzie stuzy¢ aktywnym
dziataniom uzytkownikow, jednoczesnie swoim wygladem i formg wkomponuje si¢ w otoczenie.
Przyczyni si¢ on réwniez do wigkszej integracji sSrodowiska lokalnego, poprawy jakosci spgdzania
wolnego czasu przez mieszkancoOw Ustki oraz do lepszego rozwoju infrastruktury publicznej. Plac
bedzie dostosowany do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych i starszych poprzez wyposazenie
1 zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych komfort i bezpieczenstwo w korzystaniu z obiektu.
Dobrze wyposazony plac wplynie na rozwdj miasta i powiatu pod wzgledem rekreacyjnym oraz
zaspokoi potrzeby spoleczne i1 kulturalne mieszkancow.

Projekt zostat dofinansowany w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju Stowinskiej Grupy Rybackie;j
i realizuje jej cele:

Cel ogo6lny:
1. Atrakcyjne miejsce zamieszkania i pobytu.
1.3 Rozwdj infrastruktury spotecznej oraz kompleksowe zagospodarowanie przestrzeni publiczne;.

1.3.1 Rozwo6j ogdlnodostepnej 1 niekomercyjnej infrastruktury kulturalnej i rekreacyjnej, zwtaszcza
stuzacej integracji i edukacji lokalnej spotecznosci.

Przewidywane wyniki operacji obejmuja nastepujace wskazniki:

Liczba nowych obiektéw infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej — 1;
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Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb 0sob niepetnosprawnych i seniorow — 1;

Wzrost liczby o0so6b korzystajagcych z wybudowanych, przebudowanych lub wyposazonych
obiektow — 100%.

Dokumenty zwigzane

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2018 1. poz. 627, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lutego 2018 r. w sprawie wyboru
wykonawcow zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz warunkéw
dokonywania zmniejszen kwot pomocy oraz pomocy technicznej (Dz. U. z 2018 1. poz. 396);

Umowa o przyznaniu pomocy nr 00751-6935-UM1111045/18 z dnia 23 lipca 2019 r. pomigdzy
Powiatem Stupskim a Wojewddztwem Pomorskim.

Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

Projekcie oznacza to projekt pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki irekreacji przy Centrum
Administracyjnym Domoéw dla Dzieci w Ustce” wspotfinansowany w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich.

Beneficjencie oznacza to Powiat Stupski.

PROW oznacza to Program Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, o ktorym mowa
w Komunikacie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 21 maja 2015 r. o zatwierdzeniu przez
Komisje Europejska Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

DPROW oznacza to Departament Programéw Rozwoju Obszarow Wiejskich Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego.

Umowie o przyznaniu pomocy oznacza to umowe¢ o przyznaniu pomocy nr 00751-6935-
UM1111045/18 z dnia 23 lipca 2019 r. pomi¢dzy Beneficjentem a Wojewodztwem Pomorskim.

Podmioty realizujace projekt
Beneficjentem projektu jest Powiat Stupski.

Realizatorem zadania jest: Starostwo Powiatowe w Stupsku we wspotpracy z Centrum
Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce.

Miejsce realizacji zadania to Ustka ul. Tadeusza Kosciuszki 2A dziatka nr 300/1.

Osoby koordynujace zarzadzanie Projektem

Nadzor nad catoscig realizowanego projektu sprawuje Naczelnik Wydzialu Rozwoju Powiatu
1 Inwestycji — Urszula Falba we wspotpracy z Dyrektorem Centrum Administracyjnego Domow dla
Dzieci w Ustce.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sa:
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1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Stupsku: Wydziat Rozwoju Powiatu i Inwestycii,
Wydzial Organizacyjnego, Wydziat Finansowo-Budzetowy.

2. Dyrektor Centrum Administracyjnego Doméw dla Dzieci w Ustce.

Odpowiedzialnosé

Zespot ds. realizowanego projektu. W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu
utworzony zostal zespot ds. realizacji Projektu, w sktad ktorego wchodzg pracownicy Starostwa
Powiatowego w Stupsku oraz Centrum Administracyjnego Domow dla Dzieci w Ustce.

Lp.

Kadra projektu

Imie i nazwisko

Zakres obowiazkow

1

Inspektor
Wydziatlu
Rozwoju Powiatu
i Inwestycji —
Koordynator
projektu

Kamil
Stominski

zarzadzanie realizacjg projektu;

biezagcy monitoring projektu, reagowanie na
sytuacje  problemowe, wprowadzanie zmian
w projekcie 1 aktualizacja wniosku o przyznanie
pomocy;

analiza osiggni¢cia wskaznikow projektu;

kontrola wydatkowania srodkow;

przygotowanie ~ we  wspdlpracy  z zespotem
dokumentow dotyczacych konkurencyjnego
wyboru wykonawcow w ramach projektu, w tym
opisu przedmiotu zamdwienia i projektu umowy;
utrzymywanie stalych  kontaktow z DPROW,
informowanie o wszystkich zaistniatych
problemach wrealizacji projektu, terminowe
przesytanie wymaganych dokumentéw i informac;ji,
przestrzeganie obowiazkow 1 zalecen wynikajacych
z realizacji umowy;

koordynowanie wspotpracy w ramach
projektowego wcelu zapewnienia
realizacji zadan;

rozliczanie projektu, w tym sporzadzenie wniosku
o ptatnos¢ koncowa;

prowadzenie 1 nadzér nad dokumentacjg projektu;
prowadzenie korespondenc;ji zZwigzanej
z projektem.

zespotu
sprawnosci

Starszy Inspektor
w Wydziale
Rozwoju Powiatu
i Inwestycji —
Specjalista ds.
inwestycji

Wojciech
Zbijowski

nadzér nad caloscig prac zwigzanych z czgscig
inwestycyjng projektu;

analiza 1 kontrola dokumentacji inwestycyjnej
inadzor nad zgodnos$ciga podejmowanych dziatan
z dokumentacja;

monitorowanie zadan inwestycyjnych na kazdym
etapie realizacji projektu;

przygotowanie dokumentow dotyczacych
konkurencyjnego wyboru wykonawcow w ramach
projektu, w tym opisu przedmiotu zamodwienia
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1 WZoru umowy;

- kontakt z  osobami  realizujagcymi = czg$¢
inwestycyjng projektu, w tym wykonawca,
inspektorem nadzoru itp.

3 Dyrektor Aurelia Aniot - realizacja 1 nadzor nad dziataniami, ktore zgodnie
Centrum z projektem odbywaja si¢ na terenie Centrum
Administra- Administracyjnego Domow dla Dzieci w Ustce;
cyjnego Domow — biezacy monitoring realizacji projektu, reagowanie
dla Dzieci w Ustce na sytuacje problemowe;

— analiza osiggnigcia wskaznikéw projektu;

- biezace informowanie zespotu ds. realizacji
projektu o postegpach prac 1 ewentualnych
problemach.

4 Kierownik Magdalena Przygotowanie 1irealizacja procedury przetargowej
oddzialu Czerniej w ramach projektu: przygotowanie dokumentacji
Administracyjno- przetargowe;j 1 przeprowadzenie  postgpowan
Gospodarczego | Marzena o udzielenie zamowienia publicznego.
oraz inspektor w | Harnaszkiewicz-
Wydziale Wieckowska
Organizacyjnym -
Specjalisci ds.
zamowien
publicznych
5 Skarbnik Powiatu | Jadwiga Janicka | - prowadzenie wyodrebnione;j dokumentacji
ksiegowej projektu;
Gléwna Ksiegowa - prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan
(umoéw 1 innych dokumentow) oraz faktur
Monika wydatkowych projektu;
Pracownicy Podsiadto — dokonywanie rozliczen finansowych projektu;
Wydzialu - kontrola terminéw ptatnosci zwigzanych
Flnz.msowo- z projektem;
Budzetowego Justyna — archiwizacja dokumentow finansowych
Bizukowicz dotyczacych projektu;
. . — przygotowanie projektow uchwat w sprawie zmian
Monika Siach w budzecie dotyczacych projektu;
— prowadzenie rachunkéw bankowych w  zakresie
Beata datkéw i dochodow
Berechowska Wy ]

Inne zalozenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej
realizacji

Wszystkie dziatania projektowe beda realizowane zgodnie z Umowa o przyznaniu pomocy
nr 00751-6935-UM1111045/18 z dnia 23 lipca 2019 . oraz z Wnioskiem o przyznanie pomocy
bedacym zatgcznikiem do umowy.
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W celu prawidtowego udzielania zaméwien publicznych zastosowane zostang przepisy ustawy
Prawo Zamowien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. z 2019 1. poz.1843).

Koordynator projektu oraz Specjalista ds. inwestycji we wspolpracy zcatym zespotem
projektowym  opracowuje cze$¢ merytoryczng postepowan o zamoOwienie  publiczne,
w szczegollnosci przygotowuje opis przedmiotu zamoédwienia, kody CPV oraz inne informacje
niezbe¢dne do przygotowania Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Specjalista ds. zamowien publicznych przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, w tym opracowuje Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamoéwienia na
podstawie danych przekazanych przez zespot ds. realizacji projektu, zamieszcza odpowiednie
ogloszenia na stronach internetowych, sporzadza protokét z postepowania wraz z wymaganymi
zalgcznikami, uczestniczy w pracach Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Rejestracja

Procedura podlega rejestracji w rejestrze procedur zarzadzania projektami wspoHinansowanymi
ze srodkow unijnych. Zostanie przekazana do poszczegdlnych komorek organizacyjnych zgodnie
z rozdzielnikiem procedury stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury. Kazda zmiana
w opracowanej procedurze podlega opisowi w karcie zmian stanowiacej zalacznik nr 2 do
niniejszej procedury.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu

Przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji bedzie odbywata si¢ zgodnie zasadami dotyczacymi
postepowania  z dokumentami ~ w Starostwie = Powiatowym w Stupsku oraz ~w Centrum
Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce. Ponadto zgodnie z §5 umowy o przyznaniu
pomocy Beneficjent jest zobowigzany do dokumentowania zrealizowania operacji lub jej czgsci
oraz przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg do dnia, w ktorym
uptynie 5 lat od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.
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Zatacznik nr 1 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki i rekreacji
przy Centrum Administracyjnym Domoéw dla Dzieci w Ustce”.

Tytut projektu: ,,Utworzenie placu zabaw, nauki irekreacji przy Centrum Administracyjnym
Domow dla Dzieci w Ustce”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nazwa komorki Imie i nazwisko Data Podpis

Nr

1 Wydzial Rozwoju Powiatu Urszula Falba
1 Inwestycji

2 Wydzial Rozwoju Powiatu Kamil Stominski
1 Inwestycji

3 Wydzial Rozwoju Powiatu Wojciech Zbijowski
1 Inwestycji

4 Centrum Administracyjne Aurelia Aniot
Domow dla Dzieci w Ustce

5 Wydzial Organizacyjny Magdalena Czerniej

6 Wydziat Organizacyjny Marzena Harnaszkiewicz-

Wieckowska

7 Skarbnik Powiatu Jadwiga Janicka

8 Wydzial Finansowo- Monika Podsiadto
Budzetowy

9 Wydzial Finansowo- Justyna Bizukowicz
Budzetowy

10 Wydzial Finansowo- Monika Siach
Budzetowy

11 Wydzial Finansowo- Beata Berechowska
Budzetowy
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Zatacznik nr 2 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Utworzenie placu zabaw, nauki i rekreacji
przy Centrum Administracyjnym Doméw dla Dzieci w Ustce”

Tytut projektu: ,,Utworzenie placu zabaw, nauki irekreacji przy Centrum Administracyjnym
Domow dla Dzieci w Ustce”

Karta Zmian do Zarzadzenia nr ......... Starosty Stupskiego z dnia ........... 2020 r.

Strona Zmiana Data Opis zmiany Wystawil Zatwierdzil
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