ZARZADZENIE NR 28/2020
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 23 kwietnia 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad stosowania instrukcji kancelaryjnej, wskazania
podstawowego systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku
oraz okreslenia wyjatkéw od systemu tradycyjnego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2019r.
poz. 511, z pézn. zm.Y) w zwigzku z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 6/2020 Starosty Stupskiego z dnia 7 lutego 2020 r. w sprawie okreslenia zasad
stosowania instrukcji kancelaryjnej, wskazania podstawowego systemu wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku oraz okreslenia wyjatkow od systemu tradycyjnego
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 3 ust. 6 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) uwierzytelnionych wydrukéw dokumentow elektronicznych oraz, o ile zachodzi koniecznos$¢, podpiséw
elektronicznych, komentarzy i innych metadanych.”;

2) w § 3 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»71. Uwierzytelnienie wydruku dokumentu elektronicznego, jego metadanych iinnych raportow,
o ktorych mowa w ust. 6 powinno zawiera¢ co najmniej:

1) tres¢: ,,Potwierdzam zgodno$¢ wydruku z dokumentem elektronicznym z systemu ....... (nazwa
systemu):”;

2) identyfikator dokumentu w systemie;

3) tytut dokumentu;

4) sygnatur¢ dokumentu;

5) informacje o podpisie elektronicznym, tj. przez kogo i kiedy zostat podpisany;

6) oznaczenie autora wydruku, tj. osoby uwierzytelniajacej wydruk: imi¢ inazwisko, stanowisko
stuzbowe, podpis osoby sporzadzajacej uwierzytelnienie;

7) date uwierzytelnienia.”;
3) w § 6 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

»3) imiennych dotyczacych Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej oraz Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych;”.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatéw, kierownikom oddziatow
oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy, zgodnie ze strukturg organizacyjna
Starostwa.

§ 3. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostalty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1571 i 1815.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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