ZARZADZENIE NR 41/2020
STAROSTY SLUPSKIEGO

7 dnia 2 czerwca 2020 r.

w sprawie procedury zarzadzania projektem pn. ,,Zdalna Szkola - Powiat Stupski”

Na podstawie art. 34 ust 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 920) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure zarzadzania projektem pn. ,,Zdalna Szkota - Powiat Stupski”, stanowigca
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 41/2020
Starosty Stupskiego

z dnia 2 czerwca 2020 r.

CENTRUM Unia Europejska S

PROJEKTOW
POLSKA Europejski Fundusz el b

CYFROVIA Rozwoju Regionalnego

adydley -

Fundusze Rzeczpospolita LE"%E_Q

ﬁ Europejskie - Polska {511;‘1&%
Polska Cyfrowa =

Procedura Zarzadzania Projektem pn. ,,Zdalna Szkola — Powiat Stupski”

Cel projektu

Projekt jest realizowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020: I OS$ priorytetowa
,Powszechny dostep do szybkiego internetu”, Dziatanie 1.1 ,,Wyeliminowanie terytorialnych
roznic w mozliwosci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach”.

Celem projektu jest zakup sprzetu komputerowego niezbednego do wsparcia procesu
zdalnego ksztatcenia przy wykorzystaniu grantu otrzymanego w ramach projektu ,,Zdalna Szkota —
wsparcie Ogolnodostepnej Sieci Edukacyjnej w systemie ksztatcenia zdalnego” realizowanego
przez Centrum Projektow Polska Cyfrowa. Dzialanie jest odpowiedzig na sytuacj¢ szkolnictwa,
zwigzang z wprowadzeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii, spowodowanym
zakazeniami koronawirusem 1 wprowadzeniem nowych standardow prowadzenia zajec
edukacyjnych. Przeznaczeniem grantu jest zakup 26 zestawdéw komputerowych (laptop, myszka,
torba) dla uczniéw inauczycieli szkot na potrzeby ksztatcenia zdalnego. Szkoly otrzymujace
wsparcie to: Zespot Szkot Agrotechnicznych w Stupsku, Zespdt Szkoér Ogoédlnoksztatcacych
1 Technicznych w Ustce oraz Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Damnicy.

Okres realizacji projektu: od 22 kwietnia 2020 r. do 22 pazdziernika 2020 r.
Przewidywane wyniki projektu obejmujg osiggni¢cie nastepujacych wskaznikow:

Liczba podmiotow objetych wsparciem: szkoty — 3, w tym: nauczyciele — od 2 do 3, uczniowie —
od 23 do 24.

Dokumenty zwigzane

1. ,,Rozporzadzenie ogo6lne” tj. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013
r., str. 320);

2. ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2019 r. poz.
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2020);

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869);

4. Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zatwierdzony decyzjag Komisji

Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r.;

Umowa o powierzenie grantu nr 1399/2020 z dnia 22 kwietnia 2020 r.;

6. Podrecznik wnioskodawcy 1 beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji 1 promocji z dnia 21 lipca 2017 r.

[98)

9]

Terminologia
Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

,Projekcie” oznacza to projekt pn. ,,Zdalna Szkota — Powiat Stupski” realizowany w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej nr I ,,Powszechny
dostep do szybkiego Internetu”, Dziatania 1.1: ,,Wyeliminowanie terytorialnych rdznic
w mozliwos$ci dostepu do szerokopasmowego internetu o wysokich przepustowosciach” dotyczacy
projektu grantowego pn. ,,Zdalna Szkota — wsparcie Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztatcenia zdalnego™.

,Umowie” oznacza to umow¢ o powierzenie grantu nr 1399/2020 z dnia 22 kwietnia 2020 r.

,Operatorze” oznacza to operatora grantu tj. Centrum Projektow Polska Cyfrowa realizujace
projekt grantowy pn. ,,Zdalna Szkota — wsparcie Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej w systemie
ksztatcenia zdalnego™.

,(@rantobiorcy” oznacza to Powiat Stupski.

,Beneficjencie ostatecznym” oznacza to nauczycieli i uczniow nie majacych warunkow
technicznych do uczestnictwa w ksztalceniu zdalnym.

,POPC” oznacza to Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, zatwierdzony decyzja
Komis;ji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 1.

Podmioty realizujace projekt
Realizatorem projektu jest Grantobiorca.

Zakupiony sprzet jest przeznaczony na potrzeby Beneficjentow ostatecznych z Zespotu Szkot
Agrotechnicznych w Stupsku, Zespotu Szkot Ogoélnoksztatcacych 1 Technicznych w Ustce oraz
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy.

Osoby koordynujgce zarzadzanie Projektem

Nadzor nad catoscig realizowanego projektu sprawuje Naczelnik Wydzialu Rozwoju Powiatu
1 Inwestycji — Urszula Falba.

Za wdrozenie projektu odpowiedzialni sa:

1. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Stupsku: Wydziatu Rozwoju Powiatu 1 Inwestycji,
Wydzialu Organizacyjnego.

Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Stupskiego.

Dyrektor Zespotu Szkot Agrotechnicznych w Stupsku.

Dyrektor Zespotu Szkot Ogolnoksztatcacych 1 Technicznych w Ustce.

Dyrektor Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy.

i
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Oproécz kadry odpowiedzialnej za realizacj¢ projektu posrednio zaangazowani beda: radca prawny,
pracownicy ksiggowosci, biura obstugi, informatycy.

Odpowiedzialnosé

Zespot ds. realizowanego projektu. W celu zapewnienia odpowiedniej realizacji projektu
utworzony zostat zesp6t ds. realizacji Projektu, w sktad ktoérego wchodza:

Lp. | Kadra projektu Imie i Zakres obowigzkow
nazwisko
1 Inspektor Wydzialu | Kamil — zarzadzanie realizacja projektu;

Rozwoju Powiatu i | Stominski - biezacy monitoring projektu, reagowanie na
Inwestycji — sytuacje problemowe, wprowadzanie zmian we
Koordynator wniosku o przyznanie grantu;

projektu — analiza osiggniecia i monitoring wskaznikow
projektu;

- kontrola wydatkowania §rodkéow;

- utrzymywanie statych kontaktow z Operatorem,
informowanie o wszystkich zaistniatych
problemach w realizacji projektu, terminowe
przesytanie wymaganych dokumentow
1 informacji, przestrzeganie obowigzkoéw
1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy;

— promocja projektu;

- rozliczanie projektu;

- prowadzenie inadzér nad dokumentacja
projektu;

— prowadzenie korespondenc;ji zZwigzanej
z projektem;

2 Kierownik Oddzialu | Sebastian — przekazanie dokumentow dotyczacych procedury
Obstugi Wojcik wyboru wykonawcoéw w ramach projektu;
Informatycznej w - nadzor i realizacja nad procedurg zakupoéw
Wydziale sprzetu  komputerowego  przeprowadzong
Organizacyjnym w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw zgodnie
z §6 ust.1 Umowy;
3 Dyrektor Centrum | Anetta Pirka | - nadzor nad dziataniami projektowymi w Zespole

Uslug Wspoélnych Szkot  Agrotechnicznych w  Stupsku, Zespole

Powiatu Stupskiego Szkot  Ogolnoksztalcagcych 1 Technicznych

w Ustce oraz Specjalnym Osrodku Szkolno-

Wychowawczym w Damnicy;

4 Dyrektor Zespolu | Iwona — przyjecie zakupionego sprzetu;
Szkét Wojtkiewicz | - przekazanie zakupionego sprzgtu do

Agrotechnicznych w Beneficjentow ostatecznych;
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Stupsku - nadzér nad wykorzystaniem zakupionego
sprzetu;
Dyrektor Zespolu | Katarzyna — monitorowanie wskaznikow 1 biezace
Szkot Ozimek informowanie o ich utrzymaniu;
Ogolnoksztalcacych — zapewnienie trwaloSci projektu, w  tym
i Technicznych w niezwloczne informowanie Grantobiorcy
Ustce o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowac naruszenie trwatosci projektu;
Dyrektor Matgorzata
Specjalnego Hajko
Osrodka Szkolno-
Wychowawczego
w Damnicy
5 Jadwiga - prowadzenie = wyodrgbnionej  dokumentacji
Skarbnik Powiatu Janicka ksiggowej projektu;
- prowadzenie ewidencji ksiggowej: zaangazowan
(umow 1 innych dokumentéw) oraz faktur
wydatkowych projektu;
Glowna Ksiggowa Monika — dokonywanie rozliczen finansowych projektu;
Podsiadto - kontrola  terminéw  platnosci  zwigzanych
z projektem;
- archiwizacja dokumentow finansowych
) Justyna dotyczacych projektu;
Pracownicy Bizukowicz | _ . vootowanie projektow uchwat w  sprawie
Wydzial zmian w budzecie dotyczacych projektu.
Finansowo- Monika Siach
Budzetowego
Beata
Berechowska

Inne zalozenia charakteryzujace projekt oraz wytyczne niezbedne dla jego prawidlowej
realizacji.

Wszystkie dziatania projektowe beda realizowane zgodnie z Umowag oraz z Wnioskiem
o przyznanie grantu bedagcym zatacznikiem do umowy.

Trwalo$¢ projektu

Zgodnie z §13 Umowy Grantobiorca jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu zgodnie
z art. 71 Rozporzadzenia ogodlnego. Obowigzek zapewnienia trwatosci projektu dotyczy czgsci
Projektu obejmujacych inwestycje w infrastrukture lub inwestycje produkcyjne, w tym np. zakup
sprzetu teleinformatycznego.

Promocja projektu

Dziatania informacyjne 1 promocyjne podejmowane beda zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy
1 beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji 1 promocji z dnia
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21 lipca 2017 r.
Dzialania promocyjne obejmuja co najmnie;j:

e oznaczenie wszystkich dokumentow (podawanych do wiadomosci publicznej) od momentu
uzyskania dofinansowania (data podpisania umowy o dofinansowanie projektu);

e umieszczenie plakatow o rozmiarze A3 zgodne z wzorem w: siedzibie grantobiorcy
tj. tablica informacyjna w Starostwie Powiatowym w Stupsku, tablica informacyjna
w Centrum Uslug Wspolnych Powiatu  Shlupskiego, siedzibie Zespotu Szkoét
Agrotechnicznych, siedzibie Zespotu Szkot Ogodlnoksztatcacych 1 Technicznych w Ustce,
siedzibie Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Damnicy;

e oznaczenie sprzetu komputerowego naklejkami informujacymi o zrodle sfinansowania
sprzetu;

e zamieszczenie informacji o projekcie na stronie internetowej Grantobiorcy.

Rejestracja

Procedura podlega rejestracji w rejestrze procedur zarzadzania projektami wspoHinansowanymi
ze srodkow unijnych. Zostanie przekazana elektronicznie do poszczegdlnych komorek
organizacyjnych zgodnie zrozdzielnikiem procedury stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej
procedury. Kazda zmiana w opracowanej procedurze podlega opisowi w karcie zmian stanowigcej
zatagcznik nr 2 do niniejszej procedury.

Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu

Przechowywanie 1 archiwizacja dokumentacji bedzie odbywata si¢ zgodnie zasadami dotyczacymi
postepowania z dokumentami w Starostwie Powiatowym w Stupsku oraz zgodnie z Umowa (§12
ust. 11 3). Grantobiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
Projektu, dotyczacej wydatkow wspieranych w ramach POPC, zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia ogolnego do uptywu dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu do
Komisji Europejskiej zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia ogdlnego
obejmujacego wydatki wykazane we wniosku o ptatno$¢. Operator poinformuje Grantobiorce
0 powyzszej dacie.

Dokumenty przechowuje si¢ albo w oryginatach albo w ich uwierzytelnionych odpisach lub na
powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentéw
oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektroniczne;.
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Zatacznik nr 1 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Zdalna Szkota — Powiat Stupski”

Tytut projektu. ,,Zdalna Szkota — Powiat Stupski”

Rozdzielnik procedury

Egz. Nazwa komorki Imie¢ i nazwisko

Nr

1 Wydzial Rozwoju Powiatu Urszula Falba
1 Inwestycji

2 Wydzial Rozwoju Powiatu Kamil Stominski
1 Inwestycji

3 Kierownik Oddziatu Obstugi | Sebastian Wojcik
Informatycznej w Wydziale
Organizacyjnym

4 Dyrektor Centrum Ustug Anetta Pirka
Wspdlnych Powiatu
Stupskiego

5 Dyrektor Zespotu Szkot Iwona Wojtkiewicz
Agrotechnicznych w Stupsku

6 Dyrektor Zespotu Szkot Katarzyna Ozimek
Ogolnoksztatcacych 1
Technicznych w Ustce

7 Dyrektor Specjalnego Matgorzata Hajko
Osrodka Szkolno-
Wychowawczego w
Damnicy.

8 Wydzial Finansowo- Jadwiga Janicka
Budzetowy

9 Wydzial Finansowo- Monika Podsiadto
Budzetowy

10 Wydzial Finansowo- Justyna Bizukowicz
Budzetowy

11 Wydzial Finansowo- Monika Siach
Budzetowy

12 Wydzial Finansowo- Beata Berechowska
Budzetowy
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Zatacznik nr 2 do procedury zarzadzania Projektem pn. ,,Zdalna Szkota — Powiat Stupski”

Tytut projektu: ,,Zdalna Szkota — Powiat Stupski”

Karta Zmian do Zarzadzenia nr ......... Starosty Stupskiego z dnia ........... 2020 r.
Strona Zmiana Data Opis zmiany Wystawil Zatwierdzil
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