ZARZADZENIE NR 60/2020
STAROSTY SLUPSKIEGO

7 dnia 22 lipca 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie okreslenia zasad stosowania instrukcji kancelaryjnej, wskazania
podstawowego systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku
oraz okreslenia wyjatkéw od systemu tradycyjnego

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020 .
poz. 920) w zwiazku zrozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 6/2020 Starosty Stupskiego z dnia 7 lutego 2020 r. w sprawie okreslenia zasad
stosowania instrukcji kancelaryjnej, wskazania podstawowego systemu wykonywania czynno$ci
kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku oraz okreslenia wyjatkow od systemu tradycyjnego §
3 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»Dekretacje dla pism, z wylaczeniem faktur, zarejestrowanych w systemie e-Kancelaria i wykonane
w postaci elektronicznej przenosi si¢ jako dekretacje zastepcze na dokumenty w postaci papierowej lub
do nich dofgcza. Obieg faktur jest uregulowany w odrgbnym zarzadzeniu w sprawie wprowadzenia
instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu 1ikontroli dokumentow finansowo-ksiggowych
w Starostwie Powiatowym w Stupsku.”.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydziatéw, kierownikom oddzialow
oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy, zgodnie ze strukturg organizacyjng
Starostwa.

§ 3. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Stupski

Pawel Lisowski
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