ZARZADZENIE NR 61/2020
STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia 28 lipca 2020 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie art. 4110 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2019 .
poz. 351, z pdzn. zm.") oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
72019 r. poz. 869, z pdzn. zm.?) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 18/2020 Starosty Stupskiego z dnia 9 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji  okres$lajacej zasady sporzadzania, obiegu 1ikontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych
w Starostwie Powiatowym w Stupsku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w Instrukcji okre$lajacej zasady sporzadzania, obiegu ikontroli dokumentéw finansowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku § 7 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»8. Oryginaty faktur w formie papierowej po wprowadzeniu do systemu e-Kancelaria przekazywane
sg przez pracownikow Biura Obstugi Mieszkancow do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.”;

2) w Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku § 9 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»d) zatacznik nr 5- wykaz wydziatlow, oddziatéw, samodzielnych stanowisk pracy i jednostek
organizacyjnych bioragcych udzial w obiegu ikontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz
terminarz obiegu dokumentéw ksiggowych.”;

3) zatacznik nr 5 do Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowych
w Starostwie Powiatowym w Stupsku otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego, naczelnikdéw wydziatdow, kierownikéw komorek
organizacyjnych oraz pracownikow na samodzielnych stanowiskach pracy do zapoznania ze zmiang wszystkich
podleglych pracownikow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Starosty
Wicestarosta

Rafal Konon

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1495, 1571 i 1680 oraz z 2020
poz. 568.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2018 r. poz. 2245 z 2019 r. poz. 1649 oraz
22020 1. poz. 284, 374, 568 1 695.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 61/2020
Starosty Stupskiego
z dnia 28 lipca 2020 r.

Wykaz wydzialow, oddzialow, samodzielnych stanowisk pracy i jednostek
organizacyjnych bioracych udzial w obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych oraz terminarz obiegu dokumentow ksiegowych.

Do Komorki Skarbnika Powiatu i Wydziatu Finansowo — Budzetowego sptywaja dokumenty
finansowe z nast¢pujacych wydzialow, oddzialow Starostwa Powiatowego, samodzielnych
stanowisk pracy oraz jednostek organizacyjnych:

. WYDZIALY:

Komorka Sekretarza Powiatu,
. Wydziat Organizacyjny,
. Wydziat Geodezji 1 Kartografii,
. Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami,

. Wydziat Srodowiska i Rolnictwa,

1

1

2

3

4

5. Wydziat Komunikacjii Drogownictwa,
6. Wydziat Architektoniczno — Budowlany,

7. Wydziat Polityki Spoteczne;j,

8. Wydziat Rozwoju Powiatu i Inwestycji,

9. Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

10. Wydziat Obstugi Zarzadu i Promocji,

. ODDZIALY:

1. Oddzial Obstugi Informatycznej,

2. Oddziat Administracyjno — Gospodarczy,
3. Biuro Obstugi Mieszkancéw,

4. 0Oddziat Promocji.

Il. SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY:
1. Powiatowy Rzecznik Konsumentow,

1. Stuzba BHP,

2. Audytor Wewngtrzny,

3

. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
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4. Inspektor Ochrony Danych,
5. Stanowisko ds. Polityki Transportowe;.

[11. JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE:

1. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinic w Stupsku w zakresie realizacji dotacji na
rodziny zastgpcze i placowki opiekunczo — wychowawcze.

1. Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Stupskiego w zakresie realizacji dotacji oraz
innych wydatkow w tym stypendiow naukowych dotyczacych zadan statutowych

zwigzanych z edukacja realizowanych na terenie Powiatu Stupskiego.
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OBIEG DOKUMENTOW FINANSOWO-KSIEGOWYCH WPLYWAJACYCH DO
STAROSTWA POWIATOWEGO Z ZEWNATRZ (dowody zewnetrzne obce)

Okreslenie Rodzaj Termin Komérka przyjmujaca
dokumentu Dokumentu Dostarczenia
wzor
Dowody Faktury, codziennie Pracownik Biura Obstugi Mieszkancow
finansowo- dokonuje sprawdzenia adresata (Powiat Stupski) i daty wystawienia,
ksiegowe Faktury opieczetowania pieczecia wptywu i ewidencji w elektronicznym
wplywajace | korygujace, systemie obiegu dokumentéw e-Kancelaria, nastgpnie natychmiast
do jednostki- | noty przekazuje forme elektroniczng faktury/faktury korygujacej/noty
ksiegowe, ksiggowej, rachunkéw (z wylaczeniem rachunkéw od umow
rachunki, inne cywilno — prawnych) do dekretacji pracownikom wilasciwym
dokumenty rzeczowo (Naczelnikom/kierownikom i samodzielnym stanowiskom
lub osobie upowaznionej), natomiast papierowa wersje przekazuje
do  wydzialu  Finansowo-Budzetowego.  Opisy  zdarzen
gospodarczych/ sprawdzenia, dekretacje i akceptacje odbywaja si¢
elektronicznie.
codziennie W przypadku pism, rachunkéw od uméw cywilno-prawnych i innej

dokumentacji opieczgtowanie z datg wptywu odbywa si¢ w Biurze
Obstugi  Mieszkancow 1 rowniez  podlega  ewidencji
w elektronicznym systemie e-Kancelaria. Natomiast jednocze$nie
przekazywane sa wersje papierowe dokumentow. Opisy zdarzen
gospodarczych/ sprawdzenia, dekretacje i akceptacje odbywaja si¢
na papierowej wersji dokumentow.

Od otrzymania
dowodow
ksiggowych

2 dni.

Faktury
dotyczace zadan
inwestycyjnych
w ciggu 4 dni od
daty otrzymania

Obieg elektroniczny faktury/faktury korygujacej/noty
ksiegowej, rachunkéow (z wylaczeniem rachunkéow od uméw
cywilno — prawnych) w systemie e-Kancelaria z zastosowaniem
formy elektronicznej.

W komoérce organizacyjnej:

1) pracownik wlasciwy rzeczowo przekazuje do opisu fakture
pracownikowi merytorycznemu.

2) pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za dokonanie
zakupu opisuje fakturg zgodnie z niniejszym zarzadzeniem oraz
wpisuje tryb zamoéwienia publicznego, nastepnie przekazuje
fakture do sprawdzenia pracownikowi wlasciwemu rzeczowo,

3) pracownik wlasciwy rzeczowo przeprowadzona kontrole pod
wzgledem celowosci, oszczednosci i legalnosci z zachowaniem
zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, co potwierdza podpisem oraz data, kolejno
przekazuje dokument do zatwierdzania pod wzgledem
zgodnosci z ustawg prawo zamowien publicznych,

4) pracownik ds. zaméwien publicznych sprawdza wskazany
przez pracownika merytorycznego tryb zamodwienia i po
stwierdzeniu  zgodnosci z Ustawag Prawo Zamowien
Publicznych przekazuje forme elektronicznag dokumentu do
pracownik odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT w
wydziale Finansowo-Budzetowym.
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Obieg pism, rachunkéw od uméw cywilno-prawnych i innej
dokumentacji.

W komérce organizacyjnej:

5) pracownik wlasciwy rzeczowo przekazuje do opisu
dokumenty pracownikowi merytorycznemu.

6) pracownik merytoryczny, odpowiedzialny za dokonanie
zakupu opisuje dokument zgodnie z niniejszym zarzadzeniem
oraz wpisuje tryb zamowienia publicznego,
nastgpnie przekazuje dokument do sprawdzenia pracownikowi
wlasciwemu rzeczowo,

7) pracownik wlasciwy rzeczowo przeprowadzong kontrole pod
wzgledem celowosci, oszczednoscei i legalnosci z zachowaniem
zasad wynikajacych z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, co potwierdza podpisem oraz data, kolejno
przekazuje dokument do zatwierdzania pod wzglgdem
zgodnos$ci z ustawg prawo zamowien publicznych,

8) pracownik ds. zaméwien publicznych sprawdza wskazany
przez pracownika merytorycznego tryb zamowienia i po
stwierdzeniu  zgodnosci z Ustawa Prawo Zamowien
Publicznych przekazuje dokument do wydzialu Finansowo-
Budzetowego.

kazdego dnia

W Wyadziale Finansowo-Budzetowym kontrole faktury/faktury
korygujacej/noty ksiegowej, rachunkéw (z wylaczeniem
rachunkow od umoéw cywilno — prawnych) w systemie e-
Kancelaria odbywaja si¢ z zastosowaniem formy elektronicznej,
natomiast dla pozostalych dokumentow na wersji papierowe;j.

1) pracownik odpowiedzialny za rozliczanie podatku VAT
okresla  sposob  odliczenia  (tj.  prewspotczynnikiem,
wspolczynnikiem, w sposob bezposredni, lub czy podatek nie
podlega rozliczeniu),

2) pracownik upowazniony dokonuje kontroli pod wzglgdem
formalno-rachunkowym i dokonuje dekretacji dokumentu
wskazujac sposob jego ujecia w ksiggach rachunkowych,

3) skontrolowane dokumenty w sposdb okreslony powyzej przed
ich realizacja do wyptaty podlegaja kontroli Glownego
Ksiggowego, a nastepnie zatwierdzeniu przez Staroste lub
upowazniong osobe.
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Na biezaco
zgodnie

Z wymaganym
terminem
ptatnosci

Poswiadczeniem bezgotowkowej dyspozycji pieni¢znej jest
umieszczenie na dowodzie ksiggowym pieczeci o tresci:

,Uregulowano przelewem
Dnia...
Podpis...”

W przypadku ptatnosci dokonanej stuzbowa karta ptatnicza na
dowodzie ksiggowym umieszcza si¢ pieczgC o tresci:

,Uregulowano stluzbowga karta ptatnicza
Dnia...
Podpis...”

Natomiast po§wiadczeniem bezgotowkowej dyspozycji pieni¢znej
w formie elektronicznej w systemie e-Kancelaria jest wybrnie z pola
,Data zakonczenia” terminu ptatnosci i wskazanie w polu ,,.Data
dokonanej ptatnosci” ostatecznej zaptaty

W terminie 3
dni od
otrzymania
dowodu
ksiggowego

Wyptata gotowki za dokonanie zakupu towaréw i ustug, z tytulu
odbytych delegacji stuzbowych pracownikéow i Radnych nastepuje
w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego. Na dowodzie
ksiggowym umieszcza si¢ pieczgC o tresci:

,, Kwote....
Stownie....
Otrzymatem/am, dnia ............

Podpis....”

Za dotrzymanie wyznaczonych terminéw sptywu dokumentacji odpowiedzialny jest kazdy pracownik.
Obieg pozostatych zewngtrznych dokumentéw finansowo-ksiggowych odbywa si¢ wedtug powyzej ustalonych

zasad.

W wyjatkowych sytuacjach (np. pod nieobecnos¢ pracownikow itp.) dopuszcza si¢ wplyw dowodow
zewngtrznych obcych  bezposrednio do Wydzialu Finansowo-Budzetowego. Dokumenty wplywajace
bezposrednio do Wydziatu Finansowo -Budzetowego zostaja opatrzone opisem o tresci:

-WYDZIAL FINANSOWO-BUDZETOWY

Wptyngto data podpis”

Po opatrzeniu pieczecig wptywu, dokumenty finansowo - ksiggowe kierowane sa przez pracownikow Wydzialu
Finansowo- Budzetowego do naczelnikow wydziatow, kierownikow oddziatow lub bezposrednio do
pracownikow na stanowiskach samodzielnych. Dalszy bieg dokumentéw tak jak powyzej wskazano w tabeli.
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Terminarz obiegu dokumentoéw ksiegowych oraz wykaz komorek organizacyjnych bioracych udziat w obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych.

Lp. Okreslenie lub Miejsce Miejsce
nazwa dowodu opracowania, przekazania
ksiggowego sporzadzenia (przeznaczenia)
(dokumentu) C_jOWOdu _dOWOdu Terminy przekazania doreczenia
ksiggowego finansowo-
(dokumentu) ksiegowego
1 2 3 4 5
1 | Angaze (ich
zmiany) i inne ) )
tytuty do wyplaty SPO Wydziat FN na 5 dni przed data wyptaty
(dodatki specjalne,
zmiana wystugi lat
itp.)
2 | Wniosek premiowy do dnia 24 kazdego miesigca
SPO Wydziat FN
3 | Lista nadgodzin do dnia 8 kazdego miesigca za miesigc
SPO Wydziat FN poprzedni
4 | Rachunki, faktury, dotyczace wydatkéw biezacych
noty dot. obrotu w ciggu 2 dni od daty otrzymania na
bezgotowkowego . stanowisko
Wydziaty '
1 gotdwkowego dotyczace wydatkéw majatkowych
zewngtrzne itp. merytoryczne Wydziat FN
. . w ciggu 4 dni od daty otrzymania na
i samodzielne .
- stanowisko
stanowiska
- jednakze nie pdzniej niz 3 dni przed
terminem ptatnosci wskazanym na
fakturze
5 | Noty ksiggowe w ciagu 4 dni od daty otrzymania
zewnetrzne
dotyczace ptatnosci
za ubezpieczenie
zdrowotne dzieci PCRP Wydziat FN
umieszczonych w
placéwkach
opiekunczo-
wychowawczych
6. | Noty ksiegowe W ciagu 4 dni od daty otrzymania
zewnetrzne
dotyczace ptatnosci i )
zwigzanych z CLSJJMV\i)SP]?i\évglztu Wydziat FN
realizacjg zadan z
zakresu edukacji —
dotacje
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Pozostate wydatki,
ktére zgodnie z
uregulowaniami
prawnymi naleza do
wlasciwosci
Starostwa
Powiatowego (np.
stypendia za wyniki
W nauce itp.)

Faktury, noty
ksiggowe
uznaniowe

- obcigzeniowe,

(wlasne)

Wydziat FN

- Na podstawie
danych

z wydziatow
merytorycznych

kontrahent

w ciggu 7 dni od zdarzenia

Sprawozdanie
budzetowe

z operacji
finansowych,
finansowe

i inne wg
obowiazujacych
przepisow

Wydziat FN

(wg zakresow
czynnosci)

SPF

wg przepisow

Wykazy diet
radnych

(z potraceniem za
nieobecnosci na
Sesjach Rady i
Zarzadzie Powiatu)

Wydziat OR

Wydziat FN

do 2 dnia kazdego m-ca za m-c poprzedni

Protokot

Z propozycji
sposobu likwidacji
sktadnikow
majatkowych wraz
z dokumentem LT

Komisja ds.
likwidacji
sktadnikow
majatkowych

Wydziat FN,
pracownicy
prowadzacy
ksiggi
inwentarzowe

w terminie 3 dni od daty zatwierdzenia

przez Staroste

10

Dokument -MT
zmiana miejsca
uzytkowania

srodkow trwalych

lub pozostatych
srodkow trwalych

Wydziat
merytoryczny

Uzytkownik
bezposredni

Wydziat FN,
Wydziat OR

-pracownicy
prowadzacy
ksiegi
inwentarzowe

w ciggu 7 dni od daty zdarzenia
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11 | Dokument—PT- Wydziat Wydziat EN, =1 iagu 7 dni od daty zdarzenia
protokot merytoryczny Wydziat OR
przekazania- )
przejecia srodka - pracownicy
trWa13g0 UZytkOWnlk prowadzqcy
bezposredni ksiegi
inwentarzowe
12 Dokument OT- Wydziat Wydziat FN, w ciggu 7 dni od daty zdarzenia
przyjecie srodka merytoryczny .
trwalego - pracownik
prowadzacy
ksiggi
inwentarzowe
13 Dokumenty dot. Wydziat OR Wydzial FN 4 dni przed uplywem terminu
sktadek wynikajacego z zawartych
cztonkowskich umow/deklaracji
przynaleznos$ci Wvdzi
. ydziaty
powiatu do- merytoryczne
stowarzyszen
i zwigzkow
14 Przypisy i odpisy Wydziat GN, 1. zmiany optat z tytutu uzytkowania
Mienia Skarbu i ieczystego gruntow- w ciggu 3 dni
Panstwa i mienia W?'deI_a} KM wieczystego gruntow- wclagt
i ub inny
powiatu wydziat od daty zdarzenia,
merytoryczny ) )
2. umowy najmu, itp.- w ciagu 3 dni od
Wydziat FN daty zdarzenia,

3. decyzje — w ciggu 3 dni od daty
uprawomocnienia si¢ decyzji,

4. Odpisy (np. rozwigzanie umow, itp.)
- nie po6zniej niz w Ciggu 3 dni od
otrzymania przez wydziat GN
dokumentu potwierdzajacego
zaistniate zdarzenie,

5. Odpisy zwigzane z zastosowaniem
ulg w sptacie naleznosci (decyzje) —
nie pdzniej niz w ciagu 3 dni od daty
wystawienia

6. Pozostate dokumenty w ciagu 3 dni
od daty zdarzenia

15 | Akty notarialne Wydziat GN w terminie 3 dni od daty zaistnienia
. zdarzenia
i inne dokumenty
stwierdzajace
przyjecie na stan
lub'zdjc;cie ze stanu Wydziat FN
majatku:
- Skarbu Panstwa
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- powiatu
w zakresie
nieruchomosci,
16 | Deklaracje podatku Wydziat GN Wydziat FN - do 10-tego stycznia danego roku
od nieruchomosci
- zmiany w ciggu 7 dni od zaistnienia
i podatku rolnego zdarzenia
17 Sprawozdanie Wydziat KM Wydziat FN za kazdy kolejny miesigc do dnia 5-go
Z oplat kazdego nastepnego miesigca
ewidencyjnych
18 Dofinansowanie SPO do 8-go oraz do 25-go kazdego miesigca
$wiadczen z ZFSS
Wydziat FN
19 | Polecenie wyjazdu Pracownicy Wydziat FN - w ciggu 7 dni od daty zakonczenia
stuzbowego Starostwa podrozy
krajowego i i Radni
zagranicznego
- whniosek o - druki polecenia wyjazdu stuzbowego,
zaliczke na ktdére nie zawierajg rozliczenia kosztow
delegacje zwigzanych z podr6za stuzbowa
i rozliczenie- podlegaja zwrotowi
rachunek kosztow do pracownika ds. obstugi sekretariatu
podrozy Starosty i Wicestarosty
w terminie do 7 dni po zakonczeniu
podrdzy stuzbowej celem
usprawiedliwienia nieobecnosci
pracownika,
- wniosek o .
zaliczke na Pracownicy
pozostate wydatki Starostwa - kazdego dnia,
biezace,
- rozliczenie
zaliczki na
pf)z'osta%e wydatki - w ciggu 7 dni od daty zakupu
biezace
20 | Oswiadczenie o Pracownicy Wydziat FN do 8-go kazdego miesigca za m-c
korzystaniu z Starostwa poprzedni
wlasnego
samochodu do jazd
lokalnych
pracownikéw do
celéw stuzbowych
21 | Wniosek o zwrot Wydziaty Wydziat FN - na 3 dni przed uptywem terminu
wplaconego merytoryczne wynikajacego z zawartych umow lub na
wadium podstawie dokumentu wystawionego
i zabezpieczenia przez wydzial merytoryczny
nalezytego
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wykonania  robot
(innego  depozytu,
kaucji)
22 | Deklaracje- VAT 7 Wydziat FN Wydziat FN do dnia 08 kazdego miesigca za miesiac
czastkowa . . poprzedni  pracownicy  prowadzacy
- pracownicy ) pracown!k rejestry zakupu i sprzedazy
prowadzacy sporzadzajacy do  pracownika  odpowiedzialnego
rejestry ) dEK'afaGJe VATT | 25 sporzadzenie czastkowej deklaracji
sprzedazy i scentralizowang w
zakupu, podatku VAT do dnia 10 kazdego miesigca za miesigc
pracownik poprzedni pracownik odpowiedzialny za
odpowiedzialny sporzadzenie  deklaracji  czastkowej
za sporzadzenie do pracownika  odpowiedzialnego
czastkowej za sporzadzenie scentralizowane;j
deklaracji VAT deklaracji VAT 7.
23 Umowa, - Wydziat FN w ciagu 4 dni od dnia podpisania
porozumienie oo
prowadzacy umowy, porozumienia
centralny rejestr
umow
24 | Rozliczenie Wydziaty SPF w ciaggu 7 dni od daty wynikajacej
udzielonych dotacji merytoryczne Z umowy lub porozumienia chyba ze
przepisy prawa stanowig inaczej
25 | Wykazy Wydziat SR Wydziat FN Na 5 dni roboczych przed wyplat
ckwiwalentéw  za ydzia ydzia a 5 dni roboczych przed wyptata
wylaczenie gruntow
z upraw rolnych i
prowadzenie upraw
lesnych
26 | Rozliczenie czynszu Wydziat SR Wydzial FN na 3 dni przed terminem platnosci
dzierzawnego
obwodow
towieckich polnych
miedzy gminami i
nadle$nictwami
27 | Zaangazowanie Wydziaty Wydziat FN przed zaciagnieciem zobowigzania
srodkow merytoryczne
budzetowych
28 | Umowy o dzieto, Wydziaty Wydziat FN na 5 dni roboczych przed datg wyplaty
umowy zlecenia | merytoryczne
i rachunki za ich
wykonanie, wykazy
0s0b
uczestniczacych
w pracach  komisji
architektoniczno-
budowlanej,
zestawienia
stypendystow,
zestawienia ~ 0sOb
otrzymujacych
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nagrody
w konkursach i inne

29

Dokument
obliczenia  opfaty
wystawiony na
rzecz  komornika
sadowego

Wydziat GN

Wydziat FN

w terminie 3 dni od daty potwierdzenia
przez komornika na dokumencie odbioru
wykonanej ustugi

30

Decyzje majace
skutki finansowe,
np. w sprawie
ustalenia oplaty za
holowanie i
przechowywanie
pojazdu, ustalenie
kary za nie
zgloszenie zbycia
lub nabycia pojazdu
w ciagu 30 dni, itp.

Wydziat KM
Wydziat SR

Wydziat FN

w terminie 3 dni od daty
uprawomocnienia si¢ decyzji

31

Przyjecie na stan
(zakup, nieodptatne
lub ekwiwalentne
otrzymanie) oraz
zdjecie ze stanu
(sprzedaz,
likwidacja,
przekazanie)
majatku ruchomego
powiatu

Wydziat OR

Wydziat FN

w terminie 3 dni od daty zaistnienia
zdarzenia

32

Protokot likwidacji
srodkow trwatych

Komisja ds.
likwidacji
sktadnikoéw
majatkowych

Wydziat FN

w terminie 7 dni od daty zakonczenia
fizycznej likwidacji sktadnikow
majatkowych

33

Inne, nie
wymienione wyzej

Wydziaty
merytoryczne

Wydziat FN

na 5 dni przed terminem ptatnosci
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