STAROSTY SLUPSKIEGO
z dnia AO@'LSC«?‘%.»@. 2019 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Na podstawie art. 2 ust. 2 pkt. 8 oraz art. 83 ust. | ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U z 2018 r. poz. 723
ze zm.) a takze art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
( Dz. U z 2018 r. poz. 995 ze zm.) oraz § 50 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Slupsku stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr 29/2018 Zarzadu Powiatu

Stupskiego z dnia 26 marca 2018 roku ze zm.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam instrukcje w sprawie przeciwdzialania praniu  pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu, ktora stanowi zatagcznik nr 1 do zarzadzenia.
§ 2. 1. Ustanawiam koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej w Ministerstwie Finanséw w osobie Skarbnika Powiatu.
2. Podczas nieobecnosci Skarbnika Powiatu funkcje koordynatora pelnié bedzie Gléwny
Ksiggowy Starostwa Powiatowego.
§ 3. 1. Zobowigzuje pracownikow Starostwa do zapoznania sie z treScig instrukcji
1 bezwzglednego przestrzegania zawartych w niej postanowien.
2. Fakt zapoznania si¢ z ustaleniami instrukcji nalezy potwierdzi¢ na os$wiadczeniu
stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
3. Oswiadczenie przekazuje pracownik na stanowisku ds. kadr, przechowywane jest ono
w aktach osobowych pracownika.
§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu.
§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 60/2010 Starosty Stupskiego z dnia 1 lipca 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr |

do zarzadzenia Nr ..18..../20I9
Starosty Stupskiego

z dnia 40.5.%%!';';2.20]9 r.

INSTRUKCJA W SPRAWIE PRZECIWDZIALANIA PRANIU PIENIEDZY

ORAZ FINANSOWANIU TERRORYZMU

§ 1. Instrukcje opracowano na podstawie ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu

praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2018 poz. 723 ze zm.)

§ 2. llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1)

3)
4)

3)

0)

ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 1 marca o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U. z 2018 poz. 723 ze zm.),

kodeksie karnym — dotyczy to ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz.U. z 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

GIIF — oznacza to Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,

transakcji — rozumie sig¢ przez to czynnosé prawng lub faktyczna. na podstawie ktorej
dokonuje si¢ przeniesienia wlasnosci lub posiadania wartosci majatkowych, lub
czynnos¢ prawng lub faktyczna dokonywana w celu przeniesienia wilasnosci lub
posiadania wartosci majagtkowych,

transakcji okazjonalnej — rozumie si¢ przez to transakcje. Kktora nie jest
przeprowadzana w ramach stosunkéw gospodarczych,

wartosciach majatkowych — rozumie si¢ przez to srodki platnicze, instrumenty
finansowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie
instrumentami finansowymi, a takze inne papiery wartosciowe lub wartosci dewizowe,

prawa majatkowe, rzeczy ruchome oraz nieruchomosci.

§ 3. Pracownicy Starostwa w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych obowigzani sg:

1)

Do zwracania szczegdlnej uwagi na:
a) umowy i transakcje realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych
standardow,
b) nietypowe =zachowania 1 czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postepowania  udzielenie zamowienia publicznego, polegajacego miedzy
innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamowienia, razaco

odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentow,
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c) dokonywania wplat znacznych kwot gotowka,

d) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym
samym dniu,

e) szybkie, czeste i bez racjonalnych powodow wycofanie
z rachunku przekazanych wezesniej srodkow,

2) dokonywac¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepujg symptomy
wskazujgce mozliwos¢ wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majatkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet.

3) sporzadzi¢ potwierdzone kopie dokumentéw dotyczagcych transakeji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze maja one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktorym
mowa w art. 165a 1 w art. 299 kodeksu karnego,

4) zebrac dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje,

5) dokona¢ opisu tych transakcji wraz z uzasadnieniem, sporzadzajgc projekt
powiadomienia GIIF, wzor powiadomienia GIIF stanowi zalgcznik nr 1 do niniejsze;j
instrukcji. Powiadomienie powinno zwiera¢ w szczegdlnoscei:

a) posiadane dane, o ktorych mowa w art. 36 ust. 13, 0s6b fizycznych, osob prawnych lub
jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej, pozostajgcych
w zwiazku z okolicznosciami mogacymi wskazywa¢ na podejrzenie popelnienia
przestepstwa prania pieni¢gdzy lub finansowania terroryzmu,

b) opis okolicznosci dotyczacych podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu,

¢) uzasadnienie przekazania powiadomienia.

6) przekaza¢ koordynatorowi projekt powiadomienia GLLF wraz z dokumentacja.
o ktorej mowa w pkt.3.

§ 4.1. Koordynator uznajac zasadnos¢ podjecia dzialan wnioskowanych przez pracownika,
przedstawia Staroscie projekt powiadomienia GIIF, ktory podejmuje decyzje
o powiadomieniu GIIF. Koordynator przekazuje podpisane przez Staroste¢ powiadomienie
wraz z dokumentacjg GIIF za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

2. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF koordynator

sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawi je Staroscie - celem akceptacii.

| Kopie powiadomienia GIIF wraz z zwigzang dokumentacja ewidencjonowane

s w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktdrego wzdr stanowi zalacznik nr 2

do niniejszej instrukcji.



4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF oprdocz koordynatora

majg:
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Starosta,

Wicestarosta,

Sekretarz,

Glowny Ksiggowy,

Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
Audytor Wewngetrzny,

Inspektorzy ds. kontroli.

§ 5. Do obowigzkow koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

D
2)

3)

4)

prowadzenie rejestru powiadomien GIIF,

okresowa analiza zapisow rejestru  powiadomien GIIF w celu ustalenia
ich wzajemnych powigzan,

nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukeji 1 przedstawienie
Staroscie ewentualnych propozycji dotyczacych uzupetniania lub zmiany ich tresci,

przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Starostwa.

STAROBTA

(/i
PawehLiSowski



Zakacznik Nr |
do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzenie popelnienia prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu
W zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt. 8 oraz art. 83 ust.2 ustawy z dnia | marca 2018 r.

o0 przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu ( Dz. U z 2018 r. poz. 723

ze zm.) powiadamiam, ze w trakcie kontroli/w wyniku analizy*

( Uwaga!
Nalezy wymieni¢ rodzaj dokumentow analizowanych przez pracownikow bedgeych podstawg
powiadomienia GIIF) zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pienig¢dzy i finansowania

terroryzmu).

Starosta Slupski

Zalgezniki:

(Potwierd-one kopie dokumentow dotyczgeyeh transakeji co do ktoryveh zachod=i podejrzenie e majq one
zwigzek z popelnieniem przestepstw o ktorveh mowa w art. 165a i 299 Kodeksu Karnego ora informacje
0 osobach przeprowad=ajqcych te transakcje).

* niepotrzebne skreslié



Zalacznik nr 2
do Instrukcji w sprawie przeciwdzialania
prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomien GIIF

p‘!t‘l‘ ; Nazwa "I . . Data wyslania

migjsce, Uczestnicy Opis tresei Data przekazania Decyzja L :
Lp G ke dokumentu d : powiadomienia Uwagi

rodzaj transakeji Pt dokumentu koordynatorowi Starosty GIIF

transakcji




Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 2 1019
Starosty Shupskiego

z dnia.foQfB.(e?-nf\.cx...ZOIQ r.

(stanowisko)

.....

okreslone w instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu

terroryzmu oraz zobowiazuje si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Starosty Slupskiego w sprawie wprowadzenia instrukcji
w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy

oraz finansowaniu terroryzmu

W zwigzku ze zmiang w roku 2018 ustawy o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz

finansowaniu terroryzmu nalezy dokonac¢ aktualizacji procedury i jej podstawy prawnej.

09.01.2019 r.
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