ZARZADZENIE NR ... 2/l vvrr../12019
STAROSTY SELUPSKIEGO

z dnia ... 29,0000 (20, . 2019 roku

zmieniajace zarzadzenie nr 41/2018 Starosty Stupskiego z dnia 22 czerwea
2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Na podstawie art. 4 i 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 22019 r. poz. 351) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 2077 ze zm. ) oraz § 50 ust.] Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalgcznik do Uchwaly

Nr 99/2018 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 26 marca 2018 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zalacznik nr 3 do Instrukeji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentow finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku stanowigcej
zalgcznik do Zarzadzenia Nr 41/2018 Starosty Stupskiego z dnia 22 czerwca 2018 r.

otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje si¢ Glownego Ksiggowego, Naczelnikow Wydzialow i Kierownika
Oddziatlu poszczegolnych komorek organizacyjnych oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach pracy do stosowania instrukcji i przestrzegania zasad w niej zawartych

1 zapoznania z jej trescig wszystkich podleglych pracownikow.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 3

do Instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Wykaz skrotow i symboli dowodéw ksiegowych wprowadzonych do ewidencji ksiggowej

w Starostwie Powiatowym w Shupsku.

Lp. Skrot Nazwa
1 BD Bankowy dowdd wplaty
2 DA Decyzja administracyjna
3 DL Delegacja stuzbowa
4 FR Faktura
5 KP Kasa przyjmie
6 KW Kasa wyplaci
7 LW Lista wyplat
8 NK Nota ksiggowa
9 PK * Polecenie ksiggowania
10 PO Pokwitowanie wyplaty
11 PP Przekaz pocztowy
12 PR Przelew
13 RF Zestawienie faktur

oyl W Do &t) :




14 UM Umowa o dzielo, zlecenie
15 WB Wycigg bankowy

1o ZL Zaliczka

17 L7 Zestawienie zaangazowania
18 RC Rachunek

Mo M ) i

*Dowodem Polecenie Ksiegowania (PK) wprowadza si¢ do ewidencji ksiegowej zmiany
w stanie majatku trwalego i wartosci niematerialnych i prawnych na podstawie dowodow:

1. OT — przyjecie srodka trwalego;

2, LT - likwidacja srodkow trwatych;

3. PT — protokdt zdawcezo — odbiorczy srodka trwalego;

Dowodem Polecenia ksiggowania (PK) wprowadza si¢ do ewidencji ksicgowej rozchod
pozostalego majgtku trwalego na podstawie dowodu LT.

Dowodem Polecenie Ksiggowania (PK) wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowe;j:

1. delegacje pracownicze zwigzane z podrozami stuzbowymi;

2. oplaty komornicze 1 inne;

3. podatki od nieruchomosci, lesny i inne;

Wskazane dowody stanowia zalaczniki do PK i sg jego integralng czegscia.



UZASADNIENIE

do zarzadzenia Starosty Shupskiego zmieniajgce zarzadzenie nr 41/2018
Starosty Slupskiego z dnia 22 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia
instrukeji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw

finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Celem zmiany instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo - ksiegowych w Starostwie Powiatowym w  Shipsku
jest wskazanie dowodow ksiggowych na podstawie ktoérych przyjmowany jest do ewidencji

ksiggowej majatek Powiatu Stupskiego.
Duclo. Kt
|

25 marzee 2019 r.



