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STAROSTY SLUPSKIEGO Prawny
z dnia ......ﬁ.kxﬁ.&ﬂ.&..‘ﬁ.&.@w .......... 2019 roku

zmieniajgce zarzadzenie nr 53/2016 Starosty Stupskiego z dnia 1 lipca

2016 roku w sprawie Instrukeji ewidencji i kontroli drukéw Scistego

zarachowania oraz tablic rejestracyjnych w Starostwie Powiatowym
w Shupsku

Na podstawie art. 4 110 ust 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(. Dz. U. z 2019 r., poz. 351) oraz § 51 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Slupsku stanowigcego zalacznik do Uchwaly Nr 34/2019 Zarzadu Powiatu

Stupskiego z dnia 15 marca 2019 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania oraz tablic
rejestracyjnych w Starostwie Powiatowym w Stupsku stanowigcej zatacznik do zarzadzenia
nr 53/2016 Starosty Shupskiego z dnia 1 lipca 2016 roku, zmienionego zarzadzeniem
nr 44/2018 Starosty Stupskiego z dnia 25 czerwca 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 58/2018
Starosty Stupskiego z dnia 1 sierpnia 2018 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:
1) W czgdei 1 ust. 1.3 dodaje sie:

1) pkt. 4 o tresci ., w Wydziale Architektoniczno — Budowlanym:

a) dzienniki budowy”

2) pkt. 5 o tresci” w Wydziale Edukacji:

a) karty platnicze podarunkowe™

3) pkt. 6 o tresci” w Wydziale Polityki Spolecznej:

a) karty platnicze podarunkowe™

4) pkt.7 o tresci” w Wydziale Obstugi Zarzadu i Promogji:

a) karty platnicze podarunkowe™

5) pkt. 8 o tresei” w Wydziale Srodowiska i Rolnictwa:

a) karty wedkarskie,

b) karty platnicze podarunkowe™

6) pkt. 9 o tresci” w Wydziale Zarzgdzania Kryzysowego i Obronnosci:
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a) karty platnicze podarunkowe”.
W czesci 1, ust. 1.4. dodaje sie:

1) pkt. 4 o tresci”™ Wydziale Architektoniczno — Budowlanym — okreslone w pkt. 4™

2) pkt. 5 o tresci” Wydziale Edukacji — okreslone w pkt. 5™
3) pkt. 6 o tresci” Wydziale Polityki Spolecznej — okreslone w pkt. 6™
4) pkt. 7 o tre$ci™ Wydziale Obshugi Zarzadu i Promocji — okreslone w pkt.7™;
5) pkt. 8 o tresci” Wydziale Srodowiska i Rolnictwa — okreslone w pkt.8™:

6) pkt.9 o tre$ci” Wydziale Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci — okreslone

w pkt. 97,

W czesci I ust. 2.1. pkt. 1 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:” druki wymienione

w ust. 1.3 pkt. 1. 2, 4 ewidencjonuje si¢ w ..Ksiedze drukow scistego zarachowania™

oddzielnie dla kazdego rodzaju druku™;

W czesel 1l ust. 2.1. pkt. 2 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:™ druki wymienione

w ust. 1.3 pkt. 3 lit. od ,.e” do ..z", 5, 6, 7. 8, 9 ewidencjonowane sg w .. Rejestrze

drukow™ oddzielnie dla kazdego rodzaju druku™;

W czeser I ust. 2.3 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:” Zakupione druki,

formularze, nalepki oraz karty platnicze podarunkowe zaliczane w jednostce

do drukow scistego zarachowania , nalezy bezposrednio po ich wplywie do jednostki:

1) w przypadku drukow 1 znakow oraz Kkart platniczych podarunkowych,
oznaczonych symbolem i numerem przez dostawce, sprawdzi¢ ilos¢ i numeracje
zgodnie z dokumentem dostawy oraz niezwlocznie wprowadzi¢ do ewidencji,

2) w przypadku drukéw i formularzy nieoznakowanych przed wprowadzeniem
do ewidencji trwate oznaczy¢ kolejno nastepujgcymi po sobie numerami’™;

W czesel I ust. 2.6 otrzymuje nowe brzmienie o tresci:™

1) Wydanie drukow scistego zarachowania, za wyjagtkiem kart platniczych moze
nastapi¢ wylacznie na pisemne zapotrzebowanie podpisane przez kierownika
komorki organizacyjnej w  ktorej druki te bgda uzywane lub przez
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej. Zapotrzebowanie powinno
zawiera¢ wskazanie pracownika upowaznionego do odbioru drukéw, nazwe
i symbol zadanego druku oraz ilo$¢, a takze rozliczenie z poprzednio pobranych
drukow zawierajgce:
- numery i ilo$¢ wykorzystanych drukow.

- numery 1 ilo$¢ niewykorzystanych drukéw, pozostawionych jako zapas.



2) Wydawanie kart platniczych podarunkowych moze nastapi¢ wylacznie
po zlozeniu podpisu przez osobg odbierajaca karta platnicza podarunkows

oraz przez osobe wydajaca karte platniczg podarunkowg w rejestrze kart™.

7) czesei IV ust.4.2. dodaje sie pkt. 4, 5, 6, 7, 8, 9 odpowiednio o tresci: .. 4)
w Wydziale Architektoniczno — Budowlanym dziennikow budowy™, ..5) w Wydziale
Edukacji kart platniczych podarunkowych™, 76) w Wydziale Polityki Spolecznej kart
platniczych podarunkowych™ ..7) w Wydziale Obstugi Zarzadu i Promocji kart
platniczych podarunkowych™. .8) w Wydziale Srodowiska i Rolnictwa Kkart
wedkarskich 1 kart platniczych podarunkowych™, .9) w Wydziale Zarzadzania

Kryzysowego 1 Obronnosci kart platniczych podarunkowych™

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do zarzadzenia Starosty Slupskiego zmieniajgce zarzadzenie nr 53/2016
Starosty Stlupskiego z dnia 1 lipca 2016 roku w sprawie Instrukcji
ewidencji i kontroli drukéw $cislego zarachowania oraz tablic
rejestracyjnych w Starostwie Powiatowym w Shlupsku

Zmiana zarzadzenia podyktowana jest dostosowaniem przepisow wewnetrznych do zadan
wykonywanych przez poszczegdlne komorki organizacyjne Starostwa. W zwiazku

Z powyzszym zmiana zarzadzenia jest zasadna.

04 kwiecien 2019 r.



