ZARZADZENIE NR..10../2019
STAROSTY SLUPSKIEGO
Z dnia..... L ALRED e 2019 .

Qs M0 _na .
stupsk gl =i/ - QZ

-

zmieniajace zarzadzenie Nr 56/2018 Starosty Slupskiego
Nr 56/2018 z dnia 1 sierpnia 2018 roku w sprawie wprowadzenia
Instrukcji Kasowej w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie art. 4 i 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci
(Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.869) oraz § 51 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalacznik do Uchwaly nr 34/2019 Zarzadu Powiatu
Stupskiego z dnia 15 marca 2019 r. zmienionego Uchwata Nr 55/2019 Zarzadu Powiatu
Stupskiego z dnia 30 kwietnia 2019 r. oraz Uchwalg Nr 69/2019 Zarzadu Powiatu Stupskiego

z dnia 6 czerwca 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Instrukcji Kasowej Starostwa Powiatowego w Shupsku stanowiacej zalacznik
do zarzadzenia nr 56/2018 Starosty Stupskiego z dnia 1 sierpnia 2018r.

zatgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu Starostwa

Powiatowego w Stupsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie dniem podpisania.

wz. STAROB /T Y

Rafal Konogf




Uzasadnienie

do zarzadzenia Starosty Slupskiego zmieniajace zarzadzenie Starosty
Stlupskiego Nr 56/2018 z dnia 1 sierpnia 2018 r. sprawie wprowadzenia
Instrukeji Kasowej w Starostwie Powiatowym w Shlupsku

Celem zmiany jest uaktualnienie pkt. 5 zalgcznika ,,Wzor protokotu przekazania kasy”
pn...Specyfikacja rzeczywistego stanu gotéwki w kasie” poprzez dodanie nominatu
o wartosci 500 zb. ( piec¢set zlotych) w celu rzetelnego prowadzenia gospodarki kasowej

w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego w Stupsku.

1 lipca 2019 r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr }6./2019
z dnia l{ /&PCQJ—O'ISIW sprawie

zmiany Instrukcji Kasowej

w Starostwie Powiatowym w Stupsku

WZOR PROTOKOLU PRZEKAZANIA KASY
PROTOKOL

Sporzadzony W dnitl......ocoeeevevuereineeviesiesieieeae e

z przekazania kasy Starostwa Powiatowego w Stupsku

1. Osoba zdajaca Kase: ......cceoveeeieieiiiceeeeeceee e
2.  O50bs; przeiMujaca kases summmsrmsmimier o s a s kit
3. Osoba obecna przy przejeciu Kasy: ..........ococovieveioioiieieeeeeeeeeeeenn
4

Stan gotowki wg raportu kasowego:

- dochoddéw Skarbu Panstwanr .............. zdnia.............. WYNOSi............Zk

- dochodow Starostwa Powiatowego nr............ zdnia.......... WYNOSi........... zt

- sum depozytowych nr........... zdnia............ WYNOST.eiiiiiiiiin i, zt

- wydatkow biezacych Starostwa Powiatowego nr........... zdnia ............ WYNOSI...oovieinnnen, zt
- Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nr........... zdnia ............ WYNOSI...everenannnns zt

- operacji bezgotowkowych odrgbnie dla kazdego rodzaju dokonywanych wplat tj. stanowigcych: dochody

Skarbu Panstwa nr........... zdnia ............ WYNOSI....ununne zi
dochody Starostwa nr........... zdnia ............ WYNOSI.eeeiiininn .. z}
sumy depozytowe nr........... zdnia............ WYNOST.eneieineienennenn zt

5. Specyfikacja rzeczywistego stanu gotéwki w kasie:




Nominat Ilos¢ sztuk Wartos¢
500 zt
200 zt
100 zt
50 zt
20 zt
10 zt
5zt
2 2l
1zt

50 r

20 r
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Razem

Stwierdzony niedobdr/stwierdzona nadwyzka (4-5): ..oveceeeeieceieeieiieceeeeeeee zt.
6. Druki scislego zarachowania:
kwitariusz przychodowy seria............ od nr
bloczek dowoddw kasa przyjmie ., KP” od nr......cccvveveeneene. dO N ssmmssses

bloczek dowoddéw kasa wyptaci ,,KW” od nr...........cce.n..ee. donr....cooveeeees
7. Depozyty

8. Inne

.........................................................................................................................




%’f%

9. Protokét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — po jednym dla zdajacego kase,
przejmujacego kase i Gléwnego Ksiggowego, a w przypadku nieobecnosci Glownego Ksiggowego
Skarbnika.

Przekazujacy: Przejmujacy:

Osoba obecna przy przejeciu
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