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STAROSTY SEUPSKIEGO
z dnia .. 2N MO 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U z 2019 r. poz. 351) oraz § 13 ust. 1 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym
w  Shlupsku, stanowigce] =zalgcznik do zarzadzenia Nr 73/2018 Starosty Shupskiego
z dnia 13 wrzesnia 2018r., zmienionego zarzadzeniem Nr 89/2018  Starosty Shupskiego
z dnia 14 listopada 2018r., zarzadzeniem Nr 93/2018 Starosty Stupskiego z dnia 22 listopada
2018r., zarzadzeniem Nr 68/2019 Starosty Stupskiego z dnia 19 czerwca 2019r. i zarzadzeniem
Nr 86/2019 Starosty Stupskiego z dnia 23 lipca 2019 r.

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Termin rozpoczecia pelnej inwentaryzacji skiadnikow majatkowych w Starostwie
Powiatowym w Stupsku, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym zalgcznik

do niniejszego zarzadzenia ustala si¢ na dzien 31 pazdziernika 2019 r. — zakonczenia
15 stycznia 2020 r.

2. Powoluje komisje inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzacji w skladzie:

L.p. | Imig¢ i nazwisko Stanowisko Funkeja w komisji
1. | Anna Dozynkiewicz - Wozniak | Kierownik Przewodniczaca
2. | Jolanta Bubela Inspektor Czionek
3. | Marta Urbanek Podinspektor Czlonek
4. | Martyna Awsiukiewicz Podinspektor Cztonek

3. Do czterech zespotow spisowych powoluje nastepujgce osoby:

L.p. | Numer pola spisowego Sklad zespolu spisowego
- grunty;

- budynki i budowle;
- $rodki trwale;

- pozostate sktadniki majatkowe ujete w | Przewodniczgca: Anna Czunikin Von

{ ewidencji iloSciowo — warto$ciowej; Krasowicki
" | - Srodki trwale w budowie; Czlonek: Iwona Skuza
- wartosci niematerialne i prawne; Czlonek: Barbara Janicka

- naleznosci 1 zobowigzania;
- udzialy w obcych jednostkach;
- fundusze wlasne i specjalne;




- $rodki na rachunkach bankowych;
- $rodki pieniezne w drodze:;

- obce skladniki majatku bedace w
uzywaniu Starostwa Powiatowego:

- majatek wlasny w uzyczeniu innych
jednostek;

- skladniki majatku objete ewidencja
ilosciowa w Starostwie Powiatowym;

Przewodniczgca: Karolina Kozak
Czlonek: Katarzyna Budnik
Czlonek: Monika Majewska

Druki $cistego zarachowania:

- bankowe karty platnicze;

- kasa przyjmie;

- kasa wyptaci;

- kwitariusz przychodowy;

- dyspozycja wyplaty;

- dzienniki budowy:;

- karty wedkarskie:

- karty ptatnicze podarunkowe;

- karty drogowe pojazdoéw stuzbowych;
- arkusze spisu z natury;

- depozyty rzeczowe zdeponowane W
punkcie kasowym Starostwa;

- gotowka w punkcie kasowym Starostwa;

Przewodniczaca: Beata Zycka
Cztonek: Marzena Harnaszkiewicz -
Wieckowska

Cztonek: Wojciech Zbijowski

Druki scistego zarachowania:

- tablice rejestracyjne;
- druki 1 znaki komunikacyjne;
- zezwolenia 1 wypisy z zezwolen;

Przewodniczaca: Halina Rusakiewicz
Czlonek: Anna Tates - Kardas
Cztonek: Kamila Jodziewicz

§ 2. 1. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majgtkowe:

1) $rodki trwale;

2) pozostale sktadniki majatkowe ujete w ewidencji ilosciowo — wartosciowe;;

3) budynki i budowle Powiatu Stupskiego;

4) budynki i budowle Skarbu Panstwa znajdujace sie w gospodarowaniu Starosty;

5) druki Scistego zarachowania ( tablice rejestracyjne, druki i znaki komunikacyjne.
zezwolenia 1 wypisy z zezwolen, bankowe karty platnicze, kasa przyjmie, kasa
wyplaci, kwitariusz przychodowy, dyspozycja wyplaty, dzienniki budowy, karty
wedkarskie, karty platnicze podarunkowe, karty drogowe, arkusze spisu z natury);

6) depozyty rzeczowe zdeponowane w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego;

7) gotowka w punkcie kasowym Starostwa Powiatowego;

8) obce skladniki majatku bedace w uzywaniu Starostwa Powiatowego;

9) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych;

10) naleznosci Powiatu z wylaczeniem naleznosci spornych;
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11) naleznos$ci Skarbu Panstwa z wylaczeniem naleznosci spornych;

12) wlasne sktadniki majatku oddane w uzytkowanie innym jednostkom;

13) zobowiazania, rozrachunki publicznoprawne, rozrachunki z pracownikami,
naleznosci sporne i od o0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych stanowiace
mienie Powiatu;

14) naleznosci sporne i od osob nie prowadzacych ksiag rachunkowych stanowiace
mienie Skarbu Panstwa znajdujace si¢ w gospodarowaniu Starosty:;

15) grunty stanowiace mienie Powiatu;

16) grunty stanowigce mienie Skarbu Panstwa znajdujace sie w gospodarowaniu
Starosty;

17) $rodki trwate w budowie;

18) wartosci niematerialne i prawne;

19) fundusze wtasne i obce;

20) udziaty w obcych jednostkach;

21) $rodki pieniezne w drodze:

22) sktadniki majatku objete ewidencja ilosciowa.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych wedlug stanu na dzien
31 pazdziernika 2019 r. dla skfadnikéw majatkowych ujetych w ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4,
natomiast dla pozostalych sktadnikow majatkowych na dzien 31 grudnia 2019 r.

§ 3. 1. Skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 1 do 8 nalezy spisaé

na arkuszach spisu z natury.
2. Jezeli skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 3 i 4 nie sg dostepne ogladowi
1 ich spis z natury na arkuszach spisu z natury nie jest mozliwy nalezy je zinwentaryzowac
w drodze weryfikacji dokumentoéw Zrodtowych z zapisami w ksiggach rachunkowych.

§ 4. Inwentaryzacje metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objaé
sktadniki majgtku wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 9 do 12.

§ 5. Skladniki majatku wymienione w § 4 nalezy zinwentaryzowac na dzien 31.12.2019 r.

§ 6. Inwentaryzacjag w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami ksiggowymi nalezy objac
sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 od pkt. 13 do 21

§ 7. Sktadniki majatku wymienione w § 6 nalezy zinwentaryzowac na dzien 31.12.2019 r.

§ 8. Inwentaryzacja metoda poréwnania danych z ksigg inwentarzowych ze stanem
faktycznym nalezy objac sktadniki majgtku wymienione w § 2 ust. 1 pkt. 22.

§ 9. Sktadniki majatku wymienione w § 8 nalezy zinwentaryzowac na dzien 31.12.2019 1.

§ 10. 1. Spis z natury sktadnikow majatkowych przeprowadza si¢ przy uzyciu czytnika kodow
kreskowych, dopuszcza si¢ roéwniez w sytuacji probleméw technicznych z zaczytywaniem danych z
czytnika kodow kreskowych do programu Inwentaryzator przeprowadzenie spisu w formie
tradycyjne;.

2. Arkusze spisowe sporzadzane recznie, wypelnia sie¢ w dwoch egzemplarzach, z tego jeden
egzemplarz dla jednostek uzyczajacych skladniki majatkowe, generowane z programu
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Inwentaryzator drukuje si¢ w dwdch egzemplarzach, z tego jeden dla jednostek
uzyczajacych sktadniki majatkowe.

§ 11 .. Na oddzielnych arkuszach spisu z natury dokonuje si¢ spisu:
1) skladnikow majgtku niepelnowartosciowych — uszkodzonych (z zamieszczeniem
odpowiedniej adnotacji w uwagach);
2) majatku obcego;

§ 12. Ustalenie stanu na dzien bilansowy tj. 31 grudnia 2019r. sktadnikéw majgtku ujetych
w § 2 ust. 1 pkt 1, 2, 3, 4 dokonuje si¢ poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego
droga spisu z natury przychodoéw lub rozchodow jakie nastgpily miedzy datg spisu, a dniem
ustalenia stanu wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksigg
rachunkowych nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.

§ 13. 1. Zmiana inwentaryzowanych i kontrolowanych poél spisowych moze nastgpié
na polecenie Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale
Organizacyjnym w terminie do 28 pazdziernika 2019 r.
3. Czlonkowie komisji odpowiedzialni sa za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 14. 1. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie zobowigzane sg do
uporzadkowania mienia i ewidencji:
1) uporzadkowania ewidencji ilosciowej i ilosciowo — wartosciowej inwentaryzowanych
sktadnikéw majatku i uzgodnienie jej z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej:
2) wskazania sktadnikéw majatkowych proponowanych do likwidacji komisji
likwidacyjnej zgodnie =z =zarzadzeniem w sprawie powolania statej komisji
ds. likwidacji sktadnikéw majatkowych ujetych w ksiegach inwentarzowych Starostwa
Powiatowego w Stupsku przed dokonaniem spisu z natury tych sktadnikow;

§ 15. 1. Czlonkowie komisji i zespoldw spisowych odpowiedzialni sg za wlasciwe, dokladne
i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Zobowiazuje si¢ Komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
Starostwa, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie,
3) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonego spisu z natury,
4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo —
Budzetowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 16. Do obowiazkow Zespoldow spisowych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w Starostwie instrukcja inwentaryzacyjng oraz udzial
w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,
2) pobranie przed rozpoczeciem spisu arkuszy spisu z natury od Przewodniczacego
Komisji Inwentrayzacynej,
3) pobranie od os6b materialnie odpowiedzialnych o§wiadczen wstepnych i koncowych.,
4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,
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5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych skladnikow majatku  poprzez
ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie ustalonej ilosci w arkuszu spisu
Z natury,

6) terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury i wszystkich informacji
o stwierdzonych w  toku czynnosci  spisowych  nieprawidlowosciach
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 17. Po zakonczeniu spisu, zespol spisowy sklada Przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjnej w terminie do 7 listopada 2019 r. rozliczenie z przeprowadzonego spisu
sktadnikoéw majatkowych wymienionych w § 2 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 4, dla skladnikow majatkowych
wymienionych § 2 ust. 1 pkt. 5, 6, 7, 8, w terminie do 8 stycznia 2020 r.

§ 18. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do zarzadzenia Starosty Shupskiego
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej

Obowigzek przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wynika z art. 26 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U z 2019 r. poz. 351) w zwigzku
z powyzszym wydanie zarzadzenia jest zasadne.

29 lipiec 2019 r.
zup.STAROSTY
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