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ZARZADZENIE NR.'{.QS/ 2019
STAROSTY SLUPSKIEGO
z dnia 48,7250 2019 roku

w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw
w Starostwie Powiatowym.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(. Dz. U. 22019 1. poz. 511)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Stupsku pozostajg w dyspozycji
Oddziatu Administracyjno-Gospodarczego.
2. Wyjazdy stluzbowe odbywaja si¢ wedlug kolejnosci zgloszen dokonywanych za
pomoca platformy helpdesk.
3. Poza kolejnoscia przyjmowane sg zgloszenia Starosty, Wicestarosty, Czlonkéw
Zarzadu, Sekretarza Powiatu 1 Skarbnika Powiatu.

§ 2. 1. Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobligowani sg do kierowania sie
zasada celowosci 1 oszezgdnosel.
2. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd powinien odbywac si¢
najkrétszg drogg wedlug trasy zgodnej ze zgloszeniem.
3. Wyjazdy pracownikow, ktorych trasy przejazdu sa zblizone mogg by¢ potaczone w
ramach jednego przejazdu.

§ 3. 1. Uprawnionymi do kierowania samochodami stuzbowymi sa:
1) osoby zatrudnione na stanowiskach kierowcow;
2) pracownicy upowaznieni przez Staroste, wzOr upowaznienia stanowi zatgcznik nr

1 do zarzadzenia.

2. Przekazanie samochodu osobie zatrudnionej na stanowisku kierowey nastepuje na
podstawie protokotu przekazania, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Kierowcy oraz inne osoby, ktérym powierzono do uzywania samochody shuzbowe
zobowigzani sg do:

1) utrzymania pojazdu w naleznym stanie technicznym oraz dbania o czystosé
1 estetyczny wyglad samochodu;

2) niezwlocznego  zglaszania  pracownikowi  Oddzialu =~ Administracyjno-
Gospodarczego stwierdzonych usterek oraz potrzeby sprzatnigcia czy dokonania
naprawy samochodu;

3) niezwlocznego powiadomienia wlasciwego terytorialnie organu policji oraz
swojego bezposredniego przelozonego, a takze zgloszenia szkody do
ubezpieczyciela za posrednictwem pracownika Oddzialu Administracyjno-
Gospodarczego.

4. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenmia przepisow ruchu drogowego, ponosi
kierowca lub inna osoba, ktdrej powierzono do uzytkowania samochod stuzbowy.

5. Po zakonczonej pracy samochody parkowane sa w miejscach wyznaczonych przez
Staroste.




§ 5. 1. Ewidencja wykorzystania samochodu stuzbowego prowadzona jest przez kierowce
samochodu stuzbowego na ponumerowanych kartach drogowych.
2. Formularze kart drogowych wydawane sag w Oddziale Administracyjno-Gospodarczym

przez wyznaczonego pracownika Oddziatu.
3. Pracownik, o ktéorym mowa w ust. 2 dokonuje rozliczenia przebiegu samochodu,
zuzycia paliwa, godzin pracy kierowcy oraz sprawdza prawidtowosé zapisdw.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik nr 1

Do zarzadzenia nrd082019
Starosty Stupskiego

Z dnia 48 0 @eEme019 1.

(miejscowosc, data)

...........................................

(pieczeé nagldéwkowa)

UPOWAZNIENIE

TIOOMWEINIAII .. vs s 555 s o v 550 7 95 HPRAPRMMER MR ERTHAN 43 SR HEMIELHY, K98 Vi VRF SH0H CSHAHR
(imig i nazwisko, stanowisko)
legitymujacego/ca sie¢ prawem jazdy kat. ....nr ...

do prowadzenia samochodow stuzbowych:

L oo omnmnons aonavses 0 numerze rejestracyjnym ...............
2 0 numerze rejestracyjnym ................

(podpis i pieczgl)




Zatacznik nr 2

Do zarzadzenia nrd@2019
Starosty Stupskiego

Z dnia £8>9€50102019 1.

...................................................

(miejscowosé, data)

PROTOKOL
przekazania samochodu sluzbowego pracownikowi
Przekazujacy (W HHISNIN PRASOUAWET I} wonosvus son vonvunn vos sus som smamsns s v o SRswmseams 495 435 GH0000
Przyjmujacy — Pracownik: ..ot
21 1 R PPN

Dane samochodu sluzbowego:
e 11 15 5 L O
11 i <] (o1 ¢ 0 4 ) SOOI RTRN

= HOTCIAOSC SRS « ov var socnsmumnns smsans i 55 £5 €53 S5 4565 450 5518 5506 H37s HU0H-ER5 S5 560 S5 508 i posmmimmumnn
- TOK ProdUKC]L: .

17210 1§ (o7 011 - KT

Dokumenty samochodu:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Przekazujacy: Przyjmujacy:

...............................................................................................




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia w sprawie zasad korzystania ze stuzbowych
samochodéw w Starostwie Powiatowym.

Zarzadzenie wprowadza aktualizacje zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw przez

pracownikow Starostwa Powiatowego w Stupsku.

SEKRETA YWIATU
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