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ZARZADZENIE NREDL.2009 | 550 - 45
STAROSTY SLUPSKIEGO Foocorpiia
z dnia&Qﬁ&i&k@‘(Wﬂ)w roku e

w sprawie przeprowadzenia szkolenia okresowego pracownikow
Starostwa Powiatowego w Shupsku w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(4. Dz. U. z 2019r. poz. 511 ze zm.), art.237° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(4. Dz. U. z 2019 r. , poz. 1040 ze zm.) i § 15 ust. 3 oraz § 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz. U. z 2004r. nr 180, poz. 1860 ze zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1.Przeprowadzi¢ szkolenie okresowe, majace na celu aktualizacje i ugruntowanie
wiedzy i umiejetnosci w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikow:
1) zatrudnionych na stanowiskach robotniczych - w dniu 06 listopada 2019r. — zatgcznik nr 1,
2) zatrudnionych na stanowiskach administracyjno — biurowych - w dniu 18 listopada 2019r.—
zatgcznik nr 2,
3) kierujacych komérkami organizacyjnymi Starostwa Powiatowego w Shupsku - w dniach 20 1 25
listopada 2019r.— zalacznik nr 3.
2.Szkolenie okresowe zorganizowane jest na terenie Starostwa Powiatowego w Stupsku
na podstawie Planow opracowanych przez specjaliste ds. bezpieczenstwa i higieny pracy
stanowigcych zalgczniki nr 4, 51 6.

§ 2. W celu sprawdzenia opanowania przez uczestnikow szkolenia wiedzy niezbgdnej na
zajmowanych stanowiskach stuzbowych powotuje si¢ Komisj¢ w skladzie:
1) Bozenna Sil,
2) Adam Olejniczak.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ specjaliscie ds. bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr'l'zﬁ_ /2019
Starosty Stupskiego

zdnia .39..X....... 2019 roku

WYKAZ PRACOWNIKOW
SZKOLENIA OKRESOWEGO Z BEZPIECZENSTWA 1 HIGIENY PRACY

dla stanowisk robotniczych
w dniu 06 listopada 2019r.

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko
Obstuga Gospodarcza

1. | Piotr Zielinski konserwator
2. | Dominik Waszak konserwator
3. | Elzbieta Grabowicz sprzataczka
4. | Halina Sidor sprzataczka
5. | Angelika Salaj sprzataczka
6. | Jagoda Hatas sprzataczka
7. | Elzbieta Dadun sprzataczka
8. | Leszek Gorniak kierowca

9. | Radostaw Scheil kierowca

Miejsce szkolenia — sala szkoleniowa nr 230 (WZKiO).

Zatacznik Nr 2 s

do zarzadzenia NrAlb /2019
Starosty Stupskiego

z dnia .30, Xx..... 2019 roku

WYKAZ PRACOWNIKOW
SZKOLENIA OKRESOWEGO Z BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY

dla stanowisk administracyjno — biurowych w dniu 18 listopada 2018r.

Lp. ] Imi¢ i nazwisko l Stanowisko
Oddzial Administracyjno-Gospodarczy
1. [ Marzena Harnaszkiewicz-Wieckowska | inspektor
Oddzial Obshugi Informatycznej
2. \ Maciej Wataszewski I informatyk
Wydzial Finansowo-Budzetowy
3. ) Agnieszka Demidok ‘ kasa; podinspektor
Wydzial Komunikacji i Drogownictwa
4. | Adam Staniuk referent
5. | Katarzyna Zagozdzon podinspektor

6. | Mitosz Chojnacki referent




Wydzial Architektoniczno-Budowlany
7. | Monika Majewska podinspektor
Wydzial Geodezji i Kartografii
8. | Mateusz Sznigir podinspektor
9. | Malgorzata Figurska inspektor
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa

10. | Anna Czupajto podinspektor
11. | Andrzej Kotlarek podinspektor

Wydzial Polityki Spolecznej
12. | Jan Leonczuk | inspektor

Miejsce szkolenia — sala szkoleniowa nr 230 (WZKiO).

Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr115 /2019
Starosty Stupskiego

z dnia 30%( 2019 roku

WYKAZ PRACOWNIKOW
SZKOLENIA OKRESOWEGO Z BEZPIECZENSTWA 1 HIGIENY PRACY

dla os6b kierujgcych komérkami organizacyjnymi
w dniach 20 i 25 listopada 2019r.

Lp. } Imi¢ i nazwisko J Stanowisko
SPO
1. [ Iwona Wojcik ‘ sekretarz powiatu
Oddzial Administracyjno-Gospodarezy
& | Magdalena Czerniej ‘ kierownik
Oddzial Obslugi Informatycznej
3. | Sebastian Wojcik | naczelnik
Biuro Obslugi Mieszkancow
4. J Anna Dozynkiewicz-WoZniak | kierownik
Wydzial Obshugi Zarzadu i Promocji
5. | Katarzyna Ciechanowicz | naczelnik
Wydzial Architektoniczno-Budowlany
6. I Elzbieta Sulima | z-ca naczelnika
Wydzial Geodezji i Kartografii
7. | Joanna Goralska | z-ca naczelnika
Wydzial Srodowiska i Rolnictwa
8. I Andrzej Kopiniak [naczelnik

Miejsce szkolenia — Sala szkoleniowa 230 (WZKiO).



Plan szkolenia okresowego

Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr

5 noto
Starosty Stupskiego

z dnia .5Q..X......./2019roku

pracownikow na stanowiskach robotniczych

w dniu 06 listopada 2019r.

Lp. | Godzina Tres¢ zagadnienia Prowadzacy | Adnotacje
Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy,
dotyczgce:
a)praw 1 obowigzkéw pracownikéw i pracodawcow
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz .
e > . - s specjalista
odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow i zasad
1 8 10 Sﬁ Bk ds. bhp
' P, . Adam
b) ochrony pracy kobiet, Oleiniczak
¢) wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych oraz )
swiadczen z nimi zwigzanych oraz profilaktycznej
ochrony zdrowia pracownikow.
1. Zagrozenia czynnikami wystepujgeymi w procesach
pracy oraz zasady i1 metody likwidacji lub ograniczenia
oddzialywania tych czynnikow na pracownikow.
2. Stosowanie s$rodkow ochrony indywidualnej
1 zbiorowej. specjalista
3. Zapoznanie z kartami charakterystyk stosowanych | ds. bhp
2. | 9910 | mieszanin niebezpiecznych, oraz instrukcja obshugi | Adam
srodkoéw ochrony indywidualne;. Olejniczak
4. Przypomnienie zasad prawidlowego transportu
recznego oraz obowigzujacych norm dopuszezalnych,
5. Wprowadzanie nowych urzadzen, sprzetu 1 narzedzi
pracy oraz prawidtowe ich wykorzystanie.
3. | 10°2-102 | Przerwa
Zasady postepowania w razie wypadku w czasie pracy i il};e‘l:ajl? ista
4. | 10°=12* | w sytuacjach zagrozen (np. pozaru, awarii), w tym A&amp
zasady udzielania pierwszej pomocy w razie wypadku. Olliniczale
Okolicznos$ci 1 przyczyny charakterystycznych dla (st) ecg;lhsta
5. | 12— 14" | wykonywanej pracy wypadkéw przy pracy oraz A&amp
zwigzana z nimi profilaktyka Olsinicadk
6. | 1412-15% Egzamin komisja




Plan szkolenia okresowego

Zatacznik Nr 5

do zarzadzenia Nrdl92019

Starosty Stupskiego
zdnia . 20.X...

pracownikow administracyjno — biurowych

w dniu 18 listopada 2019r.

2019 roku

Lp. | Godzina Tres¢ zagadnienia Prowadzacy | Adnotacje
Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy,
dotyczgce:
- praw i obowigzkow w zakresie bezpieczenstwa i
higieny pracy oraz odpowiedzialnosci za naruszenie
przepisow 1 zasad bhp,
- ochrony pracy kobiet,
- profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami -
. . . , S e specjalista
- szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy
1. git_ gt Regulacje prawne z zakresu ochrony pracy, ?\Sd:r?lp
dotyczace: Oleiniczak
a) praw i obowigzkéw pracownikéw i pracodawcow J
w zakresie bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz
odpowiedzialnosci za naruszenie przepisow i zasad
bhp,
b) profilaktycznej ochrony zdrowia pracownikow,
wypadkow przy pracy i choréb zawodowych oraz
Swiadczen z nimi zwigzanych
Postgpowanie w zakresie oceny zagrozen czynnikami | specjalista
) 955 _ 1120 wystepujacymi w procesach pracy oraz w zakresie | ds. bhp
' metod ochrony przed zagrozeniami dla zdrowia i zycia | Adam
pracownikow Olejniczak
3, 11°11*" | Przerwa
Problemy zwigzane z organizacja stanowisk pracy | specjalista
4 1150132 biurong, z uwzglednieniem zasad ergonomii, w tym | ds. bhp
’ stanowisk wyposazonych w monitory ekranowe i inne | Adam
urzgdzenia biurowe Olejniczak
Postepowanie w razie wypadkow i w sytuacjach specjalista
5. | 13801422 zagrozen (pozaru, awarii...), w tym zasady udzielania ds. bhp
: a . Adam
pomocy przedlekarskiej w razie wypadku Olejniczak
6. | 14°-15% | Egzamin komisja




Plan szkolenia okresowego

Zalacznik Nr 6

do zarzadzenia Nr/{cl5 12019
Starosty Shupskiego

zdnia . 20X +....2019 roku

dla kierujacych komorkami organizacyjnymi

w dniach 20 i 25 listopada 2019r.

Lp. | Godzina | Tres¢ zagadnienia | Prowadzacy | Adnotacje
20 listopada 2019roku.

Wybrane regulacje prawne z zakresu prawa pracy,

dotyczace:

- praw i obowigzkéw w zakresie bezpieczenstwa i

higieny pracy oraz odpowiedzialnosci za naruszenie

przepisoéw i zasad bhp,

- ochrony pracy kobiet, specjalista

- profilaktycznej opieki zdrowotnej nad pracownikami | ds. bhp

- szkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy | Adam
gl0_ 103 |- organizacji nadzoru i kontroli warunkéw pracy, Olejniczak

- metodologii postgpowania przy sporzadzaniu ocen

ryzyka zawodowego oraz identyfikacji zagrozen na

stanowisku pracy

b) problemy zwigzane z interpretacja niektdrych

przepisow

Postgpowanie w zakresie oceny zagrozen czynnikami | specjalista

wystepujacymi w procesach pracy oraz w zakresie | ds. bhp

metod ochrony przed zagrozeniami dla zdrowia | Adam

1 zycia pracownikow Olejniczak
10210 | Przerwa

Identyfikacja, analiza i ocena zagrozen czynnikami specjalista
105 _ 1320 szkodliwymi dla zdrowia, niebezpiecznymi i ds. bhp

ucigzliwymi i oraz ocena ryzyka zwigzanego Adam

Z tymi zagrozeniami Olejniczak

Analiza okoliczno$ci 1 przyczyn wypadkéw przy

pracy i chorob zawodowych oraz zwigzana z nimi specjalista

profilaktyka; omoéwienie przyczyn ds. bhp
1322 15% charakterystycznych wypadkow przy pracy, ze Adam

szczegblnym uwzglednieniem wypadkoéw powstatych | Olejniczak

na skutek niewlasciwej organizacji pracy, oraz

zwigzanej z nimi profilaktyki




Lp. f Godzina Tres¢ zagadnienia ] Prowadzacy | Adnotacje
25 listopada 2019roku
Organizacja i metodyka szkolenia w zakresie specjalista
bezpieczenstwa i higieny pracy (z uwzglednieniem ds. bhp
82— 9% | metod prowadzenia instruktazu stanowiskowego) oraz | Adam
ksztattowanie bezpiecznych zachowan pracownikéw | Olejniczak
w procesach pracy
Prawidlowa organizacja stanowisk pracy biurowej
z uwzglednieniem zasad ergonomii stanowisk specjalista
930 _ 1930 wyposazonych w monitory ekranowe oraz metody ds. bhp
ksztaltowania bezpiecznych i higienicznych Adam
warunkow pracy; zarzadzanie bezpieczenstwem i Olejniczak
higieng pracy
1022-10°% | Przerwa
) Skutki ekonomiczne niewtasciwych warunkéw pracy (slpecl;]}ell lista
123132 (np. $wiadczenia z tytulu warunkéw pracy, sktadka na Asd P
ubezpieczenia spoleczne pracownikow) 01;]:;02 il
specjalista
1325 1410 Problemy ochrony przeciwpozarowej i ochrony ds. bhp
srodowiska naturalnego Adam
Olejniczak
142 - 15% | Egzamin komisja




UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego

w sprawie przeprowadzenia szkolenia okresowego pracownikow
Starostwa Powiatowego w Shupsku
w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy

Konieczno$§¢ wydania niniejszego zarzadzenia wynika z obowigzkoéw pracodawcy
w zakresie prowadzenia szkolen okresowych poszczegoélnych grup pracowniczych w dziedzinie
bezpieczenstwa i higieny pracy, w celu aktualizacji oraz przypomnienia i ugruntowania wiedzy i

umiejetnosci z tego zakresu.
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