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w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacjg porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzagdowej, powierzania lub przyjecia zadan
publicznych zawieranych przez Powiat Stupski

Na podstawie art. 34 ust. | w zwigzku z art. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018 r., poz. 995 z pdzn. zm.) oraz § 50 ust.] Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w  Stupsku stanowiacego zalacznik do uchwaly

-~ Nr 29/2018 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 26 marca 2018 roku.

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Kazdemu porozumieniu, ktorego strong jest Powiat Stupski, osoba sporzadzajgca lub
odpowiedzialna za realizacje zadania objetego  porozumieniem nadaje  numer zgodnie
Z nast¢pujacym wzorem:

Porozumienie Nr A/B/C/D
gdzie:
A — symbol komorki organizacyjnej lub samodzielnego stanowiska pracy,
B — numer z jednolitego rzeczowego wykazu akt,
C —numer kolejny w danym roku kalendarzowym porozumien realizowanych w danym wydziale
lub na samodzielnym stanowisku pracy,
D - rok kalendarzowy. w ktorym rozpoczyna si¢ realizacja zadania obj¢tego porozumieniem.,

2. Centralny rejestr i zbior porozumien, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi
Wydzial Organizacyjny.

3. Porozumienia, o ktorych mowa w ust. 1. sporzadzane sa w minimum trzech egzemplarzach
i po ich podpisaniu, oryginal z opinig radcy prawnego przekazywany jest, nie poOzniej niz
w terminie 7 dni do Wydzialu Organizacyjnego, celem umieszezenia go w Centralnym rejestrze
i zbiorze porozumien. Drugi egzemplarz dolaczany jest do akt sprawy w wydziale lub na
samodzielnym stanowisku pracy sporzadzajacym porozumienie. Pozostale egzemplarze otrzymuje
strona porozumienia, chyba ze tre$¢ porozumienia stanowi inaczej.

4. Aneksy do porozumien, o ktorych mowa w ust. 1 otrzymujg Kolejne numery oznaczone
cylframi arabskimi poczawszy od .17 z przywolaniem w tresci ancksu numeru porozumienia,
ktorego dotycza. Do ancksow przepisy ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Micjsce na podpisy strony reprezentujacej Powiat Stupski winno znajdowac si¢ po prawej
stronie kartki.

§ 2. 1. Kazde porozumienie. o ktorym mowa w § 1 ust. 1, winno zawiera¢ w swej tresci
CO najmnicj:
I) dat¢ zawarcia,
2) strony porozumienia,
3) przedmiot porozumienia,
4) ¢zas trwania porozumienia,
5) zobowigzania stron,




6) warunki platnosci,

7) warto$¢ porozumienia,

8) warunki wypowiedzenia / rozwigzania porozumienia,

9) osoby odpowiedzialne za realizacj¢ porozumienia.

2. Kazde porozumienie. o ktorym mowa w § 1 ust. I, przedstawiane Staroscie do podpisu
winno posiadac:

1) na oryginale porozumienia opinie¢ radcy prawnego i paraf¢ na kazdej stronie porozumienia,

2) klasyfikacje budzetowa. w przypadku gdy porozumienie spowoduje powstanie zobowiazan
finansowych Powiatu,

3) na kazdej stronie oryginalu porozumienia parafe przygotowujacych porozumienie j. naczelnika
wydzialu merytorycznego lub osoby na samodzielnym stanowisku pracy,

4) na wszystkich egzemplarzach porozumienia kontrasygnatg Skarbnika Powiatu i paraf¢ na kazde;
stronie oryginalu porozumienia, w przypadku gdy porozumienie spowoduje powstanie
zobowigzan finansowych Powiatu.

3. Osoba przedkladajaca porozumienie do podpisu Staroscie jest zobowigzana do sprawdzenia.
czy Starosta parafowal porozumienie na kazdej stronie.

§ 3. Osoby, o ktorych mowa w § 2 ust. | pkt. 9 sg odpowiedzialne za:

1) przygotowanie porozumienia w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem,

2) egzekucje termindw i wykonania obowiazkow przez strong realizujacg porozumienie,

3) przygotowanie w odpowiednich terminach dokumentacji niezb¢dnej do zawarcia ewentualnych
ancksow do porozumienia,

4) przekazanie oryginalu porozumienia, o ktorym mowa w § 1 ust. 3 informatykowi, celem jego
opublikowania w Biuletynie Informacji Publicznej. zgodnie z Zarzadzeniem Starosty Stupskiego
w sprawie dostepu do informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w  Slupsku,
a nastepnie jego dostarczenie do Centralnego rejestru i zbioru porozumien,

5) informowanie przelozonych o zaktoceniach lub nieprawidlowosciach w realizacji porozumien.

§ 4. Wydzial Organizacyjny, po zarejestrowaniu porozumienia w Centralnym rejestrze,
zobowigzany jest do przekazania go droga elektroniczng (skan) do Naczelnika Wydziatu
Finansowo — Budzetowego i do osoby. o ktorej mowa w § 2 ust. 1 pkt. 9.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow i osobom na samodzielnych
stanowiskach pracy.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 46/2016 Starosty Stupskiego z dnia 20 czerwca 2016 r. w sprawie
ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania oraz nadzoru nad realizacja
porozumien w sprawie wykonywania zadan publicznych z zakresu administracji rzadowe),
powierzania lub przyjecia zadan publicznych zawieranych przez Powiat Stupski.

§ 7. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Slupskiego
w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacjg porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzadowej, powierzania lub przyjecia zadan
publicznych zawieranych przez Powiat Slupski

W zwiazku z koniecznoscia uszcezegolowienia sposobu postgpowania z porozumieniami,
ktorych strong jest Powiat  Slupski, koniecznym stalo si¢  doprecyzowanie — zapisow
obowigzujacej w tym zakresie procedury.

Majac powyzsze na wzgledzie wydanie niniejszego zarzadzenia jest zasadne.




