ZARZADZENIE NR...é.i.../ZOlS Sy Ml neE

i)

STAROSTY SLUPSKIEGO
z dnia ...g.-?.i.gfﬁf‘.&?:......ZOlS roku

zmieniajgce zarzgdzenie Starosty Slupskiego Nr 54/2016 z dnia 4 lipca 2016 roku
w sprawie ustalenia procedury kontroli finansowej wydatkow dokonywanych
ze Srodkow publicznych w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

Na podstawie art. 53 ust. 1 oraz art. 54 ust. 3, art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj. Dz. U z 2017, poz. 2077 ze zm.) oraz § 50 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Slupsku stanowigcego zalgcznik do Uchwaly nr 29/2018 Zarzadu

Powiatu Stupskiego z dnia 26 marca 2018 roku

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku do zarzadzenia nr 54/2016 Starosty Stupskiego z dnia 4 lipca 2016 roku
w sprawie ustalenia procedury kontroli finansowej wydatkow dokonywanych ze — srodkow

publicznych w Starostwie Powiatowym w Stupsku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

I.  w§ 4 ust. 4 otrzymuje nowe brzmienie o tresci: .. Wstepnej oceny celowosci wydatkow
majatkowych dokujg pracownicy wlasciwi rzeczowo na etapie skladania wnioskow
do budzetu poprzez:

- ujecie programow, projektow lub zadan zapisanych w wieloletniej prognozie
finansowej;

- uzasadnienie wraz z wstepnym kosztorysem finansowym propozycji rozpoczecia
nowych zadan inwestycyjnych:”

w § 9 ust. 2 otrzymuje nowe brzmienie o tresci: W odniesieniu do wydatkow
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biezacych, takich jak:

1) wydatki stale wynikajace z umow i zwigzane z biezacym funkcjonowaniem Starostwa
np.: zakup energii, wody. energii cieplnej, ustug pocztowych. telekomunikacyjnych,
ustug bankowych, zakupu paliwa i innych, kontrola wstepna przeprowadzana jest przez
osoby bedace strong takiej umowy i stanowi podstawe zaangazowania Srodkow.

W przypadku uméw, w ktorych nie zostala okreslona wysokos¢ srodkow finansowych.
pracownik wlasciwy rzeczowo. odpowiadajacy za realizacj¢ umowy sporzadza
informacj¢ dla Wydzialu Finansowo-Budzetowego o wysokosci zaangazowania
srodkow na kazdy rok budzetowy. W informacji nalezy poda¢ numer umowy. datg
jej zawarcia, wysokos¢ zaangazowanych srodkow finansowych na dany rok budzetowy
z podaniem dziatu, rozdzialu i paragrafu klasyfikacji budzetowe;.

W przypadku umow., porozumien wieloletnich kontrolg przeprowadza si¢ poprzez
sprawdzenie na poczatku kazdego roku budzetowego aktualnosci umow. Kontroli




dokonuja pracownicy wlasciwi rzeczowo odpowiedzialni za przygotowanie i realizacj¢
umow przy wspoludziale pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie rejestru umow
i porozumien. Za przygotowanie aktualnych umow czyni si¢ odpowiedzialnymi
pracownikow merytorycznych;

2) wydatki biezace wynikajace z postanowien, decyzji, wyrokow sadowych itp. kontroli
wstepnej dokonuja pracownicy merytoryczni wydziatu, ktorego akty prawne dotycza,
poprzez przedlozenie kserokopii tego aktu, potwierdzonego przez pracownika
wlasciwego rzeczowo ze wskazaniem wielkos$ci zaangazowania srodkow wynikajacych
z aktu, dzialu. rozdzialu oraz paragrafu klasyfikacji budzetowej oraz trybu ustawy prawo
zamowien publicznych. w ktorym realizowany bedzie wydatek do Wydzialu Finansowo
- Budzetowego, jako dokumentu stanowiacego podstawe zaangazowania wydatku;

3) koszty delegacji - podpisanie wyjazdu stuzbowego lub zawarcie umowy o uzywanie
samochodu prywatnego do celow stuzbowych oznacza dokonanie kontroli wstepnej
przez osobe podpisujaca dokument oraz stanowi podstawe zaangazowania Srodkow:

4) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen wynikajace z zawartych umow o prace,

~ umow  zlecenia, o dzielo, koszty tworzenia Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych oznaczaja dokonanie kontroli wst¢pnej juz na etapie tworzenia umowy,
czy odpisu. Zawarcie umowy przez Staroste lub osobe upowazniona oznacza dokonanie
kontroli wstepnej i stanowi podstawe zaangazowania Srodkow:

5) wydatki biezace w zakresie innych wyplat oznaczaja dokonanie kontroli wstgpnej
na etapie tworzenia wniosku o ich wyplatg. Zatwierdzenie wniosku przez Starostg
lub osobe upowazniona oznacza dokonanie kontroli wstgpnej i stanowi podstawe
zaangazowania srodkow:

6) w odniesieniu do wydatkow biezgcych zwigzanych z utrzymaniem urze¢du
np.: materialdow biurowych, roznego rodzaju wyposazenia (mebli. firan, rolet.
czajnikow, itp.), artykulow spozywezych oraz na uslugi konserwacji. przegladu
i naprawy kserokopiarek, kontroli wstepnej dokonuja pracownicy Wydzialu
Organizacyjnego inicjujacy  zaciggni¢cie  zobowiazania, poprzez przedlozenie
wypelnionego i zatwierdzonego wniosku o zaangazowanie Srodkow. ktorego wzor

- okreslono w zalaczniku do instrukceji;

7) w odniesieniu  do pozostalych wydatkow biezacych innych niz okreslone
w pkt. 6 w zakresie realizowanych ustug i dostaw, nie wynikajacych z umow, kontroli
wstepnej  dokonuja  pracownicy inicjujacy  zaciggnigeie  zobowigzania  poprzez
przedlozenie wypelnionego i zatwierdzonego wniosku o zaangazowanie srodkow;

8) wniosek 0 zaangazowanie akceptujg osoby upowaznione do sprawdzenia dowodow
ksiegowych pod wzgledem wlasciwosci rzeczowej, w zakresie wskazania trybu ustawy
prawo zamowien publicznych, sprawdzenia poprawnosci jej zastosowania i zgodnosci
z planem zamowien publicznych. Akceptacja wniosku o zaangazowanie poprzez
zlozenie podpisu przez glownego ksiggowego oznacza potwierdzenie zabezpieczenia
srodkow w planie finansowym™.
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu Starostwa Powiatowego,
Naczelnikom, Kierownikowi poszczegolnych komorek organizacyjnych oraz pracownikom

na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do zarzadzenia zmieniajgcego zarzadzenie Starosty Slupskiego
Nr 54/2016 z dnia 4 lipca 2016 roku w sprawie ustalenia procedury
kontroli finansowej wydatkow dokonywanych ze Srodkow publicznych
w Starostwie Powiatowym w Slupsku.

Zmiana zarzadzenia podyktowana jest aktualizacja i doprecyzowaniem  zasad
oraz wskazaniem dokumentéow zewnetrznych, ktore stanowig podstawe¢ dokonania

zaangazowania przysztych wydatkow w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

03 sierpien 2018 rok
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