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STAROSTY SLUPSKIEGO

z dnia ?Lxﬁ"{"’ ..‘?:.‘.4?.:- ........... 2018 roku

zmieniajgce zarzadzenie Starosty Slupskiego nr 41/2018 z dnia 22 czerwca
2018 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji okreslajacej zasady
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie art. 4 1 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm. ) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017, poz. 2077 ze zm. ) oraz § 50 ust.] Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalgcznik do Uchwaly

Nr 29/2018 Zarzadu Powiatu Stupskiego z dnia 26 marca 2018 roku
zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Slupsku stanowiacej zalacznik
do zarzadzenia nr 41/2018 z dnia 22 czerwca 2018 roku wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) W rozdziale II § 4 ust. 7 pkt. 2 lit. a otrzymuje nowe brzmienie:” kasa przyjmie KP —
sformalizowany dowod dokumentujacy przyjecie gotowki do kasy, ktory jest drukiem
Scislego zarachowania w przypadku wypelniania go recznie w sytuacji awarii
modulu KASA programu POWIAT. W pozostalych przypadkach jest sporzadzany
w formie wydruku komputerowego z modulu KASA, programu POWIAT.
Numeracja na dowodzie kasa przyjmie KP nadawana jest automatycznie w module
KASA 1 nie podlega wpisowi do rejestru drukoéw $cislego zarachowania.
Dowaod kasa przyjmie KP wypelniany recznie sporzadzany jest przez pracownika ds.
obstugi kasy w trzech egzemplarzach, (oryginal po przeliczeniu i przyjeciu gotowki
otrzymuje wplacajacy. pierwsza kopia zostaje dolaczona do raportu kasowego, a druga
pozostaje w kasie). w przypadku sporzadzania dowodu kasa przyjmie KP w formie
wydruku komputerowego w dwdch egzemplarzach (oryginal po przeliczeniu

i przyjeciu gotéwki otrzymuje wplacajacy. kopia zostaje dolgczona do raportu
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kasowego) Wystawiajac KP pracownik ds. obstugi kasy wpisuje na nim imie
1 nazwisko oraz adres wplacajacego, a w przypadku pracownikéw Starostwa
dodatkowo zajmowane stanowisko, date i tytul wplaty oraz wptacana kwote cyfrowo
oraz stownie. Na dowod przyjecia gotowki pracownik ds. obstugi kasy uiszcza

na dowodzie KP swoj podpis”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiegowemu Starostwa

Powiatowego w Stupsku.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do zarzadzenia Starosty Slupskiego zmieniajace zarzadzenie Starosty
Stupskiego nr 41 z dnia 22 czerwca 2018 roku w sprawie wprowadzenia
instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow
finansowo — ksiggowych w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Celem zmiany instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania obiegu i kontroli
dokumentow finansowo - ksiggowych w Starostwie Powiatowym w  Shupsku
jest doprecyzowanie 1 uszczegdlowienie zasady wedlug ktorej nalezy wypelnia¢ dowod

kasowy Kasa przyjmie - KP.
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