ZARZADZENIENR 80.2017 575 4 1p , p
STAROSTY SLUPSKIEGO P n—a
z dnia.£d. graclta@ 2017 r.

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu
Panstwa i Powiatu Slupskiego oraz udzielania ulg
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 2077) 1 § 47 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Shupsku, stanowigcego zalgcznik do uchwaly Nr 98/2017 Zarzadu Powiatu Shupskiego
z dnia 26 pazdziernika 2017 r.

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu Panstwa i Powiatu
Stupskiego oraz udzielania ulg w Starostwie Powiatowym w Slupsku stanowiace zalacznik

do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom Wydzialow Starostwa Powiatowego.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 86/2015 Starosty Stupskiego z dnia 01 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wprowadzenia procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu Panstwa 1 Powiatu

Stupskiego oraz udzielania ulg w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do projektu zarzgdzenia Starosty Shupskiego
w sprawie wprowadzenia procedury windykacji i egzekucji naleznosci Skarbu
Panstwa i Powiatu Slupskiego oraz udzielania ulg
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

W zwigzku z przyjeciem w dniu 26 wrzesnia 2017 r. Uchwaty Nr XXXIV/318/2017 Rady
Powiatu Shupskiego w sprawie szczegotowych zasad, sposobu 1 trybu umarzania, odraczania
lub rozkladania na raty splat naleznosci pienigznych majacych charakter cywilnoprawny
przypadajacych Powiatowi Slupskiemu oraz jego jednostkom podleglym oraz ze zmiang
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku konieczne jest opracowanie
nowego zarzadzenia.

Biorgc pod uwage dostosowanie przepisow wewnetrznych oraz ujednolicenie poprzedniego
tekstu, przyjecie nowego zarzadzenia jest zasadne.

18.12.2017 r..



Zalgcznik
do zarzadzenia Nr ..‘96../201 7

Starosty Stupskiego X
zdlaia...z{g.ﬂ..wm.m ...... 2017 ¢

PROCEDURY WINDYKACJI I EGZEKUCJI NALEZNOSCI SKARBU PANSTWA

I POWIATU SLUPSKIEGO
ORAZ UDZIELANIA ULG
W STAROSTWIE POWIATOWYM W SLUPSKU

I. TERMINOLOGIA:

nalezno$¢ cywilnoprawna - uprawnienie do otrzymania w okreslonym terminie
$wiadczenia pieni¢znego od osoby fizycznej lub prawnej;

dluznik - osoba fizyczna lub prawna obowigzana do uregulowania wobec wierzyciela
zobowigzania pienieznego, wynikajacego z istniejgcego migdzy nimi stosunku prawnego;

wierzyciel (Powiat Slupski, Skarb Panstwa) - osoba prawna lub jednostka nie posiadajaca
osobowosci prawne] uprawniona z mocy ustawy albo innego stosunku prawnego do
otrzymywania $wiadczenia pienieznego od osoby fizycznej lub prawnej tj. dhuznika.
Niedopelnienie zobowigzania w ustalonym terminie uprawnia wierzyciela do wkroczenia na
droge sagdowa w celu odzyskania swojej wierzytelnosei (naleznoscei);

egzekucja sadowa - postepowanie prowadzone w sprawach cywilnych w celu zaspokojenia
wymagalnego roszczenia wierzyciela. Egzekucje sadowsg wszczyna sie na wniosek
wierzyciela. Podstawa wszczecia egzekucji jest tytul egzekucyjny, czyli dokument
stwierdzajacy istnienie 1 zakres roszczenia (np. orzeczenie sadowe) zaopatrzony w tzw.
klauzule wykonalnosei, ktoéra oznacza, ze tytul uprawnia do egzekucji. Organami
postepowania sa sad i komornik;

egzekucja administracyjna - przymus administracyjny do bezposredniego zrealizowania
obowigzkéw wynikajacych z decyzji administracyjnych lub przepisow prawa. Stosuje sie jg
w celu przymusowego wykonania $wiadezen pienigznych. Egzekucje administracyjna
naleznosci pienieznych prowadzi Naczelnik Urzedu Skarbowego,

podstawa roszczenia - dokument stanowigcy dowdd powstania stosunku prawnego
(zobowigzaniowego) pomiedzy dluznikiem a wierzycielem umozliwiajacy zgdanie
wykonania zobowigzania,

komorka merytoryczna - komoérka organizacyjna Starostwa Powiatowego w Stupsku
w ktorej powstata podstawa roszczenia (decyzja, umowa, porozumienie), w szczegdlnosci:

a) Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami w zakresie swoich zadan,

b) Wydziat Komunikacji 1 Drogownictwa w zakresie usuwania, holowania
i przechowywania pojazdow,
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¢) Wydzial Organizacyjny w zakresie wynajmu pomieszczen,

d) nie wymieniona wyzej komdrka organizacyjna, w ktorej powstala podstawa roszczenia,

— Radca Prawny — osoba Ilub zespol oséb posiadajacych uprawnienia radcowskie
i prowadzacych obstuge prawng Starostwa Powiatowego w Stupsku i Powiatu Stupskiego.

II. PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI CYWILNOPRAWNYCH SKARBU
PANSTWA I POWIATU SLUPSKIEGO.

2.1. Procedura windykacji naleznosdci cywilnoprawnych Skarbu Panstwa i Powiatu Stupskiego
w Starostwie Powiatowym w Shlupsku obejmuje naleznosci powstate ze stosunkow
cywilnoprawnych w szczegolnosci dochody z najmu, dzierzawy i innych umow.

2.2. Przedmiotem procedury jest unormowanie postgpowania windykacyjnego zmierzajacego
do wyegzekwowania niezaplaconych w terminie naleznosci wraz z naleznymi odsetkami,
oplatami i kosztami postepowania.

2.3. W procesie windykacji naleznosci pienieznych biorg udziat:
1) Komorka merytoryczna,
2) Wydzial Finansowo — Budzetowy,
3) Radca Prawny.

2.4. Komorki merytoryczne Starostwa zobowigzane sg w terminach okreslonych w obowigzujacej
w jednostce instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych przekaza¢ do Wydziatu
Finansowo - Budzetowego dokumenty z ktorych wynika:

1)  obowigzek zaplaty naleznosci,
2)  zmiana wysokosci naleznosci,

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w tresci stosunku prawnego bedacego zrodiem
zobowiazania.

2.5. Termin przekazania do Wydzialu Finansowo — Budzetowego informacji ostatecznych
o przypisach na dany rok budzetowy uzytkownikom wieczystym ustala si¢ na dzien
02 stycznia, natomiast wszelkie informacje o przypisach dokonywanych w ciggu roku nalezy
przekazywaé w terminie 3 dni od daty otrzymania aktu notarialnego, umowy badz innej
informacji o takiej zmianie.

2.6. Wydzial Finansowo — Budzetowy na biezaco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza, czy zostala
wplacona w terminie okreslonym w dokumencie naktadajacym obowigzek jej uiszczenia.

2.7. W razie nieuiszczenia w terminie naleznosci Wydziat Finansowo — Budzetowy niezwlocznie,
nie pozniej niz w terminie 30 dni, przygotowuje i przesyta dluznikowi wezwanie do zaplaty
pod rygorem skierowania sprawy na droge postepowania sadowego. W razie braku
skutecznego dorgcezenia, wezwanie do zaplaty kierowane jest do dluznika ponownie,
po sprawdzeniu przez komorke merytoryczna prawidtowodci danych dhuznika.
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2.8. Wezwanie do zaplaty zawiera co najmniej:
1) imie i nazwisko adresata lub nazwe firmy,
2) naleznos¢ gtowna,

3) odsetki,
4) termin ptatnosci,
5) numer rachunku bankowego, na ktory nalezy uisci¢ naleznosé,

6) informacje o zagrozeniu skierowania sprawy na droge postepowania sadowego,
7)  nazwisko i imie wystawiajacego oraz numer telefonu.

2.9. Wydzial Finansowo-Budzetowy prowadzi ewidencje upomnien (wezwan) do zaplaty
dla naleznosci Skarbu Panstwa komputerowo w systemie POWIAT, a dla nalezno$ci powiatu
w formie papierowej. Ewidencja zawiera:

1)  liczbg porzadkowa,

2)  nr ewidencyjny upomnienia (wezwania),
3) date wystawienia,

4)  nazwisko, imig¢ i adres dtuznika,

5)  rodzaj naleznosci i okres, ktorego dotyczy,
6)  kwote naleznosci.

2.10. W przypadku kwestionowania przez diuznika obowigzku zaplaty nalezno$ci, wydziat
merytoryczny wyjasnia sprawe i przekazuje dluznikowi informacje w prowadzonej sprawie:

1)  wszelkie ustalenia poczynione przez pracownika, a niepotwierdzone dokumentem,
w tym rozmowy bezposrednie lub telefoniczne z dluznikiem, wymagajg sporzadzenia
notatki stuzbowej zawierajgcej co najmniej:

a) datg¢ czynnosci,

b)  imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe pracownika,

¢)  imie¢ i nazwisko dluznika,

d)  poczynione ustalenia i ich podstawe,

e)  w przypadku rozmoéw telefonicznych lub bezposrednich ich tresé,

f)  podpis sporzadzajacego notatke stluzbowg, a w przypadku rozmowy bezposredniej
z dtuznikiem réwniez jego podpis.

2)  prowadzenie korespondencji z diuznikiem nie moze przekroczy¢ dwoch miesiecy
od daty potwierdzenia przez dtuznika odbioru wezwania do zaplaty,

3) w przypadku, gdy ustalenia mialy wplyw na okreslenie danych dluznika lub tytutu
i kwoty naleznosci, w terminie 3 dni przekazuje si¢ pisemng informacj¢ do Wydziatu
Finansowo — Budzetowego.

2.11. Wydzial Finansowo — Budzetowy sporzadza kwartalne zestawienia sald naleznosci
cywilnoprawnych Skarbu Panstwa i Powiatu Stupskiego oraz analiz¢ zaleglosci na podstawie
tych sald, a nastepnie przekazuje zestawienia i analize gldéwnemu ksiggowemu i kierownikom
komoérek merytorycznych, z ktorych dziatalnoscia wigza si¢ dochodzone naleznosci.
Zestawienia i analizy sporzadza si¢ w terminie do 30 dni po zakonczeniu kwartatow.
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2.12. W razie nieuiszczenia naleznosci przez dluznika w terminie wskazanym w wezwaniu
do zaplaty, Wydzial Finansowo — Budzetowy przekazuje Radcy Prawnemu, celem
skierowania do sadu pozwu o zaplate, nastepujace dokumenty:

1)  wezwanie do zaplaty ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

2)  dokumenty, z ktoérych wynika obowigzek zaptaty naleznosci.

2.13. Radca Prawny podejmuje nastepujgce czynnosci:

1)  przeprowadza analiz¢ dokumentacji 1 w przypadku stwierdzenia brakow wystepuje
do merytorycznych komorek organizacyjnych w celu uzupetnienia dokumentacji,

2)  kieruje do sadu pozew o zaplate niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 30 dni
po otrzymaniu kompletnej dokumentacji,

3) po otrzymaniu z sgdu nakazu zaptaty lub wyroku wraz z klauzulg wykonalnosci
przekazuje odpowiednie dokumenty do Wydzialu Finansowo-Budzetowego,

2.14. W terminie 14 dni od daty otrzymania prawomocnego tytulu wykonawczego Radca Prawny
sporzadza wniosek o wszczecie egzekucii.

2.15. Wniosek do komornika przekazuje Wydzial Finansowo-Budzetowy po zwerytikowaniu,
ze naleznosc nie zostala uiszczona.

2.16. W przypadku bezskutecznosci postgpowania egzekucyjnego komorka merytoryczna
rozpatruje przestanki do umorzenia wierzytelnosci. W przypadku zaistnienia tych przestanek,
uruchamia procedur¢ umorzenia wierzytelnosci na zasadach okre$lonych odrebnymi
przepisami.

2.17. Egzekucja komornicza moze by¢ ponawiana, jezeli w mysl przepisow kodeksu cywilnego
tytul wykonawczy nie ulegl przedawnieniu.

II. PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI PIENIEZNYCH SKARBU PANSTWA
1 POWIATU SLUPSKIEGO W TRYBIE EGZEKUCJI ADMINISTRACYJNEJ

3.1. Procedura windykacji naleznosci pienigznych Skarbu Panstwa i Powiatu Stupskiego w trybie
egzekucji administracyjnej w Starostwie Powiatowym w Stupsku obejmuje naleznosci
wynikajace z decyzji i postanowien administracyjnych oraz z innych tytutow okreslonych
w przepisach ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

3.2. Komorki merytoryczne Starostwa zobowigzane sg w terminach okreslonych w obowigzujacej
w jednostce instrukeji obiegu dokumentéw finansowo - ksiggowych przekaza¢ do Wydziatu
Finansowo — Budzetowego dokumenty z ktérych wynika:

1) obowigzek zaplaty naleznosci,

2)  zmiana wysokosci naleznosci,

3) zmiana podmiotowa lub przedmiotowa w tresci stosunku prawnego bedacego zrédlem
zobowigzania.

3.3. Wydzial Finansowo — Budzetowy na biezaco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza,
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czy naleznos¢ zostala wplacona w terminie okreslonym w dokumencie nakladajacym
obowiazek jej uiszczenia.

3.4. W razie nieuiszczenia w terminie naleznosci, Wydziat Finansowo — Budzetowy niezwlocznie,
nie pozniej niz w terminie 30 dni, przygotowuje i przesyla dluznikowi upomnienie
zawierajagce wezwanie do zaplaty naleznosci pod rygorem skierowania sprawy na droge
postgpowania egzekucyjnego. W razie braku skutecznego dorgczenia, po potwierdzeniu przez
komorke merytoryczng prawidlowosci danych adresowych dluznika, upomnienie kierowane
jest do dluznika ponownie.

1)  wzor upomnienia okresla rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r.
w  sprawie  trybu  postepowania  wierzycieli  naleznosci  pienigznych
(Dz. U. 2017, poz. 1483),

2)  Wydzial Finansowo-Budzetowy prowadzi ewidencje upomnien wg wzoru okreslonego
w ust. 2.9.

3.5. Wydzial Finansowo — Budzetowy sporzadza kwartalne zestawienie naleznosci Skarbu Panstwa
i Powiatu Slupskiego dochodzonych w trybie egzekucji administracyjnej oraz analize
zaleglosci na podstawie tych sald, a nastepnie przekazuje zestawienie i analize gléwnemu
ksiggowemu oraz komorkom merytorycznym, z ktorych dzialalnoscia wiaza si¢ dochodzone
naleznosci. Zestawienia i analizy sporzadza si¢ w terminie do 30 dni po zakonczeniu
kwartatow.

3.6. W przypadku kwestionowania przez dluznika obowigzku zaplaty naleznosci, wydzial
merytoryczny wyjasnia sprawe i przekazuje dluznikowi informacje w prowadzonej sprawie
z zachowaniem przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego.

3.7. Radca Prawny podejmuje nastepujace czynnosci:

1)  w razie nieuiszczenia naleznosci przez dtuznika w terminie okreslonym w upomnieniu,
niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia przekazania informacji przez
Wydzial Finansowo-Budzetowy, wystawia tytul wykonawczy 1 kieruje sprawe
do Naczelnika Urzedu Skarbowego w celu wszczecia przez niego postgpowania
egzekucyjnego;

2) prowadzi ewidencj¢ tytuldw wykonawczych zawierajaca co najmniej informacje
okreslone w ust. 2.9;

3) monitoruje przebieg postgpowania egzekucyjnego poprzez udzielanie odpowiedzi

na korespondencje otrzymana od naczelnika urzedu skarbowego, a w szczegdlnych
przypadkach od komornika, skladanie srodkow zaskarzenia na ich czynnosci.

3.8. W przypadku bezskutecznosci postgpowania egzekucyjnego, komoérka merytoryczna dokonuje
analizy przeslanek do umorzenia wierzytelnoéci. W przypadku zaistnienia tych przestanek
uruchamia procedur¢ umorzenia wierzytelno$ci na zasadach okreslonych odrebnymi

przepisami.

3.9. Windykacje i egzekucj¢ naleznodei z tytulu oplat zwigzanych z usuwaniem tymczasowych
obiektow budowlanych prowadzi Wydziat Architektoniczno — Budowlany.
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IV. UDZIELANIE ULG W SPEACIE NALEZNOSCI

4.1. Wzory wnioskéw oraz zakres niezbednych zalacznikow dostepne sa na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Powiatu Slupskiego w zakladce ,,Procedury i wnioski™.

4.2. Wydzial merytoryczny:

1)  dokonuje analizy kompletnosci i zasadnosci zlozonego wniosku
1 dokumentéw, w przypadku stwierdzonych brakéw wzywa wnioskodawce do ich
usunigcia 1 wyznacza termin. Gdy diuznik nie usunie brakow, wniosek pozostaje bez
rozpatrzenia,

2) moze wezwa¢ wnioskodawce do okazania do wgladu oryginalu dokumentow
dolaczonych do wniosku. Niezastosowanie si¢ dluznika do wezwania skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia,

3)  przygotowuje projekt stanowiska z doktadnym opisem sprawy i przekazuje go organowi
udzielajacemu ulgi.
Opis zawiera:
a) nazwisko i imie lub nazwe firmy wnioskodawcy,
b) rodzaj zadluzenia i jego wielko$¢ oraz okres powstania,
c) ulge o jaka ubiega si¢ dtuznik,
d) istotne dla rozstrzygniecia sprawy okolicznosci, wynikajace =z zebranej
dokumentacji,
e) podstawe prawng udzielenia ulgi.

4)  projekt stanowiska winien zawiera¢ opini¢ Komisji ds. umorzen, odroczen i rozktadania
na raty splat naleznoéci pieni¢znych (zwanej dalej Komisjg), z wylagczeniem naleznosci
Skarbu Panstwa.

4.3. Po otrzymaniu od organu (Starosty Shupskiego badz Zarzadu Powiatu Stupskiego) informacji
o udzielonej uldze badZ odmowy jej udzielenia wydzial merytoryczny podejmuje nastepujace
czynnosci:

1)  w przypadku odmowy udzielenia ulgi — niezwlocznie, nie pézniej niz w terminie 7 dni
powiadamia pisemnie dtuznika,
2)  w przypadku wierzytelnosci wynikajacych z decyzji administracyjnych:
a) przygotowuje decyzje administracyjng w sprawie zmiany decyzji ostatecznej,
zgodnie z Kodeksem postepowania administracyjnego,
b) niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni przesyla decyzje wnioskodawey
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
¢) w terminie 3 dni od uprawomocnienia si¢ decyzji, kopie przekazuje do Wydziatu
Finansowo — Budzetowego;
3)  w pozostalych przypadkach:
a) gdy ulga udzielana jest przez Zarzad Powiatu — przygotowuje projekt uchwatly
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Zarzgdu oraz porozumienia pomigdzy powiatem a dluznikiem,
b) gdy ulgi udziela Starosta — przygotowuje zarzadzenie Starosty oraz projekt
porozumienia pomiedzy powiatem a dtuznikiem,
c) ulga w postaci umorzenia zaleglosci udzielana jest w formie jednostronnego
oswiadczenia woli organu — nie zawiera sie z dluznikiem porozumienia;
4)  wzywa diuznika do podpisania porozumienia i przedklada je do podpisania organowi
udzielajacemu ulgi,
5) w przypadku przedsigbiorcow sporzadza zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis,
6) podpisane porozumienie wraz z uchwalg Zarzadu badZ zarzadzeniem Starosty
i zaswiadczeniem o pomocy ,.de minimis” przekazuje w terminie 3 dni do Wydzialu
Finansowo — Budzetowego.

4.4. Umarzanie naleznosci powiatu lub Skarbu Panstwa z urzedu:

1)  wydzial merytoryczny w oparciu o posiadang dokumentacje, po zasiegnieciu opinii
radcy prawnego, sporzadza projekt stanowiska o wystagpieniu okolicznosci
uprawniajgcych do umorzenia zaleglosci z urzedu przez uprawnione organy
1 przekazuje go Komisji. Projekt stanowiska zawiera co najmniej dane okreslone
w ust. 4.5. pkt. 3.

2)  sporzadza projekt uchwaty lub zarzgdzenia o umorzeniu naleznosci,

3) uchwate lub zarzadzenie przekazuje w terminie 3 dni do Wydzialu Finansowo —
Budzetowego oraz za potwierdzeniem odbioru dtuznikowi w terminie 7 dni.

4.5. Wydzialy merytoryczne sktadajg do Wydziatu Finansowo — Budzetowego:

1)  kwartalne informacje o udzielonych umorzeniach naleznosci niepodatkowych wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1 do procedur do 10 dnia miesiaca nastepnego po kwartale,
ktorego informacja dotyczy,

2)  roczng informacj¢ w nastepujgcym zakresie:

— wykaz o0séb prawnych 1 fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajgcych osobowosci prawnej, ktorym w zakresie oplat udzielono ulg,
odroczen, umorzen lub roztozono splate na raty w kwocie przewyzszajacej lacznie
500,00 zl, wraz ze wskazaniem wysokoseci umorzonych kwot i przyczyn
umorzenia,

— wykaz o0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym udzielono pomocy publicznej,

—  roczng informacj¢ sklada si¢ w terminie do 31 marca roku nastepnego.

3)  w przypadku ulg w splacie naleznosci Skarbu Panstwa nalezy wykaza¢ w osobnych

pozycjach ulge w splacie naleznosci przypadajacej Skarbowi Panstwa i ulge
przypadajgcg powiatowi od czgsci naleznosei stanowigcej dochod powiatu.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszg procedurg maja zastosowanie przepisy ustawy
o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji oraz akty wykonawcze.

ot ‘@‘m\f@w



Zalacznik nr 1

do Procedury windykacji i egzekucji naleznosci

Skarbu Paristwa i Powiatu Stupskiego

oraz udzielania ulg w Starostwie Powiatowym w Shipsku

Informacje dotyczace umorzen w Starostwie Powiatowym w Stupsku

ZA cineenn. . kwartal .............. rok
Nazwa. Kwota naleznosci w zi Kwota umorzenia w z} :
L - , . . 1
Podmist, ktoremt’l symbol L!cz_ba Naleznosé Odsetki Nalezno$é Odsetki Przy czyny Tytul nalezno$ci Podstaws pra_wnft powsta €
umorzono zaleglosé i dtuznikéw £ umorzenia naleznosci
diuznika glowna gléwna
2 3 4 Sa 5b 6a 6b 7 8 9

UMORZENIA — razem

Sporzadzit:

*wstawi¢ odpowiednio:

A osoba fizyczna

B osoba prawna

C jednostka organizacyjna nie posiadajaca osobowosci prawnej
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