ZARZADZENIE NR ./.{Q/ZOIG ¥ - .

STA ROSTY UPSKIEGO

w sprawie powolania stalej komisji ds. likwidacji skladnikéw majatkowych,
ujetych w ksiegach inwentarzowych Starostwa Powiatowego w Slupsku

Na podstawiec art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. z 2015r., poz. 1445 ze zm.) oraz § 51 ust 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Stupsku

Starosta Stupski
zarzadza, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia biezacej oceny i weryfikacji wnioskow o likwidacje (kasacje) sktadnikow
majagtkowych ujetych w ksiggach inwentarzowych Starostwa Powiatowego w Shtupsku oraz
nadzorowania procesu likwidacji, powoluje si¢ stala komisje¢ do spraw likwidacji (kasacji)
sktadnikow majatkowych, zwang dalej Komisja, w sktadzie:

Imig¢ i nazwisko Funkecja w komisji
Grazyna Romanowska przewodniczaca
Joanna Palacz sekretarz
Dorota Wysocka czlonek
Marcin Fafara cztonck
Sebastian Wojcik czionek

§2

1. Komorki organizacyjne Starostwa sg zobowigzane do zglaszania Komisji likwidacyjnej,
za posrednictwem Sekretarza Powiatu, pisemnych wnioskow o likwidacje zuzytych lub zbednych
skfadnikow majatkowych wg. wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 wraz z dokumentem
LT — dowodu rozchodu sktadnika majatku sporzadzonym w czterech egzemplarzach.

(§S]

. Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku wraz z dokumentem LT ustala termin 1 migjsce
posiedzenia komisji.

3. Skladniki majatkowe przeznaczone zgodnie z wnioskiem do likwidacji wnioskodawca przekazuje
do:
1) Informatykéw -  sprzet komputerowy 1 inny elektroniczny, ktory bedzie skladowany
w pomieszczeniu nr 306.
2) Oddziatu Gospodarczego - pozostate skladniki majatkowe, ktore beda skladowane

w pomieszczeniu nr 007

4, Komisja dokonuje oceny stopnia zuzycia, przydatnosci skltadnikéw mienia do dalszej eksploatacii,
a takze celowosci dokonania likwidaci danego skiadnika.




6.

. Przy likwidacji sktadnikéw majatkowych, takich jak sprzet komputerowy. kserokopiarki, niszczarki

i inny sprzet elektroniczny dopuszeza si¢ ekspertyze rzeczoznawcy.

Po przeprowadzeniu oceny Komisja sporzadza w czterech egzemplarzach protokél wg wzoru
okreslonego w zalagczniku nr 2 do zarzadzenia, w ktérym proponuje sposob [izycznej likwidacji
skladnika majgtkowego (zgniecenie, spalenie, ztomowanie, sprzedanie, itp.) lub w przypadku braku
celowosci likwidacji sporzadza odmowe przeprowadzenia likwidacji 1 przekazuje ja wraz
z wnioskiem 1 dowodem LT wnioskodawcy.

. Protokét o sposobie likwidacji wraz z dokumentem LT Komisja przedklada Staroscie, ktory

podejmuje ostateczna decyzje o wyrazeniu zgody na fizyczna likwidacje. Nastepnie ww.
dokumenty przekazuje komérkom prowadzacym ksiggi inwentarzowe celem zdjecia ze stanu
ewidencyjnego likwidowanych sktadnikéw majgtkowych, ksiegowosel celem zdjecia ze stanu
ewidencji bilansowej. wnioskodawcy i jeden egzemplarz pozostawia w aktach komisji.

Po wyrazeniu przez Staroste zgody na przeprowadzenie likwidacji, Komisja nadzoruje fizyczng
likwidacie skladnikow majatkowych.

Po przeprowadzeniu fizyczne) likwidacji Komisja sporzadza w dwdéch egzemplarzach protokét
likwidacji wg wzoru okreslonego w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym,
imwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Starostwie Powiatowym
w Shupsku. Do protokotu likwidacji Komisja dotacza dokumenty poswiadczajgce przeprowadzenie
fizycznej likwidacji sktadnika majgtkowego (dokument przyjecia do utylizacji, rachunck/faktura
o przyjeciu na sktadowisko, itp.).

Powyzszy protokot wraz z zatacznikami Komisja przekazuje do ksiggowodci oraz jeden egzemplarz
pozostawia w aktach komisji.

§3
Protokdt o sposobie likwidacji oraz protokdl z fizycznej likwidacji podpisuje Komisja co najmniej
w trzy osobowym skladzie.

§ 4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikom wydzialow i pracownikom na samodzielnych
stanowiskach.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 62/2011 Starosty Slupskiego 2z dnia 4 lipca 2011 roku
w sprawie powolania stalej komisji ds. likwidacji skladnikéw majatku ruchomego. nie nadajacych
si¢ do dalszego uzytkowania w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

]



UZASADNIENIE
do zarzadzenia Starosty Slupskiego

w sprawie powolania stalej komisji ds. likwidacji skladnikow majatkowych,
ujetych w ksiggach inwentarzowych Starostwa Powiatowego w Slupsku

Celem niniejszego zarzadzenia jest powolanie stalej Komisji do likwidacji (kasacji)
skladnikow majgtkowych bedacych w posiadaniu  Starostwa Powiatowego w  Shupsku.
W zarzadzeniu przedstawiono $ciezke procesu likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz tryb pracy
komisji likwidacyjnej. Ponadto, zarzadzenie ma na celu zapewnienie biezace] oceny
wnioskowanych do likwidacji skladnikow majatkowych.

8 lutego 2016 roku
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