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ZARZADZENIE NR /4. 12016 5 ek
STAROSTY SLUPSKIEGO | A lentlen

pdmia . AL Meg@ ......... 2016 roku.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 75/2010 Starosty Slupskiego
z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukeji okreslajacej
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Stupsku

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.: Dz. |
z 2013 r.. poz. 330 ze zm.) oraz art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. fnansac!
publicznych (tj.: Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.) 1 § 51 ust. | Regulaminu Organizacyjney:
Starostwa Powiatowego w Stupsku, stanowiacego zatgcznik do uchwaly Nr XXXIX/296/2009 Rud:
Powiatu Stupskiego z dnia 29 grudnia 2009 roku

Starosta Stupski
zarzgdza, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 75/2010 Starosty Slupskiego z dnia 20 sierpnia 2010 r. 1 zmicnion. v
zarzadzeniami: Nr 14/2011z dnia 17 lutego 2011 r., Nr 25/2011 z dnia 6 kwietnia 2011 |
Nr 43/2011 z dnia 24 maja 2011 1., Nr 63/2011 z dnia 5 lipca 2011 r.. Nr 79/2011 z dni.
8 wrzesnia 2011 r., Nr 96/2011 2z dnia 11 pazdziernitka 2011 r., Nr 98/2011 =z dni»
18 pazdziernika 2011 r., Nr 16/2012 z dnia 28 lutego 2012 r., Nr 24/2012 z dnia 26 marca 2012 1.
Nr 48/2012 z dnia 28 czerwca 2012 r., Nr 8/2013 z dnia 30 stycznia 2013 r., Nr 89/2011
z dmia 27 listopada 2013 r., Nr 97/2013 z dma 30 grudnia 2013 r., Nr 52/2014 z dn
18 czerwca 2014 r., Nr97/2014 z dnia 24 pazdziernika 2014 r., Nr 106/2014 z dnia 4 grudnia 20
roku, Nr 14/2015 z dnia 10 marca 2015 r., Nr 25/2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r.. Nr 83/2015 z dn 2
29 wrzesnia 2015 roku, Nr 93/2015 z dnia 15 pazdziernika 2015 roku 1 Nr 114/2015 z dniu
10 grudnia 2015 roku dokonuje si¢ nastepujacych zmian :

1) W Instrukcji okreslajgcej zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowe
ksiegowych w Starostwie Powiatowym w Stupsku, stanowigcej zatacznik do zarzadzen o
Starosty, w § 4 w rozdziale II .,Dowody ksiegowe i zasady sporzadzania dokumeni
do ksiegowania™ dokonuje si¢ zmian:

a) ust.7 pkt 9 .Dowody dotyczace transportu™ lit. b otrzymuje brzmienie:

.,b) ostateczne rozliczenie paliwa nastepuje w ostatnim dniu roboczym roku budzetowey:
poprzez uzupeinienie stanu paliwa w bakach samochodow do maksymalnego poziomiu.
co zostaje odnotowane w kartach drogowych. Paliwo w bakach samochodéw nie podley:
imwentaryzacji”,
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b) ust.7 pkt 10 ,Dokumentacja Srodkoéw trwalych 1 pozostatych srodkéw trwatych™ akapil
.Likwidacja $rodka trwalego LT” otrzymuje brzmienie:

Likwidacja S$rodka trwalego LT — dowod LT sporzadzany jest w nastepujgevel
przypadkach:

— wycofania srodka trwalego na skutek jego zuzycia 1 przeznaczenia do likwidacji.

— przeznaczenia $rodka trwatego do sprzedazy,

— kradziezy lub zaginigcia srodka trwalego.

Dowod LT sporzadza bezposredni uzytkownik skladnika majatkowego przeznaczoncpoe
do likwidacji w czterech egzemplarzach i przekazuje wraz z wnioskiem o likwidacje zuzytevo
lub zbednego sktadnika majgtku do Komisji ds. likwidacji skladnikow majatkowyvel
za posrednictwem Sekretarza Powiatu.

Dowdd LT wraz z protokolem z propozycji sposobu likwidacji sktadnikow majatkowyels
stanowi podstawe zdjecia ze stanu ewidencji ksiegowej i inwentarza likwidowanego skiadnik:
majatku i przeniesienia go do ewidencji pozabilansowe;.

Podstawe zdjecia ze stanu ewidencji pozabilansowej stanowi protokot likwidacji srodkow
trwalych wraz z dokumentami poswiadczajacymi fizyczng likwidacje skladnika majatku™.

2) W zalaczniku nr 5 do Instrukcji okreslajacej zasady sporzadzania. obiegu 1 kontrol
dokumentow finansowo-ksiggowych w Starostwic Powiatowym w Stupsku w tabeli pod
nazwa; ., lerminarz obiegu dokumentow ksiggowych oraz wykaz komorek organizacyjnych
bioracych udzial w obiegu i kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych™ pozycje 10 oraz =3
— 34 otrzymujg brzmienie:

[ Miejsce Miejsce .
Okreslenic fub nazwa opracowania, przekazania _
L.p. dowodu ksiggowego sporzadzenia (przeznaczenia) Terminy
(dokumentu) dowodu dowodu przekazania/doreczenia
(dokumentu) finansowo-
ksiegowego -
Protokot z propozycji Komisia ds. Wydziat E_:N. N ‘
sposobu likwidacji Tikiidois pracownicy W terminie 3 dni od daty
10 sktadnikow skladnik (,)JW prowadzacy zatwierdzenia przez |
majatkowych wraz o ksiggi Staroste |
_ majatkowych | . _ .
z dokumentem LT inwentarzowe !
- . R
Komisja ds. W terminie 7 dni od |
Protokét likwidacji likwidacji o o s zakonczenia fizycznej |
3 srodkow trwatych sktadnikow yeziat FIN likwidacji sktadnikow |
majgtkowych majatku
34 Inne, nie wymienione Wydziaty Wydziat FN Na 5 dni przed' termineim
WYZE] merytoryczne platnosci
§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Stupskiego
w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 75/2010 Starosty Slupskiego
z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji okresiajacej
zasady sporzgdzania, obiegu i kontroli dokumentéow finansowo — ksiegowych
w Starostwie Powiatowym w Shupsku

Celem wprowadzenia zmian jest wyeliminowanie zbgdnych czynnosci i dokumenidn
zwigzanych z gospodarka materialowg oraz uregulowanie dokumentacji ksiggowej likwidacii
sktadnikow majatkowych.

08.02.2016 .
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