ZARZADZENIE NR A9. 72006 - "'“f* e g onely
STAROSTY SLUPSKIEGO
Z dnia . &% 200NEA. .. 2016 roku

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze sluzbowych samochodow
w Starostwie Powiatowym w Slupsku

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(tj. Dz. U. 22015 r. poz. 1445 ze zm.)

Starosta Stlupski
zarzadza co nast¢puje :

§1

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1) Zarzadzeniu — rozumie si¢ przez to niniejsze zarzadzenie,
2) Samochodzie stuzbowym — rozumie si¢ przez to pojazd, bedacy w uzytkowaniu Starostwa

Powiatowego w Stupsku,

3) Starostwie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Stupsku.

§2

Zarzadzenie reguluje zasady korzystania ze stuzbowych samochodéw Starostwa.
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. Wyjazdy sluzbowe odbywaja si¢ wedhug kolejnosci zgloszen.

Osoby zatrudnione w Starostwie z zastrzezeniem ust. 4 zobowigzane s3 zglasza¢ zamiar
wyjazdu stuzbowego z wyprzedzeniem co najmniej dwudniowym, z wyjatkiem wyjazdow
dokonywanych w ramach zabezpieczenia normalnego funkcjonowania Starostwa.

Do wczesniejszego zglaszania potrzeb wyjazdow nie sa zobowigzani Starosta, Wicestarosta,
Czlonkowie Zarzadu, Sekretarz Powiatu 1 Skarbnik Powiatu.

§3

. Samochéd stluzbowy moze by¢é uzywany przez pracownikéw Starostwa wylacznie

w celach stuzbowych.
Pracownicy korzystajacy z samochodu stuzbowego zobligowani sa do kierowania si¢ zasada
celowosci i oszczednosci.

. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu, przejazd samochodem powinien odbywac¢ sie

najkrotsza droga i wedlug trasy zgodnej ze zlozonym zamoéwieniem. Wyjazdy pracownikow,
ktorych trasy przejazdu sa zblizone moga by¢ polaczone w ramach jednego przejazdu.

. Samochod powinien by¢ wykorzystywany w czasie niezbednym do zalatwienia spraw

stuzbowych.

§4

. Uprawnionym do kierowania samochodem jest osoba zatrudniona na stanowisku kierowcy

z zastrzezeniem § S ust. 3 pkt 3.

. Kierowca obowigzany jest utrzymaé pojazd w naleznym stanie technicznym oraz dbaé

o czystos¢ i estetyczny wyglad samochodu.
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3. Kierowca obowiazany jest do niezwlocznego zglaszania przelozonemu stwierdzonych usterek

oraz potrzebg¢ dokonania remontu lub naprawy samochodu i sprzatania.

4. Kierowca zobowiazany jest do kazdorazowego informowania bezposredniego przelozonego

0 godzinach wyjazdu i powrotu.

5. Kierowca odpowiedzialny jest za prowadzenie dokumentacji wymaganej odrebnymi
przepisami.

. Czas pracy i obowiazki kierowcy okreslaja odrebne przepisy.

. Pracownicy Starostwa i inne uprawnione do korzystania z samochodu osoby podpisujg karte
drogowa, potwierdzajac w ten sposob wykonanie zamowienia. Osoby skladajace podpis
obowigzane sa skontrolowa¢ rzetelnos¢ zapisow w karcie drogowe;j.

. Karte drogowa wystawia pracownik Wydzialu Organizacyjnego.

. Na podstawie dziennych kart drogowych i rejestru odbytych wyjazdow stuzbowych pracownik
Wydzial Organizacyjnego w okresach miesigcznych dokonuje rozliczenia przebiegu
kilometrow oraz zuzycia paliwa zgodnie z przyjeta norma zuzycia.
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§5

1. Zamowienie na przydzial samochodu skladajg naczelnicy wydzialow Starostwa badz osoby
zajmujace samodzielne stanowiska przez elektroniczny system zgloszeniowy.

2. Wyjazd poza teren Powiatu wymaga zatwierdzenia Starosty Powiatu po uprzednim wyrazeniu
opinii przez przelozonego kierowcy na zaméwieniu samochodu, ktore stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia

3. W sytuacjach, gdy:

1) zachodzi potrzeba uzycia pojazdu w dni wolne od pracy oraz po godzinach pracy,

2) przewodniczacy Rady Powiatu wystagpi z wnioskiem o umozliwienie wykorzystania
samochodu stuzbowego osobiscie lub przez radnych wykonujacych zadania zwigzane
z pelnieniem funkcji radnego,

3) nie ma osoby uprawnionej do kierowania samochodem, wykazanej w § 4 ust. 1,
a pracownik, ktéry posiada prawo jazdy i1 wykonuje czynnosci w terenie, wystapi
o udostepnianie samochodu jak réwniez ztozy o$wiadczenie o tresci wskazanej w zalaczniku
Nr 2 do zarzadzenia,

wymagana jest zgoda Starosty Powiatu wyrazona w formularzu stanowigcym zalacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia na uzycie samochodu stuzbowego.

4. Warunkiem korzystania z samochodu stuzbowego w sytuacji, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 21 3
jest posiadanie badan lekarskich potwierdzajgcych zdolnos¢ do kierowania pojazdem.

§6

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§7

Traci moc zarzadzenie nr 67/2009 Starosty Stlupskiego z dnia 27 pazdziernika 2009 roku
w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw w Starostwie Powiatowym
w Stupsku.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia N9 6
Starosty Stlupskiego

z dnia &&.manCo...2016 .

Shupsk dnia...................

Zamowienie na przydzial samochodu osobowego
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(nazwisko, imig i stanowisko)

......................................................... B T Ty I, Seeer
(numer telefonu zamawiajacego)

......................................................................................................

.................................................................................................................

................................................

(podpis zamawiajacego)

Przydzielono samochod marki

..........................................................................
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.........................................

.........................................



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia NrAJ/16
Starosty Stupskiego

z dnia &AL AONCA_ 20161,

Stupsk dnia ........coovenennnnn,

------------------------------------------------

(Jednostka organizacyjna)
Deklaracja Odpowiedzialnos$ci Materialne;j

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu:
¢ 1511 < (PR 0 NUMETZE rejestracyjnym ....c.vueereneancnnnes :

Stanowigcym wlasno$¢ Powiatu Stupskiego, bedacym u uzytkowaniu Starostwa, oswiadczam,
ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochéd

(art. 114, 122 Kodeksu pracy) oraz zgodnie z art. 229 § 8 Kodeksu pracy posiadam
wymagane prawem badania lekarskie.

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkéw eksploatacji ww. samochodu
stuzbowego.

Niniejsza deklaracja obowiazuje w dniu .................. /W CZASIE ...

data i podpis



UZASADNIENIE

Do projektu zarzadzenia w sprawie ustalenia zasad korzystania ze shuzbowych
samochodow w Starostwie Powiatowym w Slupsku.

Zarzadzenie wprowadza aktualizacj¢ zasad korzystania ze stuzbowych samochodéw
przez pracownikow Starostwa Powiatowego w Stupsku.
W zwigzku z nowymi normami uzZywania aut zasadne jest wprowadzenie nowego

zarzadzenia.
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