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ZARZADZENIE NR LUk noe

w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacja porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzadowej, powierzania lub przyjecia zadan
publicznych zawieranych przez Powiat Stupski

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 1.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814) oraz § 51 ust. 1 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Stupsku stanowigcego zalgcznik do uchwaly
Nr XXXIX/296/2009 Rady Powiatu Stupskiego z dnia 29 grudnia 2009 r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Kazdemu porozumieniu, ktérego strona jest Powiat Shupski, osoba sporzadzajaca
lub odpowiedzialna za realizacj¢ zadania objetego porozumieniem nadaje numer zgodnie
7z nastepujgcym wzorem:

Porozumienie Nr A/ B /C /D

gdzie:

A — symbol wydziatu lub samodzielnego stanowiska pracy.,

B — numer z jednolitego rzeczowego wykazu akt,

C — numer kolejny w danym roku kalendarzowym porozumien realizowanych w danym wydziale
lub na samodzielnym stanowisku pracy,

D — rok kalendarzowy, w ktérym rozpoczyna si¢ realizacja zadania objgtego porozumieniem.

2. Rejestr i zbiér porozumiefi, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzony jest w Wydziale
Organizacyjnym.

3. Porozumienia, o ktorych mowa w ust.1 sporzadzane sa w liczbie egzemplarzy nie mniejszej
niz trzy. Po ich podpisaniu przez Starost¢ przedkiada si¢ je do zarejestrowania. W terminie 7 dni
od podpisania porozumienia przez drugg strong, jego oryginal z opinig radcy prawnego przekazuje
sie¢ do zbioru porozumien, o ktérym mowa w ust. 2, a kserokopie do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego. Drugi egzemplarz skladany jest do akt sprawy w wydziale lub na samodzielnym
stanowisku pracy przygotowujacym porozumienie. Pozostale egzemplarze otrzymuje druga strona,
chyba ze tre$¢ porozumienia stanowi inaczej.

4. Aneksy do porozumief, o ktorych mowa w ust. 1 otrzymuja kolejne numery oznaczone
cyframi arabskimi poczawszy od .1 z przywolaniem w treéci aneksu numeru porozumienia,
ktorego dotycza.

5. Miejsce na podpisy strony reprezentujgcej Powiat Stupski znajduje si¢ po prawej stronie
kartki.

§ 2. 1. Kazde porozumienie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1, zawiera w swej tresci co najmniej:
1) datg zawarcia,
2) strony porozumienia,
3) podstawe prawna zawarcia,
4) przedmiot porozumienia,
5) czas trwania porozumienia,



6) zobowigzania stron,

7) warunki platnosci,

8) warto$¢ porozumienia,

9) klasyfikacje budzetows,

10) osoby reprezentujace Powiat odpowiedzialne za realizacje porozumienia,

11) warunki wypowiedzenia / rozwigzania porozumienia.

2. Kazde porozumienie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, przedstawiane Staroscie do podpisu
zawiera:

1) opinig¢ radcy prawnego i parafe na kazdej stronie oryginalu porozumienia;

2) kontrasygnate Skarbnika Powiatu na wszystkich egzemplarzach porozumienia, w przypadku
gdy porozumienie spowoduje powstanie zobowigzan finansowych Powiatu i parafe na kazdej
stronie oryginahlu porozumienia;

3) parafe przygotowujacych porozumienie tj. naczelnika wydzialu merytorycznego lub osoby
zajmujace] samodzielne stanowisko pracy na kazdej stronie oryginalu porozumienia.

3. Kazda strong oryginalu porozumienia parafuje rowniez Starosta.

§ 3. Naczelnik wlasciwego wydzialu i osoby, o ktorych mowa w § 2 ust, 1 pkt 10
sa odpowiedzialne za:
1) przygotowanie porozumienia w sposob okreslony niniejszym zarzadzeniem,
2) egzekucje termindw i wykonania obowiazkowa. przez strong realizujaca porozumienie,
3) przygotowanie w odpowiednich terminach dokumentacji niezb¢dnej do zawarcia ewentualnych
aneksoéw do porozumienia,
4) informowanie przelozonych o zaktoceniach lub nieprawidlowosciach w realizacji porozumienia.

§ 4. Obowiazek publikowania porozumien w BIP i w Dzienniku Urzgdowym nalezy do wydzialu
lub samodzielnego stanowiska odpowiedzialnego za realizacje danego porozumienia.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 56/2014 Starosty Stupskiego z dnia 3 lipca 2014 r. w sprawie
ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i1 przechowywania oraz nadzoru nad realizacja
porozumien w sprawie wykonywania zadan publicznych z zakresu administracji rzadowej,
powierzania lub przyjecia zadan publicznych zawieranych przez Powiat Stupski.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow 1 osobom zajmujacym
samodzielne stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym w Stupsku.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2016 roku.




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Stupskiego
w sprawie ustalenia sposobu sporzadzania, podpisywania i przechowywania
oraz nadzoru nad realizacjg porozumien w sprawie wykonywania zadan
publicznych z zakresu administracji rzadowej, powierzania lub przyjecia zadan
publicznych zawieranych przez Powiat Stupski

Majgc na wzgledzie zmiany organizacyjne w Starostwie Powiatowym w Stupsku niezbedne
jest dostosowanie obowigzujacych w urzedzie procedur do nowego podziatu zadan.

W zwigzku z powyzszym zasadne jest wydanie niniejszego zarzadzenia, uwzgledniajacego
zmiany, ktore zgodnie z nowym Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Stupsku

majg wejs¢ w zycie z dniem 1 lipca br.
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